RUBRICA DE LIBROS
Procedimiento en TAD

u g’l#ﬂﬁ‘.’:iiﬂﬂ Ministerio de Justicia y Derechos Humanos
d:'d'u"mm Presidencia de la Nacidn




€) Introduccion

Desde el 02/07/2018 todos los tramites de Ribrica de ————— FBIIESEeNl;lE
libros se deberdn realizar a través de la plataforma IGJ N° 3/18
Tramites a distancia (TAD). Las notificaciones y el envio de

obleas por parte de 1GJ también se hara de manera
electrdnica a través de TAD.

Para dar de alta un usuario TAD debera habilitar el servicio
[:] Tramites a distancia a través de www.afip.gob.ar utilizando
——— clave fiscal nivel 2 o superior.

Acceder al manual de uso de TAD.

Acceder a videos tutoriales.



https://tramitesadistancia.gob.ar/ayuda.html#5
https://tramitesadistancia.gob.ar/ayuda.html#5
https://tramitesadistancia.gob.ar/ayuda.html#5

¢, Como realizar un tramite de rubrica de libros en TAD?

/\ Se puede buscar el tipo de trdmite por

nombre, organismo o tema relacionado. Una

Ingresar a TAD para iniciar el tramite.
A continuacién se muestran los tramites disponibles
vez obtenido el resultado de la busqueda, se
Pedido de informe de libros rubricados (] debera seleccionar “INICIAR TRAMITE”

#Inspeccion General de Justicia #Inspeccién General de Justicia

Por medio de este tramite podra solicitar un informe de los libros rubricados por la entidad ante IGJ.

% DETALLES | INICIAR TRAMITE

Solicitud de Individualizacion y Rubrica de Libros (] URGENTE - Solicitud de individualizaciéon y Rubrica de Libros (]
#Inspeccidn General de Justicia #Inspeccion General de Justicia #Inspeccién General de Justicia

Por medio de este tramite podra generar la foja especial de solicitud de rubrica de libros (foja matriz) conforme Por medio de este tramite podra generar la foja especial de solicitud de rabrica de libros (foja matriz) conforme
articulo 491 del Anexo “A” de la Resolucion General 16J N° 07/2015, y recibir los documentos para impresion de las artfculo 491 del Anexo “A”" de la Resolucion General IGJ N* 07/2015, y recibir los documentos para impresion de las
obleas correspondientes. obleas correspondientes.

% DETALLES | INICIAR TRAMITE Q DETALLES | INICIAR TRAMITE

URGENTE - Rectificacion o transferencia de rubricas ©  Rectificacion o transferencia de rubricas (3]
#Inspeccion General de Justicia #Inspeccion General de Justicia #Inspeccién General de Justicia #Inspeccién General de Justicia

Por medio de este tramite podra generar |a foja especial de solicitud de rectificacion o transferencia de rubrica de Por medio de este tramite podra generar la foja especial de solicitud de rectificacion o transferencia de rubrica de
libros (foja matriz) conforme articulo 500 y 501 del Anexo “A” de la Resolucion General IGJ N° 07/2015, y recibir los libros (foja matriz) conforme articulo 500 y 501 del Anexo “A” de la Resolucion General IGJ N* 07/2015, y recibir los
documentos para impresion de las obleas correspondientes. documentos para impresion de las obleas correspondientes.

% DETALLES | INICIAR TRAMITE QU DETALLES | INICIAR TRAMITE

Importante: antes de iniciar una solicitud verificar que se esta seleccionando

la modalidad deseada («normal» o «urgente»).




€ Formulario
De Transferencia
de libros



Rectificacion o transferencia de rubricas

) v

En esta seccidon se deben

especificar los datos de la

entidad. Los mismos son

Adjunta documentacion:

Los documentos marcados con % son obligatorios. de caracter obllgatorlo.

Formulario de transferencia o rectificacion %

Requirente

MN® correlativo

CuIT

. Denominacion (Actual) . .
Indicar los Indicar Transferencia.
Tipo de Entidad (Actual) | '~

vigentes

Caracter de tramite | '~
Cantidad de Rubricas | - 0 Puede seleccionar hasta 5 rabricas.

Observaciones

En esta secclon podm desarrvollar o hacer
comentarios sobre su soliettud.




Formulario de transferencia de libros

Formulario de transferencia o rectificacion %

Requirente

N® correlativo
CuIT

Denominacion (Actual)

Tipo de Entidad (Actual)

Caracter de tramite

Cantidad de Rubricas

L —

1

| Transferencia

|1

Transferencia

Denominacion yio Tipo de
Entidad anterior

Cantidad Total de Libros de la
Entidad

Especificar la denominacion y/ o tipo de entidad
anterior.

En el caso de ser transformacion Yy cambio de
denomlinacidn, se deben mencionar ambas
denominaciones, com su correspondiente tipo de
entidad.

St la entidad modificd su nimero correlativo por
cambio de tipo de entidad, deberd indicarlo en el
campo “observaciones”.




Formulario de transferencia de libros

Datos a rectificar o transferir

Nombre del libro
Especificacion

Numero de libro

Paginas

Fojas

Cantidad Paginas / Fojas

Copiador

Serie de la Oblea

M= de oblea

N® Rubrica Libro Antecedente

Fecha Rubrica Libro
Antecedente

N® Ultima paginalFoja utilizada

Seleccionar el tipo de libro.

| -

Indicar el detalle del libro seleccionado.

O Seleccionar el tipo d@@humeracién en el libro. Ej: las paginas se numeran
anverso y reverso defl@ hoja; en el caso de las fojas, se numera solo el lado
O

anverso de la hoja.

Seleccionar si corresponde o no a libro copiador.
En caso de seleccionar NO, el libro es manual.

Debe seleccionar la Serie E.

Especificar el nimero de la Oblea donde se imprimira
la rdbrica que llegue por TAD.
Nota: ver punto de notificacidon por TAD.

Especificar los datos de la ultima rubrica. En el caso
de las SRL 24, el antecedente corresponde al nimero
de registro RL-201x-XXXXXXXX-XXX#IGJ.




Formulario de transferencia de libros

Articulo 329 Cédigo Civil y Comercial Se debe seleccionar Si/ No. En caso de seleccionar “SI”,

Articulo 329 Codigo Civil y |
Comercial

se debera adjuntar la documentacidn respaldatoria

sobre medios mecanicos/magnéticos/digitales.

Datos del Representante o Titular

Nombre Esta seccién se debe completar con los datos del
Apellido representante de la entidad, apoderado o titular de
cUIT/ICUILICDI la matricula.

Caracter | -

Articulo 306 CCYCN | e Indicar si corresponde a Representante Legal, Apoderado

Documentacién Habilitante o Titular de la matricula.

[Datos de Inscripcion de
Autoridades con MANDATO
VIGEMTE

Seleccionar si es A o B.

Especificar qué tipo de documentacion habilitante

Importante: en este campo se deben especificar los )
corresponde al representante de la entidad, apoderado o

datos registrales de las ultimas autoridades

titular de la matricula (ej: ART 60, Poder, informacion de

inscriptas en 1GJ. .
la matricula).




Formulario de transferencia de libros

Rubrica notarial / Especificar la fecha de la “toma” de firma.
Fecha | e
Escribano | |_/\ Indicar si es titular, adscripto, subrogante o

interino.

Registro notarial

Matricula N°

Completar con los datos del escribano

Luego, se debera aceptar la siguiente declaracion jurada

Declaracion

En mi caracter de Escribano interviniente, declaro que los datos consignados en el presente, fueron
debidamente verificados, v que el requirente exhibid la documentacion original pertinente que acredita su
caracter, vigencia y facultades suficientes, como asimismo el cumplimiento de la totalidad de los recaudos
de la normativa dictada por la Inspeccion General de Justicia.

Cumplimiento de plazos

ormativos Indicar si cumple con los plazos vigentes establecidos por IGJ o si se solicita

extemporaneamente. En caso de seleccionar esta opcion, indicar el motivo
Soiicita extemporaneamente (no tuvo actividad, registros informaticos, otros).

En la opcidon “Otros documentos” se podra adjuntar documentacién ampliatoria, en formato digital.
Ej: la denuncia por robo o extravio.




Formulario de transferencia de libros

Una vez finalizada la carga del formulario, el sistema solicitara la verificacion de datos. Alli se debera:
€ Verificar los datos del solicitante, en especial la cuenta de correo electrénico donde seran enviadas
las notificaciones de la plataforma TAD.

€) Verificar los datos del tramite solicitado.

0 Verificar si la solicitud se corresponde con el detalle del importe (comun o urgente).

i Una vez verificada la informacion y confirmados los datos se podra realizar el pago. i
i Recordar que una vez completada la tarea de pago, el expediente electrénico estara caratuladoy |

las modificaciones solo se podran realizar a través de una tarea de subsanacion.

_______________________________________________________________________________________________________________



Formulario de transferencia de libros

Foja 1

Repiblica Argentina - Poder Ejecutive Nacional
2018 - Ao del Cemtenario de la Reforma Universitaria

Rectificaciin o transferencia de mibricas

Nimero: 1F-2018-03634493-APN-DSCEIG)

CIUDAD DE BUENOS AIRES
Jueves 21 de Junio de 2018

Referencia: Formulario de transferencia o rectificacidon

Datos del Requirente

Denominacion (actual). Prucha Socicdad Andnima

CUIT: 20002307554 Nro. Correlativo: 12345678
Caracter del Tramite: Transferencia

Transferencia

Denominacion vie Tipo de Entidad antenor: Prucha SEL
Total de Libros de la Enbidad a Transferir: 1

Libros a Rectificar o Transferir

Libro: Actas Directorio Namero de libro: 2
Copiador: 51

Autonzacion Art. 329 CCyC: No
Ohbservaciones: Ninguna-

Datos del Representante o Titular
Mombre v Apellido: Pedro Gri
CUITACUILACDI: 20002307554

Cardcter: Representante |
Docum 1n Habili Exhibida: Estatuto

Buenos Aires 21062018

En mu caracter de escribano Titular del registro notanal N 1234 de la Ciudad de Buenos Aures, Matricula

MN® 4321, declaro que los datos consignados en el presente, fueron debidamente verificados, v que el

requirente exhibio la documentacion enginal pertinente que acredita su caricter, vigencia v faculiades
suficientes, como asimismo el cumplimiento de la totalidad de los recaudos de la normativa dictada por

1GJ.

CERTIFICO que la firma es pucsta en mi presencia por la persona cuyos datos se han indicado, quien
justifica su identidad segin Art. 306 inc. A del Cadigo Civil y Comercial.

 eLED0, CMS, AGED, aUeCAP, amalageds@god
\ 0 ; gebar
Date: 20180621 134546 L300

EZEQUIEL RICARDO ARGUELLO

Firma
electrdénica

Foja 2

Importante

Verificar los datos cargados antes de
continuar con el procedimiento de pago.

Dighalty signes by GEDO
ON: cn=GEDO, c=US. 0=GED,

CusCAP, emai=gedofiged gob ar
Date 2018.06.21 13:41:40 0300




Formulario de transferencia

Recuperar el borrador del formulario guardado

Tareas pendientes Borradores
Iniciados Ingresar a Mis Tramites/
Bosradores Nombre Referencia Estado
Finalizados Y Rectificacion o transferencia de rubricas Borrador Borrado res, se leccionar el
Billkied I solicitud de individualizacion y Rubrica .. PAGO tramite borrador y lue g0
E Rectificacion o transferencia de rubricas Borrador . .
hacer click en continuar.
E Rectificacién o transferencia de rubricas Borrador
Y Pedido de Rectificacion Borrador

Formulario % Se podra modificar,

IF-2018-03634493-APN-DSC#IG.J lemmar o descargar el
ocumento.

Para realizar el pago hacer click en

CONTINUAR

CONTINUAR, y seguir las indicaciones de
TAD.




Para tewner em cuenta

Si en alguna instancia del proceso, luego de presionar CONTINUAR, no se muestra la pantalla

siguiente, se debe a un error u omisidn de datos. El sistema alertara la situacion. Se debera
corregirlo para poder avanzar. Si hubiera alguna interrupcion por corte de luz o error de sistema,
desde el buzén “Mis tramites/ Borradores” se podra acceder a la Gltima versidon guardada del

formulario.

Tramite Caratulado

Una vez iniciado el tramite y obtenido el nimero de expediente, el mismo podra ser consultado
clickeando en el icono “Mis Tramites”.

Dentro de dicha seccidn se podran visualizar los tramites en sus tres etapas: Borradores, En curso y

Finalizados.

Recuerde que puede ampliar informacion en su solicitud en el campo «observaciones»




O Soporte técnico y funcional

Por errores o consultas sobre la plataforma TAD

Centro de Ayuda

-“-‘ 0810-555-3374

Por consultas sobre un expediente en curso

infoigj@jus.gov.ar. Junto a la consulta especificar

nimero de expediente (EX ...).


https://incidencias.modernizacion.gob.ar/servicedesk/customer/portals
https://incidencias.modernizacion.gob.ar/servicedesk/customer/user/login?destination=portals

