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Para poder cumplimentar con la resolución 5586/12, el usuario debe contar con un 
código de acceso, el cual es único para cada entidad. 
Una vez que tengan el mismo deben ingresar a la página web del INAES 
www.inaes.gov.ar, e introducir el código como lo muestra la siguiente pantalla: 
 

 
 
Una vez que colocamos el código de acceso nos aparecerá la siguiente pantalla con 
diferentes solapas, para cumplimentar con la mencionada resolución se debe ingresar a 
la que dice “Nomina de Asociados” 
 
 

 
 
Una vez que seleccionemos la misma aparece el siguiente botón donde tendremos que 
clickear: 
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Una vez dentro, el sistema mostrara la siguiente pantalla: 
 

 
 
 
En primer lugar tendremos los datos de la entidad: 
 

 
 
Luego tendremos una opción de filtro , en la cual una vez realizada la carga podremos 
realizar búsquedas especificas de los asociados cargados: 
 

 
 
Por ultimo tenemos los campos a completar para comenzar la carga del registro de 
asociados. 
 

 
 
Todos los campos marcados con un (*) son obligatorios para poder realizar la carga. 
Para comenzar la carga de los asociados se puede realizar seleccionando directamente el 

“Tipo de Persona” o bien presionar el botón que dice . 
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Dentro del combo denominado “Tipo Persona” tenemos la opción de persona “Física” y 
“Jurídica”: 
 

 
 
Los datos a cargar, en el caso de seleccionar “Persona Física”, son: 
 
Cooperativa: 

 
 
Mutual: 
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Y en el caso de seleccionar “Persona Jurídica”: 
 
Cooperativa: 

 
 
Mutual: 

 
 
 
Tanto en una como en otra pantalla se deberá seleccionar de los combos desplegables 
las opciones correspondientes, tal cual lo muestra la siguiente pantalla: 
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En el caso de la provincia una vez seleccionada, se habilitara el combo de localidades 
según la provincia seleccionada. 
 
A partir de este momento solo resta comenzar la carga del registro de asociados. 
 
 
 
Una vez cargados los asociados, los mismos se podrán visualizar tal cual lo muestra la 
siguiente pantalla: 
 

 
 

Y por medio del botón , se podrá editar los datos cargados en el mismo. 
 

Una vez finalizado los cambios necesarios se debe presionar el botón  o en 

su defecto si se quiere cancelar la edición . 

En el caso de querer eliminar el registro cargado por medio del botón , se 
borrara el registro seleccionado 
 
 
Para concluir con la carga del registro de asociados lo que se debe hacer es presionar el 

botón  
 
 

IMPORTANTE : AL PRESIONAR  SE REALIZA 
AUTOMATICAMENTE LA TRANSMICION ELECTRONICA DE DATOS . 

SOLO PRESIONAR  UNA VEZ FINALIZADA LA 
TOTALIDAD DE LA CARGA  QUE SE TENGA QUE ENVIAR. 

NO REALIZARLO EN FORMA PARCIAL 
 
 
Esto nos llevara a la siguiente pantalla en donde tendremos la opción de generar el 
comprobante de envío:   
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El remito de envío cuenta con un código de barra de identificación único en cada 
transmisión. 
 
El mismo se puede imprimir por medio del siguiente menú: 
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Filtros: 
 
El sistema cuanta con diferentes opciones de filtro para facilitar la búsqueda de registros 
específicos. 
 

 
 
Lo que se debe hacer es seleccionar el o los filtros correspondientes, y luego agregar 
una condición con un valor: 
 

 
 

 
 
Una vez seleccionados los filtros correspondientes lo que se debe hacer es presionar el 

botón . 
 

En caso de querer eliminar algún filtro se podrá hacer por medio del botón  
 
 
 
 

*ACLARACION:  Si eliminamos todos los filtros y presionamos el botón , el 
sistema traerá todos los registros cargados. 
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Opción de Carga mediante Importación de datos 
 
Tanto para Cooperativas como para Mutuales, es posible realizar la carga de los 
asociados mediante la IMPORTACION de un archivo. Los mismos deberán tener las 
extensiones .txt  o .cvs  
 
Esta opción permite que pueda realizarse la carga de los datos de los asociados en 
una sola operación masiva, utilizando un archivo en el cual ya se encuentren todos 
los datos solicitados en la resolución. 
 

Para realizarla se deberá elegir la opción   

 
 

Aparecerá la siguiente pantalla, donde habrá que seleccionar la opción  

 
 
Ahora se debe seleccionar el archivo correspondiente al listado de asociados que se 
quiere IMPORTAR. 
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Una vez elegido el archivo se presiona el botón  
 
Si la carga se realizo correctamente aparecerá la siguiente pantalla 
 

 
 

Presionar  y se volverá a la pantalla de carga. 
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Si hay errores en el archivo aparecerá un cuadro indicando el tipo y la ubicación del 
error. 
 

 
 
 
Una vez finalizado el procedimiento de IMPORTACION de manera correcta, se puede 
verificar y modificar manualmente los datos ingresados de forma masiva. 
 

 
 
Una vez terminado, se procederá a confirmar la carga para realizar la transmisión 
electrónica de los datos. 
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Ahí se ingresara ala pantalla para poder imprimir el remito de carga correspondiente 
 

 
 
  
 

 


