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Adherir el servicio a Tramites a Distancia

Tramites a Distancia es una plataforma que permite al
ciudadano realizar tramites ante la Administracion Publica de
manera virtual desde una computadora, pudiendo gestionar y
realizar el seguimiento de los mismos sin la necesidad de tener
que acercarse a la mesa de entrada de un Organismo.

El tramite de Inscripcion en el Registro Importaciones del Sector Editorial (RISE) se realiza
por la plataforma Tramites a Distancia (TAD), donde la empresa que solicita el beneficio podra
cargar la documentacidn necesaria.

En caso que la empresa no haya adherido el servicio en AFIP, a continuacion se exponen los
pasos a sequir para hacerlo, ya que para poder ingresar a Tramites A Distancia primero hay que
adherir el servicio ante la AFIP ingresando con clave fiscal a http://www.afip.gob.ar/

CLAVE FISCAL

FACILITAM

ENCONTR/
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Una vez ingresado CUIT y

Clave Fiscal, debe seleccionar

“Administrador de

Relaciones de Clave Fiscal”, S HABILITADOS
en el listado de Servicios

AdministratiVOS onales Web > Ganancias Personas Humanas
: 7 de 8 declaracdn jrada de benes Liquidacion del impuesto » las Canancias Personas
personales medants secvico Web Humanas
Acestacdn ce Datos Bioméricos
> Nuestra Parte > ASPA . Aplicacion para Seleccion de Personal
¥  Aceptacion de Designac
— e Nuestros datos. Tu mformacén AFIP
Acecte aqui 'a Celegacionas que Otras Carga de Curriculum Vitae en AFIP
r3onas le hayan reakzado .
pe Y > Administracion de puntos de venta y domicilios
Administracon de puntos de verta y domicikos > Aportes en linea
¥  Administrador de Relaciones de Clave
Consulta de I stuacién personal en la seguridad social
Fiscal N 4 v
> A"'MII.C‘M de 'm"..mﬂ de Comp'ob.""' (previsonal. obra social. nesgo del tabapw) respecto
Modficacion del Perfl. ARa de servicos destno de los aportes y las contriduciones sobre el
Autonzacion de mpresidn e Comprobantes
INCOrPOracion y Revocacdn de Relacones salsno
’ . F » Comprobantes en linea
? Domicilio Fiscal Electronic e 2 > CCMA - CUENTA CORRIENTE DE

Ingresando al Administrador
de Relaciones, se seleccionara
la opcion “ADHERIR
SERVICIO”.

Servicio Administrador de Relaciones

Este servicio le permite gestionar (incorporar y revocar) autorizaciones para operar servicios en nombre suyo o de la persona
represente. Las operaciones generan formularios oficiales AFIP. Los mismos se abren en ventanas emergentes para su may
facilidad en la operacion. Por favor tenga en cuenta esto a la hora de configurar su navegador.
. Utilizando el boton "Adherir Servicio™ podra asociar un servicio a su Clave Fiscal. Esta es una
i nueva opcion mas simple y rapida de utilizar. Tenga en cuenta que el mismo no es valido para ADHERIR SERVICIO
habilitar un servicio en representacion de ofra persona.
. Utilizando el boton “Nueva Relacion™ podra generar nuevas autorizaciones para utilizar servicios.
«i+ Las autorizaciones podran ser para Ud. mismo o bien para autorizar a ofras personas para acceder
a algun servicio en su nombre.
. Utilizando el boton "Consultar” podra buscar las distintas relaciones existentes para su persona,
~i+ discriminados por Representantes (Personas que lo representan a Ud.) y Representados (Personas CONSULTAR

que Ud. representa).

A continuacion, se deberd

P Seleccion de Servicio a Habilita
buscar “Tramites a P
Distancia”, dentro de los ol 7 e s e o ot
;i ; ; rde que ciertos I usuario t inimo nivel de dad a
SErvicos d Isponlbles del i3 queecl: Rm:nw;d.g’c::nwg: ceiema condezi':ne: para po:e':realiur la Autor¥ucion o

“Ministerio de Modernizacion

dela Nacion.”
ac.on_

2 Servicios Interactivos
— - - — o~

I
Q Mesa de entrada electronica del Gobierno Nacional

Incorporar nueva Relacion
sorzarte 0o | 4
o) 4 Una vez que confirmela
T oy o DA DS et Al s 2 adhesion c!el servicio se
encontrara en condiciones
Binsesentants I (s Fisc ol vt 3] para hacer sus tramites a
distancia.
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Instructivo para obtener el nuimero de RUMP

Uno de los requisitos para realizar una Solicitud de Bono para
Productores de Bienes de Capital es contar con la inscripcion el
Registro Unico del Ministerio de Produccion - RUMP,
creado por Resolucion 442 — Ef2016 del ex Ministerio de

Produccion.

Puede encontrarinformacion al respecto en el siguiente enlace:
Acceder al Registro Unico del Ministerio de Produccién (RUMP)

O acceder al tutorial en el siguiente link:
Tutorial: ,Cémo acceder al Registro Unico del Ministerio de Produccién (RUMP)?

Cuando se solicita el N° de Inscripcién al RUMP se debe completar con el nimero de RL recibido sin colocar
“APN”. Se debe completar como se muestra en el siguiente ejemplo:

Datos de la empresa
N°® de Inscripcion al RUMP RL Q 2017 83149 MP Q



https://www.argentina.gob.ar/acceder-al-registro-unico-del-ministerio-de-produccion-rump
https://www.argentina.gob.ar/acceder-al-registro-unico-del-ministerio-de-produccion-rump
https://www.argentina.gob.ar/acceder-al-registro-unico-del-ministerio-de-produccion-rump
https://www.youtube.com/watch?v=3DCiSG_7zKY&feature=youtu.be
https://www.youtube.com/watch?v=3DCiSG_7zKY&feature=youtu.be
https://www.youtube.com/watch?v=3DCiSG_7zKY&feature=youtu.be
https://www.youtube.com/watch?v=3DCiSG_7zKY&feature=youtu.be
https://www.youtube.com/watch?v=3DCiSG_7zKY&feature=youtu.be
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Generacion de Tramite

Ingrese en la plataforma de tramites a distancia (TAD) desde
https://tramitesadistancia.gob.ar/ y seleccione la opcidn “Clave AFIP”

& C | & Seguro https:_/,’tramitesadis!ancia.gob.ad ¥ |
Mi io de Mod i o1
é Presidencia de la Nacion = TRAMITES A DISTANCIA INICIO  AYUDA®

\miciar Tramite

Indique su CUIT/CUIL y presione el botdn “Siguiente”, realice el mismo
procedimiento cuando se le solicite su contrasena

IMPOSITIVA
ADUANA

SEGURIDAD SOCIAL

s N | A

ol
Wi
W,
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Una vez en la plataforma, dirijase a la pestana “Iniciar tramite” y
escriba “Sector Editorial” en el cuadro de busqueda

Tramites a Distancia
Q Presidencia de la Nacién (N(WFREYAY i MIS TRAMITES TAREAS  NOTIFICACIONES ~ CONSULTA

JEAN CLAUDE UNTERHIELT «

Iniciar Tramite

Busca tu tramite por Nombre, Organismo o Tematica relacionada
Busqueda de tramite por.

sector editorial n

Se encontraron 7 resultados

.
Nrranicma

Localice en los resultados de busqueda el tramite que desee realizar y
seleccione “Iniciar tramite”

LdITIRIO Uue Ldleygolld €11 el negisuo ue 1nnporidacion aer oecior cailoridi
(RISE)

#Ministerio de Produccion
Cambio de Categoria en el RISE

Q/DETALLES | INICIAR TRAMITE

Inscripcion en el Registro de Importaciones del Sector Editorial (RISE)

#Ministerio de Produccion
Inscripcion en el Registro de Importaciones del Sector Editorial

e

QDETALLES | INICIAR TRAMITE

DDJJ Anual en Registro de Importaciones del Sector Editorial (RISE)

#Ministerio de Produccion
DDJJ Anual en Registro de Importaciones del Sector Editorial

R/ DETALLES | INICIAR TRAMITE
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Una vez en el tramite, se le pedira la documentacion que debera cargar y
los formularios que debera completar. Toda documentacion o formulario
que contenga un asterisco rojo, tiene caracter obligatorio, y debera
completarlo indefectiblemente para continuar con el tramite.

Adjuntar Documentos
Seleccione el botén “Adjuntar”

Inscripcion en el Registro de Importaciones del Sector Editorial (RISE)

O (e

A

Adjunta documentacion:
Los documentos marcados con % son obligatorios.

Formulario eRISE %

Formulario RISE %

Ultimo balance computable %

En la ventana que se abre, seleccione el botén “Adjuntar de PC" y cargue
el documento correspondiente

Subir informacion
Tamano maximo de 20MB. Extensiones permitidas: pdf, doc, docx, xlsx, jpQq,

ipeg, png, bmp, gif, tiff, tif, html, dwf.

ADJUNTAR DE PC MIS DOCUMENTOS ADJUNTOS
S ——————

- Arrastre el archivo aqui
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Completar formularios:

Seleccione “Completar” en la parte derecha

Inscripcion en el Registro de Importaciones del Sector Editorial (RISE)

J § v

Adjunta documentacion:

Los documentos marcados con % son obligatorios.

Formulario eRISE %
IF-2017-02833526-APN-DI#MP

Formulario RISE %

Ultimo balance computable %

Acreditacion de inscripcion en el registro de importadores y exportadores de la A.N.A %

Complete el formulario y seleccione “Guardar”

% ADJUNTAR

# COMPLETAR

% ADJUNTAR

@ ADJUNTAR

Datos del tramite

Tipo de tramite | tnscripcién

[~

Nimero de RUMP [RC Q2017 83149 [(mP

Objeto de la Empresa segun contrato o estatuto

|

Fabricacion de libros

Informacion de la Empresa

Cantidad de personal ocupado 34

& @ Referencias Bancarias

Banco SA

<& @ contacto
Numero de teléfono 1512345678

Asociacion con empresas existentes

Empresa SRL|
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Una vez que termind de cargar toda la documentacidn, seleccione
“Continuar”

Acreditacion de inscripcion en el registro de importadores y exportadores de la A.N.A %
IF-2017-02833579-APN-DI#MP

Evolucion técnica, economica y comercial %
IF-2017-02833581-APN-DI#MP

Acreditacion de presentacion de DDJJ de impuestos %
IF-2017-02833582-APN-DI#MP

Acreditacion de personeria

‘ CONTINUAR

o —

Se le solicitara que confirme sus datos personales. Revise, y si toda la
informacion es correcta, seleccione “Confirmar tramite”

Datos del solicitante

Nombre: ~ JEAN CLAUDE
Apellidos: ~ UNTERHIELT
CUIT/CUIL: 20002442923

Correo electronico de dfghjkl@modernizacion.gob.ar
aviso:

Teléfono de contacto:

(ZEDITAR
v VER COMPLETO

VOLVER CONFIRMAR TRAMITE '
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Eso es todo, ha generado su tramite con éxito. Conserve el nimero de
expediente, es el nimero que comienza en EX.

Inscripcion en el Registro de Importaciones del Sector Editorial (RISE)

o (9

A

El trdmite se generd con éxito

Ntmero de tramite

Numero de tramite: EX-2017-02833719- -APN-DI#MP

Este n" esta en su buzon de ramites

Documentacion asociada:

PV-2017-02833720-APN-DI#MP

IF-2017-02833716-APN-DI¥MP

|F-2N17-N?83371 7-APN-NIZMP
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Subsanacion y documentacion adicional:

Eventualmente, la administracidon podra requerir a usted la subsanacidn
de algun documento. Para consultar sus pedidos de subsanacion, deberd
loggearse en TAD e ingresar al mddulo “Tareas”, que encontrara en la
parte superior de la plataforma. Una vez ingresado, encontrara sus
tareas de subsanacion en la lista inferior. Puede ingresar a ellas
clickeando en el botdn con forma de herramienta que aparece a la
derecha

L
Tramites a Distancia
é Presidencia de la Nacién INICIAR TRAMITE ~ MIS TRAMITES [REGIZXE NOTIFICACIONES CONSULTA

JEAN CLAUDE UNTERHIELT ~

Tareas

Estas son todas las tareas que se te asignaron al realizar tus tramites. Podeés firmar, pagar, agregar o corregir documentacion vinculada a los mismos

Pendientes Historial

Busqueda de tramite por:
Buscar por N* de tramite, nombre de tramite, apoderado, etc n

Enviado
Fecha Nombre Tarea Referencia por Numero de Tramite

08/11/2017 SUBSANACION Inscripcion en el Registro de Importaciones del El certificado de inscripcion en A.N.A DIZMP - EX-2017-02833719--
Sector Editorial (RISE) esta incompleto. ESYD APN-DIZMP

04/05/2017 ALTA GENEO00216 - CONTRATO LOCACION DE SERVICIO Alta Postulante TAD EX-2017-01029888- -
POSTULANTE APN-DNGT

Mostrando 1 a 2 de 2- ver: v n

Debera cargar la documentacion de igual modo que lo hace a la hora de
solicitar un nuevo tramite (Para mas detalles, vea el mddulo “Generacién
de tramite” en esta guia).

Inscripcion en el Registro de Importaciones del Sector Editorial (RISE)

El certificado de inscripcién en A.N.A esta incompleto.

(@)

Lo

Adjunta documentacion:
Los documentos marcados con % son obligatorios.

Acreditacion de inscripcion en el registro de importadores y exportadores de la A.N.A % -

CONFIRMAR TRAMITE

10
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Notificaciones:

La administracidon podra notificarle a usted el estado de sus tramites, asi
como hacer entrega de certificados digitales. Estas acciones se realizan
mediante el médulo “Notificaciones”, cuya pestana encontrara en la
parte superior de la plataforma. Si desea descargar el documento que se

le ha notificado, puede hacerlo seleccionando el botdn de la derecha.

Tramites a Distancia
éPresi dencia de la Nacién INICIAR TRAMITE  MIS TRAMITES  TAREAS NOTIHCACIONES CONSULTA

JEAN CLAUDE UNTERHIELT »

Notificaciones

Enterate de las actualizaciones de tus tramites o las notificaciones de documentacion oficial

Notificaciones  Documentos Externos

Bsqueda de tramite por.
Buscar por N de tramite, nombre de tramite, apoderado, etc n

Fecha Nombre Mensaje Nimero de tramite

08/1172017  Inscripcion en el Registro de Importaciones del Sector Editorial  Su trdmite deinscripcion a RISE, se harealizado ~ EX-2017-02833719- -APN-
(RISE) con éxito. DIMP

11



