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El siguiente documento tiene como finalidad brindarle al usuario una herramienta de
capacitacion que le facilite el trabajo con e ingreso al Sistema Integrado de Gestion de
Sanidad Animal (SIGSA).
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INTRODUCCION

El presente manual muestra paso a paso la adhesién de SERVICIOS INTERACTIVOS en la
pagina de AFIP con CLAVE FISCAL. En el ejemplo se muestra la adhesion de SIGSA, pero
todos los Servicios se adhieren de la misma manera, solo debe seleccionar el correspondiente al
listado de SERVICIOS INTERACTIVOS del organismo.

PRESENTACION Y ACCESO AL SISTEMA

Para acceder al Sistema de Informacién de Sanidad Animal del SENASA
se debe ingresar utilizando el navegador Mozilla Firefox.

Acceda a la web de la AFIP: www.afip.gob.ar/
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ADHESION DE SERVICIOS INTERACTIVOS

Cuando ingrese con su clave fiscal elija al mend "Administrador de Relaciones de Clave
Fiscal" como se indica en la imagen inferior.

| CLAVE FISCAL

CAMBIAR CLAVE CERRAR SESION

(® SERVICIOS (® SERVICIOS HABILITADOS

ADMINISTRATIVOS
Estos servicios son de uso * Blenas Personales Web * Ley 27.260 - Declaracién voluntaria y
exclusivaments administrativos con Prosentacion de la declaracién jurada de excepcional de bienes en el pais y en
Clave Fiscal banes personales meduante sanacn Web el exterior

Sislena voluntane y excepacnal de
* Aceptacion de Datos Nuestra Parte declaracion de bienes en ¢l pais y en el
Blamétricas axtarion

Muesiros dalos, Tu nlormecion
Aceptacidn de Datos Biométricos

v

" * ASPA - Aplicacion para Seleccion de
* Aportes en linea P P

* Aceptacion de Designacion Personal AFIP
Consulla de la siluacon personal en la
Acapta aqui la deleqacionas que seguridad social (previsional, obra secial, Carga da Currleulum Vitae en AFIP
olrgs personas ke hayan riesgo del trabajo) respacto al destino de
realizado los aportes y las contnbucionsas sobre &l * CCMA - CUENTA CORRIENTE DE
salanio CONTRIBUYENTES
Administrador de Relacio MONGTRIBUTISTAS ¥ AUTONOMOS
de Clave Fiscal * Comprobantes en linea Exhibe informacian de Monotributistas y
Modificacion del Perfil. Alta de Sistema de emision de comprobantes Autdnomos detallando mensualments Nn
=arvicios Incorporacidn y cloctrénicos pagos, obligacones, saldos e nlereses

Una vez dentro del mend presionar el boton "ADHERIR SERVICIO"

Administrador de Relaciones

Servicio Admini de

Este servicio le permite gestionar (incorporar y revocar) autorizaciones para operar servicios en nombre suye o de la persona que
P . Laz op i g formularios i AFIP. Loz mismos se abren en ventanas emergentes para su mayor
facilidad en la operacion. Por favor tenga en cuenta esto a la hora de configurar su navegador.

Utilizando el boton "Adherir Servicio™ podra asociar un servicio a su Clave Fiscal. Esta es una
nueva opcion mas simple y rapida de utilizar. Tenga en cuenta que el mismo no es valido para DHERIR SERVICIO

habilitar un servicio en rep ion de ofra p X -_
Utilizando el boton "Nueva Relacion” podra generar nuevas autorizaciones para utilizar servicios.

Las autorizaciones podran ser para Ud. mismo o bien para autorizar a otras personas para
acceder a algln servicio en su nombre.

Utilizando el boton "Consultar” podra buscar las disti laci i para su p X

discrimi por Repi (F que lo rep ald.)y Rep CONSULTAR

(Personas gue Ud. representa).
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Seleccionar del listado de organismos disponibles "SENASA"
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Dentro del mend "Servicios Interactivos” buscar y seleccionar "SIGAD" o0 “SIGSA”

Servci faconl 6o Sistia
Vit Agrosinotacs

" ES SENASA

7 Servicios Interactivos
‘ Aviso de Empaque
Programa de Monitoreo de Residuos de Plaguicidas y Contaminantes Microbiolégicos
Y Cert-POV
Sistema de Gestion de Certificados para Exportacion de Productos de Origen Vegetal

% Lavaderos
Sistema de Lavaderos

« Mi Senasa
® MI SENASA

‘ Registro de Exportadores - Importadores
Sistema para el Registro de Exportadores e Importadores

Y RENSPA
Actualizacion de Datos - Registro Nacional Sanitario de Productores Agropecuarios

B SIFAP
Sistema Federal Integrado de Registros de Aplicadores de Productos Fitosanitarios

Y SIGAD
Sistema Integrado de Gestidn de Administracion

B SIGAFA
Sistema SIGAFA

B SIGRES
Sistema Integral de Gestién de Residuos

)53

stema Integrado de Gestién de Sanidad Animal

® SIGTRAZA
Sistema de Trazabilidad Fruticola

® SIGTRAZAMI
Sistema de Trazabilidad Mercado Interno

Y SITC
Sistema Informatico de Trazabilidad Citricola

{.‘Si

B STTTP
Sistema de Transito de Transportes hacia Terceros Paises
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Una vez seleccionado el servicio presionar el boton "CONFIRMAR" para finalizar la adhesion.

Administrador de Relaciones

Bienvenido Usuario
Actuando en representacion de

Incorporar nueva Relacion

Autorizante (Dador) L 1

Representado . v

Servicio SIGICA (Nivel de seguridad minimo requerido 2) BUSCAR
Representante [Clave Fiscal Nivel 3] BUSCAR

Para confirmar la adhesion el sistema muestra un formulario con los datos correspondientes.

Afde®

F. 3283/E

Rubro 1. AUTORIZANTE

Apelido v Nombre / Denominacion;
CUIT:

Rubro 2. AUTORIZADO

Apelirdo v Nombre / Denommacion.
CUIT.

Tipo de Aulorizacion.

Rubre 3. AUTORIZACION

El autonzante denbdcado en of Hubro 1 autonza a la persona denldic: racios nlemahcos de esa Admamstracion Foderal de

Ingreses Piblicos que se detallan en el listado anexo a la presente.

3 en el Rubro 2. a ubihear ylo inderachuar en su nombre y por su cuenta, con los s

Dejo constancia que la presente autorizaciin pedrd caducar pof la voluntad de ambas partes o por la de una de ellas. preva comunicaciin a esa Administracidn Federal de Ingresos Pubcos

Rubro 4. ACEFTACION DE AUTORIZACION

Fl autanzade identicada en of Rubir 2 acepta b ciin esargada par ol i i e ol Rubra 1, para utilizar yia interactuar en su nambre y par 4 cusnta, con las senicios infarmaticos de esa
Administracidn Federal de Ingresos Piblicos que se detallan en el listado anexo & |3 pressnte.

Esta autorizacion tendrd vigencia a partir del

D canstanca que b pesente autoazacin podri caducar por b valumtad di smbas pades o por b de una de ollas, poa comumcacin a esa Admnstraciin Federal do Ingrses Pibeos
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Después de que se genere este formulario F3283/E debe cerrar la sesion y volver a
ingresar a la CLAVE FISCAL para actualizar el menu principal, en donde apareceran los

"SERVICIOS" habilitados.

Adhesion ] Revocacion del
Domicilio Fiscal Electrénico

* Portal del cludadano
Podes acceder & lu mformacion
Iescal, de us contactos oon AR P
y solicitar tumos

-

e-Ventanilla

Accada a su ventanilla da
comunicaciones electrdnicas,
Ahora as més [Bol comurmcamos

Declaracion simpliicada de envios
postales intemacionales

* Gananclas Personas Humanas - WEB

Lupnddacion del Impuesto @ las ganancias

de 4% calegona para al periodo 2016

*  Monotributo
Adhesién ylo empadronamiento al
monolributo, modificacidn de datos ¢
ingreso de claves de confirmacidn

* Prasentacidén de DDJJ y Pagos
Presentaoones de declaraoones juradas y
pagoes por medio de transferencia
electronica de datos

» SIGAD

Sigtema Integrado de Gestidn de
Addrmruslracion

Sigsa

Sistema Integrado de Geslion de Samdad
Animal

* Sistema registral

Altas bajas y modif. en materia

Daclaracdin da CEL

Fiscalizacion Electronica

Fiscalizacion Electrdnica

Mi Senasa
MI SENASA

Personal de Casas Particulares

Simplificacidn Registral - Registros.
Fspeciales de Sequridad Social

RENSPA

Actualizacion de Dalos - Regrstio Nacional
Sanilano de Produclores Agropecuanus

SiRADIG - Trabajador

SIRADIG - Sistema de Reqgistro y =
Artualizacion de Deduccionas del Impuesto

a las Ganancias

Simplificacion Registral - Registros
Especiales de Seguridad Social

Reqisiros Espaciales e la Sequnidad

Socel n

DELEGACION DE REPRESENTACION DE CUIT

Para delegar la representacion de un SERVICIO INTERACTIVO a otro CUIT, ingresar al menu
"ADMINISTRADOR DE RELACIONES DE CLAVE FISCAL".

CLAVE FISCAL

® SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS

Estos servicios son de uso

admini ivos con
Clave Fiscal

» Aceptacion de Datos
Biométricos

Aceptacidn de Datos Biométricos

w

Acaptacion de Dasignacion

Acepta aqui la deleqgacionas que
olras personas ke hayan
realizado

Administrador de Relaciones
< de Clave Fiscal
Modificacidn del Perfil. Alta de

AYUDA

(® SERVICIOS HABILITADOS

* Blenes Personales Wab

Presentacidn de la declaracidn jurada de
teanes personales medants saracn Web

v

Nuestra Parte

Muesiros dalos, Tu nlormecion

* Aportes en linea
Consulla de la siluacon personal en la
seguridad social (previsional, obra social,
riesgo del trabajo) respacto al destino da
los aporlas y las conlnbucionas sobee al
salario

* Comprobantes en linea

Sistema de emisién de comprobantes
clectrdnicos

CAMBIAR CLAVE CERRAR SESION

>

Ley 27260 - Declaracldn voluntaria y
excepcional de bienes en el pais y en
el exterior

Sislena voluntane y excepacnal de
declaracidn de bienes en el pais y en el
enctarior

ASPA - Aplicacion para Seleccion de
Personal AFIP

Carga da Currleulum Vitae en AFIP

CCMA - CUENTA CORRIENTE DE
CONTRIBUYENTES
MONGTRIBUTISTAS ¥ AUTONOMOS

Exhibe informacian de Monotributistas y
Autdnomos detallando mensualments N'

pagos, obligecones, saldos e nlereses




Sendsd

Dentro del mend, presionar el boton "NUEVA RELACION"

Administrador de Relaciones

Servicio Administrador de Relaciones

Este servicio le permite gestionar (incorperar y revecar) autorizaciones para operar servicios en nombre suyo o de la persena que
represente. Las operaciones generan formularios oficiales AFIP. Loz mizmos se abren en ventanas emergentes para su mayor

facilidad en la operacion. Por favor tenga en cuenta esto a la hora de configurar su navegador.
Utiizando el boton "Adherir Servicio” podra asociar un servicio a su Clave Fiscal. Esta es una

nueva opcion mas simple y rapida de utiizar. Tenga en cuenta gue el mismo no es valido para ADHERIR SERVICIO

discriminados por Representantes (Personas que lo representan a Ud.) y Representados CONSULTAR

habilitar un servicio en representacion de otra persona.

Utiizando el botdn "Mueva Relacion” podra generar nuevas autorizaciones para utilizar servicios.
~#- Las autorizaciones podran ser para Ud. misme o bien para autorizar a otras personas para
acceder a algin servicio en su nombre.

Utiizando el boton "Consultar” podra buscar las distintas relaciones existentes para su persona,

(Personas que Ud. representa).

En la ventana siguiente se visualizan los datos del autorizante (titular).

Presionar el boton" BUSCAR" para seleccionar el "SERVICIO INTERACTIVO" a delegar.

Administrador de Relaciones
Bsnvengd ULusng
Actuando en representacon de

Incorporar naeva Relackdn
Autorizante ([Dador)

Represantaco

Sarvit Pregigne Buscar pars SeRcoionsr ¢ gervie

‘ BUSCAR '

Seleccionar los servicios disponibles el que se quiere delegar.

P I
EEERcca

&5 SENASA

%7 Servicios Interactivos

¢« Aviso de Empaque
® Programa de Monitoreo de Residuos de Plaguicidas y Contaminantes Microbiologicos

= Cert-POV
Sistema de Gestidn de Certificados para Exportacion de Productos de Origen Vegetal

¢« Lavaderos
Sistema de Lavaderos

«~ Mi Senasa
® MI SENASA

« Registro de Exportadores - Importadores
Sistema para el Registro de Exportadores e Importadores

= RENSPA
@ Actualizacion de Datos - Registro Nacional Sanitario de Productores Agropecuarios

= SIFAP
Sistema Federal Integrado de Registros de Aplicadores de Productos Fitosanitarios

- SIGAD
Sistema Integrado de Gestion de Administracion

= SIGAFA
D Sistema SIGAFA
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Una vez seleccionado el servicio se debe seleccionar el representante, para cargarlo se debe
introducir el CUIT de la persona que lo representara y presionar el boton "BUSCAR", y una
vez identificado el mismo presionar el boton "CONFIRMAR"

Bienvenido Usuario
Actuando en representacion de

Seleccion del Representante a autorizar

Esta generando una nueva autorizacion para &l servicio SIGAD (Nivel de seguridad minimo requerido 2). El servicio
que salecciond es un servicio interactivo, Para hacer efectiva la autorizacion debera designar a una persona Fisica con
Ciave Fiscal habiitada.

La persona lo ha aulorizado para delegar esle servicio en su nombre.

) i
CUMCUILICO! [Clave Fiscal Nivel 3] ‘ Bu -
Usuario

"] Bl usuario es Externo (Podrd delegar este servicio)
—

{ conFRMAR

Para finalizar la delegacion confirmar SERVICIO y REPRESENTANTE presionando el boton
"BUSCAR".

Administrador de Relaciones

Bienvenido Usuarnio ]
Ackuanda i rEphabenlacin di

Agtorizante [Dader)

Bervicn SHTAD (Hived S segurded minimo reguerds 2 m

e

Loy
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SERVICIO NACIONAL DE SANIDAD
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Después de que se genere este formulario F3283/E debe cerrar la sesién y volver a
ingresar a la CLAVE FISCAL para actualizar el menu principal, en donde apareceran los
"SERVICIOS" habilitados.

Afde

F. 3283E

Rubro 1. AUTORIZANTE

Apeliide v Nombre / Denominacion:
cuiT

Rubro 2. AUTORIZADO

Apelido v Nombre / Denominaciin
CUIT

Tipo de Autorizacion:

Rubro 3. AUTORIZACION

El sutonzante identificad en ¢l Rubro 1 autonza a la persona identificada en e Rubno 2. a utilizar ylo intefactuar én su nombee y pof Su clenta. con los senicics informaticos de esa Administracidn Federal de
Ingrasos Piblcos que s detallan en &l istado anexo a |3 prasents.

Depo constancia que b presente aulorzaciin poded caducar por la voluntd de ambas parles o por L de uni de ellas, previa comunicacion a esa Administracidn Federal de Ingresos Pitecos.

Rubro 4. ACEPTACION DE AUTORIZACION |

El interesado debera ingresar con su CLAVE FISCAL e ingresar al ment "ACEPTACION DE
DESIGNACION" para aprobar la delegacion del servicio en cuestion, luego cerrar la sesion,
volver a ingresar para visualizar el menu principal el nuevo servicio adherido.

e = . g T — SEAVIGITS mRSILTTAUTS mman R ——

ADMINISTRATIVOS
Fstos servicios son da uso * Bienes Personales Web *  Ley 27.260 - Declaracion voluntaria y
exclusivamente administratives con Presentacién de la declaracién jurada de excepcional de bienes en el pais y en
Clave Fiscal bisnas parsonales medianla servico Web el extarior

Seslema voluntano y excepaonal de
* Aceptacidn de Datos > Nuestra Parte declaracion de bienes en el pais y en of
Biométricos exterior

HNuastros datos, Tu informacidn
Acoptacidn de Datos Biomdtricos.

¥ ASPA - Aplicacién para Seleccidn de
Personal AFIF

* Aportes en linea
Aceptacion de Designacion
" Consulta de la situacidn personal on la

il 1
saquniad social (revisional, cora social, At Vi e AR

Crrga de Cun

Acepte aqui la delegaciones gu

ofras personas fe hayan nesgo del abao) respeclo sl desting de

realizado s apories v las contnbuoones sobre el * CCMA - CUENTA CORRIENTE DE
salario CONTRIBUYENTES
* Administrador de Relaciones MONOTRIBUTISTAS Y AUTONOMOS
de Clave Fiscal 3 Comprobantes en linea Exhibe infarmacion de Monotributistas v
Modificacion del Perfil. Alla de Sisteme de emision de comprobaries Auttnomos dalallando mensuaimenle
semviclos, Incorporacion y aloctrénicos panos, chligacionaes, salkdos & interases por
Ravocacidn de Relaciones periodo del contnbuyenle

* Envios Postales Internacionales

L S SR TS R B R % Pl de SO
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MENU DE ACEPTACION DE DESIGNACION.

Aceptacion de Designacién

9.2 Bienvenido Usuaro
Actuandn en repressntaciin e _

Wiz Relaciones Pendsenies

Repradontads Reprotantints Autarizants Sarvicio Delegable Aceptsda Acoplar
liz & enconirann auterizacones pendentes de sceptacin

SOPORTE TECNICO-MESA DE AYUDA DEL SIGSA-CONTACTO

Para cualquier duda o consulta pueden comunicarse con la mesa de ayuda de SIGSA.
Horario de atencidn telefénica de Lunes a Viernes de 8 a 16 hs
Teléfonos: (011) 4121-5374/5634/5252
Guardias de fin de semana para URGENCIAS de 8 a 20 hs al corporativo
(011)-15-4041-3614.
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