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1. Ingreso del tramite

2. Subsanacion de expediente

3. Consulta del expediente

4. Importante

1. INGRESO DEL TRAMITE

Se ingresa a la pagina de la AFIP (www.afip.gob.ar), y de la lista de

tramitaciones y opciones se

distancia.

yaid! |
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| CLAVE FISCAL

® SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
ESt05 servicios son de uso exclusivamente

administrativos con Clave Fiscal

e D

> Acepta jométricos

Aceptacion de Datos Biométricos

n de Designacién

i1 delegaciones que otras

ones de Clave

Modificacién del Perfi. Alta de senvicios.
Incorporacién y Revocacion de Relaciones

selecciona

® SERVICIOS HABILITADOS

Ley 27.260 - Declaracién voluntaria y
excepeional de bienes en el pais y en el exterior
Sistena voluntario y excepcional de dedlaracion de
blenes en el pais y en el exterior

ASPA - Aplicacion para Seleccidn de Personal
AFIP

Carga de Curriculum Vitae en AFIP

CCMA - CUENTA CORRIENTE DE
CONTRIBUYENTES MONOTRIBUTISTAS ¥
AUTONOMOS

Exhibe inforr
detallanda mensualmente pagos, obligaciones,

16n de Monotributistas y Auténomos

AYUOA CAMBIAR CLAVE

la referente a tramitacion a

5

CERRAR SESION

Nuestra Parte

Nuestros datos, Tu informacion

Aportes en linea

i6n personal en la seguridad
. obra social, riesgo del trabajo)
na de los aportes y las

abre el salario

Comprobantes en linea

sistema de emisién de comprobantes electrénicos

Envios Postales Internacionales

Dedaracion simplificada de envios pastales

» Domicilio Fiscal Electrénico saldos e intereses par perlodo del contribuyente. i aidiias

‘Adhesidn ¢ Revocacion del Domicilio Fiscal

Flectrdnico > Declaracién de CBU para cobros de origen 5 By

tributario, aduanero y de la seguridad social
Sollchudy Generacién del Formulario 960

» Turnos Web Declaracidn de CBU para cobros de origen tributario,

Gestién de Turmos en Dependencias aduaneroy de la seguridad saclal S R

. Mis Retenciones / Percepciones

# > Fiscalizacion Electrénica i

nilla de comunicaciones
. Ahora es mis facil

Fiscalizacion Electronica

Mis Aplicaciones Web.

Elaboracién y presentacién de declaraciones juradas

Monotributo

Adhesién y/o empadronamiento al monotributo,
modificacitn de datos e ingreso de dlaves de
confirmacion

Presentaci6n de DD} y Pagos
Presentaciones de declaracio
medio de transferencia electrdni

radas y pagos por
de datos

Sisterna de Cuentas Tributarias

Informacién y control de obligaciones fiscales.

Trémites a Distancia

Mesa de entrada electrénica del Goblerno Naclonal

Personal de Casas Particulares.
Simplificacitn Registral - Registros Especiales de
Seguridad Social

simplificacién Registral - Registros Especiales
de Seguridad Social

Registros Especiales de la Seguridad Social

Sistema registral
Altas bajas y modif. en materia
Aduanera/impositiva/Previsional. Reg Especial
Aduanero

Trabajo en Blanco

Consulta de relaciones laborales y generacion de
i
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Una vez seleccionada dicha opcidon, entramos a la pantalla principal del
TAD propiamente:

Tramites a Distancia
é Presidancia de Ia Nacién [NI«ECRETAYIIIS MIS TRAMITES TAREAS NOTIFICACIONES CONSULTA

Iniciar Tramite

Busca tu tramite por Nombre, Organismo o Tematica relacionada

Busqueda de tramite por:

Buscar tramite, organismo, categoria, temas... E

Se encontraron 193 resultados
Organismo
Operaciones sobre dominios (5]

#NIC Argentina
Operaciones sobre dominios

NIC Argentina
Oficina Nacional de Contrataciones

Ministerio de Produccion

% DETALLES | INICIAR TRAMITE

B 8 o o

Inspeccion General de Justicia

Una vez en este punto, para iniciar un nuevo tramite, basta con

seleccionarlo del listado a la izquierda de la pantalla, o ingresar el nombre
del mismo a la busqueda:

Trémites a Distancia
@ Presidencia de la Nacién INeE RGN = MIS TRAMITES TAREAS  NOTIFICACIONES CONSULTA

Iniciar Tramite

Busca tu tramite por Nombre, Organismo o Tematica relacionada
Busqueda de tramite por.

> El

Se encontraron 1 resultados

Organismo <:

Sistema Generalizado de Preferencia (SGP)

NIC Argentina o] el
#Ministerio de Produccion
Oficina Nacional de Contrataciones (0] Sistema Generalizado de Preferencia (SGP)
Ministerio de Produccion L1] R DETALLES | INICIAR TRAMITE
Inspeccion General de Justicia o
T Mnstrandn 1 a1 e 1-ver = - [ |
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Y una vez que aparece el detalle debajo del cuadro de busqueda, damos
inicio al trdmite aplicando en el botdn correspondiente:

Iniciar Tramite
Busca tu tramite por Nombre, Organismo o Tematica relacionada
Busqueda de tramite por.

Se encontraron 1 resultados

Organismo
Sistema Generalizado de Preferencia (SGP)

NIC Argentina o )
#Ministerio de Produccion
Oficina Nacional de Contrataciones [0 Sistema Generalizado de Preferencia (SGP)
Ministerio de Produccion [ 1] @ DETALLES | INICIAR TRAMITE
Inspeccion General de Justicia o
Agencia de Administracion de Bienes del Estado @ Mositando T g Ldesover 5 b

Direccion Nacional de los Registros Nacionales de @
|a Propiedad del Automotor y de Créditos
Prendarios

Lo proximo que aparecer son los datos del solicitante para verificar. Los
mismos son los que estan ingresados a la AFIP:

Tramites a Distancia
@ Presidencia de la Nacién [NEEGR AT MIS TRAMITES TAREAS NOTIFICACIONES CONSULTA

Sistema Generalizado de Preferencia (SGP)

7=

(1) 2 v
\\_(//‘
F N
Datos del solicitante
Nombre:  FTETRIESHRREN
Apellidos:  REINEN
CUT/CUIL: N
Correo el onico de com
aviso:
Teléfono de contacto. e 1 | S

[FEDITAR
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Apellidos: [cwten i)
CUIT/CUIL: ~ "Erewrereses

Correo electrénico de e gmail.com

aviso:

Teléfono de contacto: +54 o | T
[(ZEDITAR
* VER COMPLETO
Domicilio
Calle: R RS Namero: 3090
Piso: 4 Cédigo Postal: ——
Provincia: CIUDAD DE BUENOS AIRES Departamento: CIUDAD DE BUENOS AIRES
Localidad: CIUDAD DE BUENOS AIRES Pais: AR

CONTINUAR

De ser necesario editar, seleccionamos el botdon verde “EDITAR” y

Wirrrsnft Wnrd 2010

procedemos a la edicion de los datos que se observan en pantalla.

Una vez que los datos estadn correctos, continuamos con el tramite:

~ VER COMPLETO
Domicilio
Calle: TR Nimero: L
Piso: 4 Cadigo Postak —
Provincia: CUDAD DE BUENOS AIRES Departamento: CIUCAD DE BUENCS AIRES
Localidad: CIUDAD DE BUENOS AIRES Pais: AR

‘ CONTINUAR \
INicrnenft Wiard 017,

Entonces pasamos a la pantalla para el ingreso de los documentos
correspondientes a dicho tramite.

En esta pantalla vamos a encontrarnos con el listado de documentacion
necesaria para poder realizar la presentacion. Los documentos
identificados con un asterisco en rojo, se consideran obligatorios para
poder seguir con los pasos del tramite. De no completar estos
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documentos, el sistema no le permitird continuar con el tramite en

cuestion.

-~

Adjunta documentacion:

Los documentos marcados con 3 son obligatorios.

Impresion del formulario de certificado #

% ADJUNTAR

Factura de exportacién electronica %
Permiso de embarque %
Documento de embargue (B/L o AWB) %
Certificado a anular
Otra documentacién

Entonces, seleccionamos el botdn de “Adjuntar” para poder agregar la
documentacion correspondiente a cada uno de los puntos necesarios.

Al seleccionar este boton, se abrira la siguiente pantalla:

Subir informacion
Tamafio maximo de 20MB. Extensiones permitidas: pdf, doc, docx, xIsx, jpg,
ipeg. png, bmp, gif, tiff, tif, html, dwf.

ADJUNTAR DE PC

MIS DOCUMENTOS ADJUNTOS

+ Arastre el archivo aqul
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Si los documentos se encuentran en la PC, seleccionamos la opcién de
“Adjuntar de PC “y siguiente, aparecerd el explorador para poder
seleccionar el documento a adjuntar:

T e e
i |
1™ et CMOC s
5 | Sonumeran fe Mereisll werd
=l i Brmitidias: paf, doc, doci. wlsi, ipa.
[ e e Dteraa dela
Ereiratil a2 et Wi

W[ T Seciorisen. sece
| | et de Mot Werd
e

De este modo, el archivo sera subido al tramite que estamos presentando:

Adjunta documentacion:

Los documentos marcados con % son obligatorios

Impresion del formulario de certificado %

IF-2017-09014559-APN-DE#MP [T EXES

Factura de exportacion electronica %
Permiso de embarque %
Documento de embarque (B/L o AWB) ¥
Certificado a anular
Otra documentacion

VNIVFR
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En ese momento, quedard agregado el documento.

Realizamos el mismo procedimiento con cada uno de los distintos
documentos obligatorios; y los no obligatorios. Una vez que este todo
cargado, quedara la presentacion de la siguiente manera:

ion del de * [ & ADJUNTAR |
@ 1F-2017-00014559-APN-DE# P I EXED

Factura de exportacion electronica % @ ADJUNTAR

@ IF-2017-00014715-APN-DE# P (TN EXED

Permiso de embarque % % ADJUNTAR

= 1F-2017-00014771-APN-DEsMP EEINIE EXED

Documento de embarque (B/L o AWB) % m

& IF-2017-00014913-APN-DE#MP EETIE EXED

Certificado a anular % ADJUNTAR
Otra documentacion

VOLVER CONFIRMAR TRAMITE
et Feral o001

Cuando este todo subido al sistema, se confirma y tramite, y es en ese
momento que la presentacion queda formalmente realizada, y nos dara el
numero del expediente que se generd:

El tramite se generd con éxito <:

Numero de tramite

Nuamero de tramite: EX-2017-09015007- -APN-DE#MP

Este n* esta en su buzon de tramites

Documentacién asociada:

Nombre Acciones
PV-2017-09015017-APN-DE#¥MP 3
o
IF-2017-09014559-APN-DE#¥MP 3
=
IF-2017-09014715-APN-DEZMP 2
b
IF-2017-09014913-APN-DE#MP 3
L
IF-2017-09014771-APN-DE¥MP 3
an
PV-2017-09015022-APN-DE#MP 3
an
INICIO

SISTEMA GENERALIZADO DE PREFERENCIAS (SGP) - PRESENTACIONES POR TAD
(Tramitacion a Distancia)

www.produccion.gob.ar




Subsecretaria de Comercio Exterior
Secretaria de Comercio

Ministerio de Produccidén
Presidencia de la Nacion

Seleccionando el botdn de “Inicio”, retornamos a la pantalla principal, ya
sea para realizar una nueva presentacion y verificar situacion de otras que
hemos hecho.

Desde la pantalla principal, seleccionando la opcidén “Mis Tramites”,
podremos seguir la situacion de los expedientes presentados mediante el
modulo de TAD:

Tramites a Distancia
é Presidencia de la Nacidn [LNEEGREETANIIf= MIS TRAMITES | TAREAS NOTIFICACIONES CONSULTA

Iniciar Tramite

Busca tu tramite por Nombre, Organismo o Tematica relacionada

Busqueda de trémite por.
Buscar trémite, organismo, categoria, temas... E

Se encontraron 193 resultados
Organismo
Operaciones sobre dominios 9

#NIC Argentina
Operaciones sobre deminios

NIC Argentina
Oficina Nacional de Contrataciones

Ministerio de Produccion

R DETALLES | INICIAR TRAMITE

8 B8 o o

Inspeccion General de Justicia

Nos va a aparecer el listado de tramites y su estado:

Tramites a Distancia
% Presidencia de la Nacién INICIAR TRAMITE [YIEREEATIe=l TAREAS NOTIFICACIONES CONSULTA

VOVCHUK RENATA CAROLINA ~

Mis Tramites

Encontra todos los tramites que iniciaste y conoce el estado de los mismos

Iniciados Borradores Historial

Busqueda de tramite por.

Buscar por N* de tramite, nombre de wémite, apoderado, etc B
Fecha Nombre Referencia Estado Nimero de tramite Acciones
17/05/20017 Sistema Generalizado de Preferencia (SGP) Iniciacion EX-2017-09015007- -APN-DESMP @

Mostrando T a 1 de 1-ver 5 v

(¥ Presentacion a agregar @ Tomar vista sin suspensidn
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Una realizada la presentacion, el expediente ira directamente al sector
para ser analizado y resuelto como de costumbre.

2. SUBSANACION DE EXPEDIENTE

En caso de que algun documento requiera aclaracidon y/o representacion
(alguna hoja faltante, o error en alguno de los puntos ingresados), existe
la opcidn de la subsanaciéon. Esto se trata de un aviso que realizara la
administracion respecto de la presentacion. En caso de que el expediente
requiera de una subsanacion, el interesado recibird un aviso en el mail
gue confirmd al inicio del expediente, la cual se verd se la siguiente

manera:
- ey e s e e W SR YS WIS
Gmail - i Mo 1-2let 21 - - Es -
| — .
COMPOSE
Inbox &)
Sramsa
Sarn sl
Spam (11
[ e {2} TAEr - Musrvia tarea - Subsanschon < Lvmadaa 3 ol DOND i I
TAD - Nueva tarea - Subsanacion Inbox % & =
gde@modernizacion.gob.ar 2:31 PM (19 hours ago) -
diome -

Tramites a Distancia
% Presidencia de la Nacion
Estimado/a: Myl

Le informamos que para darle continuidad a su tramite debe realizar una tarea de SUBSANACION sobre el expediente EX-2017-09015007- -APN-DE#MP.
Por faver ingrese con su N® de CUIT y Clave Fiscal al escritorio de Tramites a Distancia y dirjase a "Mis tareas’ para ejecutarla.

Ante cualguier consulta, comuniquess con Mesa de Ayuda.

Muchas gracias.

Atte.

Mesa de Ayuda,
TAD - Tramites a Distancia.

E Atencion: Este es un mensaje generado automéaticamente por |a plataforma de Tramites a distancia del Gobierno Nacional de la Repiiblica Argentina y no debe ser respondido

| a nlatafnrma da Tramitac a Nictancia ac imnlamantada an &l marcA da |3 Iniciativa da Rafarma ral Estadn amnrandida nar al Gehiarnn Nacional ds 1a Banshlica A rnantfina

T re e i ——— v o

= ]
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Tal y como indica el mail, se deberd ingresar nuevamente por AFIP al
modulo de Tramitacion a Distancia, pero en esta oportunidad se debera
seleccionar la opcidon “Mis Tareas”:

Tramites a Distancia
é Presidencia de la Nacién LRGP il MIS TRAMITES | TAREAS |NOTIFICACIONES CONSULTA

Iniciar Tramite

Busca tu trdmite por Nombre, Organisme o Tematica relacionada

Busqueda de tramite por.
Buscar tramite, organismo, categoria, temas... ﬂ

Se encontraron 212 resultados
Organismo
Operaciones sobre dominios (4]

#NIC Argentina
Operaciones sobre dominios

NIC Argentina
Oficina Nacional de Contrataciones

Ministerio de Produccion

R DETALLES | INICIAR TRAMITE

8 0 o o

Inspeccion General de Justicia

Ingresando alli, encontraremos todos los expedientes que tienen tareas
pendientes de contestar o resolver:

Trémites a Distancia
@ Prasidaricia-de la Natisa INICIAR TRAMITE ~ MIS TRAMITES [REGIZEM NOTIFICACIONES CONSULTA

Tareas

Estas son todas las tareas que se te asignaron al realizar tus tramites. Podes firmar, pagar, agregar o corregir documentacion vinculada a los mismos

Buisqueda de tramite por:

Buscar por N* de tramite, nombre de tramite, apoderado, etc B
Fecha Nombre Tarea Referencia Enviado por Namero de Tramite Acciones
17/05/2017  SUBSANACION Sistema Generalizado de Preferencia Prueba / testing sin Valor DE#MF - EX-2017-09015007- -APN- ~
(sGP) Administrativo SGP DEEMP

Mostrando 1 a 1de 1-ver: 5 v

= Continuar
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Cuando identificamos el expediente por el cual nos llegd el correo,
ingresamos en la herramienta al final de la linea, la cual nos habilitara el
modulo para cargar la documentacion que debemos subsanar.

El detalle de que es lo que debemos cargar nuevamente, lo vamos a
encontrar tanto en la referencia de la linea de detalle, como al ingresar a
la subsanacion en la zona indicada con el numero 1, en la imagen
siguiente:

Trémites a Distancia .
4 A i 4 Tl X
@ Presidencia de la Nacién INICIAR TRAMITE ~ MIS TRAMITES REWSH NOTIFICACIONES CONSULTA

Sistema Generalizado de Preferencia (SGP)

Prueba / testing sin Valor Administrativo c 1

v

Adjunta documentacién:

Los documentos marcados con 3 son obligatorios.

Otra documentacion % 2

Asi como cuando realizamos la presentacion original, debemos adjuntar
obligatoriamente la documentacidon para poder cerrar el pedido y que el
expediente pueda continuar su curso.

Adjunta documentacion:
Los documentos marcados con % son obligatorios.
Otra documentacion % [ % ADJUNTAR |
2 IF-2017-00219382-APN-DE#MP (TSI EXTE)

CONFIRMAR TRAMITE
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Una vez cargado el archivo, debemos confirmar el tramite para que
guede registrada la presentacion.

=> La tarea de subsanacién ha sidoe completada con éxito
Sistema Generalizado de Preferencia (SGP)

Informacién complementaria

Codigo de expediente: EX-2017-09015007- -APN-DE#MP
Documentacion asociada:

Fecha Tipo de documento, Acciones
==

May 18,2017 Otra documentacion 3

=
May 17,2017 Documento de embarque {B/L 0 AWB) -&-
May 17,2017 Permiso de embarque ‘L
May 17,2017 Factura de exportacion electronica X
May 17,2017 Impresién del formulario de centificado -?-

IR AL HOME

Aparecera la leyenda de subsanacion exitosa, y veremos la agregacion en
el expediente de este nuevo documento.

3. CONSULTA DEL EXPEDIENTE

Seleccionando el expediente del listado de “Mis Tramites” podemos ver
su contenido vy situaciéon del mismo:

Tramites a Distancia
é Presidencia de la Nacién INICIAR TRAMITE [UERGTAYIIIZ0 TAREAS NOTIFICACIONES CONSULTA

I -
Mis Tramites
Encontra todos los tramites que iniciaste y conoce el estado de los mismos

Iniciados Borradores Historial

Busqueda de tramite por:

Buscar por N* de tramite, nombre de tramite, apoderado, etc B

Fecha Nombre Referencia Estado Numero de tramite Acciones

17/05/2017 Sistema Generalizado de Preferencia (SGP) Subsanacion EX-2017-0901 5007- -APN-DEZMP
Mostrando 1 a 1 de 1-ver: 5 v

[# Presentacion aagregar @ Tomar vista sin suspension
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Sistema Generalizado de Preferencia (SGP)

Estado: Subsanacion
Numero del tramite: EX-2017-09015007- -APN-DE#MP
Ubicacion actual: MACARMONA

VER MAS

Documentos del tramite

Documento Referencia Accion
PV-2017-09015017-APN-DEZMP Caratula @
IF-2017-09014559-APN-DEZMP Impresion del fermulario de certificado @
IF-2017-09014715-APN-DEZMP Factura de exportacion electronica @
IF-2017-0901491 3-APN-DEZMP Documento de embarque (B/L 0 AWE) @
IF-2017-09014771-APN-DEZMP Permiso de embarque @

B s s

e TR +
Sistema Generalizado de Preferencia (SGP)
Estado: Subsanacion
Numero del tramite: EX-2017-09015007--APN-DE#MP
Ubicacidn actual: MACARMONA
VER MAS
Documentos del tramite
Documento Referencia Accion
PV-2017-09015022-APN-DE#MP Pase @
IF-2017-09055325-APN-DE#MP Subsanacion sobre expediente EX-2017-09015007- -APN-DE#MP ()
« Anterior 1
Tramites a Distancia . Preguntas Frecuentes Contacto Manual de Usuario  Términos y Condiciones
Presidencia de la Nacion

4. IMPORTANTE

Si bien este sistema permite hacer el seguimiento
del EXPEDIENTE, el seguimiento del formulario
continuaran haciéndolo desde el sistema SISCO,
por el cual ingresaron la solicitud.
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