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TRAMITE PARA FORMALIZAR LA SOLICITUD DE
ASISTENCIA TECNICA

Modalidad capacitacién asistida Expertos PyME

Una vez realizado la solicitud de asistencia por medio del sistema informatico DNA2 y
gue la misma haya sido validada técnicamente, debera realizar la formalizacidn para dar
inicio al tramite de asignacion de cupo.

Pasos a seguir para realizar la actividad por medio del TAD (tramite a distancia):

Link de ingreso:_https://tramitesadistancia.gob.ar/tramitesadistancia/inicio-publico

PASO 1

Seleccionar la opcidn AFIP como forma de identificacion. La pagina lo dirigira para la
carga de CUIT y Clave Fiscal.
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La cuenta de usuario es el escritorio virtual a través del cual el usuario de TAD puede
iniciar tramites, hacer presentaciones, acceder a sus tramites iniciados, sus tareas,
documentos, notificaciones oficiales y comunicaciones. Es importante destacar que hay
una mMminima variacién del trdmite si quien solicita la inscripcidén es una persona fisica o
juridica.

PASO 2

Cuando ingrese en la plataforma, mediante la barra de busqueda puede cargar el
nombre del tramite a utilizar, con la finalidad de reducir las opciones de tramites
disponibles, en este caso el trdmite a realizar se llama “ Formalizacién de inscripciéon
para la modalidad Capacitacién Asistida (Experto PYME)”

Tramites.a Distancia i (MIER YTV 04is TRAMITES  NOTIFICACIONES APODERADOS CONSULTA
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Iniciar Tramite

Busca w tramite por Nombre, Organismo o Tematica relacionada

Busqueda de tramite por.

Formalizacién n@ 1

Se encontraron 1 resultados
Organismo
Formalizacion de rendicion para la modalidad Capacitacion Asistida (Experto
MIC Argentina o PYME}
#Ministerio de Produccidn y Trabajo
Tramite pera la modalidad Capacitacion Asistids “Expertes PYME™ por medic del programa Capacitacion PYME —

Ministerio del Interior, Obras Publicasy Vivienda @

Ministerio de Justicia y Derechos Humanos o crédito Fiscal. Para aplicar debera haber cumplido los requisitos de rendicion. La documentacion a presentar debe
serlegible
Servicio Nacional de Senidad y Calidad o
Agroalimentaria - SENASA QDETALLES  INICIAR TRAMITE | @ 9
Ente Nacional de Comunicaciones - ENACOM o

Sistema Feder. Medics y Conter icos @
Sistema Federsl de Medios y Contenidos Piblico s A T % n

Secretaria Legal y Técnice o

Prefectura Maval Argenting o
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PASO 3

Luego, debera seleccionar el botén “INICIAR TRAMITE” para iniciar el proceso. En esta
instancia se pueden dar dos opciones, que el usuario que ingresa a realizar el tramite es
el beneficiario directo (persona fisica) o es un apoderado del beneficiario (persona
juridica).

e Personas Fisicas ingresando a Tramites a Distancia

En caso que la empresa solicitante sea unipersonal, esto es, que el CUIT de la empresa
sea coincidente con quien se loguea en TAD, el tramite se inicia de forma directa.

En la parte superior de la pantalla, apareceran los pasos requeridos para dar inicio a un
tramite, senalando en qué etapa se encuentra. En una primera instancia encontraremos
los datos personales del solicitante.

Tramites a Distancia
@ Prasitancis de o MaEiR INICIAR TRAMITE MIS TRAMITES NOTIFICACIONES APODERADOS CONSULTA

Seleccicne s quién representar v

Formalizacion de inscripcion para la modalidad Capacitacion Asistida (Experto
PYME)
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Datos del solicitante

Mombre:
Apellidos:
CuIT/CUIL:

Correo electronico de

aviso:

Teléfono de contacto:

* VER COMPLETO
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e Personas Juridicas ingresando a Tramites a Distancia

En caso que la empresa solicitante sea una persona juridica debera ingresar a TAD por el
CUIT de la persona apoderada a tal fin y seleccionar a nombre de quien realizara el

tramite.
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En la parte superior izquierda de la pantalla aparece un desplegable donde debe
seleccionar el solicitante del Bono. Alli va a aparecer el nombre de la empresa y el
nombre del apoderado. Debe seleccionar el nombre de la empresa
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Una vez seleccionada la empresa, mediante la barra de busqueda puede cargar el

nombre del tramite a utilizar.
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PASO 4

Una vez validados los datos, al presionar “CONTINUAR"” pasaremos a la instancia de
adjuntar la documentacion.

Ambos perfiles, personas fisicas o juridicas, realizan, luego de la validacién de datos, la
carga de informacion solicitada para el tramite.

En esta etapa es importante destacar que existen dos tipos de campos, los obligatorios
gue tienen el simbolo *y los opcionales que no lo poseen.

Este tramite consta de 2 documentos, ambos obligatorios.

1. Certificacion Contable: Se debe adjuntar la certificacion contable de la pyme
solicitante. La misma debe constar con la declaracion de los empleados en relacion de
dependencia, sumatoria de la masa salarial de los Ultimos doce (12) meses, el calculo del
30% de dicha masa salarial y la situacion fiscal y previsional. Podra usar el modelo
adjuntado en el anexo C de la resolucion XXX. Documento Obligatorio.

2. Proyecto: Se debe adjuntar el proyecto de implantacién. El mismo debera
descargarlo por medio del sistema informatico del programa
(https//dna2.produccion.gob.ar/dna2bpm/user/login). Documento Obligatorio.

Formalizacion de inscripcion para la modalidad Capacitacion Asistida (Experto
PYME)
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Adjunta documentacion:

Los documentos marcados con ¥ son obligatorios.

Certificacion Contable % ¢

Proyecto % B ADJUNTAR

VOLVER CONFIRMAR TRAMITE

o Preguntas Frecuentes Contacto hanual de Usuario  Teénmines y Condiciones

a Distancia
ncia de la Nacion
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Subir informacion
Tamafio maximo de 20MB. Extensiones permitidas: pdf, doc, docx, xlsx, jpg,
jpea. png, bmp, gif, tiff, 1if, html, dwf_
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Adjunta documentacion:

Los d r «con % son obli ios.

Centificacién Contable %

&3 IF-2019-2338861 0-APN-DNEHEMP m

Proyecto ¥ [ ADJUNTAR

& 1F-2019-2338861 2-aPN-Dnem - IS B30

VOLVER CONFIRMAR TRAMITE
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PASO 5

Una vez ingresado los documentos, se debe “CONFIRMAR TRAMITE", obteniendo, de
esta forma, su numero de expediente asignado a la gestion realizada.

En el detalle de “Documentacion asociada” se observan listados los documentos
cargados, con la posibilidad de descargarlos de forma individual, accediendo a ello
desde la columna “Acciones”.

Formalizacion de inscripcion para la modalidad Capacitacion Asistida (Experto
PYME)
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El tramite se inicié con éxito

Nimero de tramite

Numero de tramite: EX-2019-23388624- -APN-DNIZMP

Eate n® sots
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Nombre Acciones

Documentacion asociada:

IF-2018-2338861 0-APN-DNIFMP 4
PY-2019-23388625-APN-DNIEMP
PV-2019-23388626-APN-DNI#MP -+n

IF-2010-2338861 2-APN-DMIF#MP 4
-—

PASO 6

Una vez terminado el tramite y obtenido el nUmero de Expediente, ahora debera ir al
sistema de DNA2 y culminar el procesos ingresado el niumero de Expediente. En este
caso debera ingresar en con su usuario y clave, en la opciéon “capacitacion pyme 2019”
ingresa al panel de control y en el botén “formalizacion de la solicitud de asistencia”.



