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INTRODUCCION

“SUSCRIPCION DE
CONVENIOS Y ACUERDOS”
CON EL MINISTERIO

DE OBRAS PUBLICAS

Este trémite debera ser utilizado para dar inicio a la suscrip-
cion de Convenios, Actas, Compromisos y demas instrumen-
tos entre el Ministerio de Obras Publicas y las Provincias/Mu-
nicipios y/u otros Entes.

Tramites a Distancia (TAD): Es una Plataforma que per-
mite al ciudadano realizar tramites ante la Administra-
cion Publica de manera virtual desde una PC, pudiendo
gestionar y llevar el seguimiento de los mismos sin te-
ner que acercarse a una mesa de entrada.
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INGRESARA LA PLATAFORMA

1.Ingresar ahttps://tramitesadistancia.gob.ar/

Para mayor informacion ingresar a:
*Manual de Usuario TAD: https://tramitesadistancia.gob.ar/ManualUsuario.pdf
* Tutoriales y preguntas frecuentes: https://tramitesadistancia.gob.ar/ayuda.html
*Para apoderamientos ver: https://tramitesadistancia.gob.ar/instructivos.html

NOTIFICACIONES

2. Una vez creado el "Usuario” para tramitaciones TAD, o si ya cuenta con el mismo, deberd ingresar “Notificaciones” (son
comunicaciones desde el Ministerio al Usuario TAD), donde recibird el “Proyecto de Convenio Marco/Especifico/Acuerdo/
Acta Complementaria/Proyecto de Adenda y/o Anexos de Convenios" a suscribir, segun corresponda.

Trémites a Distancia
e Presidencia de la Nacién INICIAR TRAMITE  MIS TRAMITES IXIZIoN[sI3 APODERADOS CONSULTA

NOMBRE DE USUARIO *

Notificaciones

Enterate de las jones de tus tramites o las noti et e o

Notificaciones  Decumentos Externos

Buscar por N de tramite, nombre de tramite, apoderado, etc n
Fecha Nombre Mensaje Numero de trémite Acciones
y Obras Se remite convenio de asistencia [EX-2020-26101987- -APN- *
Publicas financiera SGA:MOP
Mostrando 1 a1 de 1- ver: 5 bl t -
& Descargar
[ iy S Prepimas recocmes” Gortaca e de U Ténnincs y Condicknes

3. Deberé descargar el archivo. El mismo contara con un documento “Embebido” (archivo adjunto), el cual podréa corresponder
segun el caso al “Proyecto de Convenio Marco/Especifico/Acuerdo/Acta Complementaria/Proyecto de Adenda y/o Anexo
a Convenio”.

SUSCRIPCION DE CONVENIOS Y ACUERDOS
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4.Para visualizarlo deberd abrir el Archivo con“Adobe Acrobat Reader DC"

INICIAR TRAMITE  MIS TRAMITES [Rlleyla[#Xe[s]lI=8 APODERADOS CONSULTA

Tramites a Distancia o
Presidencia de la Nacion
N t_f_ - Seleccionar aplicacion adicional X
Abriendg " archivo PDF X
Enterate de las actualizaciones de tus tramites o lasn o *I NO-2020-26785586-APN-S0P#MOP.pdf
N Enviar este item a:
Notificaciones Documentos Externos - N &
a Adobe Acrobat Reader DC
de
Buscar por N* de rramite, nombre de tramite, apoderado, etc o Avast Secure Browser
Fecha Nombre £Qué d¢
@A e Google Chrome E
20/04/2020 Suscripcion de Convenios y demas A( o
e ibli G
Ministerio de Obras Publi @ Chromium
20/04/2020 Suscripcion de Convenios y demas A(
Ministerio de Obras Pibli ‘ Firefox E !
v ar
19/04/2020 Suscripcién de Convenios y demas A E
Ministerio de Obras Piiblicas il Aceptar | [ Cancelar_|
16/04/2020 Suscripcion de Convenios y demas Acuerdos con el Notificacion de Convenio a suscribir con el Minsiterio
Ministerio de Obras Publi de Obras Publicas
16/04/2020 Suscripcion de Convenios y demas Acuerdos con el Se remite convenio de asistencia financiera
Mi io de Obras Publi

Numero de tramite

EX-2020-26781667- -APN-
SOP#MOP

EX-2020-26603661- -APN-
SOP#MOP

EX-2020-26603661- -APN-
SOP#MOP

EX-2020-26294919- -APN-
SOP#MOP

EX-2020-26101987- -APN-
SGA#MOP

NOMBRE DE USUARIO =

Acciones

Ie

|

Ie

5. De esta manera podra visualizar el Archivo “Embebido”. Para acceder al archivo "Embebido”, debera clickear sobre el “Clip".
que obra a la izquierda en el documento.

] NO-2020-26279157-APN-SOPMOP pdf - Adobe Acrobat Reader DX

Archivo  Edicidn Ver Ventana Ayuda

COMVEMIO ENTRE EL MINISTERIO DE OBRA S PUBLICAS ¥ XXX Inicio Herramientas
Ente & MINISTERSO DE DBRAS PUBLICAS DE LA NACION, fepresentads &n &3t 5cio
por @l Sefior Minstro ge Obras Pubbeas . Dr. Gabnel Nacobis Katpods | con domichy
&8 Avenids Hipdis Yrigoyen N"250 psa 11 de is Crdad de Busnas Aires, &n sdslsnte
“EL MINSITERIO': yla PROVINCIAMUMNICIPIOf ENTE DE 20000 & aste
acto por ol X300, con domiclio en ka calle YOOO! N® J0OO( de la Caudad de X0000, de kn
Prewincia de X000( en adelamte LAS PARTES'. interviensn para CONVensr &n nombre
de los estacentos que representan y al efecta:

i‘wmﬂ: @ Archivos adjuntos X
CLAUSULA PRIMERA: @ El- C% B &
CLAL SULA X000 X

———— Nomoe i |

@ CONVENIO ENTRE EL MINISTERIO DE

RE-2020-26202055-APN-SGASMOD

Phgina 1 de 1

BwxédBRAQAO®O®  n

& Hay al menos una fima que presenta problemas.

NO-2020-26279157... x

Py 158 AP AN

AD OO

DD R LR A
e b e

i, i Pyt o e s TH

- o Dol SOOI,
O gl i

e Taln e

o s e

O

s e
f=—ri——r
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6. IMPORTANTE: En el caso de “Proyecto de Convenio Marco/Especifico/Acuerdo/Acta Complementaria/Proyecto de Aden-
da y/o Anexo" deberd descargar el documento y guardarlo en su PC.
Asimismo, debera:
« Imprimir el o los documentos (En el caso de haber sido Notificado de un Convenio con Anexos)
+ Inicializar (Media firma) cada una de las hojas del Convenio y Anexos en el margen izquierdo.
+ Enla ultima pagina de cada documento colocar su firma oldgrafa y sello como Autoridad.
+ Escanear dichos documentos. Tener en cuenta que el documento debe ser legible y no contener ningun tipo de enmienda.

SUSCRIPCION DE CONVENIOS Y ACUERDOS
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SUBSANACION:
ADJUNTAR DOCUMENTACION

7.Ingresar a“Tareas pendientes”

8. Se indicaran los documentos que debera adjuntar, que figuraran en estado “Subsanacion” (solicitud de presentacién de
documentacién), conforme al documento cuya suscripcion se esté tramitando.

Tramites a Distancia i i
! . T INICIAR TRAMITE [VIERGTAYII{S NOTIFICACIONES APODERADOS CONSULTA
é Presidencia de la Nacién -

NOMBRE DE USUARIO ~

NUEVA CARPETA Buscar por nombre, referencia, estado de tramite o usuario emisor de tarea de firma n £+ ;,

arees penliienies Tareas pendientes
Iniciados.
La visualizacion de sus tramites y/0 tareas esta sujeta al nivel de autenticacion utilizado al iniciar sesion.
Borradores
Ao Nombre Referencia Estado Creacién
E Suseripeion de Convenios y dema.. Solicitud de informacion a usuario TAD Docum.. SUBSANACION 20/04/2020
Mi unidad
Mis Compartidos Y Suscripcion de Convenios y dema. . agregar documentacion solicitada SUBSANACION &+Compartir

Compartidos Cenmigo
# Subsanar tramite

Mostrando 12 de 2-ver 5 An n

9.Hacer clic en“Subsanar Tramite”

Buscar por nombre, referencia, estado de trémite o usuario emisor de tarea de firma. B &-‘- f
Tareas pendientes

La visualizacion de sus tramites y/o tareas esta sujeta al nivel de autenticacion utilizado al iniciar sesién.

Nombre Referencia Estado Creacién

E Suscripcion de Convenios y dema... envie la documentacion solicitada SUBSANACION 16/04/2020

&4Compartir

Mostrando 1a1 de 1-ver 5 #° Subsanar tramite
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10. A continuacion, visualizara los documentos que debera adjuntar.

Tramites a Distancia .
@ Presidencia de la Nacién INICIAR TRAMITE @FEREEAYIIES NOTIFICACIONES APODERADOS CONSULTA

NOMBRE DE USUARIO =

Suscripcion de Convenios y demas Acuerdos con el Ministerio de Obras Publicas

Solicitud de informacion a usuario TAD Documento Nacional de Identidad Documento que acredite personeria Otra documentacion respaldatoria Convenio
Marco

Adjuntd documentacién:

Los documentos marcados con ¥ son obligatorios.

Convenio Marco %
Documento que acredite personerfa %
Otra documentacicn respaldatoria %
Documento Nacional de Identidad % % ADJUNTAR

CONFIRMAR TRAMITE

Tramites a Distancia - . A A
@ Presidencia de la Nacién Preguntas Frecuentes Contacto Manual de Usuario TEII'I'III'IO.;)‘CDI'IdICIOI'IEu

11.Hacer clic en"Adjuntar”.

12. Cuando el objeto de la “Subsanacion” corresponda al Proyecto de Convenio Marco/Especifico/Acuerdo/Acta Complemen-
taria/Proyecto de Adenda y/o Anexo a Conveniodebera adjuntar la documentacion que se describié en el Punto N° 6.

Convenio Marco %
Documento que acredite personerfa %
Otra documentacion respaldatoria %
Documento Nacional de Identidad %

SUSCRIPCION DE CONVENIOS Y ACUERDOS
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13. Podra subir informacion desde la opcion “Adjuntar de
PC" o siya es usuario y utilizo estos documentos para
otros tramites podra adjuntarlos de las opciones "Mis
documentos adjuntos” o bien arrastrar el archivo has-
ta el recuadro sombreado en gris.

ACLARACIONES

Subir informacién
Tamafio maximo de 20MB. Extensiones permitidas: pdf, doc, docx, xlsx, jpg,
jpeq, png, bmp, gif, tuff, tif, html, dwf.

ADJUNTAR DE PC MIS DOCUMENTOS ADJUNTOS

+ arrastre el archivo agui

SOBRE DOCUMENTACION A ADJUNTAR

Segun el caso, se solicitarad que adjunte la siguiente documentacion:
* Documento Nacional de Identidad: Ajuntar DNI de quien suscribird Convenio Marco/Especifico/Acuerdo/Acta Complemen-

taria/Proyecto de Adenda y/o Anexos a Convenios.

* Documento que acredite personeria: Adjuntar documentacion que acredite personeria segun corresponda.
- En el caso de Personas Juridicas (Empresas/UTEs): Adjuntar Estatuto Social, Contratoconstitutivo y Actas de designacion

de autoridades.

De ser necesario el Ministerio de Obras Publicas podra solicitar informacion adicional.
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CONFIRMAR TRAMITE

14.Una vez cargados todos los documentos obligatorios indicados con el simbolo“*", hacer clic en“Confirmar Tramite”.

Suscripcion de Convenios y demas Acuerdos con el Ministerio de Obras Publicas

Solicitud de informacion a usuario TAD Documento Nacional de ldentidad Documento que acredite personeria Otra documentacion respaldatoria Convenio
Marco

Adjunta documentacién:

Los documentos marcados con % son obligatorios.

Convenio Marco % % ADJUNTAR

RE-2020-26795478-APN-sGAzmoP BTG EXE0

Documento que acredite personerfa %
IF2020-26796466-APN-SGAMoP (ETENINGY BN

Otra documentacion respaldatoria %
IF-2020-26796144-APN-sGAzvoP (EEIIINE)

Documento Nacional de Identidad %
DOCPE-2020-26796213-APN-SGAZMOP [ @ veR]

CONFIRMAR TRAMITE

N

|11
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15. Visualizara que “La tarea de subsanacion ha sido completada con éxito” y contard con un N° de “Codigo de Tramite”
correspondiente a la tramitacion realizada.

Tramites a Distancia
@ Presidencia de la Nacién INICIAR TRAMITE QIIREIIN a0 NOTIFICACIONES APODERADOS CONSULTA

NOMBRE DE USUARIO ~

Suscripcién de Convenios y demas Acuerdos con el Ministerio de Obras Publicas

Solicitud de informacion a usuario TAD Documento Nacional de Identidad Documento gue acredite personeria Otra documentacidn respaldatoria Convenio
Marco

La tarea de subsanacién ha sido completada con éxito

Suscripcién de Convenios y demas Acuerdos con el Ministerio
de Obras Publicas

Informacién complementaria

Cadigo de expediente: EX-2020-26781667- -APN-S0P#MOP

Documentacion asociada:

Fecha Tipo de documento Acciones
Apr 20, 2020 Documento gue acredite personeria &
Apr 20, 2020 Documento MNacional de Identidad ‘bﬂ
Apr 20, 2020 Otra documentacicn respaldatoria &
Apr 20, 2020 Convenio Marco &

IR AL HOME
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16.Para ver los documentos que ha adjuntado hacer clic en el simbolo de descarga. Visualizara de la siguiente manera.

CONVENIO ENTRE EL MINISTERIO DE OBRAS PUBLICAS ¥ XXX

Entre ¢l MNISTERIO DE CBRAS PUBLICAS DE LA NACION. regresentado en este 3350 Republics Argentina - Poder Ejacemvo Naciozal
por ol Sebor Minatro de Obeas Puibicas . Dr. Gabriel Nicolds Katopodia . con domiciic 2020 - Ado de! Gemeral Momus! Belgrany
&0 Avenda Hipdito Yrgoyen N'290 pso 11 de i Cudad de Busnos Ares. en adelante

“EL MINSITERID". y s PROVINCIAMUNICIPIO! ENTE DE JO00U representado en este Hejs Adiciezal de Firma:

c20 por ol JOOOL con domiclio en s calle JOOOUN® JO00( de ta Casdad de J000( de b
Prowncia de JOOO( en adeante LAS PARTES™. mierviensn Div cONvens ¢ nombre
4 108 #FIMATI0N Qud rresentan y Ml dfecty

EXPONEN:

Cue LA PLATA, BUENCS AIRES
Jueves 16 de Abril de 2020

Coavenio

NEBITD: o1 0 nwssins 4 woksmace

CLAUSULA PRIMERA Refe
CLAUSULA X008

Acerfoyo coa &l MOP

El docussento fue importada por o sistersz GEDO cos o= total de | papmas

oy 8 A
Y e s -

DATOS DEL SUSCRIBIENTE

INICIALIZAR (MEDIA FIRMA)

FIRMA'Y SELLO

RE-2020-28302055-APN-5GASMOP

Pagnatcel

17. Suscripto el "Convenio Marco/Especifico/Acuerdo/Acta Complementaria/Adenda y/o Anexosa Convenios” por parte de
la autoridad competente del Ministerio de Obras Publicas recibira una“Notificacion” por la misma Plataforma.

CONSULTAS

+ Consultas Plataforma TAD/Centro de Ayuda:
https://tramitesadistancia.gob.ar/ayuda.html

- Consultas relacionadas con la documentacion a suscribir y/o adjuntar Ministerio de Obras Publicas:
sistemas@obraspublicas.gob.ar

SUSCRIPCION DE CONVENIOS Y ACUERDOS
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