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1. OBJETO

Proveer una guia al usuario para el buen uso del sistema SIGAD conociendo todas sus

funcionalidades y procedimientos.

2. ASIGNACION DE RESPONSALIDADES

3. ALCANCE

Los usuarios externos podrdn realizar tareas tales como; Generar la Adhesién al Pago Directo,
donde ingresaran los datos necesarios para generar el Alta al servicio. Ademas, podrdn darse de
Baja al sistema, Modificar sus datos y Consultar su tramite. Por ultimo dispondra de la
funcionalidad de Consulta sobre depdsitos registrados en SENASA.

4. PROCEDIMIENTOS RELACIONADOS

No presenta.

5. DOCUMENTOS RELACIONADOS

Manual de Usuario SIGAD- Usuario Oficina Local. Manual
de Usuario SIGAD- Usuario de Regional. Manual de Usuario
SIGAD- Usuario de Tesoreria. Manual de Usuario SIGAD-
Cuentas a Cobrar.



6. ADHESION DEL SISTEMA SIGAD COMO SERVICIO EN AFIP

Pre-requisitos:
Conexion a Internet.

Clave fiscal en AFIP con potestad para trabajar para la firma.

6.1. Ingresar al sitio de AFIP.

Utilizando un navegador Web debemos escribir en la barra de direcciones www.afip.gob.ar

[ X | [3 www.afip.gob.ar/sitiofexternos/default.asp (9]
TRAMITES | TURNOS | DEPENDENCIAS | PRENSA | [ 3 B [

IMPOSITIVA
ADUANA
SEGURIDAD SOCIAL

ACCESO CON

CLAVE FISCAL

UNICA E INTRANSFERIBLE

INGRESAR

TE DAMOS MAS TIEMPO PARA QUE TE RECATEGORICES

O CONFIRMES TU CATEGORIA. ' SOLICITAR CLAVE | ;OLVIDASTE TU CLA
iNO ESPERES A ULTIMO MOMENTO! o

6.2. Ingresar con Clave Fiscal.

En la pagina principal de AFIP, cliquear en el botén

Luego ingrese CUIT y clave correspondiente.

INGRESO CON CLAVE FISCAL INGRESO CON CLAVE FISCAL

2 | X

SIGUIENTE TECLADO VIRTUAL



http://www.afip.gob.ar/
http://www.afip.gob.ar/

6.3. Ir a ‘Administrador de Relaciones de Clave Fiscal’

® SERVICIOS ® SERVICIOS HABILITADOS
ADMINISTRATIVOS
Estos servicios son de uso * Bienes Personales Web * Ley 27.260 - Declaracion voluntaria
Exclusamente administrativos con Presentacion de la declaracion jurada de y excepcional de bienes en el pais
Clave Fiscal hignes personales mediante sericio Yveh y en el exterior
Sisterna voluntario y excepcional de
> Aceptacion de Datos % Nuestra Parte declaracién de hieres en el pais y en el
Biométricos
Muestros datos, Tu informacian exterior
Aceptacidn de Datos Biométricos
N  anlicapi .
> Aportes en linea ASPA - Aplicacién para Seleccion de
¥ Aceptacion de Desighacion Personal AFIP

Consulta de la situacion personal en la
seguridad social (previsional, obra social,
riesgo del trabajo) respecto al destino de

Acepte agui la delegaciones que Carga de Curiculum Yitae en AFIP

otras personas |e hayan realizado

las aportes v las contribuciones sobre &l ¥ CCMA - CUENTA CORRIENTE DE
* Administrador de zalario CONTRIBUYENTES
Relaciones de Clave Fiscal MONOTRIBUTISTAS Y AUTONOMOS
Modificacion del Pedil. Alta de * Comprobantes en linea Exhibe informacion de Monotributistas y

servicios. Incorporacidn y Autdnoros detallando mensualmente

Sistema de emisidn de comprobantes

Revocacion de Relaciones electrinicos

pagos, obligaciones, saldos e intereses por
periodo del contribuyente.

6.4. Adherir servicio SIGAD

Se selecciona ADHERIR SERVICIO y dentro de los servicios interactivos de SENASA elija el link del
sistema SIGAD.

Administrador de Relaciones

Servicio Administrador de Relaciones

Este setvicio le permite gestionar (incorporar y revocar) autorizaciones para operar setvicios en nombre suyo o de la persona gue
represente. Las operaciones generan formularios oficiales AFIP. Loz mistnos 22 abren en vertanas emergentes para su mayor
facilidad en ks operacion. Por favar tenoa en cuenta esto a la hora de configurar su navegador,

Litilizando el boton “Adherir Servicio™ podra azociar un servicio a su Clave Fizcal. Esta ez una

nueya opcion mas simple v rapida de wilizar. Tenga en cuenta que el mismo no ez valido para habilitar | NS R 47 (a8

un =ervicio en representacion de otra persona.

Litilizando el botdn "Hueva Relacion™ podra generar nuevas autorizaciones para utilizar servicios.

Laz autarizaciones podran ser para Ud. mismo o bien para autorizar a otras personas para acceder a
alglin servicio en su nombre,

. Ltilizando el botdn "Consultar™ podra buscar las distintas relaciones existertes para su persona,
i dizcriminados por Representartes (Personas gue |o representan s Ud.) v Representados (Personas CONSULTAR
que L, representa).




& SENASA

Sereci aconal o Savdag I
¥ Cal e Agashmratana

7 Servicios Interactivos

_ Aviso de Empaque
@ Programa de Monitoreo de Residuos de Plaguicidas v Contaminantes
Microbioldgicos

_ Cert-POV
B Sistemna de Gestidn de Certificados para Exportacion de Productos de
Qrigen Yegetal

B Lavaderos
Sistema de Lavaderos

~  Mi Senasa
B 1 SENASA

- Registro de Exportadores - Importadores
Sistema para el Registro de Exportadores e Importadores

_ RENSPA
@ Actualizacién de Datos - Registro Macional Sanitario de Productores
Agropecuarios

SIFAP
& Sistema Federal Integrado de Reqgistros de Aplicadores de Froductos
Fitosanitarios

B SIGAD
Sistema Integrado de Gestidn de Administracion

6.5. Confirmar la adhesion al sistema

Administrador de Relaciones
g') Blenvenido Usuaro ARELLANO MATIAS [20-26663663-7]
5 Actuando en representacidn de ARELLANO MATIAS [20-26663663-7]

Incorporar nueva Relacidn
Autorizante (Dador)

Representado

Servicio SIGAD (Nivel de segurided minemo requerco 2) m

Representante [Clave Fiscal Nivel 3 BUSCAR

Luego de confirmar, el sistema queda disponible para ser utilizado y lo podra visualizar dentro de sus
servicios habilitados (pantalla principal al ingresar con clave fiscal).



7. INGRESO AL SISTEMA SIGAD - FORMULARIO DE
ADHESION AL PAGO DIRECTO

® SERVICIOS ADMINISTRATVOS

Estos servicios son de uzo exclusivaments
administrativos con Clawve Fizeal

» feeptacidn de Datos Eiométricos
Aceptacion de Datos Biométrcos

» Bpeptacidn de Desigrnacidn
Feepte aqui la delegaciones que otras
personas le hayan realizado

¥ Administrador de Relaciones de Clave
Fizeal

hadificacion del Perfil. Ata de servicios.
Incorporacién w Rewocacidn de
Relaciones

* Domicilio Fiscal Electrdnica

Adhesién ¢ Rewoeaciin del Domicilio
Fiscal Bectronico

* Turnos Wweb

Gestién de Tumos en Dependencias

¥ e-erdanilla
Aoceda a sy ventanilla de
comunicaciones electronicas. Ahora es
mas facil comunicamos.

@ SERYICIOS HABILITADOS

-

-

-

-

-

-

*

-

*

-

-

Bienes Personales Web
Presertaciin de |a declaracidn jurada de bisnes
perzonales mediante servicio Wish

huestra Parte

Nuestros datos, Tu informacian

bportes en linea

Conzulta de |a situacidn personal en la seguridad
zocial (previsional, obra zocial, izzgo del trabajo)
rezpecto al desting de los aportes v las
contribuciones sobre el salaris

Comprobartes an linea

Sistena de emisién de comprabantes electrinicos

Erwios Postales Internacionales

Declaracién simplificada de envios postales
irtemaciconales

Ganancizs Personas Humanas - WEE

Liquidacién del Impuesto a las ganancias de 4°
categoria para el perodo 2016

Miz Bplicaciones Wb

Baboracisn y presentacion de declaraciones
juradas

Miz Retenciones

bz Retenciones / Percepoiones

Fersonal de Casas Farticulares

Simplificacion Registral - Registros Especiales da
Sequridad Social

SICAM - Sisternz de Informacidn para
Cortribuyertes Stdnomes ¥ Monotributistas
Obtencidn del libre deuda previsional de
auténomos o monetrbutistas, o presantacion de un
Plan de Facilidades dz page AFIP | d3 una mana

SiRADIG - Trabajador

Ley 27.260 - Declaracion voluntaria v
excepcional de bienes en el paiz v en el
exterior

Sistemna wolurtaric v excepcional de declaracién
de bienes en &l pais ¥ an el exteror

LEPS - Bplicacidn para Seleccidn de Personal
AFIF

Carga de Cumiculum “dtaz en AFIP

CCMA - CUENTA CORRIENTE DE
CONTRIBUYEMTES MOMOTRIBUTISTAS ¥
AUTOMNOMOS

Exhibe informacion de Monotributistas w
Auténomes detallande mensualmente pagos,
abligaciones, saldos & intereses por pefodo del
contribuyente.

Declaracidn de CEU

Declaracion de CHLU

Fiscalizacion Electrnica
Fizcalizaciin Bectrorica

Mi Zenzza
ol SEMAZA

Wiz Facilidades

Planes de facilidades

Morotributo

Adhesitn yio empadronamients al manotrbuto,
madificacién de dates & ingraso de claves de
confirmacian

Presertacidn de DOJ) w Pagos

Prezentaciones de declaraciones juradas w pagos
por madio de transferencia electrinica de datos

SIGAD

Sistema Integrade de Gestidn de Administracidn




7.1. Menu “Registro Cuenta-ente” — Formulario de adhesion a Pago

Directo

o= SIGAD » Administracion
= SENadsd Sistema Integrado de Gestion de Administracion
Direccién Nacional de Coordinacion Técnica, Legal y Administrativa

| Registro Cuenta-Ente | Consultas | Ayuda

Formulario Adhesion a Pago Directo |

Formulario Baja a Pago Directo

Formulario Modificacion Pago Directo

Consulta de Formularios pago directo

Consuita Cuentas

7.1.1. Completar el Formulario de Adhesion a Pago Directo

Se deberd completar el formulario con los datos de la firma. El CBU debe pertenecer al CUIT que se
adhiere. Tenga en cuenta que las notificaciones posteriores a la adhesién seran enviadas a los Email que
ingrese como contacto.

-
- Se_naS_a SIGAD - Modulo Recaudacion
“rwni sistema Integrado de Gestion de Administracion & &
Direccion Nacional Técnica y Administrativa

Formulario de Adhesién a Pago Directo

ESTIMADO: RECUERDE GUE DEBERA ENVIAR VIA MAIL DICHO FORMULARIO FIRMADO FOR EL TITULAR ¥/O APODERADO DE LA FIRMA A LAS SIGUIENTES CASILLAS
ELECTRONICAS: GDAVINO@SENASA GOB.AR; MVFERA@SENASA.GOBAR,

Razon Social:
Domicili

Teléfono:
Email:

Email C:
Email (Opcional):
Nombre de Banco: [ |

Sucursal: | |

Tipo de Cuenta: ® Cuenta CorrienteO Caja de Ahorro
cau:
Nombre y apellido del titular:| |

O Ingresar el \‘lm\te@ Limite impuesto por la Entidad Bancaria
El limite es13 sujeto a modificaciones que la Entidad Bancaria puede realizar

*La opcion del limite refiere a un mdximo que la empresa se autoimpone a debitar por cada dia habil.
(Limite impuesto por la Entidad Bancaria $2.000.000)

Se finaliza seleccionando el botdn ACEPTAR vy se abrird una ventana para descargar o abrir el formulario
en formato PDF.



7.1.2. Enviar documentacion al Departamento de Cuentas
a Cobrar

Una vez completo el formulario debera descargarlo, imprimirlo y enviarlo (firmado por el titular y/o
apoderado de la firma) adjunto por correo electrénico a las casillas: gdavino@senasa.gob.ar,
mvfera@senasa.gob.ar, cuentasc@senasa.gob.ar .

ESTIMADO: RECUERDE GUE DEBERA ENVIAR VIA MAIL DICHO FORMULARIO FIRMADO POR EL TITULAR Y0 APQODERADO DE LA FIRMA A LAS SIGUIENTES CASILLAS
ELECTROMICAS: GDAVINO@ SENASA GOB.AR; MVFERAMSENASA GOB.AR.

*Puede a su vez presentarlo fisicamente en Av. Paseo Colon 439, 4to Piso Departamento de Cuentas a
Cobrar o por correo a Av. Paseo Colon 367 CP 1063.

Fecha: 21/032011
Solicitud de Adhesitn 28

SOLICITUD DE ADHESION SISTEMA NACIONAL DE PAGOS/ PAGO DIRECTO

Por la presente manifiesto al SERVICIO NACIONAL DE SANIDAD Y CALIDAD AGROALIMENTARIA (SENASA). para
fines determinados, mi voluntad de adherirme a la operatoria de Pago Directo (Sistema Nacional de Pagos).

Razdn Social: i -RAPS 30 AL AL D
Domieilio: 85E 5T'1 3BISY 2019, LA PLATA SUDESTE
CULT: 3 oE” a°F
Teléfono: 11735 156 6 Mail: datos@xx.com
AlDatos de la cuenta:
Nombre Banco: Nacion Sucursal: 232
Tipo de Cuenta: Cuenta corriente: [j Caja de Ahorre: E
MNamero: 3172405
Mimero de CBU: 0070103320000021724851
Datos del servicio a adherir:
Organismo: Servicio Nacional de Sanidad y Calidad Agroalimentaria (SENASA)
N® de CUIT: 30-68838454-T

Por medio de 3 presenie y con mi firma estampada autorizo a debitar al Servicio Nacional de Sanidad y Calidad Agroalimentaria,
hasta un monio de PESOS cinco mil con D000 (5 5000,00} diarios comespondientes a tasas y aranceles segin la normativa
wvigente mediante la operatoria de pago direcio al Sistema Macional de Pagos reglamentade por el Banco Central de |a Repiblica
Argentina en sus comunicacienes A 2550, A26G22 y A2822 en la cuenta cuyos datos se se consignan en el punto A).

La presente autorizacion tene validez desde La recepeion de [a presente por €l Servicio Nacional de Sanidad y Calidad
Agroalmentaria, hasta tanio medie o ummanam fehaciente de mi parte para revecarla. En caso de que el debito sea
rechazado, ka adhesitn al d&bito automatics serd bloqueada hasta regularizar dicha situacion.

El presente formularic reviste caracter de Declaracion Jurada, debiendo ser completado sin omitir ni
falsear ningun dato, se encuentran obligados a notificar cualquier cambio en los datos informados.

MNombre y Apellide del Titular de [a Cuenta: Laura Diaz
e I
Firma y aclaracion del responsable: ﬂg_.:-g:pf:?'_lJ . <’_(:'

Reservado para uso interno S.E.N.A.S.A

Verificé Firma y Datos Autorizd C.B.U.

Al recibir el formulario de Adhesidn, el Departamento de Cuentas a Cobrar confirmara el tramite y la empresa
recibird un correo de confirmacién a los correos electrénicos declarados como contacto.


mailto:gdavino@senasa.gob.ar
mailto:mvfera@senasa.gob.ar
mailto:cuentasc@senasa.gob.ar

8. DELEGAR REPRESENTACION EN SIGAD A OTRO CUIT
(SOLO SI ES NECESARIO)

8.1. Agregar nueva relacion

Desde el menu principal de AFIP Ingrese a administrador de relaciones de clave fiscal.

Luego ir a ‘Nueva Relacion’

Administrador de Relaciones
gz Bienvenido Usuario
Actuando en representacion de .

Servicio Admini: de

Este servicio le permite gestionar (incorporar y revocar) autorizaciones para operar servicios en nombre suyo o de la persona que
represente. Las operaciones generan formularios oficiales AFIP. Los mismos se abren en ventanas emergentes para su mayor
facilidad en la operacion. Por favor tenga en cuenta esto a la hora de configurar su navegador.

_Utiizando el boton "Adherir Servicio™ podra asociar un servicio a su Clave Fiscal Esta es una
~#- nueva opcion mas simple y rapida de utiizar. Tenga en cuenta que el mismo no es valido para ADHERIR SERVICIO
habilitar un servicio en representacion de otra persona.
Utiizando el boton "Nueva Relacion™ podra generar nuevas autorizaciones para utilizar servicios.

Las autorizaciones podran ser para Ud. mismo o bien para autorizar a otras personas para Nueva Reladon
acceder a algln servicio en su nombre.
) Utiizando el boton "Consultar” podra buscar las distintas relaciones existentes para su persona,
-3 discri por Repr (Personas que lo repr aUd.) yRepr CONSULTAR

(Personas que Ud. representa).

Seleccione el CUIT del representado y luego hacer clic en ‘Buscar’ para seleccio-nar el sistema

SIGAD.

Incorporar nueva Relacion

Autorizante (Dador [20-. 1

Representado I -+ 120 ;] l

Servicio Presione Buscar para seleccionar el servicio BUSCAR




Seleccionar dentro de los servicios prestados por SENASA (cliqueando sobre el botdn), se
desplegard un ftem que dice ‘Servicios Interactivos’ luego elija el link del sistema SIGAD

= sEnas sy

7 Senvicios Interactivos

_ Aviso de Empaque

@ Programa de Monitoreo de Residuos de Plaguicidas y Contaminantes
Microbioldgicos

_ Cert-POV

H) Sistema de Gestién de Certificados para Exportacion de Productos de
Crigen Vegetal

B Lavaderos
Sistema de Lavaderos

~ MiSenasa

® i senasa

- Registro de Exportadores - Importadores
Sistema para el Registro de Exportadores e Importadoras

_ RENSPA

@ Actualizacién de Datos - Registro Nacional Sanitaric de Productores
Agropecuarios

_ SIFAP

‘) Sistemna Federal Integrado de Registros de Aplicadores de Productos
Fitosanitarios

Y SIGAD
Sistema Integrado de Gestion de Administracion

Una vez elegido el sistema SIGAD, debe indicarse el CUIT de la persona a quien se le delega el uso
del Sistema haciendo clic en ‘Buscar’ de la opcidn representante

Administrador de Relaciones

gz’ Bienvenido Usuario Nombre Usuario [20- -7
% Actuando en representacion deRepresentado  [20- -7

Incorporar nueva Relacion
Autorizante (Dador) Autorizante [20- -7]

Representado Representado

Servicio SIGAD (Nivel de seguridad minimo requerido 2) BUSCAR
Representante Presione Buscar para seleccionar el Representante BUSCAR

Ingrese el CUIT del Autorizado y luego buscar

Administrador de Relaciones
9(:’ Bienvenido Usuario [20- -7
5 Actuando en representacion de . i [20- -7

Seleccion del Repr a autorizar

Esta generando una nueva autorizacion para el servicio SIGAD (Nivel de seguridad minimo requerido 2). El servicio
que selecciond es un servicio interactivo. Para hacer efectiva la autorizacion debera designar a una persona Fisica con
Clave Fiscal habiltada.

La persona Autorizante pPo======= -7Jio ha autorizado para delegar este servicio en su nombre

CUM/CUIL/CDI

El usuario es Externo (Podra deleqar este servicio)

Se muestran los datos del autorizante y del autorizado y si son correctos, confirmar.



am Direccion de Tecnologia de la Informacién
[ Servicio Nacional de Sanidad y Calidad Agroalimentaria

Seleccion del Representante a autorizar

Esta generando una nueva autorizacion para el servicio SIGAD (Nivel de seguridad minimo requerido 2). El servicio
que selecciond es un servicio interactivo. Para hacer efectiva la autorizacion debera designar a una persona Fisica con
Clave Fiscal habilitada.

La persona Nombre 3 (20555250 J-Tllo ha autorizado para delegar este servicio en su nombre.

p s 2. ... _....9 nombre autorizado [Clave Fiscal Nivel 3]

: BUSCAR
Usuario

ﬂ El usuario es Externo (Podra delegar este servicio)

—_— CONFIRMAR

Al confirmar, la autorizacién para delegar el uso del sistema SIGAD queda realizada.

8.2. Aceptar la autorizacion de la delegacion

El CUIT al que le delegaron el uso del sistema debe aceptar la autorizacion, ingresando a la
pagina de AFIP con clave fiscal y en el mendu inicial, hacer clic en ‘Aceptacién de delegacion’.

& SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS

Estos servicios son de uso
exclusivamente administrativos con
Clave Fiscal

> Aceptacidon de Datos
Biométricos

Aceptacién de Datos Biométricos

> Aceptacidén de Designacidén

Acepte aqui la delegaciones que
otras personas le hayan realizado

* Administrador de
Relaciones de Clave Fiscal

Modificacion del Perfil. Alta de
senicios. Incorporacién y
Revocacion de Relaciones

> Domicilio Fiscal Electrénico

Adhesidn / Revocacion del
Domicilio Fiscal Electrénico

Luego clic en el link Aceptar.

A 1 de De: 1

8‘) Bienvenido Usuario 2 -7]
> Actuando en representacion de . .. .___. .. s (2v-sTTeTTeY)

Mis Relaciones Pendientes

P! P A Servicio Delegable Aceptada Aceptar
27 7 C 27183636427 SIGAD S Pendiente Aceptar




9. FORMULARIO DE BAJA A PAGO DIRECTO

Esta opcidn le permite dar de baja al pago directo de una persona fisica o persona juridica asociada

ya a un CBU, elija Formulario Baja a Pago Directo.

- SIGAD - Administracion
= SENnasd Sistema Integrado de Gestion de Administracion
Direccién Nacional de Coordinacién Técnica, Legal y Administrativa

| Registro Cuenta-Ente | Consultas | Ayuda

Formulario Adhesién a Pago Directo

Formulario Baja a Pago Directo

Formulario Modificacion Pago Directo

Consulta de Formularios pago directo

Consulta Cuentas

- = SIGAD « Administracion
= SEras4a Sisterma Integrade de Gestidn de Administracién
Dureccidn Nacional de Cocrdinacsin Técnica. Legal y Admanistratiea

Formulario de Baja a Pago Directo

CAAT: | == Seleccione un CLAT == =

Rardn Sacial:
Diomicilis:
Talafons:

Ermadl-

Hombre de Banoa:
Buscursal:

Tipo de cusnta: Cusnis Camsnts Caja de Ahoma
Hombre y spelids del tlular:

(= :TH -
Ingraaar ol lmis Limits mpusiio por la Entided Bancans
| Aceptar | voher
Una vez dentro del formulario de baja puede filtrar a la persona y/o empresa Unicamente

ingresando su CUIT donde se mostrara en pantalla todos sus datos personales.

Para poder CONFIRMAR la operacidn de Baja al Pago Directo debemos presionar en el botén
Para ABORTAR la operacion debemos presionar el botdn
Una vez completo el formulario deberd descargarlo, imprimirlo y enviarlo (firmado por el titular y/o

apoderado de la firma) adjunto por correo electrénico a las casillas: gdavino@senasa.gob.ar,
mvfera@senasa.gob.ar, cuentasc@senasa.gob.ar .



mailto:gdavino@senasa.gob.ar
mailto:mvfera@senasa.gob.ar
mailto:cuentasc@senasa.gob.ar

10. FORMULARIO DE MODIFICACION PAGO DIRECTO

Esta opcidn le permite modificar datos de contacto de persona fisica o persona juridica asociada ya a
un CBU para el Pago Directo y a su vez le permitird modificar el limite diario a debitar.

= cornasa SIGAD - Administracion
= Sistema de Gesthbn de Administracidn
Dereccidin Nacional de Coordinacsdn Técnica, Legal y Admanistratia

Formulario de Modificacidn a Pago Directo

CUNT: | -- Geleccione un CLAT - =
Firin Badial

Tipa da tusnla: Cusnin Comisnis Caja de Ao

Frpwiar ol lte Limits impuslo pof s Entided Bancans

Aceptar | Wober
= aonasa SIGAD Administracion
S VIRIRT %

Integr Administracién
Dn«-én Nacional de Coordinacién Téenica, Legal y Administrativa

| Registro Cusnta-Ente | Consultas | Ayuda
Formutarse Adnesion a Pago Directs
Formulare Baja a Pago Directo
Formudario Modificacion Pago Directo
Consutta de Formuiaios pago duecte

Consulta Cuentas

Para poder confirmar la operacion de Modificacién al Pago Directo debemos pre-sionar en el botdn

Para abortar la operacién debemos presionar el botén

Una vez completo el formulario debera descargarlo, imprimirlo y enviarlo (firmado por el titular y/o apoderado de
la firma) adjunto por correo electrdnico a las casillas: gdavino@senasa.gob.ar , mvfera@senasa.gob.ar,
cuentasc@senasa.gob.ar .



mailto:gdavino@senasa.gob.ar
mailto:mvfera@senasa.gob.ar
mailto:cuentasc@senasa.gob.ar

11. MODIFICAR EL CBU ASOCIADO A DEBITAR

Para modificar el CBU que se encuentra asociado al Sistema de Pago Directo se debera en primera
instancia dar completar realizar un FORMULARIO DE BAJA A PAGO DIRECTO (paso 9) y una vez
confirmada la misma completar un nuevo FORMULARIO DE ADHESION A PAGO DIRECTO (paso 7.1)

12. CONSULTA DE DEPOSITOS

A través de la consulta de depdsitos se podra realizar el seguimiento de los pagos por debito en

cuenta.

Para realizar una consulta de depdsitos ingresar al menu Consultas y al submenu Depdsitos

= SIGAD - Administracion
= SENasad Sistema Integrado de Gestion de Administracién
. Direccién Nacional de Coordinacion Técnica, Legal y Administrativa

| Registro Cuenta-Ente | Consultas | Ayuda
Depésitos

Al hacer clic sobre “Depdsitos” nos mostrara la siguiente pantalla.

S s s e e S S g |
= spnasa SIGAD - Administracion

Sistema Integrado de Gestion de Administracion
Direccién Nacional Técnica y Administrativa

Consulta de Depésitos

cur: I 20264297207 - RODRIGUEZ CHRISTIAN ADRIAN v

Niimero:

Tipo de depésito: | Todos ¥

Fecha ingreso desde: * Fechaingreso Hasta:
Fecha de pago desde: | Fecha de pago hasta:
Sistema: | Todos v
Descripcion Tipo de depdsito Fecha Ingreso Fecha de pago Monto Depositante Oficina
1004715 - (2401) Boleta 180272013 11:25:58 $144.77 20264297207 - RODRIGUEZ CHRISTIAN ADRIAN ZARATE - CENTRO REGIONAL BUENOS AIRES NORTE Sl
1004716 - (1) Boleta 1810272013 11:26:24 $3.456,00 20264297207 - RODRIGUEZ CHRISTIAN ADRIAN ZARATE - CENTRO REGIONAL BUENOS AIRES NORTE SIC
1004717 - (1) Boleta 1810272013 11:26:33 $45,88 20264297207 - RODRIGUEZ CHRISTIAN ADRIAN ZARATE - CENTRO REGIONAL BUENOS AIRES NORTE siC
1004718 - (1) Boleta 1810212013 11:26:56 $103 65 20264297207 - RODRIGUEZ CHRISTIAN ADRIAN RATE BUENOS SIC
1004860 - (1001) Boleta 2110372013 16:45:56 $453,00 20264297207 - RODRIGUEZ CHRISTIAN ADRIAN ZARATE - CENTRO REGIONAL BUENOS AIRES NORTE Eon
1005146 - (1001) Boleta 0510472013 16:37:10 $1.14276 20264297207 - Satefio RIO GALLEGOS - CENTRO REGIONAL PATAGONIA SUR Sic
123456 - (1) Boleta 1810202013 11:26:56 150202013 1,00 20264297207 ZARATE - CENTRO REGIONAL BUENOS ARES NORTE ETY
2123450 - (1) Boleta. 1810272013 11:26:56 1500272013 $1.00 20264297207 RATE BUENOS Sic
2123451 - (1) Boleta 180212013 11:26:56 150202013 1,00 20264297207 ZARATE - CENTRO REGIONAL BUENOS ARES NORTE sty
< >
<< 1det > Resultados: 17

Debera filtrar como TIPO DE DEPOSITO:

e Debito Parcial: cada debito realizado en el periodo seleccionado. Al realizar la consulta le
brindara: nro. de débito, tipo de depdsito, fecha de generacién, monto, depositante, oficina
donde/para donde fue realizado y Sistema. Al final de las columnas puede ingresar en el icono
de la “lupa” que le brindara mayor detalle del débito y la opcion de imprimirse la constancia
del mismo.

e Debito Final, es la agrupacién de los débitos realizados en el dia. Es lo que finalmente vera
reflejado en su extracto bancario. Si ingresa en el icono de la “lupa” le desplegara todos los
débitos parciales que componen este debito final.



