Instructivo para Rendiciones de Cuentas
Convocatoria a la Presentacion de Proyectos
PAC EMPRENDEDORES REACTIVACION PRODUCTIVA

Las rendiciones de cuentas correspondientes a los desembolsos realizados bajo la modalidad
de anticipo y/o reintegro a presentar por los Beneficiarios de Aportes No Reembolsables
(ANR) PAC Emprendedores Reactivacion Productiva deberan cumplir con lo estipulado en el
presente instructivo en concordancia con lo establecido en las Bases y Condiciones de la
Convocatoria.

10.

M.

I. Criterios para la Rendicién de Gastos

Las rendiciones de cuentas deben presentarse en tiempo y forma, adjuntando la
documentacion respaldatoria prevista en la seccidn Il del presente instructivo y de
acuerdo a lo estipulado en las Bases y Condiciones de la Convocatoria.

El plazo maximo para presentar la rendicién es de TREINTA (30) DIAS contados a
partir de la fecha de finalizacion de la ultima actividad prevista en el Formulario de
Proyecto (Excel “Anexo II”) final.

Si el beneficiario optd por el sistema de reintegro, podra presentar hasta DOS (2)
rendiciones con el objeto de recibir el/los correspondiente/s reembolso/s.

No podran presentarse gastos no contemplados en el plan de inversiéon aprobado. Se
verificara que el gasto rendido sea elegible de acuerdo con el plan de inversién
aprobado.

Seran considerados vdlidos los gastos efectivizados via transferencia electrénica
desde la cuenta Bancaria declarada en instancia de presentacion del proyecto, la
misma en donde fueron recibidos los recursos.

El total de los comprobantes correspondientes a los gastos rendidos deben
presentarse emitidos a nombre del Beneficiario.

Los comprobantes de pago deberan cumplir con la normativa vigente.

El detalle de los gastos incurridos debera presentarse en el FORMULARIO RENDICION
estipulado en el Anexo V de las bases y condiciones y en la seccion V del presente
instructivo.

Los gastos deberan estar debidamente registrados en el cuadro de la seccion V del
presente documento y los comprobantes de respaldo deberan adjuntarse a la
rendicion.

Las rendiciones de cuentas deben ser presentadas mediante la plataforma TAD a la
Autoridad de Aplicacién. Para ello deberd generarse un nuevo expediente,
independiente del previamente generado.

En instancia de evaluacién de la rendicién presentada, la Autoridad de Aplicacién
podra realizar pedidos de subsanacion al solicitante si la documentacion presentada se
encuentra incompleta y/o para requerir documentacién adicional que considere
necesaria.



Il. Documentacion respaldatoria a presentar para la Rendicidon de Gastos

A continuacion, se detalla la documentacion respaldatoria prevista en el Articulo X-
Desembolsos, rendicidn y evaluacién de las Bases y Condiciones de la Convocatoria:

e Formulario de Rendicion (ANEXO Vv - A descargar  en:
https://www.argentina.gob.ar/produccion/pac/acceder-pac-emprendedores-reactivaci
on-productiva).

e Comprobantes de gastos: facturas, remitos, recibos y comprobantes de cada
transferencia bancaria a cada proveedor y/o consultor/a. Las facturas, recibos vy
remitos deberdn ser emitidos por el proveedor / consultor aprobado en el Plan de
Inversion del Proyecto, el cual deberd ser el mismo (Razén Social / CUIT) del
destinatario de la transferencia bancaria que reciba el pago.

e Productos verificables de las inversiones realizadas, segun correspondiere, tales como:
en el caso de bienes, fotos del producto adquirido; en el caso de asistencia técnica y/o
servicios profesionales, los informes que demuestren la ejecucién de las actividades
realizadas; en el caso de desarrollos informdticos, informes del desarrollo tecnoldgico,
capturas de pantallas y/o otra documentacion que respalde la actividad; para sueldos,
los recibos correspondientes y los Formularios 931 individualizados. La documentacion
mencionada en este tem deberd presentarse acompanada por una nota firmada por el
solicitante declarando la veracidad de informacion.

Adicionalmente, a los efectos de verificar la validez de las facturas, solicitamos tengan a bien
presentar junto con la documentacidn anteriormente detallada, la constatacion de
comprobantes con CAE de la pagina de AFIP.
https://serviciosweb.afip.gob.ar/genericos/comprobantes/cae.aspx.

lll. Condiciones y requisitos de los comprobantes a presentar

e Los comprobantes de pago deberan cumplir con los requisitos establecidos por la AFIP
para la emisidén de facturas, tickets y recibos; y contener la informacion detallada
segun Anexo A del presente documento.

Se aceptaran:

e Facturas A, Facturas B, Facturas C, Facturas E - comprobantes electrénicos- con CA.E.
Dicho cddigo no debe estar vencido al momento de realizar la compra/prestacion de
servicio. Adjuntar la constatacion de comprobantes con CAE de la pagina de AFIP.
https://serviciosweb.afip.gob.ar/genericos/comprobantes/cae.aspx

e Tickets o Tickets-factura (Controlador Fiscal).

Los comprobantes deberan contener la descripcidn del articulo o servicios y el precio
unitario. No se reconoceran aquellos que tengan en la descripciéon los conceptos
"VARIOS ", "[TEMS”, "ARTICULO", ETC. excepto que estén acompafiados por remito
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con el detalle mencionado vy, en este caso, la factura debe referenciar al remito
correspondiente.

e Los recibos respaldatorios del pago total o parcial de una operacion que fue
documentada mediante la emisidon de facturas o documentos equivalentes, deben
estar identificados con la letra "X" y con la leyenda "DOCUMENTO NO VALIDO COMO
FACTURA". Dichos requisitos, preimpresos, estaran ubicados en forma destacada en
el centro del espacio superior del documento.

e (aso particular: los profesionales y demds prestadores de servicios pueden optar por
utilizar facturas o recibos (no resultando vdlida la emision indistinta o alternada de los
mencionados comprobantes).

IV. Situaciones excepcionales
Modificaciones de inversiones y/o proveedores por causa de FUERZA MAYOR.

Sélo podran solicitarse modificaciones de inversiones y/o proveedores por motivos de
FUERZA MAYOR. Dichos cambios deberdn ser informados al PROGRAMA con el objeto de
obtener la correspondiente autorizacidn. La gestion debe realizarse mediante la plataforma
TAD adjuntando la siguiente documentacion:

-nota del beneficiario solicitando la modificacion y exponiendo los motivos de fuerza mayor;

- nuevo presupuesto propuesto con requisitos formales cumplimentados (datos del emisory
de destinatario, principalmente CUIT y Razdén Social, IVA discriminado en caso de
corresponder, etc.);

- certificado de origen en caso de que los bienes no sean exactamente los mismos a los
previamente aprobados (tener en cuenta que no son elegibles los bienes cuyo pais de origen
no sea un pais miembro del Banco Interamericano de Desarrollo);

-en caso de cambio de proveedor / prestador de servicios de asistencia técnica, el beneficiario
deberd ademas presentar una Declaracion Jurada en la cual declare que e/ nuevo proveedor /
prestador de servicios de asistencia técnica no se encuentra vinculado laboral, societaria o
patrimonialmente con su Empresa / Emprendimiento, ni con sus controlantes o controladas
(en caso de corresponder), ni ocupa cargos en la misma;,

- en caso de cambio de prestador de servicios de asistencia técnica, recordar que el propuesto
debe también estar inscripto en el “Directorio de Proveedores de Asistencia Técnica”, previsto
en http://dna2.produccion.gob.ar/dna2bpm/user/login. El n° de inscripcion deberd
especificarse en la nota de solicitud del cambio;

El beneficiario debera obtener la autorizacidon del Programa con anterioridad a la facturacion y
efectivizacién del pago al proveedor.

El monto del bien/servicio a adquirir es superior al detallado en el plan de inversiones.

El monto a financiar por el ANR es el aprobado en el plan de inversiones. La diferencia debera
ser afrontada con recursos propios del Solicitante, cumpliendo con lo establecido en el “Anexo
IIl. CARTA COMPROMISO PARA LA EJECUCION”, segun la cual el beneficiario se comprometid
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a adquirir los mismos bienes y servicios en cuanto a cantidad y calidad, aun cuando los
proveedores no mantuvieran los precios de las ofertas

El monto del bien/servicio a adquirir es menor al detallado en el plan de inversiones.

En el caso que el monto del bien / servicio a adquirir sea menor al previamente aprobado, el
monto financiable por el Programa no podra superar el porcentaje (%) de ANR previamente
aprobado para la inversion correspondiente, quedando entonces una diferencia a favor del
Programa, la cual no podra ser aplicada a otra inversion del proyecto.

En estos casos, debera ademas verificarse nuevamente el cumplimiento de los topes de los
Gastos Financiables segun punto VIl de las Bases y Condiciones.

El Beneficiario se encuentra impedido de presentar la rendicion de cuenta en los
plazos establecidos en las bases y condiciones de la Convocatoria.

El Beneficiario debera solicitar una prérroga (con plazo cierto) a la Autoridad de Aplicacion,
justificando los motivos de la demora de la rendicidn de cuentas y adjuntando documentacion
de respaldo.

V. Instructivo de carga de “ANEXO V- Formulario Rendicion” de las Bases y
Condiciones.

La rendicion de cuentas deberd ser presentada completando el ANEXO V de las bases y
condiciones
(https://www.argentina.gob.ar/produccion/pac/acceder-pac-emprendedores-reactivacion-pro
ductiva), el cual se presenta a continuacion:

ANEXO V
FORMULARIO RENDICION

Referencia: Emprendedores Py Reactivacion Productiva 2020

Tipoy N°de Fecha Consultor/ | Actividad | Verificable/s Importe ANR
Comprobante Proveedor / neto de IVA Solicitado
(factura/recibo, (Razoén Inversién
constancia de social /
transferencia CUIT)
bancaria)

Ejemplo: Fiemplo:  [Ejemplo: Fjemplo: Ejemplo: Ejemplo: Fjemplo:

A CT 00X-0005000¢ Perez,  Carlos |CARRO FOTOS del  bien [$200.000 5170.000

Xx/xx/xx  [CUIT xx-xxxxx-xx |GASTRONOM fadquirido, en el lugar
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RECIBO 000X-0000X Perez, Carlos JCO  "FOOD el emprendimiento [$200.000
REMITO 00X-00XX Perez, Carlos |REMOLCABL -

TRANS. BANC. XXXXXXXX Perez, Carlos AMERICANO 8200.000

XX/XX/XX ICUIT xx-xxxxx-xx |[TRUCK" 3)
XX/XX/XX ICUIT xx-xxxxx-xx |E ESTILO

XXIXX/XX ICUIT XxXx-XXXXX-XX

Informacion a cargar en el cuadro:

Para realizar la carga de lo solicitado en el formulario, el Solicitante deberd tomar en
consideracion la informacién completa del proyecto aprobado, en particular la contenida en el
plan de inversiones, respetando los porcentajes de ANR y contraparte previstos.

Para completar el Formulario se puede cargar una fila por Actividad (ingresando varios
comprobantes en la misma fila), o una fila por Comprobante (repitiendo los datos de las
columnas Actividad, Verificables, ANR solicitado).

Los datos a completar para cada Columna son los siguientes:

Tipo y N° de Comprobante: deberan cargarse el tipo y n° de cada comprobante adjunto.
Todas las actividades / inversiones del Plan de Inversion aprobado deberan contar con los
siguientes comprobantes de respaldo: factura (con constancia de verificacion de CAE
adjunta), recibo, remito (en caso de bien) y comprobante de transferencia bancaria.

Fecha: debe consignarse la fecha de emisién de cada comprobante.

Consultor / Proveedor: debe consignarse la Razén Social y el CUIT del emisor de cada
comprobante (factura, recibo, remito) y del receptor de la transferencia bancaria. Es
importante que el mismo coincida (Razén Social y CUIT) para cada pago.

Actividad: debera consignarse la Actividad / Inversion relacionada al/los comprobantes seguin
Actividad / Inversién del Plan de Inversion aprobado en el Anexo Il (Formulario Excel). Es
importante que las Actividades / Inversiones aqui consignadas coincidan exactamente con las
del Plan de Inversidon aprobado a fin de facilitar su identificacion.

Verificables: deberdn especificarse los productos verificables (fotos / informes / capturas de
pantallas / recibos y Formularios 931 individualizados) adjuntos para cada Actividad /
Inversion. Los productos verificables no estdn relacionados a un comprobante de gasto en
particular, sino a la ejecucion de la Actividad / Inversién en si misma.

Importe Neto de IVA: deberd consignarse el Importe Neto de IVA que figura en cada
comprobante de gasto.




ANR Solicitado: debera consignarse el ANR solicitado por cada Actividad / Inversién rendida.
De no haberse modificado los montos presupuestados y aprobados, el ANR solicitado deberia
coincidir con el originalmente aprobado. En caso de que los precios de las actividades /
inversiones hayan sufrido aumentos, el ANR solicitado debera respetar el monto de ANR
oportunamente aprobado (asumiendo el beneficiario el incremento diferencial). En caso de
que el costo de la actividad / inversion sea inferior al originalmente aprobado, y se haya
autorizado previamente la modificacion por parte del Programa, el ANR solicitado no
coincidird con el monto originalmente aprobado de ANR, sino con el porcentaje (%) de
financiamiento aprobado originalmente o con lo resuelto por el Programa en la instancia de
modificaciéon. En ningun caso podran superarse las proporciones y topes de gastos
financiables mencionados en las Bases y Condiciones.

Presentacion de la Rendicion de Cuentas

La rendiciéon debera ser presentada via TAD con CUIT y Clave fiscal del Beneficiario.
El beneficiario debera iniciar el trdmite en "PAC Emprendedores Llamados Especificos
Reactivacion Productiva - ANR”. Desde alli, seleccionar la opcion RENDICIONES DE ANR

indicada en la siguiente imagen y cargar la documentacién solicitada segln se indica en el
tramite.

Adjunta documentacion:

Los documentos marcados con % son obligatorios.

Antes de comenzar...
Seleccione las opciones que correspondan:

RENDICIONES DE ANR
APROBACION DEL PROYECTO

APLICACION AL PROGRAMA DE REACTIVACION PRODUCTIVA

Ante cualquier duda de TAD, podra consultar el siguiente link:
https://tramitesadistancia.gob.ar/ManualUsuario.pdf
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Anexo A: DATOS QUE DEBEN CONTENER LOS COMPROBANTES

El tipo de factura a utilizar en cada transaccion dependera de la condicién ante el IVA del
emisor y receptor, y/o de otras situaciones particulares del emisor y/o receptor:

FACTURA (A, B,C, E segun corresponda)

« Fecha de emision: dia, mes y ano. Esta fecha nunca puede ser anterior a la de aprobacién del
ANR, ni posterior a la fecha limite de 6 (seis) meses de ejecucion.

« Datos del comprador: apellido y nombre o razdn social, CUIT, Domicilio.

« Producto o servicio facturado con descripcion.

« Precio unitario y precio total.

- La fecha de emisidn de la factura no puede ser posterior a la fecha de vencimiento CAE (al
pie, cada comprobante cuenta con un N° de CAE el cual estd acompanado por una fecha de
vencimiento).

FACTURA
(A, B o C segun corresponda)

X, echna de T on
; ’ )
Lomicilio ccmercila \ NOMBRE DE FANTASIA Iﬂ FACTURA: 0001-0002875
AF AL L1
~N e Juan Perez FECHA: 29/02/2015 *]
Ce ?HTQF N 4597 - MEMNDOZA CUIT 20-12345678-9
TEL: 0260-4555555 ING BR 9876543-2
NVA RESPONSABLE INSCRIPTO Inicio de Actividades: 01/01/2011

Cliente: Romina Gutierrez
Domicilio: Las Heras 2172 - Mendoza
Condiciér: Resp. Monotributo CUIT: 27-33333333-3

Condickon de Yenta: Contado

¥
i

245 1 Sobadora de mesa *Pasta [taliana $433750 $4327.50
450 mm
Subtotal:  4327.50
Observaciones: Descuentas: 0.00
Son pesns cuatro mil trescientos veintisiets con 50,100
Nro. CAE: 5795165485271 Vto.CAE 31/05/2016 | yaraL 432750
o




Mombre y apellido |

o razon social

Condicidn del
vendedor
frente al IVA

Codigo asignado a
cada punto de venta

Numero de
ticket

_Detalle de |a
operacion: importes
parciales y totales

/,/"

TICKET

- NOMBRE de EMPRESA
CUIT 30-12345678-9 v

MITRE N° 4597
MENDOZA T
LI\VA RESPONSABLE
INSCRIPTO

A CONSUMIDOR FINAL

*PV 0001
LNO T 0000095162
29-02-2016 11:59—

LIBR/COMERC. (21)
15.00

TOTAL
15.00

EFECTIVO 15.00
ART. 1
1 CAJERO 1

CF ETA3200023
DG/

En consumidor final: apellido y nombre del emprendedor

CUIT: Clave Unica de

_—"ldentificacion Tributaria
ING BR 9876543-2 ——Numero de ingresos

brutos

—Domicilio comercial

Condicion del

—— comprador frente al VA

Fechay hora
de emision

L Leogotipo fiscal. es lo

que indica que el
ticket es valido



