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INTRODUCCION

“PRESENTACION DIGITAL
DE CERTIFICADOS DE OBRA”
ANTE EL MINISTERIO

DE OBRAS PUBLICAS

El trdmite permite presentar la documentacién necesaria para
proceder a la "Presentacion Digital de Certificados de Obra”,
por parte de las empresas contratistas, ante el Ministerio de
Obras Publicas, brindando desde el uso de la Plataforma ma-
yor agilidad, transparencia en la gestion publica y generando
un canal de acceso directo entre las partes.

Tramites a Distancia (TAD): Es una Plataforma que per-
mite al ciudadano realizar tramites ante la Administra-
cion Publica de manera virtual desde una PC, pudiendo
gestionar y llevar el seguimiento de los mismos sin te-
ner que acercarse a una mesa de entrada.



Argentinaunida

INGRESARA LA PLATAFORMA

1. Ingresar a https://tramitesadistancia.gob.ar/

Para mayor informacion ingresar a:
* Manual de Usuario TAD: https://tramitesadistancia.gob.ar/ManualUsuario.pdf
* Tutoriales y preguntas frecuentes: https://tramitesadistancia.gob.ar/ayuda.html
* Para apoderamientos ver: https://tramitesadistancia.gob.ar/instructivos.html

SELECCIONAR TRAMITE

Desde el buscador indicar nombre del tramite “Presentacion Digital de Certificados de Obra” (al ingresar varios caracteres ya
podra visualizar el tramite).

Tramites a Distancia INICIO TRAMITES REGISTROS PUBLICOS CONSULTA TU EXPEDIENTE

INGRESAR » ANSES BORA NIC NO RESIDENTES AFIP CON DNI MI ARGENTINA

Tramites

Busca tu tramite por Nombre, Organismo o Temética relacionada.

Los tramites con el icono 9 indican que el mismo es pago.
presentacion digital de certificados

Tenés 1 tramites disponibles
Organismo
Presentacion Digital de Certificados de Obra

#Coronavirus / COVID-19 #Ministerio de Obras Publicas
Este tramite deberd ser utilizado por las empresas contratistas que tengan vigentes contratos de obras con el

NIC Argentina

7

Ministerio de Justicia y Derechos Humanos
Ministerio de Obras Publicas, para la presentacion digital de certificados de obra

Ministerio de Obras Publicas

PRESENTACION DIGITAL DE CERTIFICADOS DE OBRA

vl
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INICIAR TRAMITE

El trémite consta de tres instancias:

Tramitacion de Certificados de Obra

© e
A

A A

1. CONFIRMAR DATOS 2. ADJUNTAR DOCUMENTO 3. CONFIRMAR TRAMITE
DEL SOLICITANTE

Seleccionar iniciar tramite “AFIP".

Presentacion Digital de Certificados de
Obra

#Ministerio de Obras Publicas #Certificado

El trAmite permite presentar la documentacion necesaria para proceder a la PRESENTACION
DIGITAL DE CERTIFICADOS DE OBRA ante el Ministerio de Obras Publicas, brindando desde el
uso de la Plataforma mayor agilidad, transparencia en la gestion publica y generando un canal de

acceso directo entre las partes.

Iniciar tramite
A

SELECCIONAR “AFIP”




Argentinaunida

Para iniciar el tramite deberd completar los datos de la “Nota de Elevacion” y adjuntar toda la documentacién respaldatoria

solicitada. Las sefialadas con“+"son de caracter obligatorio.

Presentacion Digital de Certificados de Obra

2
A

SELECCIONAMOS LA OPCION DE
“ADJUNTA DOCUMENTACION”

v

Adjuntd documentacién:

Los documentos marcados con 3 son obligatorios.

Nota de elevacidn i

# COMPLETAR

Factura dirigida al Minigterio de Obrag Piblicaz (PDF) %

Péiliza de caucién (PDF)

Acta de medicidn - Certificado de obra — Curva de avance [XL5) &

Acta de medicidn firmada por ez autoridades competentes (PDF) &

Certificado de obra firmade por lee autoridades competentes (PDF) 8

Curva de avance: Proyectada ve. real firmada por lag autoridades competentes (PDF) &

Fotos de obra firmado por autoridades competentes (PDF) &

Acta de recepcidn provizoria (PDF)

Extracte bancario certificado por el banco (PDF) &

Contrato (PDF) &

Otra documertacion

ADJUNTAR

ADJUWTAR

ADJUWTAR

ADJUNTAR

ADJUNTAR

ADJUWTAR

ADJUNTAR

& & &F & &F & & & & F ]

b

:

VOLVER CONFIRMAR TRAMITE

PRESENTACION DIGITAL DE CERTIFICADOS DE OBRA

~N
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NOTA DE ELEVACION

Hacer clic en “Completar”, se desplegard el siguiente formulario. Al completar todos estos campos se generard, automatica-

mente, una “Nota de Elevacion”.

Hota de elevacion d

Miomiore de I3 bR confarme
CorEta en Comtrato

Cdigo de I3 cbra

il coniirato se firmd anfes de
2187

W™ de LicEackon plblica

Datos de la Empresa

Nomore de 3 Empnesa
CUIT
Datos de Certificado

Ceriificado de Avance de Obra |:|

Cartificado Final |:|

KaonaD adjudicada (an pesees)

Porcertzje de amnce koo
ot

Porcertzje de amnce fislen
SCUMUEa0

W™ de Cenificado

Fecha del Certificado
Dz i'_

Bl &

Hasta |

Monto del certificadao

hiomfio del ceriificado
presentado

Miomio del certificado en letras

Datos para realizar transferencia de fondos
Couenta conrlenta M-

canco

Bucursal

GLUARDAR

Datos Generales

NOMBRE DE LA OBRA CONFORME CONSTA EL CONTRATO
Completar con el nombre completo de la obra conforme figura
en el Contrato.

CODIGO DE LA OBRA

Completar con cédigo de obra (PPO) de no contar con este dato,
solicitarlo al &rea técnica correspondiente, o podra consultar in-
gresando en https://ppo.mininterior.gob.ar/ (realizando la bus-
queda de la obra con los campos de filtro).

Datos del Contrato

¢EL CONTRATO SE FIRMO ANTES DEL 2016?
Sila respuesta es SI, completar “Datos del contrato”:

¢El contrato se firmé antes de
20162 =

N° de Licitacion piblica

Datos de Contrato
N° de Expediente

Dependencia con la que
suscribié el Contrato

Fecha de suscripcion del

Contrato

* N°de Expediente: Completar con el nimero del Expediente.

+ Dependencia con la que suscribié el Contrato: Completar con el
Nombre (Completo, sin abreviaturas) de la dependencia con quien
suscribié el Contrato.

+ Fecha de suscripcion del Contrato: Ingresar fecha de suscripcion
de Contrato o seleccionar desde calendario.

Sila respuesta es NO, completar “Datos del contrato”

¢El contrato se firmé antes de -
20167

N° de Licitacion publica

Datos de Contrato

N° GDE de Expediente | |a Q

Dependencia con la que
suscribié el Contrato

Fecha de suscripcion del

5]
Contrato =

* N° GDE de Expediente: Completar con el nimero del Expediente.

Tener en cuenta completar cada campo que conforma el N° GDE.
Dependencia con la que suscribié el Contrato: Completar con el
Nombre (Completo sin abreviaturas) de la dependencia con quien
suscribié el Contrato.

Fecha de suscripcion del Contrato: Ingresar fecha de suscripcion
de Contrato o seleccionar desde calendario.



NUMERO DE LA LICITACION
Completar con el N° de Licitacion

FECHA DE SUSCRIPCION DEL CONTRATO
Seleccionar del calendario o completar fecha.

Argentinaunida

Datos de la Empresa

NOMBRE DE LA EMPRESA

Completar con el nombre completo de la Empresa conforme figura en el Contrato de adjudicacién de Obra.

CUIT
Completar N° de CUIT de la Empresa (sin guiones).

Datos de certificado

Datos de Certificado

me figura en contrato.

tando.

* Monto adjudicado (en pesos): Completar en nimeros el monto adjudicado confor-

Cerfificado de Avance de Obra [ + Porcentaje de avance fisico actual: Completar el % de avance actual de la obra se-
gun certificado que se esté presentando.

Certificado Final N * Porcentaje de avance fisico acumulado: Completar el % de avance acumulado de la
obra

* N° de Certificado: Completar con el N° de Certificado que esta presentando/trami-

Fecha del Certificado

DESDE/HASTA

Completar la fecha desde/hasta que abarca el Certificado que esta presentando, ingresando las fechas o bien utilizando el calendario.

Monto del Certificado

MONTO DEL CERTIFICADO PRESENTADO
Completar con el Monto en pesos.

MONTO DEL CERTIFICADO EN LETRAS
Completar con el monto en letras.

Datos para realizar transferencia de fondos

CUENTA CORRIENTE N°

Completar con el N° de cuenta corriente en la que se realizard la transferencia.

BANCO
Completar con el nombre del Banco al que corresponde la Cuenta Corriente.

SUCURSAL
Completar con el nombre de la Sucursal que corresponda.

PRESENTACION DIGITAL DE CERTIFICADOS DE OBRA

(]
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Una vez cargados todos los datos hacer click en“Guardar”.

Tramites a Distancia i i 4 ou H "o _
g Presidencia de 1a Nacién INICIAR TRAMITE  MIS TRAMITES  NOTIFICACIONES ~ APODER/ Podréa “Modificar datos” “Can
celar” dicha modificacion, “Eli-

minar" o"Ver",

Carinj

Presentacion Digital de Certificados de Obra

§ } (/ 2 \ v
Ol

Adjunta documentacion:

Los documentos marcados con 3% son obligatorios.

Nota de elevacién %

IF-2020-00127144-APN-C_DGAJMP#MPYT

Al seleccionar la opcion “Ver", visualizara la Nota de la siguiente manera:

Repiblica Argentina - Poder Ejecutive Nacional
2020 - Afio del (reneral Marel Belgrano

Presentacion de Certificades de Obra
NOMMRTO: |F-Ha0 D A0ET- AN C,_DGs pseraryT

CIUDAD DE BUEMDS AIRES
Jueves 14 de Mayo de 2020

Referencia: otz de elavacian

Ref: Obra: “OBRA XZ"

Azumto: Pressntacion digital de Cartificado H* 3
Al Sefior

Zacretario de Obraz Publicas

Tengo 2l agrade de diriginme 2 ustad con el objeto de remitirle &l Cartificado ° 3 éa la obra de referencia, segim
Contrato suscripte entre EMPRESA 3T v ella MIMISTERIO DE OERAS PUELICAS el 04/02/2019 Par un
importe total contratade de § 30.000.000,00.

El pertodo certificado comprende desda 14/04/2020 hasta 14052020, &l monto neto de dicho certificade
aaciends a 1a suma de § 3.000.000,00 (30N PESOS CINCO MILLOMES DE FES03 CON CERO CENTAVOS )
que reprazenta un 20,00 % de avance fzico actual ¥ un 50,00 % de 2vance fizice acamulado.

e mformam por la prezente loz datos para forura transferencia: coenta corrents M° 12345/57 del Banco BANCO
XZ, Sucursal SUCUREAL XZ; CUIT N° 27187673642,

b S oA

Carina Hizabeth DELGADO
2T2ATETI642

Cogaly glaned by O 0
Dater A1AER 14 82 28E) 1100
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DOCUMENTACION A ADJUNTAR

Para prosequir con el trémite debera adjuntar la informacion que se requiere. Las indicadas con“+" son de caracter obligatorio.

Adjunta documentacion:

Los documentos marcados con % son obligatorios.

Nota de elevacion & # COMPLETAR

Factura dirigida al Ministerio de Obras Publicas (PDF) % % ADJUNTAR

Péliza de caucién (PDF) % ADJUNTAR

Acta de medicion - Certificado de obra — Curva de avance (XLS) % % ADJUNTAR

Acta de medicién firmada por las autoridades competentes (PDF) % % ADJUNTAR

Certificado de obra firmado por las autoridades competentes (PDF) % % ADJUNTAR

Curva de avance: Proyectada vs. real firmada por las autoridades competentes (PDF) % % ADJUNTAR

Fotos de obra firmado por autoridades competentes (PDF) % % ADJUNTAR

Acta de recepcidn provisoria (PDF) % ADJUNTAR

Extracto bancario certificado por el banco (PDF) % % ADJUNTAR

Contrato (PDF) % % ADJUNTAR

PRESENTACION DIGITAL DE CERTIFICADOS DE OBRA

Otra documentacion % ADJUNTAR

11

Y
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DATOS GENERALES

FACTURA DIGITAL AL MINISTERIO DE OBRAS PUBLICAS (PDF)*
Ajuntar en formato PDF la factura dirigida al Ministerio de Obras Publicas — CUIT: 30-71672540-1

POLIZA DE CAUCION (PDF)
Adjuntar en formato PDF y firmado por la autoridad correspondiente la pdliza de caucion vigente
para el certificado que se esté presentando.

ACTA DE MEDICION - CERTIFICADO DE OBRA - CURVA DE AVANCE (XSL)
Ingresar en formato Excel, en un mismo archivo, el acta de medicion, certificado y curva de avance
real versus curva de avance proyectada. Para adjuntar archivo seleccionar “Todos los Archivos”.

Nombre; ~ | |Todos los archivos w

Abrir Cancelar

ACTA DE MEDICION FIRMADA POR LAS AUTORIDADES COMPETENTES (PDF)
Adjuntar en formato PDF el Acta de Medicion firmada por las autoridades competentes.

CERTIFICADO DE OBRA FIRMADO POR LAS AUTORIDADES COMPETENTES
Adjuntar en formato PDF el Certificado de Obra firmado las autoridades competentes.

CURVA DE AVANCE: PROYECTADA VS. REAL FIRMADA POR LAS AUTORIDADES COMPETENTES
(PDF)
Adjuntar en formato PDF la curva de avance firmada por las autoridades competentes.

FOTOS DE OBRA FIRMADO POR AUTORIDADES COMPETENTES (PDF)
Ingresar en formato PDF las Fotos de obra a color y firmar por las autoridades competentes.

ACTA DE RECEPCION PROVISORIA (PDF)
En caso de tratarse de la presentacion del certificado final de obra adjuntar Acta de Recepcion Pro-
visoria en formato PDF firmada por las autoridades correspondientes

EXTRACTO BANCARIO CERTIFICADO POR EL BANCO (PDF)
Adjuntar Extracto bancario en formato PDF firmado por las autoridades competentes.

CONTRATO (PDF)
Adjuntar contrato de obra.

OTRA DOCUMENTACION
Adjuntar documentacioén adicional que estime pertinente.



CONFIRMAR TRAMITE

Una vez adjuntos todos los documentos hacer clic en “Confirmar Tramite".

Argentinaunida

Adjunta documentacién:
Los documentos marcados con % son cbligatorios.

Nota de elevacidn &

1F-2020.00135078-APN.C_DGAJMPeMPyT e ) B

Factura dirigida al Ministerio de Obrag Pablicas (PDF) %
15 DOCFI-2020-00135079-4PN-C_DEA MRy T DR e

Péliza de caucitn (FDF)
5 INLEG-2020-00135080-4PN-C_DGAIMPMPyT [0S B

Acta de medicidn - Certificado de obra — Curva de avance (XLS) &
[ ACTA-2020-007135081-APN-C_DaAIMP2MPyT EEIINTE) EXE

Acta de medici por las autori : (PDF) %
[ ACTA-2020-001 35082-APN-C_DEAIMPEMEYT [ VR |

Cartificado de obra firmado por 1 autari P (PDF) %
G ACTO-2020-00135083-4PN-C_DGAMPsmryT EETIG) EX

Curva de avance: Proy ve. real por las L (PDF) %
& IF-2020-00135084-APN-C_DeAIMPemeyT BRI £33

Fotoa de obra firmado por autonidades competentes (PDF) &
5 PD-202000135085-APN-C_DGAMP2MPYT BTG BN

Acta de recepcidn provisoria (POF)

Extracte bancario certificado por el banco (PDF) &
5 ACTO-2020-00135086-APN-C_DGAMMPPyYT EETII B0

Comrato (PDF) %
5 INLEG-2020-001 35087-4PNC_DGAJMPEM YT BRI 1=

(Otra documentacicn

% ADJUWTAR

:
;

:
:

:
;

E

y

% ADJUNTAR

VOLVER CONFIRMAR TRAMITE

|1

7

PRESENTACION DIGITAL DE CERTIFICADOS DE OBRA
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Visualizara que “El tramite se inicié con Exito”y contara con un“N° de tramite” correspondiente a la tramitacion realizada.

Presentacion Digital de Certificados de Obra

2 P ()

El tramite se inicidé con éxito

Numero de tramite

Homero de tramite: EX-2020-00135088- -APN-C_DGAJMPEMPYT

Eale " male e s baace de e e

Documentacion asociada:

Nambre e

P-EIZ0-000 35080-APN-C_DEAJMPIMPYT

INLEG-Z020-001 3508T-APN-C_DEAJMPEMPYT

ACTA-2020-00135081 -APH-C_DGAJMPEMPYT

PC-2020-001 35085 -APN-C_DGAJMPEMPYT

COCFI-2020-00135075-APN-C_DGAJMPEMPYT

IF-2020-001350T8-APN-C_DGAJMPEMPYT

INLEG-2020-001 32080-APN-C_DEAJMPEMPYT

ACTO-2020-001 35083-APN-C_DCAJMPEMPYT

IF-2020-00135084-APH-C_DGAJMPEMPYT

ACTA-2020-00133052-APN-C_DGAIMPIMPYT

ACTO-2020-001 35085-4PN-C_DEAJMPZMPYT

I-r-lﬁ-lrlt-lﬁ-lt-!*h!*-lﬂ-b-lti

P-Z0Z0-001 35083-APN-C_DEAJMPEMPYT



NOTIFICACIONES
Y SUBSANACIONES

Argentinaunida

El trémite sera analizado por las dareas competentes del Ministerio de Obras Publicas y serd comunicado a traves de "Notifica-

ciones”las cuales visualizara ingresando a:

Tramites a Distancia
Presidencia de la Nacién

Notificaciones

Notificaciones Documentos Externos

Buscar por N* de tramite, nombre de trémite, apoderado, etc

Fecha Mombre
16/04/2020  Suscripcion de Convenios y demés Acuerdos can el Ministerio de Obras
Publicas
Mostrando 1 a 1 de 1- ver. 5 |

Tramites & Distancia
Presidencia de la Macidn

Enterate de las actualizaciones de tus tramites o las notificaciones de documentacian oficial

INICIAR TRAMITE ~ MIS TRAMITES |IIT([ZIo1ols]l130 APODERADOS CONSULTA

CARINA ELIZABETH DELGADD -

Mensaje Numero de tramite Acciones
Se remite convenio de asistencia EX-2020-26101987- -APN- &
financiera SGAZMOP

& Descargar

Prequntas Frecuentes Contacie Manugl de Ususano Témminos y Condiciones

7

PRESENTACION DIGITAL DE CERTIFICADOS DE OBRA
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En el caso de requerir informacion adicional o considerarse errénea la documentacion recepcionada el Ministerio solicitara
“Subsanaciones”las cuales visualizara ingresando a:

Tramites a Distancia i i
! ; o INICIAR TRAMITE [VIERGIAYIIiZ NOTIFICACIONES APODERADOS CONSULTA
% Presidencia de la Nacién -

CARINA ELIZABETH DELGADO ~

NUEVA CARPETA Buscar por nombre, referencia, estado de tramite o usuario emisor de tarea de firma n &+ },

Tareas pendientes

Iniciados

La visualizacion de sus tramites y/0 tareas esta sujeta al nivel de autenticacion utilizado al iniciar sesion.

Borradores
EhERerES Nombre Referencia Estado Creacién
- E Suseripeion de Convenios y dema... Solicitud de informacion a usuario TAD Docum_.  SUBSANACION 20/04/2020
Mi unida
Mis Compartidos E Suscripcion de Convenios y dema... agregar documentacion solicitada SUBSANACION &Compartir

Compartidos Cenmigo

# Subsanar tramite
Mostrando 1 a 2 de 2- ver 5 E| -
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CONSULTAS

Para consultas técnicas sobre la Plataforma TAD:
Ingresar ahttps://tramitesadistancia.gob.ar/ayuda.html“Centro de Ayuda”

Para consultas sobre la documentacion a adjuntar:
sistemas@obraspublicas.gob.ar

PRESENTACION DIGITAL DE CERTIFICADOS DE OBRA
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