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SECRETARIA LEGAL Y TECNICA
DE LA PRESIDENCIA DE LA NACION

UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA

INFORME FINAL N° 9/2016

CUMPLIMIENTO DE LAS TAREAS QUE EMANAN DE LAS
RESPONSABILIDADES PRIMARIAS DE LA DIRECCION GENERAL DE
DESPACHO Y DECRETOS

INFORME EJECUTIVO

1.-OBJETO

Verificar y evaluar el grado de cumplimiento de las tareas que emanan de las
responsabilidades primarias de la Direccion General de Despacho y Decretos vy el

cumplimiento de la normativa vigente durante el afio 2015.

Puntualmente, se profundizé el analisis de aspectos normativos y de ejecucion
de los procedimientos referidos a:

e Tramitacion de Proyectos de Leyes, Decretos y Mensajes que deban ser
sometidos a la consideracion del Primer Magistrado y del Jefe de Gabinete

de Ministros.

e Protocolizacion y custodia de los actos emanados del Poder Ejecutivo
Nacional, los del Jefe de Gabinete de Ministros cuando corresponda, los

producidos por la Secretaria Legal y Técnica y las Subsecretarias del area .

2.- OBSERVACIONES, RECOMENDACIONES Y OPINION DEL AUDITADO.

Del analisis efectuado, surgen las observaciones que a continuacién se exponen,

en orden decreciente, segun el riesgo potencial que cada una representa.

2.1. Observacion: se observa que el lugar fisico destinado para el archivo
de los actos de gobierno no cuenta con medidas de seguridad tendientes a
evitar y/o minimizar la produccion de siniestros (incendio), ello teniendo en
cuenta que la existencia de papel intensifica la posibilidad de ocurrencia de

los mismos y la importancia de salvaguardar la documentacién custodiada.



Opinion del auditado: Se canalizara mediante las instancias que
correspondan la adopcion de acciones a efectos de que se arbitren los
medios necesarios tendientes a evitar y/o minimizar la produccion de

siniestros.

Recomendacion: se recomienda la intervencién de un profesional en la
materia a efectos de determinar e incorporar las medidas y elementos

necesarios para impedir y/o minimizar que se produzcan siniestros.
Grado de Impacto: Alto

2.2. Observacion: se observa que durante el periodo auditado no se habria
cumplido con la Accion enunciada en el punto 5. del Anexo Il del Decreto
78/00 en lo referido a la microfilmacion/escaneo de los actos emanados del
Secretario Legal y Técnico y Subsecretarias del area (Resoluciones,
Resoluciones conjuntas, Disposiciones, etc.). ANEXO IV PUNTO 3

Opinion del auditado: Se procedera a cumplimentar lo sefialado conforme

a la normativa vigente

Recomendacién: a los fines de cumplimentar la Accion mencionada en el
parrafo precedente, se recomienda digitalizar los actos administrativos
producidos por la Secretaria Legal y Técnica y las Subsecretarias del area
gue a la fecha se encuentren en custodia en soporte papel.

Grado de Impacto: Bajo

2.3. Observacion: toda vez que al momento de la presente auditoria se
encontraban en custodia por parte del Gabinete Técnico, Decretos
2014/2015, Decisiones Administrativas 2014/2015 y Leyes a partir de la
numeracion 27001 (2014), se observa que la DGDyD no cumpliria con lo
establecido con el articulo 4 del Decreto 659/47 y sus modificatorias que
establece que .."los Decretos originales firmados por el Poder Ejecutivo
Nacional y las Decisiones Administrativas originales firmadas por el Jefe de
Gabinete de Ministros, que se encuentran bajo custodia en la Secretaria
Legal y Técnica de la Presidencia de la Nacion, que tengan caracter Publico

y correspondan al afio anterior, seran entregadas por dicho organismo al



Archivo General de la Nacion dentro de los 3 primeros meses de cada afio”.
ANEXO IV. PUNTO 3

Opinion del auditado: Se procedera a dar cumplimiento a lo sefialado en la

observacion precedentemente expuesta.

Recomendacién: se recomienda cumplir con lo dispuesto por el Decreto
mencionado precedentemente, enviando al Archivo General de la Nacion los

documentos correspondientes.
Grado de Impacto: Medio

2.4. Observacién: se observa que no habria cumplido con la totalidad de
los requisitos taxativos (considerados obligatorios) establecidos en el
Decreto 333/85, que aprueba las “Normas para la elaboracién, redacciéon y
diligenciamiento de los proyectos de actos y documentacion
administrativos”. Anexo IV. PUNTO 2

Opinion del auditado: Toda vez que se trata de actos ya dictados, se toma
conocimiento de lo observado, sefialando que a los actos generados por
GDE no aplican las disposiciones del Decreto 333/85, sin perjuicio de cual
se informa que esta instancia esta trabajando una modificacion de la citada

norma en atencioén a ello.

Recomendacién: teniendo en cuenta la observacion formulada
precedentemente y considerando la misma de manera armoénica con la
reciente implementacion del sistema Generador de Documentos
Electrénicas -GDE- se recomienda la derogacién del Decreto 333/85 o su

modificacion en la parte pertinente.
Grado de Impacto: Medio

2.5. Observacion: se observa que el area auditada no cuenta con un
Manual de Procedimientos ni con procedimientos establecidos y aprobados

aplicables a la ejecucion de las funciones a su cargo.

Opinion del auditado: Se procedera a establecer flujogramas de las tareas
inherentes a las acciones desarrolladas por las Unidades de organizacion
bajo dependencia de esta Direccion, contemplando el impacto de las nuevas

tecnologias
1l



Recomendacion: se recomienda establecer y aprobar procedimientos
aplicables a la ejecucion de las tareas a cargo de la DGDyD. A efectos de
colaborar con la auditada en la materializacion de la presente
recomendacion esta UAISLyT procedid a recopilar y diagramar flujogramas
de los procesos aplicados por el area durante el periodo auditado. Ello,
constituye tan solo una base, un punto de partida sobre el cual deberan
efectuarse modificaciones con relacibn a las tecnologias incorporadas

recientemente.

Grado de Impacto: Medio

3.-CONCLUSION:

Como corolario del presente trabajo de auditoria se concluye que la DGDyD
durante el periodo auditado (afio 2015) cumplié satisfactoriamente con las tareas a
su cargo inherentes a sus principales responsabilidades.

Al propio tiempo consideramos que las observaciones formuladas coadyuvaran a
que la auditada cumpla con la ejecucion de tareas que se encuentren aun
pendientes de concrecion (Ej: Observacion 4.3), no obstante que algunas de ellas
devendran innecesarias en razon de la incorporacién de nuevas tecnologias.

En este sentido, cabe mencionar que en el acapite correspondiente a Analisis de la
Estructura se fundamenta la necesidad de efectuar una revision de la estructura
vigente en el area auditada en razon de las mencionadas incorporaciones
tecnolégicas, que en forma sostenida se estan produciendo en el ambito de la
Administracion Nacional e importan como ya dijimos modificaciones continuas en

las tareas y acciones habituales.









SECRETARIA LEGAL Y TECNICA
DE LA PRESIDENCIA DE LA NACION

UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA
INFORME FINAL N° 9/2016

CUMPLIMIENTO DE LAS TAREAS QUE EMANAN DE LAS
RESPONSABILIDADES PRIMARIAS DE LA DIRECCION GENERAL DE
DESPACHO Y DECRETOS

En uso de las atribuciones conferidas por la Ley N° 24.156 de Administracion
Financiera y de los Sistemas de Control del Sector Publico Nacional y el Decreto
172/2008, esta Unidad de Auditoria Interna de la Secretaria Legal y Técnica de la
Presidencia de la Nacion -UAISLyT-, efectu6 un examen en el ambito de la
Direccion General de Despacho y Decretos (en adelante DGDyD), dependiente de

la Subsecretaria Técnica- SLYT- con el objeto que se detalla a continuacion:

1.-OBJETO

Verificar y evaluar el grado de cumplimiento de las tareas que emanan de las
responsabilidades primarias de la Direccion General de Despacho y Decretos vy el

cumplimiento de la normativa vigente durante el afio 2015.

Puntualmente, se profundizé el analisis de aspectos normativos y de ejecucion

de los procedimientos referidos a:

e Tramitacion de Proyectos de Leyes, Decretos y Mensajes que deban ser
sometidos a la consideracion del Primer Magistrado y del Jefe de Gabinete

de Ministros.

e Protocolizacion y custodia de los actos emanados del Poder Ejecutivo
Nacional, los del Jefe de Gabinete de Ministros cuando corresponda, los
producidos por la Secretaria Legal y Técnica, y las Subsecretarias del area .



2.- ALCANCE DEL TRABAJO
2.1. Tareas de Campo (cronograma — ubicacién fisica, temporal y geografica):

Las tareas de campo fueron realizadas durante el mes de julio y agosto en la
sede de la DGDD, ubicada en Balcarce 24 PB, de la Ciudad Autonoma de Buenos

Aires.

El presente relevamiento se encuentra previsto en el Plan Anual de Trabajo de
esta UAISLyT correspondiente al afio 2016.

2.2. Procedimientos aplicados
2.2.1. Requerimiento de documentacion e informacion, solicitadas al area a
través de Nota N° NO-2016-00000295-APN-UAI-SLyT, a saber:

- Manual de Procedimientos.

- Listado de Normativa aplicable al objeto de la presente

auditoria.
- Estructura vigente con nbmina de responsables de cada sector.
- Detalle de los sistemas en uso.

- Detalle de los procedimientos inherentes a las acciones en que

resulte parte el Honorable Congreso de la Nacion.

- Detalle de los procedimientos para la protocolizacion,
reproduccion, autenticacion, microfilmacion y custodia de los

actos del Poder Ejecutivo Nacional.

- Detalle de los procedimientos de las intervenciones
correspondientes a las jurisdicciones que resulten
competentes en aspectos técnicos y de gestion de mensajes,
proyectos de leyes, decretos, decisiones administrativas y

resoluciones que tramitan en la SLyT.

- Informacion de contacto de el/los responsable/s que Ud. asigne
para la asistencia de los agentes mencionados
precedentemente.



2.2.2.

2.2.3.

2.2.4.

2.2.5.

2.2.6.

2.2.7.

Compulsa y analisis efectuados entre la documentacion e informacion

solicitadas (detalladas en el punto 2.2.1.) y las:

a- brindadas por el area auditada a través de Comunicacién
Oficial N° NO-2016-00009380-APN-DGDYD#SLYT de fecha 30
de mayo de 2016.

b- recabadas por esta UAISLyT dentro del marco de las tareas de

campo.

Recopilacion y andlisis de la normativa vigente en el periodo auditado,

aplicable al area bajo analisis (Anexo I. Punto 2).

Relevamiento de la efectiva incorporacion de los procedimientos
aplicables al area auditada en el correspondiente Manual. (Anexo Il
Punto 2).

Relevamiento y verificacion de la integridad de los procedimientos
inherentes a acciones en las que resulte parte el Honorable Congreso

de la Nacion.

Relevar y verificar los procedimientos de Mensajes, Proyectos de Ley
Decretos, Decisiones Administrativas y Resoluciones que tramiten por

la Secretaria Legal y Técnica. (Anexo lll. Punto 2).

Relevar y verificar la adecuada custodia, de los actos emanados del

Poder Ejecutivo Nacional.

2.2.8. Andlisis de la Estructura Organizativa (Anexo ll).

2.2.9 Verificacion del cumplimiento de la aplicacion del Decreto 333/1985 en

lo referente a las formalidades para la elaboracién de Leyes, Decretos,

Resoluciones, y Disposiciones. (Anexo V. Punto 2)

2.2.10 Verificacion del cumplimiento de la aplicacién del Decreto 659/1947 en

lo referente a los plazos del envio de los actos de gobierno al Archivo

General de la Nacion (Anexo IV. Punto 3)



3.- ACLARACIONES PREVIAS

El criterio de auditoria adoptado para la realizacion del presente informe, implica
relevar y evaluar los procedimientos aplicados a las responsabilidades primarias de
la DGDyD enunciadas en el acapite del Objeto. Ello, a partir de una medicion de
los mismos en términos de economia, eficiencia y eficacia; teniendo en cuenta los
recursos humanos y tecnologicos con que cuenta el auditado y la asignacion de

responsabilidades primarias frente a los recursos disponibles para su cumplimiento.

La DGDyD depende de la Subsecretaria Técnica de la Secretaria Legal y Técnica
de la Presidencia de la Nacion, su Directora General es la Dra. Triviio Valdez
Guadalupe, designada por Decreto N° 402/2016 de fecha 24/02/2016, en

reemplazo de la Dra. Cebeiro Maria Cristina.

El rango actual de la Secretaria Legal y Técnica con dependencia directa de la
Presidencia de la Nacién -anteriormente Subsecretaria dependiente de la
Secretaria General- fue dispuesto mediante el dictado del Decreto 215/86 que
sustituyo en la parte correspondiente a Presidencia de la Nacion lo normado por el
Decreto 15/86.

Dicho Decreto al crear la Secretaria Legal y Técnica como tal, aprueba con
caracter provisional sus misiones y funciones conjuntamente con las
correspondientes a las de ambas Subsecretarias —Técnica y de Asuntos legales-
gue le dependen. Posteriormente, por Decreto 1937/86 se aprueba definitivamente
el organigrama y las misiones y funciones de la Secretaria Legal y Técnica.

Finalmente, mediante Decreto 78/00 se aprueba la estructura organizativa de la
SLyT hasta el primer nivel operativo quedando conformada la misma como se

muestra al momento de la realizacion del presente informe. Anexo Il

Dicha norma describe las Acciones que debe ejecutar la auditada a los fines de

cumplir cabalmente la Responsabilidad Primaria que se detalla a continuacion:

e recibir, tramitar, analizar en sus aspectos técnicos y de gestion, los
Proyectos de Leyes, Decretos, Decisiones Administrativas y Mensajes que
deban ser sometidos a la consideracion del Primer Magistrado y del Jefe de

Gabinete de Ministros.

e protocolizar una vez suscriptos los actos de gobierno mencionados

precedentemente.



Analizar los Proyectos de Ley sancionados por el Honorable Congreso de la
Nacién a los fines establecidos en los articulos 78, 80 y 83 de la
Constitucion Nacional.

Analizar los anteproyectos de actos administrativos, de la Administracién de
Gobierno e Institucionales tramitados en la Secretaria Legal y Técnica.

Elaborar anteproyectos con ajuste a las normas vigentes y asesorar sobre
su elaboracion a los organismos de la Administracién Publica Nacional que

lo soliciten.

Recibir y tramitar la correspondencia y documentacion que se presente en la

Casa de Gobierno.

La DGDyD esta conformada por tres Direcciones: Asesoria Técnica,
Servicio Técnico y Gestion Administrativa. Las dos Direcciones
mencionadas en primer término se componen de diversas Unidades de
Asesoramiento Técnico identificadas como Areas (I, II, lll, IV y V), las cuales
estdn encargadas de producir un informe técnico y/o Memorandum
correspondiente previo analisis técnico de la documentacion que le envia a
esos efectos la Unidad de Asistencia Administrativa con dependencia
directa de la DGDyD.

Dichas Areas se dividen en relacion a los distintos temas que tratan y tiene
como accion primaria segun lo establecido en la Resolucion 32/2012 SLYT,
la de coordinar y asistir en el asesoramiento sobre los aspectos técnicos y
de gestion de los proyectos que deban ser sometidos a consideracion del
Primer Magistrado y del Jefe de Gabinete de Ministros, en las siguientes

materias:

e AREA I: Ley de Ministerios, aprobacion y modificacion del organigrama
de aplicacion de la Administracion Nacional centralizada hasta el nivel
de Subsecretaria; aprobacion y modificacion de Estructuras
Organizativas en el ambito del PEN; aprobacion de aperturas
inferiores; creacion y modificacién de organismos actuantes en el PEN;
centralizacion, descentralizacion y desconcentracion de organismos;

designaciones transitorias de funcionarios del SINEP; etc.



e AREA II: Administracion Financiera; Presupuesto y Contabilidad
Publica Presupuesto, Impuestos; Ley N° 11672( Complementaria
Permanente de Presupuesto)- Régimen de Contrataciones
(Licitaciones Publicas- Contrataciones Directas); Ferias; cupos
fiscales; Declaraciones de Interés Nacional, Operaciones de Crédito

Publico; Fondos Fiduciarios; BCRA y Entidades Financieras, etc.

e AREA Ill: Entes Reguladores; Comunicaciones; Hidrocarburos;
Radiodifusion (AFSCA-ex COMFER); Propiedad Participada; Coédigo
Penal y Procesal Penal; Leyes Especiales; Aeropuertos; Puertos;
Corredores Viales; Recursos Naturales; Medio Ambiente; Contratos de
Personal Locacion de Servicios DTO.2345/08; Contratos de Personal
con financiamiento de Organismos Internacionales; Actuaciones (

Secretaria General/ Secretaria Legal y Técnica); etc.

e AREA IV: Reglamentaciones; Regimenes Previsionales; viajes e
Interinatos; Servicio Exterior de la Nacion; Fuerzas Armadas y de
Seguridad (Policia Federal Argentina, Prefectura Naval Argentina y
Gendarmeria Nacional); Ley de Defensa Nacional y de Seguridad
Interior; Ley Nacional de Inteligencia; Poder Judicial; Consejo de la

Magistratura; Ministerio Publico Fiscal y de la Defensa; etc.

e AREA V: Materias vinculadas al Servicio Civil y Personal, ya sea de
SINEP u Otros escalafones; Designaciones de autoridades superiores;
Designaciones de funcionarios por concurso; Licencias; Transferencias
y traslados; Recursos Administrativos en materia de Personal;
Designaciones en Bancos y sociedades del Estado y entes
Descentralizados; Extraescalafonario; Asesores (no SINEP); Auditores

Internos y Administradores Gubernamentales, etc.

A efectos de clarificar el sentido brindado a ciertos términos utilizados en el
enunciado del presente informe corresponde definir - en concordancia con lo

dispuesto por el Decreto 333/85- los siguientes conceptos:



Mensaje: Nota que el Poder Ejecutivo Nacional remite al Honorable Congreso de
la Nacion, mediante la cual puede detallar los pormenores y fundamentos que
inducen a proponer la sancion de un Proyecto de Ley, solicitar el acuerdo
necesario para concretar la designacion de determinados funcionarios, vetar total o
parcialmente una ley ya sancionada, pedir la devolucién de mensajes remitidos con

anterioridad o realizar cualquier otro tipo de comunicacion o requerimiento.

Proyecto de Ley: Proporcidn escrita cuyo contenido, en caso de ser sancionada
por el Honorable Congreso de la Nacion, constituirda el texto completo de la ley,
instituyendo una norma de derecho que permitird la adopcion de decisiones

fundadas en ella.

Proyecto de Decreto: Propuesta de una decisién a adoptar por el Poder Ejecutivo
Nacional, que constituye un acto unilateral, de alcance individual o general, y que
puede tener vigor y curso dentro de la Administracion Publica Nacional, fuera de

ella o en ambas esferas al mismo tiempo.

Resolucion: Medida que dictan los Ministros, Secretarios de los Ministerios o de la
Presidencia de la Nacion u otras autoridades facultadas para ello, ya sea en uso de
atribuciones propias o de aquellas que les hubieran sido delegadas, y que, segun
el tema, puedo tener vigor y curso dentro de la jurisdiccion respectiva o también

fuera de ella.

Disposicion: Decision emanada de una autoridad administrativa no superior
(Subsecretarios, titulares de organismos descentralizados, Directores Generales),

sobre cuestiones o0 asuntos de su competencia.

En esta instancia debemos resaltar que, la elaboracién de esta tarea de auditoria
se encard con el mayor sentido utilitario que nos fue posible alcanzar, es decir se
propendid a que las observaciones que se emitieran agregaran valor a las acciones
efectuadas por la auditada y que no devinieran en abstracto, en razon de resultar
obsoletas por abarcar el periodo anterior a la incorporacion de nuevas tecnologias.
Ello, teniendo en cuenta la implementacion del Sistema GDE en la 6rbita del Poder

Ejecutivo Nacional- Resolucion 65/2016 del Ministerio de Modernizacion de fecha
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21/04/2016 - mediante el cual entre otras aplicaciones se tramitan actos de

gobierno de forma totalmente electronica.

4.- OBSERVACIONES, RECOMENDACIONES Y OPINION DEL AUDITADO.

Del analisis efectuado, surgen las observaciones que a continuacién se exponen,

en orden decreciente, segun el riesgo potencial que cada una representa.

4.1. Observacion: se observa que el lugar fisico destinado para el archivo
de los actos de gobierno no cuenta con medidas de seguridad tendientes a
evitar y/o minimizar la produccion de siniestros (incendio), ello teniendo en
cuenta que la existencia de papel intensifica la posibilidad de ocurrencia de

los mismos y la importancia de salvaguardar la documentacion custodiada.

Opinion del auditado: Se canalizara mediante las instancias que
correspondan la adopcion de acciones a efectos de que se arbitren los
medios necesarios tendientes a evitar y/o minimizar la produccion de

siniestros.

Recomendacion: se recomienda la intervencién de un profesional en la
materia a efectos de determinar e incorporar las medidas y elementos

necesarios para impedir y/o minimizar que se produzcan siniestros.
Grado de Impacto: Alto

4.2. Observacion: se observa que durante el periodo auditado no se habria
cumplido con la Accion enunciada en el punto 5. del Anexo Il del Decreto
78/00 en lo referido a la microfilmacion/escaneo de los actos emanados del
Secretario Legal y Técnico y Subsecretarias del area (Resoluciones,
Resoluciones conjuntas, Disposiciones, etc.). ANEXO IV PUNTO 3

Opinion del auditado: Se procedera a cumplimentar lo sefialado conforme

a la normativa vigente

Recomendacién: a los fines de cumplimentar la Accion mencionada en el
parrafo precedente, se recomienda digitalizar los actos administrativos
producidos por la Secretaria Legal y Técnica y las Subsecretarias del area
gue a la fecha se encuentren en custodia en soporte papel.



Grado de Impacto: Bajo

4.3. Observacion: toda vez que al momento de la presente auditoria se
encontraban en custodia por parte del Gabinete Técnico, Decretos
2014/2015, Decisiones Administrativas 2014/2015 y Leyes a partir de la
numeracién 27001 (2014), se observa que la DGDyD no cumpliria con lo
establecido con el articulo 4 del Decreto 659/47 y sus modificatorias que
establece que .."los Decretos originales firmados por el Poder Ejecutivo
Nacional y las Decisiones Administrativas originales firmadas por el Jefe de
Gabinete de Ministros, que se encuentran bajo custodia en la Secretaria
Legal y Técnica de la Presidencia de la Nacion, que tengan caracter Publico
y correspondan al afio anterior, serdn entregadas por dicho organismo al
Archivo General de la Nacion dentro de los 3 primeros meses de cada afio”.
ANEXO IV. PUNTO 3

Opinién del auditado: Se procedera a dar cumplimiento a lo sefialado en la

observacion precedentemente expuesta.

Recomendacion: se recomienda cumplir con lo dispuesto por el Decreto
mencionado precedentemente, enviando al Archivo General de la Nacion los

documentos correspondientes.
Grado de Impacto: Medio

4.4. Observacion: se observa que no habria cumplido con la totalidad de
los requisitos taxativos (considerados obligatorios) establecidos en el
Decreto 333/85, que aprueba las “Normas para la elaboracién, redaccion y
diligenciamiento de los proyectos de actos y documentacién
administrativos”. Anexo IV. PUNTO 2

Opinion del auditado: Toda vez que se trata de actos ya dictados, se toma
conocimiento de lo observado, sefialando que a los actos generados por
GDE no aplican las disposiciones del Decreto 333/85, sin perjuicio de cual
se informa que esta instancia esta trabajando una modificacion de la citada

norma en atencion a ello.

Recomendacion: teniendo en cuenta la observacion formulada
precedentemente y considerando la misma de manera armoénica con la
9



reciente implementacion del sistema Generador de Documentos
Electrénicas -GDE- se recomienda la derogacion del Decreto 333/85 o su

modificacion en la parte pertinente.
Grado de Impacto: Medio

4.5. Observacion: se observa que el area auditada no cuenta con un
Manual de Procedimientos ni con procedimientos establecidos y aprobados
aplicables a la ejecucion de las funciones a su cargo.

Opinion del auditado: Se procedera a establecer flujogramas de las tareas
inherentes a las acciones desarrolladas por las Unidades de organizacion
bajo dependencia de esta Direccion, contemplando el impacto de las nuevas

tecnologias

Recomendacién: se recomienda establecer y aprobar procedimientos
aplicables a la ejecucién de las tareas a cargo de la DGDyD. A efectos de
colaborar con la auditada en la materializacion de la presente
recomendacion esta UAISLyT procedio a recopilar y diagramar flujogramas
de los procesos aplicados por el area durante el periodo auditado. Ello,
constituye tan solo una base, un punto de partida sobre el cual deberan
efectuarse modificaciones con relacibn a las tecnologias incorporadas

recientemente.

Grado de Impacto: Medio

5. CONCLUSION:

Como corolario del presente trabajo de auditoria se concluye que la DGDyD

durante el periodo auditado (afio 2015) cumplié satisfactoriamente con las tareas a

su cargo inherentes a sus principales responsabilidades.

Al propio tiempo consideramos que las observaciones formuladas coadyuvaran a

que la auditada cumpla con la ejecucion de tareas que se encuentren auln

pendientes de concrecion (Ej: Observacion 4.3), no obstante que algunas de ellas

devendran innecesarias en razon de la incorporacion de nuevas tecnologias.
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En este sentido, cabe mencionar que en el acapite correspondiente a Analisis de la
Estructura se fundamenta la necesidad de efectuar una revision de la estructura
vigente en el area auditada en razon de las mencionadas incorporaciones
tecnolégicas, que en forma sostenida se estan produciendo en el dmbito de la
Administracion Nacional e importan como ya dijimos modificaciones continuas en

las tareas y acciones habituales.
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SECRETARIA LEGAL Y TECNICA
DE LA PRESIDENCIA DE LA NACION

UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA
INFORME FINAL N° 9/2016

CUMPLIMIENTO DE LAS TAREAS QUE EMANAN DE LAS

RESPONSABILIDADES PRIMARIAS DE LA DIRECCION GENERAL DE

DESPACHO Y DECRETOS.

ANEXO |

1. NORMATIVA

El marco normativo aplicable al area auditada es la siguiente:

Decreto N° 333/85 - Aprueba las normas para la elaboracion, redaccion y
diligenciamiento de los proyectos de actos y documentacion administrativo.
Ley N° 27444 - Ley de Procedimientos Administrativos.

Decreto N° 1759/1972 - Reglamenta la Ley Nacional de Procedimientos
Administrativos.

Decreto N° 78/00 - Aprueba la Estructura Organizativa de la Secretaria Legal
y Técnica de la Presidencia de la Nacion.

Resolucién SLyT N° 104/96. Aprueba la Estructura Organizativa de la
Secretaria Legal y Técnica de la Presidencia de la Nacion en sus niveles
inferiores

Resoluciéon SLyT N° 32- Sustituye el articulo 1 de los anexo | y Il  de la
Resolucion SLyT N° 104/96.

Ley 26122 - Regula el tramite y los alcances de la intervencion del Congreso
respecto de Decretos que dicta el Poder Ejecutivo.

Decreto N° 659/1947 — Articulo N° 4 — Guarda transitoria de documentos
firmados por el Poder Ejecutivo Nacional. Modificado por Decretos 883/1957
y 1400/1999, y complementado por decreto 1522/2015.

Decreto N° 402/2016 designacion de la Doctora Trivifio Valdez Guadalupe.
Decreto 215/1986 sustituye el Decreto 15/83 en lo referente a la estructura
de la Presidencia de la Nacion.
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2. ANALISIS DE LA NORMATIVA

Las normas para la elaboracién, redaccion y diligenciamiento de los proyectos
de actos y documentacién administrativos estan establecidas en el anexo | del
Decreto N° 333/85. Las normas aprobadas por el articulo 1° del mencionado
Decreto son de aplicacion obligatoria y estricta en todo el ambito de la
Administracion Puablica Nacional y no se dara curso a ningun tipo de
documentacion que no se ajuste a las Normas que integran el cuerpo del

Decreto mencionado procedentemente.

Asi mismo se Registraran con caracter de Secreto o Reservado la
documentacion que las autoridades competentes, de acuerdo a las normas que

reglamenten la materia, hubieran considerado como tales.

De acuerdo a la finalidad, contenido, uso y medio de emisién los proyectos de
normas y documentacion administrativa adoptaran alguna de las formas o
denominaciones siguientes: Mensaje, Proyecto de Ley, Proyecto de Decreto,
Resolucién, Resolucion conjunta, Disposicion, Nota, Nota Mdultiple. Circular,
Informe, Dictamen, Memorandum, Parte, Providencia, Despacho telegrafico,

Expediente.

La Ley 26.122 tiene por objeto regular el tramite y los alcances de la
intervencién del Congreso respecto de los decretos que dicta el Poder

Ejecutivo:

a) De necesidad y urgencia;

b) Por delegacion legislativa;

c) De promulgacion parcial de leyes.

La Comisién Bicameral Permanente prevista en los articulos 99, inciso 3, y 100,
incisos 12 y 13 de la Constitucion Nacional se rige por esta ley y las
disposiciones de su reglamento interno; y tiene competencia para pronunciarse

respecto de los decretos:
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a) de necesidad y urgencia;

b) por delegacion legislativa;

c) de promulgacion parcial de leyes, dictados por el Poder Ejecutivo nacional en
los términos de los articulos 99, inciso 3; 76; 80 y 100, incisos 12 y 13 de la

Constitucion Nacional.

La Comision Bicameral Permanente debe expedirse acerca de la validez o
invalidez del decreto y elevar el dictamen al plenario de cada Camara para su

expreso tratamiento.

El dictamen debe pronunciarse expresamente sobre la adecuacion del decreto a
los requisitos formales y sustanciales establecidos constitucionalmente para su
dictado. Para emitir dictamen, la Comisién Bicameral Permanente puede consultar

a las comisiones permanentes competentes en funcion de la materia.

La Ley mencionada ut supra en su articulo 19 establece que la Comision
Bicameral Permanente tiene un plazo de diez dias habiles contados desde la
presentacion efectuada por el Jefe de Gabinete, para expedirse acerca del
Decreto sometido a su consideracion y elevar el dictamen al plenario de cada una
de las Camaras. El dictamen de la Comision debe cumplir con los contenidos
minimos establecidos, segun el decreto de que se trate, en los Capitulos |, 11, 1lI
del presente Titulo.

Asi mismo las Resoluciones de las Camaras que aprueben o rechacen el Decreto
de que se trate, en los supuestos previstos en esta Ley, seran comunicadas por
su presidente al Poder Ejecutivo para su inmediata publicacion en el Boletin
Oficial.

Por otra parte el articulo 4 del Decreto 659/47- Articulo sustituido primero por el
Decreto 883/1957 y luego por el articulo 1° del Decreto N° 1400/1999- establece
gue los Decretos originales firmados por el Poder Ejecutivo Nacional y las
Decisiones Administrativas originales firmadas por el Jefe de Gabinete de
Ministros, que se encuentran bajo custodia en la Secretaria Legal y Técnica de la

Presidencia de la Nacion, que tengan caracter Publico y correspondan al afio
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anterior, seran entregadas por dicho organismo al Archivo General de la Nacion

dentro de los 3 primeros meses de cada afo.

El articulo 1° del Decreto 1522/2015 incorpora al Decreto mencionado ut supra
el siguiente parrafo: “los originales de las Leyes sancionadas por el Honorable
Congreso de la Nacion, promulgadas total o parcialmente por el Poder Ejecutivo
Nacional, seran entregadas al Archivo general de la Nacion una vez finalizado

el periodo parlamentario en que fueron promulgadas”.

16



SECRETARIA LEGAL Y TECNICA
DE LA PRESIDENCIA DE LA NACION

UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA
INFORME FINAL N° 9/2016

CUMPLIMIENTO DE LAS TAREAS QUE EMANAN DE LAS
RESPONSABILIDADES PRIMARIAS DE LA DIRECCION GENERAL DE
DESPACHO Y DECRETOS.

ANEXO Il

1 - ESTRUCTURA ORGANIZATIVA

SECRETARIA LEGALY
TECNICA
Dr. Pablo CLUSELLAS

SUBSECRETARIA TECNICA
Cdora, Maria Fernanda INZA

Jefe de Gabinete de Asesores
Sr. Matias D. BURGOS

DIRECCION GENERAL DE
DESPACHO Y DECRETOS
Dra. Maria Guadalupe TRIVINO
VALDEZ

SUBDIRECCION
Dr. Rubén CACHALDORA

Unidad Asistencia
Administrativa
Sra. Marilina SPINA

Dra. Maria Eugenia ORMAECHEA

Unidad Revisién

[

DIRECCION DE ASESORIA
TECNICA
Dr. Carlos R. MARTOS

—_—

Unidad Asesoramiento
Técnico - Area Il
Dra. Verdnica A. MAIORANO

Unidad Asesoramiento
Técnico - Area Ill
Dra. Silvia V. FERNANDEZ

Unidad Asesoramiento
Técnico - Area IV
Dra. Susana LUNGARETE

DIRECCION DE SERVICIO
TECNICO
Dra. Roxana S. COLOMER

I

Unidad Asesoramiento
— Técnico - Area |
Dra. Raquel M. EFRON

Unidad Asesoramiento
— Técnico - Area V
Dra. Natalia Alejandra BUSTOS

1

DIRECCION DE GESTION
ADMINISTRATIVA
Dr. Eric KELLER

R

Unidad Leyes y Tramites
— Especiales
Dr. Alberto E. ALCOVER

Unidad Despacho
— Sr. Ricardo Alberto
SANMAMED

L | Unidad Decretos
Cdor. Gabriel E. FORLENZA
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ANEXO I
1.1 DOTACION DEL PERSONAL

De acuerdo a la informacién brindada por la Direccion de Recursos Humanos y
Organizacion la dotacion de la Direccién General de Despacho y Decretos es de 96

agentes de acuerdo al Sistema Meta 4.

La apertura por Unidad organizativa es:

Unidad Organizativa Cantidad de Agentes

Direc_cién Qeneral de Despacho y Decretos 10
Subdireccion General de Despacho y Decretos

Unidad de Asistencia Administrativa 6

Unidad Revision 3

Direccion de Accesoria Técnica 1

Unidad de Asesoramiento —Area Il 5

Unidad de Asesoramiento — Area lll 7

Unidad de Asesoramiento — Area IV 8

Direccion de Servicio Técnico 1

Unidad de Asesoramiento — Area | 7

Unidad de Asesoramiento — Area V 8

Direccion de Gestion Administrativa 1

Unidad de Leyes y Tramites Especiales 2

Unidad Despacho 13

Unidad Decretos 24

Total 96

1.2 Analisis de estructura:

Cabe resaltar que resulta pertinente efectuar una revision de la estructura vigente
en el area auditada. Ello, en funcion de la modificacion de tareas que se esta
produciendo a raiz de la incorporacion de nuevas tecnologias, como ser la
generacion de documentos en forma electronica a través del Sistema GDE y la
despapelizacion en ciernes en el ambito de la Administracién Publica. A modo de
ejemplo mencionaremos que en nuestro criterio y a raiz de la situacién sefialada

precedentemente, sobrevendran reducciones en las funciones actualmente
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ejecutadas por las areas que dependen de la Unidad de Decretos -Mesa de

Entrada y Protocolizacion-.

2- ANALISIS DE PROCESOS

En virtud de que el auditado no posee Manual de Procedimientos propio no se

pudo llevar acabo la compulsa entre el mismo y los procedimientos relevados.

A continuacion se exponen los procesos relevados y sus narrativos respectivos:

2.1 Proceso de Resguardo:

Proceso de resguardo de Decretos, Resoluciones, Decisiones, y Leyes

Pagina N° 1

Unidad Decretos
(Protocolizacion)

Unidad Decretos (Gabinete
Técnico)

Unidad Leyes y
Tramites
Especiales

Unidad Decretos
(Mesa de
Entradas)

Envia originales de:
- Resoluciones
- Disposiciones

- Decretos
- Decisiones

Recibe y Archiva en
Biblioratos por N° |-
de Mensajes

Recibe original y
copia autenticada

—

—

Inicio

Envia copia

autenticada del
Mensaje

Envia copia

A

Real
Fol

Firmas, y Sellos

iza control de:
iado, Fechas,

NO

El control es

sl

correcto?

Corrigen el error &

Se lleva
personalmente a la

Unidad Decretos
(Protocolizacién)

Recibe copias
autenticadas y junta |

Sl

Archiva en
Biblioratos por N°
de Reso. o Dispo. Y
remite copia

con el expediente
de origen

A 2

Remite a la Unidad
Despacho para que
envié al Organismo
iniciador de la
medida

autenticada a la
Unidad
Decretos({Protocoliz
acion)

/&
£ Resolucion
Disposicion

NO

Decretos ,
Decisiones; Realizan
tres juegos de
fotocopias

autenticadas

Dos juegos los
envian a la Unidad
de leyes y Tramites

Especiales

Un juego lo remite a
Mesa de Entradas
de la Unidad
Decretos

autenticada de Ley

Recibe copia

.

Remite uno a
Secretaria General y
el otro a JGM

I
2

A

autenticada

Junta copia de la
medida con el
expediente que le

dio origen.

v

Remite Expediente
original y copia de la
medida a la Unidad
Despacho para que
envie al Organismo
que Origino la
medida
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Proceso de resguardo de Decretos, Resoluciones, Decisiones, y Leyes

Pagina N° 2

Direccién de
Administracion de
Sistemas Informaticos
(Digitalizacion)

Unidad Decr

(Gabinete Técnico)

etos

Unidad Decretos (Mesa de
Entradas)

Archivo General de

la Nacion

Digitaliza

Envia originales

Dcoumentos

Devuelve Originales

para su
Digitalizacién

\ 4

Recibe originales

Y

Una vez al Afio
entre Marzo y Abril
prepara los
Decretos,
Decisiones y Leyes
originales
correspondientes al
afio anterior para
enviar al Archivo
Gral. de la Nacion

Y

Confecciona remitos
de entrega de
documentacion y

Recibe documentos

envia

Recibe Remito y

originales, y firma
remitos

A 4

i

archiva N
Y
Fin
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Narrativo del procedimiento de resguardo y custodia de los distintos Actos

de Gobierno emanados del Poder Ejecutivo Nacional.

Mensajes:

Unidad Leyes y Tramites Especiales:

1. Envia fotocopia autenticada del Mensaje a la Unidad Decretos (Gabinete
Técnico)
Unidad Decretos (Gabinete Técnico)
2. Recibe y procede a archivar los mensajes en biblioratos secuencialmente

por Numero de Mensaje.

Unidad Leyes y Tramites Especiales:

3. Remite al Gabinete Técnico copia autenticada de las Leyes.

Unidad Decretos (Protocolizacion):
4. Remite al Gabinete Técnico originales de Resoluciones, Disposiciones,

Decretos, Decisiones Administrativas.

Unidad Decretos (Gabinete Técnico):

5. Recibe de la Unidad Decretos (Protocolizacion) Originales de Resoluciones,

Disposiciones, Decretos, Decisiones Administrativas y de la Unidad de

Leyes y Tramites Especiales copia autenticada de las Leyes.

6. Procede a realizar un control sobre el documento en lo que refiere al foliado,

control de fechas, firmas y que contenga todos los sellos referente a las

firmas.

7. Sidetecta errores, lleva personalmente a Unidad Decretos (Protocolizacion)

para que subsane el o los errores.

Unidad Decretos (Protocolizacion):

8. Corrige él o los errores existentes.

Unidad Decretos (Gabinete Técnico):

9. Si es Resolucibn o Disposicion, archiva originales en biblioratos

secuencialmente por afio y Numero de Resolucion o Disposicion. Envia a
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digitalizar. Continda en el punto 19. Envia copia autenticada a la Unidad

Decretos (Protocolizacion).

Unidad Decretos (Protocolizacion):
10.Recibe y junta copia autenticada con el expediente que di6 origen.

11.Envia a la Unidad Despacho.

Unidad Despacho:
12.Recibe y remite al Organismo que dio origen a la medida.

Unidad Decretos (Gabinete Técnico):

13.Si es Decreto, Decision Administrativa, realiza 3 (tres) juegos de fotocopias,
2 (dos) juegos los remite a la Unidad de Leyes y Tramites Especiales y el

tercero lo remite a la Unidad Decretos (Mesa de Entradas)

Unidad Leyes y Tramites Especiales:
14.Recibe Fotocopias de los Decretos, Decisiones Administrativas y Mensajes y
remite un juego a la Secretaria General de la Presidencia de la Nacion vy el

otro a la Jefatura de Gabinete de Ministros.
Unidad Decretos (Mesa de Entradas):
15.Recibe Fotocopias autenticadas.

16.Anexa copia autenticada recibida al expediente original (el que di6 origen a
la medida)

17.Envia a la Unidad Despacho.

Unidad Despacho:

18.Recibe y remite al Organismo que dio origen a la medida.

Unidad Decretos (Gabinete Técnico):

19.Envia original para su digitalizacion.

Direccion de Administracion de Sistemas Informéticos (Digitalizacion):

20.Recibe originales y procede a su digitalizacion.

21.Devuelve originales.

Unidad Decretos (Gabinete Técnico):
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22.Recibe originales.

23.Prepara una vez al afio entre marzo y abril los Decretos, Decisiones del afio
anterior para su envi6 al Archivo General de la Nacion.

24.Confecciona remito de entrega de documentacion.

25.Remite originales y Remito.

Archivo General de la Nacion:

26.Recibe originales y firma Remito de recepcion.

Unidad Decretos (Gabinete Técnico):

27.Recibe Remito de entrega de documentacion y archiva.

Leyes

Unidad Leyes y Tramites Especiales:
28.Prepara las Leyes para su remision al Archivo General de la Nacién una vez
finalizado el periodo parlamentario en que fueron promulgadas. (Dicho
periodo va del 1° de marzo hasta el 28/29 de febrero del afio siguiente).
29.Confecciona remito de entrega de documentacion.
30.Remite originales y Remito.

Archivo General de la Nacion:

31.Recibe originales y firma Remito de recepcion.

Unidad Leyes y Tramites Especiales:

32.Recibe Remito de entrega de documentacién y archiva.
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2.2 Proceso de Tramitacion de Proyectos de Ley sancionados:

Tramitacion de Proyectos de Ley sancionados

Cémara Legislativa

de Revision

Unidad Leyes y Tramites
Especiales

Direccion General de
Despacho y Decreto

Subsecretaria
Técnica

Pagina N° 1

INICIO

Remite Proyectos
de Ley sancionados

!

Presenta junto al
proyecto Libro de

Recibe Proyecto de

A 4

recepcion para ser
firmado

Ley

b

Firma Libro, aclara
fecha y hora

La SLyT tramita con
el mismo N° que
asigno en el
protocolo del HCN

h 4

De acuerdo al tema que trate el proyecto
se determina competencia de los
Ministerios (Refrendos, intervencion o
conocimiento)

A 4

Abren carpetas que incluyen:
- Nota de remision de la Camara
Legislativa
- Copia del proyecto de Ley
- Notas (referendo, intervencion o
conocimiento)
- Antecedentes que originaron la norma
- Mensajes origen ejecutivo, o
Fundamentos en caso de origen
legislativo.

\ 4

En dicha nota se informa a los
destinatarios:
- La sancién de proyecto ingresado
- Origen del proyecto (Legislativo o
Ejecutivo)
- Fecha que opera el Vto

A4
Las referidas
carpetas se envian a

[P A

Recibe carpetas,
revisa e inicializa las
notas

Y

Remite para la firma

de las notas

Y

Recibe y firma notas

la DGDyD para su
revision e inicial

A 4

Envia para su
despacho.
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Tramitacién de Proyectos de Ley sancionados

Pagina N° 2

Camara Legislativa
de Revision

Unidad Leyes y Tramites
Especiales

Unidad Despacho
(Mesa de Entradas)

Ministerio u Organismo

(Intervencion,
Conocimiento o
Refrendo)

Recibe carpetay se
fechan las notas

A 4
Se preparan para
remitir a los
distintos
Organismos

A 4
Se compaginan en
sobres para su
despacho, uno por
cada Ministerio u
Organismo

Y

Cada sobre incluye:
- Nota (refrendo, intervencion o
conocimiento)
-Copia del proyecto de ley
-Al Ministerio de Competencia
Primaria, anteproyecto de decreto de
promulgacién

A 4
Se confeccionan los
remitos con el
detalle del
contenido de cada
sobre

Se remiten para su

| Se despachan sobre

despacho

Recibe remitos que

junto a remito

Recibe sobre y firma

Entrega Copia de

archiva en las «
carpetas

remitos firmados

remito
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Tramitacion de Proyectos de Ley sancionados

Pagina N° 3

Camara
Legislativa
de Revision

Unidad Leyes y Tramites
Especiales

Direccion
General de
Despachoy

Decretos

Asuntos Juridicos

Unidad
Administrativa
de la Direccién

General de

Ministerio u
Organismo
(Intervencion o
Conocimiento)

Prepara copias de
los proyectos de ley

Ingresados y se
remite

A 4

Se carga proyecto
de Ley en el “Libro

Y

Recibe Proyectos de
Ley

de Leyes”(Word)

Recibe Dictamen
Juridico y remite

Elabora Dictamen
Juridico y remite

Se carga El Proyecto en el Sistema APO,
con los datos Pertinentes

v

Se confecciona ficha con datos del
Proyecto con informacion para el
Secretario Legal y Técnico,
Subsecretarios, y DGDyD:

¥

Queda a la espera
de las respuestas a
las notas enviadas

Se recepcionan
respuestasy se
archivan en las <t

carpetas
correspondientes

Y

Se cargan
respuestas en el
Sistema APO

v

Se confecciona
MEMO al
Subsecretario
Técnico al momento
de operar el
vencimiento con
detalle de
respuestas

Remiten respuestas
de intervencion o
conocimiento
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Tramitacion de Proyectos de Ley sancionados

Pagina N° 4

Unidad Decretos
(Protocolizacion)

Unidad Decretos
(Mesa de
Entradas)

Unidad Leyes y Tramites
Especiales

Subsecretario
Técnico

Direccion
General de
Despachoy

Decretos

Ministerio u
Organismo de
competencia

primaria (Refrendo)

Se procede a la

Se recibey sele
asignaun N*
provisorio, con el
cual debera

Durante el plazo de
tramitacién se
elabora un informe
de Proyecto de Ley
sancionado

v

Si el proyecto sancionado con
origen en el Ejecutivo
introdujera maodificaciones
como:
-Maodificacidn del texto
propuesto
Se confecciona cuadro
comparativo

Promulgacién:
Remite
anteproyecto de
Decreto de
Promulgacién del

A

efectuarse la
prosecucion del
tramite

!

Enviaala

proyecto de Ley

refrendado mas
Dictamen de
Jurfdicos y
antecedentes

o | Recibe, evaliay

Subsecretaria
Tecnica

remite ala DGDYD | |

Recibe, evalda y
remite

Y
Recibe y elabora
Bandeleta e
Informe Técnico.

Remite a la
DGDYD

Recibe y se envia a
la Firma del JGM y
luego ala del Sr.
Presidente

protocolizacion

Serecibey sele
asigna un N°
provisario, con el

Una vez firmado,
vuelve aesta
Direccién para ser
enviado a Unidad
Decretos.

A

cual debera
efectuarse la
prosecucion del
tramite

v

Enviaala

Subsecretaria
Técnica

A

DGDYD

Recibe y remiteala | |

Recibe, evalda y
remite

Promulgacién
parcial. Envia
Proyecto de
mensaje del JIGM y
Decreto de
promulgacién
parcial junto con los
antecedentes
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Tramitacion de Proyectos de Ley sancionados

PaginaN" 5

Unidad Decretos

Unidad Leyes y

Unidad Decretos

Subsecretario

Direccidon General de Despacho y

Ministerio u
Organismo de

X W Tramites .. competencia
(Protocolizacion) ) (Mesa de Entradas) Técnico Decretos primaria
Especiales
(Refrendo)
Recibe y se envia a
la Subsecretaria
Técnica para su
aprobacién
Recibe y elabora
Bandeleta y
Informe Técnico.
Remite a la
DGDyD Se Aprobd?
Se devuelve al
Ministerio de Qrigen. Se
promulga tacitamente.
Recibe y se envia a
Seenviaala . |la Firma del JGM y
DGDYD | luego ala del Sr.
Presidente
Una vez firmado,
vuelve aesta
Se procede a la
rotocolizackn Direccion para ser
i enviado a Unidad
Decretos.
) Observacién Total :
Serecibey se le =
asigna un N° Remite un Proyecto
P de decreto de
provisorio, con el .
observacién total
cual deberd A
efectuarse la conjuntamente con
o Mensaje del PEN,
prosecucion del L
N Informe luridico y
tramite
antecedentes
Recibe

Recibe y elabora

~

Documentacion y

remite para la
confeccién de
informe Técnico

Bandeleta e
Informe Técnico.

Remitea la
DGDyD

Recibe y Evalia |«

Recibe y evalia
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Tramitacién de Proyectos de Ley sancionados

Pagina N° 6

Se procede a la

Recibe y se envia a

la Firma del JIGM y

luego a la del Sr.
Presidente

Unidad . . . .
Unidad Leyes y Tramites Unidad Decretos Subsecretaria
Decretos . DGDyD o ‘-
o, Especiales (Protocolizacion) Técnica
(Protocolizacion)
S| NO
Aprueba?

Se devuelve al
Ministerio de

técitamente.

Origen. Se promulga

I

Se remite ala

protocolizacién

Promulgacién de Hecho
Transcurrido el plazo de Ley y si no
hay propuesta de promulgacién
expresa, Promulgacién Parcial u
Observacion Total o Parcial el
Proyecto se promulga de hecho

v

Elabora memo con detalle de
respuestas de los Ministerios
dirigido a la DGDyD con
instruccién de promulgacion de

hecho

v

Una vez firmado,
vuelve aesta
Direccion para ser
enviado a Unidad
Decretos

Remite Memo junto a carpeta
de antecedentes g

Recibe, revisa y

remite

DGDyD

Imparte instruccion
de Promulgacion de
Hecho

v

Suscribe al dorso
del Memo con el
detalle del tramite y
remite
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Tramitacion de Proyectos de Ley sancionados

Pagina N° 8

Unidad Leyes y Tramites Especiales

v

Promulgado
Expresamente

h 4

Se remite copia
autenticada del decreto
y de la ley con sus
antecedentes al
Ministerio con
competencia primaria

v

Se remite copia
autenticada de la Ley y
del Decreto al Boletin
Oficial para su
publicacién

Promulgado
Parcialmente

I 2

Se Notifica al JGM

Se remite copia
autenticada del
Decretoy
Mensaje original
de JGM a la Dir
Gral de Enlace
Parlamentario
remision al HCN

A
Se remite copia
autenticada del decreto y
de la ley con sus
antecedentes al
Ministerio con
competencia primaria a
través de la Mesa de
entradas de Decretos

Se remite copia
autenticada de la Ley y
del Decreto al Boletin

Oficial para su

publicacién

Se remite copia
autenticada de la Ley y
del Decreto a la Mesa de
Entradas del Senado
para que tomen
conocimiento de la
culminacion del proceso

Se remite copia
autenticada de la Ley y
del Decreto a la Mesa de
Entradas del Senado para
que tomen cenocimiento
de la culminacion del
proceso

L]

Observado Total
o parcialmente

v

Se comunica al
IGM

Y

Se remite Mensaje
original, copia
autenticada del

decreto de

observacién total o

parcial y original del
Proyecto de Ley ala
DGEP para su
remision al HCN

v

Se remite copia
autenticada del
mensaje del Presidente
y del decreto con sus
antecedentes al
Ministerio con
competencia primaria

Se remite copia
autenticada del
Decreto al Boletin
Oficial para su
publicacién

Se remite copia
autenticada del
Decreto a la Mesa de
Entradas del Senado
para que tomen
conocimiento de la
culminacion del
proceso

—

Promulgacién Tacita

\’

Se remite copia
autenticada del
Proyecto de Ley con
antecedentes al
Ministerio de
Competencia Primaria

¥

Se remite copia
autenticada del
Proyecto de Ley al BO
para su publicacion

v

Se remite copia
autenticada del
Proyecto de Ley ala
Mesa de Entradas del
Senado para que tomen

conocimiento de la

culminacién del proceso.

<

h 4

Al momento de finalizar
el plazo se carga en
APO-LEYES y Libro Leyes

la informacién de la
conclusion del tramite

A 4

Una vez publicada la ley en
el Boletin Oficial se carga la
fecha de publicacion en
APQ y Libro Leyes. Una vez
reglamentada se carga el
N° de Decreto en APO-
Leyes.
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Narrativo del proceso de tramitacion de Proyectos de Leyes Sancionados.

Camara Leqislativa de Revision

1. Remite Proyecto de Ley sancionado.
2. Presenta junto al Proyecto de Ley el libro de recepcién para ser firmado por

personal de la Unidad Leyes y Tramites Especiales.

Unidad Leyes y Tramites Especiales

3. Recibe Proyecto de Ley.

4. Firma Libro con aclaracion de la fecha y hora.

5. Determina cual es el Ministerio con competencia primaria y que Ministerios
deberian tomar intervencion o conocimiento de acuerdo al tema que trate el
Proyecto.

6. Abre una carpeta que incluye: Nota de Remisiéon de la Camara Legislativa,
Copia del Proyecto de Ley, notas sea para Refrendo, intervencién o
conocimiento dirigidas al Jefe de Gabinete de Ministros, a todos los demas
Ministerios y al Secretario General de la Presidencia de la Nacién(1 Nota al
Ministerio de competencia Primaria, 1 o0 mas Notas de intervencion vy el
resto de las notas son de conocimiento dirigidas a los Ministerio/s o
Secretaria/s que correspondan), antecedentes que originan la norma,
Mensajes, fundamentos.

7. Envia carpeta a la DGDyD para su revision e inicializacion.

Direccion General de Despacho y Decretos

8. Recibe carpetas, revisa e inicializa las notas.

9. Remite las carpetas para la firma a la Subsecretaria Técnica de la SLyT.

Subsecretaria Técnica

10.Recibe y firma notas.

11.Envia para su despacho a la Unidad Leyes y Tramites Especiales.

Unidad Leyes y Tramites Especiales

12.Recibe carpeta, fecha las notas.
13.Se compaginan en sobres para su despacho (un sobre para cada

Ministerio u Organismo, el cual incluye Nota, copia del Proyecto de Ley,
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Anteproyecto de Decreto de Promulgacion para el Ministerio que tiene
Competencia Primaria).
14.Confeccionan los remitos con el detalle del contenido de cada sobre.
15.Remite para su despacho.

Unidad Despacho- Mesa de Entrada

16.Despacha sobre y Remito a los Ministerios u Organismo (Intervencion,

Conocimiento o Refrendo).

Ministerio u Organismo

17.Recibe sobre y firma Remito

Unidad Despacho- Mesa de Entrada

18.Entrega copia de Remitos firmados a la Unidad Leyes y Tramites
Especiales

Unidad Leyes y Tramites Especiales

19.Recibe Remitos y archiva en las carpetas.

20.Prepara copias de los proyectos de ley ingresados y remite.

Unidad Administrativa de la Direccion General de Asuntos Juridicos

21.Recibe Proyecto de Ley.
22.Elabora Dictamen Juridico.

23. Remite a la DGDyD vy ésta a la Unidad Leyes y Tramites Especiales.

Unidad Leyes y Tramites Especiales

24.Carga Proyecto de Ley en el libro de Leyes Word.

25.Carga Proyecto de Ley en el Sistema APO con el N° que otorga el HCN,
detalle de Notas remitidas, normas modificadas y plazo de reglamentacion,
tema, origen, fecha de sancion, pliego y vencimiento.

26.Confecciona ficha con datos del Proyecto de Ley para SLyT, Subsecretaria
de la SLyT y DGDyD.

27.Quedan a la espera de las respuestas de las Notas enviadas en el punto
16.

Ministerio u Organismo

28.Remiten respuestas de intervencion o conocimiento.
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Unidad Leyes y Tramites Especiales

29.Reciben respuestas, se archivan en las carpetas correspondientes.

30.Carga respuesta en el sistema APO.

31.Confecciona Memo al Sr. Subsecretario Técnico al momento de operar el
vencimiento con detalle de respuestas.

32.Elabora un informe de Proyecto de Ley sancionado.

33.Confecciona cuadro comparativo en el caso que se produzcan
modificaciones en el proyecto sancionado, cuando las propuestas sean de

origen del ejecutivo.

PROMULGACION

Ministerio de Competencia Primaria

34.Remite anteproyecto de Decreto de Promulgacion del Proyecto de Ley

refrendado, Dictamen Juridicos y antecedentes.

Unidad Decretos- Mesa de Entrada

35.Recibe el anteproyecto de Decreto de Promulgacion del Proyecto de Ley
refrendado, antecedentes y le asigna nimero provisorio.

36. Envia a Subsecretaria Técnica, esta lo envia a DGDyD quien a su vez lo
enviaa ULYTE.

Unidad Leyes y Tramites Especiales

37.Recibe de la DGDyD y elabora Bandeleta e Informe Técnico.

38.Envia a DGDyD para su consideracion.

Direccion General Despacho y Decreto

39.Recibe y envia a la firma del JGM vy luego a la del Sr. Presidente
40.Una vez firmado, vuelve a esta Direccion para ser enviado a la Unidad
Decretos para su protocolizaciéon

Unidad Decretos- Protocolizacion

41.Se procede a la protocolizacion.
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PROMULGACION PARCIAL

Ministerio de Competencia Primaria

42.Para el caso de promulgacién parcial, remite proyecto de Mensaje del JGM
y del Decreto de promulgaciéon parcial junto con los antecedentes a Unidad

Decretos- Mesa de Entrada.

Unidad Decretos- Mesa de Entrada

43.Recibe antecedentes, Mensaje del JGM y Decreto de Promulgaciéon Parcial
y se le asigna numero provisorio.

44.Envia a la Subsecretaria Técnica.

Subsecretaria Técnico

45.Recibe antecedentes, Mensaje del JGM y decreto de promulgacién parcial y
gira a la DGDyD

Direccion General de Despacho y Decretos

46.Recibe y envia a ULYTE

Unidad de Leyes vy Tramites y Especiales

47.Elabora Bandeleta e Informe Técnico.
48.Envia a DGDyD

Direccion General de Despacho y Decretos

49.Evalla y envia a la Subsecretaria Técnica para su evaluacion y decision.

Subsecretaria Técnico

50.En el caso que no apruebe se devuelve al Ministerio de origen, se
promulga tacitamente.

51.En el caso que apruebe se remite a la DGDD

Direccion General de Despacho y Decretos

52.Recibe y envia a la firma del JGM y luego a la del Sr. Presidente.
53.Una vez firmado, vuelve a esta Direccion para ser enviado a la Unidad

Decretos para su protocolizaciéon

Unidad Decretos- Protocolizacion

54.Se procede a la protocolizacion.
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OBSERVACION TOTAL

Ministerio de Competencia Primaria

55.Remite un proyecto de Decreto de Observacion Total conjuntamente con
Mensaje del PEN, antecedentes e informe juridico elaborado por ellos.

Unidad Decretos- Mesa de Entrada

56.Recibe antecedentes, Notas del PEN y Decreto de Observacion Total y se
le asigha numero de provisorio.
57.Envia lo recibido en el punto 55 a la Direcciébn General de Despacho y

Decretos.

Direccion General de Despacho y Decretos

58.Recibe y envia a ULYTE para la confeccion del Informe Técnico

Unidad de Leyes vy Tramites y Especiales

59.Recibe y elabora Bandeleta e Informe Técnico.
60.Envia a DGDyD

Direccion General de Despacho y Decretos

61.Evalla y envia a la Subsecretaria Técnica para su evaluacion y decision.

Subsecretaria Técnico

62.En el caso que no apruebe se devuelve al Ministerio de origen y se
promulga tacitamente.

63.En el caso que apruebe se remite a la DGDD

Direccion General Despacho y Decreto

64.Recibe y envia a la firma del JGM vy luego a la del Sr. Presidente
65.Una vez firmado, vuelve a esta Direccion para ser enviado a la Unidad

Decretos para su protocolizacion

Unidad Decretos- Protocolizacion

66.Se procede a la protocolizacion.
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PROMULGACION DE HECHO

Transcurrido el plazo legal y no habiendo propuesta de promulgacion expresa, la

promulgacion parcial, la observacion total o parcial, el proyecto se promulga de

hecho. Para ello:

Unidad Leyes y Tramites Especiales

67.Elabora MEMO con detalle de las respuestas de los Ministerios dirigido a
DGDyD con instruccion de promulgacion de hecho.

68.Remite carpeta con antecedentes.

Direccion General de Despacho y Decreto

69.Recibe carpeta, revisa y remite a Subsecretaria Técnica.

Subsecretaria Técnica

70.Imparte Instruccion de promulgacién de hecho.

71.Suscribe al dorso del memo con el detalle del tramite que se le remite.

a- Promulgado Expresamente:

Una vez promulgado expresamente por Decreto o de Hecho, La Unidad Leyes
y Tramites especiales:

1. Remite al Ministerio de Competencia Primaria copia autenticada de la
Ley y en caso de corresponder del Decreto conjuntamente con los
antecedentes.

2. Remite a través de la Mesa de Entrada de Decretos copia autenticada
de la Ley y en caso de corresponder del Decreto al Boletin Oficial para
su publicacion.

3. Remite a la Mesa de Entrada del Senado para que tomen conocimiento

de la culminacion del proceso.

b- Promulgado Parcialmente:
1. Notifica al IGM
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Remite copia autenticada del Decreto y de la Ley con sus antecedentes
al Ministerio con competencia primaria a través de Mesa de entrada de
Decretos.

Remite copia autenticada y mensaje original de JGM a la Dir. Gral. de
Enlace Parlamentario para su remisién al HCN.

Remite copia autenticada de la Ley y del Decreto al Boletin Oficial para
su Publicacion

Remite copia autenticada de la Ley del Decreto y del Decreto a la Mesa
de Entradas del Senado para que tomen conocimiento de la

culminacioén del proceso

c- Observado Total o Parcialmente:

Para el caso de Observado Total o Parcialmente, la Unidad de Leyes y tramites

Especiales:

1.

2.

Se comunica a la JGM.

Remite Original del mensaje del Presidente, y copia autenticada del
Decreto de Observacion total o parcial y original del proyecto de ley a la
JGM a la Direccion de General de Enlace Parlamentario del JGM para

su remision al Honorable Congreso de la Nacion.

Remite copia autenticada del mensaje del Sr. Presidente y del Decreto

con sus antecedentes al Ministerio con competencia primaria.

Remite copia autenticada de la Ley y del Decreto al Boletin Oficial para

su Publicacion.

Remite copia autenticada de la Ley y del Decreto a la Mesa de Entradas

del Senado para que tomen conocimiento de la culminacion del proceso.

d- Promulgacion Tacita

1.

Remite copia autenticada del Proyecto de Ley con sus antecedentes al

Ministerio de competencia Primaria.

Remite copia autenticada del Proyecto de Ley al Boletin Oficial para su

Publicacion.
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3. Remite copia autenticada de la Ley y del Decreto a la Mesa de Entradas

del Senado para que tomen conocimiento de la culminacion del proceso.

Promulgaciéon Tacita, Expresa, Parcial o con Observaciones Totales 0

Parciales:
1. Al momento de finalizar los plazos se carga en APO-LEYES vy en
Libro Leyes la informacién de la conclusion del tramite.
2. Una vez publicada la ley en el Boletin Oficial se carga la fecha de
publicacion en APO LEYES y en Libro Leyes. Una vez reglamentada

se carga en APO- LEYES el N° de Decreto que las reglamenta.

38



2.3 Proceso de Decretos de Necesidad y Urgencia y Facultades Delegadas:

Tramitacion de decretos de Necesidad y Urgencia y Facultades Delegadas (e conformidad con lo dispuesto por la Ley N°
26.122 y los Decretos de Facultades delegadas se comunican a la Comision Bicameral Permanente del HCN mediante Mensaje del JGM)

Ministerio de
Competencia
Primaria o PEN

Unidad Decretos
(Mesa de
Entradas)

Direccion de
Asesoria
Técnica.

Direccién de

Servicio Tecnico

Direccién General de
Despacho y Decretos

Direccidn
General de
Asuntos
Juridicos

INICIO

Presenta Decreto de
Necesidad y
Urgencia y

P> Recibe y Envia

- Recibe para

facultades
Delegadas

Analiza y Corrige
observaciones

conocimiento

i)

Deriva a la Unidad
de Asistencia
Administrativa para

su ditribucion

v

De acuerdo al Area
Tematica deriva ala

Dir. De Asesoria
Técnica o Dir. De
Servicio Técnico

Analiza y
confecciona

- Analiza si hay

Informe Tecnico

Observaciones

NO

Esta Observado?

Devuelve al

Pagina N° 1

Ministerio de
competencia
primario

Firma Dictamen y

envia a la Unidad
Administrativa

v

La Unidad
Administrativa,

[

deriva a la DGAJ

Analiza si hay

\ 4

Analizay
confecciona
Dictamen Juridico

Observaciones
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Tramitacién de decretos de Necesidad y Urgencia y Facultades Delegadas (be conformidad con lo dispuesto por la Ley
N® 26.122 y los Decretos de Facultades delegadas se comunican a la Comisién Bicameral Permanente del HCN mediante Mensaje del IGM)

Pagina N° 2

Ministerio de
Competencia
Primaria

Unidad Decretos
(Mesa de
Entradas)

Jefatura de
Gabinete de
Ministros /
Ministerios

Direccién
General de
Despacho y

Decretos

Direccion General
de Asuntos
Juridicos

Analiza y Corrige
observaciones

Esta Observado?

Devuelve al
Ministerio de

Refrenda y devuelve

competencia
primario

Deriva a la Jefatura
de Gabinete de

documentacién [«
(Decreto)

Ministros para su
refrendo

Recibe y lo incluye
| enlaCapetade

Firmas del Sr.
Presidente

Ministros y demés &

v

Una vez Firmado se
envia para su
protocolizacion

NO
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Tramitacion de decretos de Necesidad y Urgencia y Facultades Delegadas (De conformidad con lo dispuesto por la Ley N°
26.122 y los Decretos de Facultades delegadas se comunican a la Comisién Bicameral Permanente del HCN mediante Mensaje del JGM)

Unidad Decretos (Protocolizacidon)

Recibe Decreto con

toda la Doc. Interna

delaSlyTyla
Bandeleta

Y

Retira de Mesa de
Entrada de Decretos
el EXTRACTIN

A 4

El Extractin resume
la informacion
necesaria del
expediente y/o
antecedente que
acompafianala
medida

v

Se procede a la
preparacion de la

- Se agregan sellos
faltantes

medida para su
protocolizacién

\ 4

-Revision de la
compaginacion.
-Se folia en mensaje

Se junta toda la Doc
Interna que corresponda
P resguardary que no se
incluya en el expediente

con la Bandeleta

Se procede a la
protocolizacién en si

Y

Se sella N° y fecha

en la Bandeleta y el —J» Decretoenla1®

Extractin

Se sella fecha del

Se sella N° de

hoja

v

Decretoenlal®y
en la hoja de firmas

Pagina N° 3
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Tramitacién de decretos de Necesidad y Urgencia y Facultades Delegadas (pe conformidad con lo dispuesta por la Ley

N°® 26.122 y los Decretos de Facultades delegadas se comunican a la Comisién Bicameral Permanente del HCN mediante Mensaje del JIGM)

Pagina N° 4

Unidad Decretos
(Protocolizacién)

Unidad Decretos
(Mesa de Entradas)

Unidad Decretos
(Gabinete Técnico)

Unidad de Leyes y
Tramites Especiales

Se registra en el
Libro de Decretos la
protocolizacion de

la medida

:

Carga en el sistema
APO datos de la
Bandeleta

h 4

Remite Mensaje y
antecedentes

Archiva Original de

\ 4

Original

\ 4

Se remite: Extractin,
y el expediente y/o
antecedentes

Se remite: Extractin,

Recibe y procede a
. | suregistroenel

y el expediente y/o
antecedentes

'

Con la copia se
realiza escaneo para
enviar al Boletin
Oficial via extranet
Para su Publicacion

Y

Luego se envia copia
autenticada al
Boletin Oficial

\ 4
Una vez Publicada la
medida se carga en
el sistema APO la
fecha de publicacion

™ Libro de Despacho
de Decretos

-

Luego despacha al

Decreto

Envia copias

Recibe y registra en
archivo Word datos

autenticada

Organismo iniciador -«
de la medida

A4

del Decreto

l

NO Sl
iene Mensaje

del JGM?
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Pagina N° 5

Tramitacion de decretos de Necesidad y Urgencia y Facultades Delegadas (De conformidad con lo dispuesto por la Ley
N° 26.122 y los Decretos de Facultades delegadas se comunican a la Comisién Bicameral Permanente del HCN mediante Mensaje del JGM)

Honorable Congreso
de la Nacion

Jefe de Gabinete de
Ministros (Enlace

Parlamentario)

Jefe de Gabinete

de Ministros

Unidad de Leyes y Tramites
Especiales

Se expide respecto a
los Decretos que se <

Recibe y remite al

Elabora mensaje de
Comunicacion a la
Comision Bicameral

del HCN

Envia a la Firma del
Ministro de
Competencia
Primaria para
refrendo

Recibe firmay
devuelve para la
continuacion de la
comunicacién

A4
Una vez Firmado por
el Ministerio de

Competencia
Primaria Envia a la
| Firma delJGM |

Recibe y elabora

Y

Bandeleta luego
envia a protocolizar

A 4
Una vez
Protocolizado Envia

Dicta Resolucion
que declara la
Validez o el rechazo
del DNyU o Decreto
de Facultades
Delegadas

4

Remite
Resoluciones con

i
L B HCN [
les comunica
h 4

original ala JGM

Enlace
Parlamentario

Se reciben y firma el

libro de recepciones

v

libro de recepciones
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Tramitacion de decretos de Necesidad y Urgencia y Facultades Delegadas (De conformidad con lo dispuesto por la Ley
N° 26.122 y los Decretos de Facultades delegadas se comunican a la Comisién Bicameral Permanente del HCN mediante Mensaje del JGM)

Pagina N° 6

Honorable Congreso de
la Nacidn

lefe de Gabinete de
Ministros (Enlace

Parlamentario)

Jefe de Gabinete de
Ministros

Unidad de Leyes y
Tramites Especiales

Saca copia para
remitir al Boletin
Oficial para su
Publicacién

Y

Se digitalizan y se
archivan en el disco
F de la Unidad

A\ 4
Los datos de la
ratificacion o
rechazo y su
publicacion se
ingresan a las bases
de datos de Word y
APO

FIN
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Narrativo del proceso de tramitacion de Decretos de Necesidad y Urgenciay

Facultades Delegadas.

Ministerio de Competencia Primaria o PEN:
1. Personal del Ministerio de competencia primaria se presenta en la Mesa de
Entradas de la Unidad Decretos de la SLyT con el Decreto de Necesidad y

Urgencia o Decreto de Facultades Delegadas.

Unidad Decretos (Mesa de Entradas):
2. Recibe y deriva a la DGDyD para su conocimiento y posterior envio a la
Unidad de Asistencia Administrativa quien de acuerdo al tema deriva a la

Direccidon de Asesoria Técnica o Direccidn de Servicio Técnico.

Direccion de Asesoria Técnica o Direccion de Servicio Técnico
3. La Direccion recibe y deriva al area que corresponda, (Areas Il, lll y IV de la
Direccion de Asesoria Técnica 6 Areas | y V de la Direccion de Servicio
Técnico). El area analiza y realiza Informe Técnico. Luego lo remite a la

Direccion correspondiente. Esta Ultima envia a la DGDyD.

Direccion General de Despacho y Decretos
4. Recibe y analiza si hay observaciones. Si las observaciones no son
subsanables devuelve al Ministerio de Competencia Primaria que dio origen
a la medida. Si no hay observaciones o son subsanables continda en el

punto 6.

Ministerio de Competencia Primaria:

5. Recibe Decreto con observaciones corrige, y continua en el punto 1.

Direccion General de Despacho y Decretos
6. Firma Dictamen y envia a la Unidad Administrativa de la Direccion General
de Asuntos Juridicos, en caso de que sea necesaria la intervencion, en caso

de no corresponder continta en el punto 10.
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Unidad Administrativa (DGAJ)
7. Recibe y deriva para su analisis y elaboracion del Dictamen Juridico. Luego

envia a la DGDyD para la continuacién del tramite.

Direccion General de Despacho y Decretos
8. Recibe y analiza si hay observaciones. Si las observaciones no son
Subsanable devuelve al Ministerio de Competencia Primaria que dio origen a
la medida. Si no hay observaciones o son subsanables continGa en el punto
10.

Ministerio de Competencia Primaria:

9. Recibe Decreto con observaciones corrige, y continua en el punto 1.

Direccion General de Despacho y Decretos
10.Envia a la Jefatura de Gabinete de Ministros y demdas Ministros para su
Refrendo.

Jefatura de Gabinete de Ministros y Ministerios.
11.Refrenda el Jefe de Gabinete de Ministros y demas Ministros y devuelve el
Decreto a la DGDyD.

Direccion General de Despacho y Decretos
12.Recibe y lo incluye en la carpeta de Firmas del Sr. Presidente. Una vez

firmado envia para su protocolizacion.

Unidad Decretos (Protocolizacion):

13.Recibe Decreto con toda la documentacion interna de la SLyT y la
Bandeleta.

14.Retira de la Unidad Decretos - Mesa de Entradas el Extractin, este resume
toda la informacion del expediente y/o antecedente que acompafan a la
medida.

15.Procede la preparacion de la medida para su protocolizacion.

16.Agregan sellos faltantes, se revisa la compaginacion y se folia.

17.Agrupa la documentacion interna que corresponda resguardar y que no se
incluya en el expediente con la Bandeleta.

18.Se sella numero y fecha en la Bandeleta y el Extractin.
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19.Se sella la fecha en la primera hoja del Decreto. Se sella numero de Decreto
en la primera y en la hoja de firmas.

20.Se registra en el Libro de Decretos la protocolizacion de la medida.

21.Carga en el Sistema APO los datos de la Bandeleta.

22.Realiza escaneo para el envid al Boletin Oficial via extranet para su
publicacion, luego envia copias autenticadas al BO.

23.Una vez publicada la medida se carga en el sistema APO la fecha de
publicacion.

24.Remite a la Unidad Decretos (Mesa de Entradas) Extractin y el Expediente
junto con los antecedentes

25.Remite DNU original a Gabinete

Unidad Decretos (Mesa de Entradas):
26.Recibe y procede a su registro en el Libro de Despacho y Decretos.

27.Despacha copia legalizadas al Organismo iniciador de la medida.

Unidad Decretos (Gabinete Técnico):
28.Recibe DNU original y envia copias certificadas a las Unidades de Leyes y

Tramites especiales y Decretos (Mesa de Entradas). Archiva original.

Unidad de Leyes y Tramites Especiales:

29.Recibe y registra en archivo Word datos del Decreto.

30.Verifica que contenga el Mensaje del JGM a la Comision Bicameral
Permanente de HCN.

31.Si tiene Mensaje continua en el punto 34

32.En el caso de no tener el Mensaje de comunicaciéon a la Comision Bicameral
del HCN lo confecciona.

33.Lo envia a la Jefatura de Gabinete de Ministros y al Ministerio de

competencia primaria para su refrendo.

Jefatura de Gabinete de Ministros:
34.Recibe y el Jefe de Gabinete de Ministro refrenda. Se devuelve refrendado

a la Unidad de Leyes y Tramites Especiales.

Unidad de Leyes y Tramites Especiales:

35.Recibe y envia para su protocolizacion.
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36.Una vez protocolizado envia original a la JGM (Direccion General Enlace

Parlamentario) con recibo y se archiva el recibo.

Jefatura de Gabinete de Ministros (Enlace Parlamentario):
37.Recibe y remite al HCN.

Honorable Congreso de la Nacién:
38.Recibe y se expide respecto a los Decretos que se les comunica.
39.Dicta resolucion que declara la validez o el rechazo del DNU o Decreto de
Facultades Delegadas y de Promulgaciones Parciales.
40.Remite a la Unidad de Leyes y Tramites Especiales resolucién junto con el

libro de recepciones.

Unidad de Leyes y Tramites Especiales:
41.Recibe y firma libro de recepciones.
42.Saca copias de la resoluciéon del HCN para remitir al Boletin Oficial para su
publicacion
43.Se digitaliza la resolucion del HCN.
44.Ingresa al sistema APO y al Word datos de las ratificaciones o rechazo y la

fecha de su publicacion.
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2.4 Proceso de tramitacién de Mensaje con Proyecto de Ley o comunicacion

de Decretos:

Tramitacion de Mensaje con Proyecto de Ley o comunicacion de decretos - Tramitacion de mensajes del Presidente — (Facultades

delegadas por leyes especiales, Observaciones totales o parciales sin promulgacidn, Apertura de sesiones ordinarias, convocatoria a
sesiones extraordinarias, etc

Ministerio de
Competencia
Primaria / SLyT /
PEN

Unidad Decretos

(Mesa de
Entradas)

Direccion de

Direccion de
Servicio Tecnico

Asesoria Técnica.

Direccidn General
de Despachoy
Decretos

Direcciéon General
de Asuntos
Juridicos

Presenta
- Mensajes con
Proyecto de le
> 3 b/

o]
-Comunicacion de
Decretos

Analiza y Corrige

P Recibe y Envia

- Recibe para

Analiza y
confecciona -

conocimiento

v

Deriva a la Unidad
de Asistencia
Administrativa para
su ditribucién

oy

De acuerdo al Area
Temdtica deriva a la

Informe Tecnico

Dir. De Asesoria
Técnica o Dir, De
Servicio Técnico

- Analiza si hay

Observaciones

NO
Esta Observado?

Devuelve al
Ministerio de

observaciones

Pagina N° 1

competencia
primario

Firma y envia a la
Unidad
Administrativa

v

La Unidad

Analiza y

Administrativa,
deriva a la DGAJ

Recibe y analiza si

I confecciona
Dictamen Juridico

hay Observaciones
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Pagina N° 2

Tramitacion de Mensaje con Proyecto de Ley o comunicacidn de decretos - Tramitacién de mensajes del Presidente — (Facultades

delegadas por leyes especiales, Observaciones totales o parciales sin promulgacién, Apertura de sesiones ordinarias, convocatoria a
| sesiones extraordinarias, etc

. . . Direccion
Ministerio de Unidad Decretos Jefatura de . L,
. A Direccion General de General de
Competencia (Mesa de Gabinete de
. . .. Despacho y Decretos Asuntos
Primaria Entradas) Ministros .
Juridicos

NO
Esta Observado?

Devuelve al
Analiza y Corrige Ministerio de
observaciones [ competencia
primario

Refrendarorirma Deriva a la Jefatura
I ¥ » de Gabinete de
devuelve

iy, Ministros para su
documentacion )
refrendo o Firma

Recibe y lo incluye
en la Capeta de
Firmas del Sr.
Presidente para el
€aso que nos sea
mensaje del JGM

\ 4

A 4

Una vez Firmado se
envia para su
protocolizacidn
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Tramitacion de Mensaje con Proyecto de Ley o comunicacion de decretos - Tramitacion de mensajes del Presidente — (Facultades

delegadas por leyes especiales, Observaciones totales o parciales sin promulgacion, Apertura de sesiones ordinarias, convocatoria a
iones extraordinarias, etc)

se.

Pagina N° 3

Unidad Decretos (Protocolizacidn)

Recibe Mensaje o
Comunicacién con
toda la Doc. Interna
delaSLyTyla
Bandeleta

4

Retira de Mesa de
Entrada de Decretos
el EXTRACTIN

A 4

El Extractin resume
la informacién
necesaria del

expediente y/o
antecedente que
acompafian a la

medida

v

Se procede a la
preparacion de la

- Se agregan sellos
faltantes

medida para su
protocolizacién

P -Revision de la

compaginacion.
-Se folia el mensaje

Se junta toda la Doc
Interna que corresponda
resguardar y que no se
incluya en el expediente
con la Bandeleta

Se procede a la

Se sella N° y fecha

protocolizacion en si

P en la Bandeleta y el

Extractin

Se sella fecha del

Se sella N® de

mensaje en la 1°
hoja

h 4

Mensajeenlal®y
en la hoja de firmas

Se registra en el

Libro de Decretos la
P

protocolizacion de
la medida

h 4

Carga en el sistema
APO datos de la
Bandeleta
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Pagina N° 4

d dCION dE WIE d|€ CON FTOVE Odc ey O Co U dCION d€ decCreLos - d dCIOTN de c ajes del Preside c—
(Facultades delegadas por leyes especiales, Observaciones totales o parciales sin promulgacion, Apertura de sesiones

ordinarias. convocatoria a sesiones extraordinarias. etc)

JGM (Direccion General
. . . de Enl
Unidad Decretos Unidad Decretos Unidad Leyes y e=n ace.
N . . Parlamentario)
(Protocolizacién) (Mesa de Entrada) | Tramites Especiales e
Ministerio de
Competencia Primaria

Registran en Word
Remite Mensaje | “Libro de Mensajes
Original 1 del Presidente” o
IGM
Recibe y procede a
A 4 agruparr extractin, A 4
Se remite: Extractin, anet);i';:f:tt;s, Saca copias Para
y el expediente y/o P A Y g Guarda SLyT y envia
copia autenticada . .
antecedentes . copia autenticada
luego registra en el
Libro de Despacho

de Decretos

oy

v
Original se remite
DE.’Spacha. a.' JGM (art 100 CN,y
Organismo iniciador .
de la medida previsto Decr 977/
95)
A 4
Confecciona remito Recibe
y entrega original P Documentacion
f Original
A 4
Archiva Remito |« Firma remito
h 4
5
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or

STdeivie o TON P

ae Ley o0 CO U (8

xtraordinarias, etc)

d d d d eLlos - arry d O QeTT d
(Facultades delegadas por leyes especiales, Observaciones totales o parciales sin promulgacion, Apertura de sesiones
inarias, convocatoria a sesiones e

Pagina N° 5

JGM (Direccion General

de Enlace
Parlamentario)

Honorable
Congreso de la
Nacion

Unidad Leyes y Tramites

Especiales

JGM (Direccidn
General de Enlace
Parlamentario)

Remite HCN
Documentacidn con
Constancia de

- Recibe, Firma

entrega a la Cdmara
Correspondiente

constancia

v

Recibe constancia y

Recibe copia de la

remite a la ULyTE

NO

Y

constancia de
ingreso a la Camara

A 4

Registran en Word
“Libro de Mensajes
del Presidente”

A 4

Vuelca:
Fecha y camara por
la cual ingreso

v

Realiza seguimiento
del mensaje dentro
del HCN hasta que
se convierta en ley o
caduca conforme
Ley 13.640

La ley es
sancionada?

Recibe original e
incorpora en el libro

Se envia Ley con N*

Caduca conforme
ley 13.640

A 4

Y

“Libro de Mensajes
del Presidente” N°
de Ley
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Narrativo del proceso aplicable a la tramitacion de Mensaje con Proyecto de

Ley o Comunicacion de Decretos.

Ministerio de competencia primaria /SLyT /PEN:

1. Personal del Ministerio de competencia primaria o personal de la SLyT se
presentan en la Mesa de Entradas de la Unidad Decretos de la SLyT con el
Mensaje con Proyecto de Ley o Comunicacion de Decretos originales con
refrendo de Ministro, junto a la siguiente documentacion: 2 copias del
mencionado proyecto, expediente y extractin.

Unidad Decretos (Mesa de Entradas):
2. Reciben el Mensaje con Proyecto de Ley o Comunicacion de Decretos y
derivan a la DGDyD para su conocimiento y posterior envio a la Unidad de
Asistencia Administrativa quien de acuerdo al tema deriva a la Direcciéon de

Asesoria Técnica o Direccion de Servicio Técnico.

Direccion de Asesoria Técnica/ Direccion de Servicio Técnico:
3. La Direccion recibe y deriva al area que corresponda, esta analiza y realiza
informe técnico. Luego lo remite a la Direccion correspondiente. Esta ultima

envia a la DGDyD.

Direccion General de Despacho y Decretos:
4. Reciben el Mensaje con Proyecto de Ley o Comunicacion de Decretos y
analizan si hay observaciones:

Si esta observado vy no es cursable

5. Se devuelve al Ministerio de competencia primaria o en caso de
corresponder se reelabora en la misma direccion. Este analiza, corrige las
observaciones y lo vuelve a ingresar por la Mesa de Entradas de la Unidad
Decretos.

Si no esta observado y es cursable

6. Se firma (Inicial del Asesor, Firma del Jefe del Area, Firma del Director y
firma del Director o Subdirector de la Direccion General de Despacho y

Decretos) y se envia a la Unidad Asistencia Administrativa quien deriva a la
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Direccion General de Asuntos Juridicos.(si no corresponde continua en
punto 10)

Direccion General de Asuntos Juridicos:
7. Recibe y analiza el Mensaje con Proyecto de Ley o Comunicacion de
Decretos en la Unidad de Asesoramiento correspondiente y emiten un
Dictamen Juridico que remiten a la Direccion General de Despacho y

Decretos.

Direccion General de Despacho y Decretos:

8. Recibe el Mensaje con Proyecto de Ley o Comunicacion de Decretos y
analiza si hay observaciones en el Dictamen emitido por la Direccion
General de Asuntos Juridicos.

Si esta observado y no es cursable

9. Se devuelve al Ministerio de competencia primaria. Este analiza, corrige las
observaciones y lo vuelve a ingresar por la Mesa de Entradas de la Unidad
Decretos

Si no esta observado y es cursable

10.Se remite a la Jefatura de Gabinete de Ministros para su refrendo o firma.

Jefatura de Gabinete de Ministros:
11.Recibe el Mensaje con Proyecto de Ley o Comunicacion de Decretos,
firma/refrenda el Sr. Jefe de Gabinete de Ministro y lo devuelve a la
Direccion General de Despacho y Decretos. En el caso de que el mensaje

sea del JGM continda en el punto 13.

Direccion General de Despacho y Decretos:
12.Recibe el Mensaje con Proyecto de Ley o Comunicacion de Decretos y lo
incluye en la Carpeta de Firma del Sr. Presidente. Una vez firmado se envia

a Protocolizacion de la Unidad Decretos.

Unidad Decretos (Protocolizacion)
13.Recibe el Mensaje con Proyecto de Ley o Comunicacién de Decretos con
la documentacion interna de la SLyT y la Bandeleta correspondiente.
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14.Retira de Mesa de Entradas de la Unidad Decretos el Extractin. Este
resume la informacion necesaria del expediente y/o antecedente que
acompana la medida.

15.Se procede a la preparacion de la medida para su protocolizacién. Se
Agregan sellos faltantes, se revisa la compaginacion y se folia el Mensaje o
la Comunicacion. Se junta toda la documentacion interna que corresponda
resguardar y que no se incluya en el expediente con la Bandeleta.

16.Se procede la protocolizacion en si:
Se sella N° y Fecha en |la Bandeleta y el Extractin.
Se sella Fecha del mensaje en la 1° hoja.
Se sella N° de Mensaje o Comunicacion en la 1° hoja y en la de firmas.
Se registra en el Libro de Decretos la protocolizacion de la medida

17.Se carga en el Sistema APO datos de la Bandeleta.

18.Se remite el Mensaje original a la Unidad de Leyes y el Extractin y
Expediente con los antecedentes a Mesa de Entradas de la Unidad

Decretos.

Unidad Decretos (Mesa de Entradas):
19.Recibe Extractin y Expediente con los antecedentes y se procede a su

registro en el libro de Despacho de Decretos.

Unidad Leyes y Tramites Especiales
20.Registra en un documento Word llamado “Libro de Mensajes del
Presidente” los siguientes datos: N° de Mensaje, Fecha de envio, Ministerio
de Origen, Tema. Y numero de Ley cuando se sanciona.
21.Sacan copias para la guarda en SLyT y para remitir al Ministerio de
Competencia Primaria.
22.Remiten las copias del Mensaje autenticadas a la Unidad Decretos (Mesa

de Entrada) para que esta lo envie al Ministerio de Competencia Primaria.

Unidad Decretos (Mesa de Entradas):
23.Recibe copia autenticada y agrupa la documentacién recibida en el punto

18 y remite junto al expediente al Organismo iniciador de la medida.

Unidad Leyes y Tramites Especiales
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24.Confeccionan Remito con el cual se envia el Mensaje Original a JGM (Art
100 de la Constitucion Nacional y Decreto 977/95).

JGM. Direccién General de Enlace Parlamentario
25.Reciben Mensaje original contra firma del Remito.

Unidad Leyes y Tramites Especiales

26. Archivan Remito.

JGM. Direccién General de Enlace Parlamentario
27.Remite el Mensaje original al HCN a la cdmara correspondiente contra

firma de una constancia de Entrega.
Honorable Congreso de la Nacion
28.Reciben Mensaje original, firman constancia de recepcion.

JGM. Direccién General de Enlace Parlamentario
29.Envian la copia de la Constancia de Recepcion por parte del HCN a la

Unidad Leyes y Tramites Especiales.

Unidad Leyes y Tramites Especiales

30.Recibe copia de la constancia de recepcion donde consta la Camara por la
gue ingreso (Diputados o Senadores).

31.Registran en un documento Word llamado “Libro de Mensajes del
Presidente o del JGM” la Fecha y la Camara por la que ingreso.

32.Realizan seguimiento del Mensaje dentro del HCN mediante pagina web de
diputados o senadores por el nimero de expediente que se le otorgd, hasta
que se convierte en ley o caduca, conforme Ley 13640, en el caso de
proyecto de leyes. Para el caso de Comunicacién de decreto se realiza el

seguimiento hasta que se ratifique o rechacen.

Honorable Congreso de la Nacién

Si la Ley es sancionada

33.Envian Ley con N° a la Unidad Leyes y Tramites Especiales de la SLyT

Si la Ley no es sancionada

34.Caduca conforme ley 13640.
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Unidad Leyes y Tramites Especiales
35.Reciben original del proyecto de Ley, incorpora el N° en el documento

Word llamado “Libro de Mensajes del Presidente”.
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2.5 Proceso tramitacion de mensajes de pedido de acuerdo al HSN

Tramitacion de Mensaje de pedido de acuerdo al Senado de la Nacién (solicitud de acuerdo para el
nombramiento de los funcionarios que lo requieran, o el retiro de los mismos)

Ministerio de
Competencia
Primaria o PEN

Unidad Decretos

(Mesa de
Entradas)

Direccion de
Asesoria Técnica.
Direccién de
Servicio Técnico

Direccién General
de Despachoy
Decretos

Direccion
General de
Asuntos
Juridicos

INICIO

Presenta
Tramitacion
>

Mensaje de acuerdo
al HSN

Analiza y Corrige

Recibe y Envia

A 4

Recibe para
conocimiento

v

Deriva a la Unidad
de Asistencia
Administrativa para
su ditribucion

v

De acuerdo al Area
Tematica deriva a la

4

Dir. De Asesoria
Técnica o Dir. De
Servicio Técnico

Analizay
confecciona
Informe Tecnico

« | Recibe y analiza si

""| hay Observaciones

NO
Esta Observado?

Devuelve al
Ministerio de

observaciones

Pagina N° 1

competencia
primario

Firma Dictamen
Técnico y envia a la
Unidad
Administrativa de
DGAJ

A J

La Unidad
Administrativa, I

deriva a la DGAJ

Analizay
confecciona
Dictamen Juridico

Analiza si hay

Observaciones
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Tramitacion de Mensaje de pedido de acuerdo al Senado de la Nacidn (solicitud de acuerdo para el

Si es Embajadores,
FFAA, Poder

A 4

Judicial, BCRA o

A

BNA no requiere
refrendo del JGM

A 4
Recibe el mensaje
refrendado y lo
incluye en la Capeta
de Firmas del Sr.
Presidente

A 4

Una vez Firmado
por el Sr. Presidente
se envia para su
protocolizacién

~ Y
z

o 3
‘oo

o
o

nombramiento de los funcionarios que lo requieran, o el retiro de los mismos)
o . L Direccidn
Ministerio de Unidad Decretos Ministerio de . .,
. . Direccion General de | General de
Competencia (Mesa de Competencia
. . . . Despacho y Decretos Asuntos
Primaria Entradas) Primaria .
Juridicos
Esta Observado?
Devuelve al
Analiza y Corrige | Ministerio de
observaciones B competencia
primario
No
Tiene refrendo
Refrenda gl Deriva al Ministerio
Mensaje y devuelve
.. para su refrendo
documentacion
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Pagina N° 3

Tramitacion de Mensaje de pedido de acuerdo al Senado de la Nacién (solicitud de acuerdo para el
nombramiento de los funcionarios que lo requieran, o el retiro de los mismos)

Unidad Decretos (Protocolizacion)

Recibe Mensaje o
Comunicacion con
toda la Doc. Interna
delaSLyTyla
Bandeleta

Retira de Mesa de
Entrada de Decretos
el EXTRACTIN

Y

El Extractin resume
la informacién
necesaria del
expediente y/o
antecedente que
acompafian a la

medida
Y -
Se procede a la - Se agregan sellos Se junta toda la Doc
e Zracién dela faltantes Interna que corresponda
pm:dida arasu P -Revisiondela —I» resguardary que no se
rotocoIFi)zacién compaginacion. incluya en el expediente
P -Se folia en mensaje con la Bandeleta
A 4
registra en el
Se sella N° y fecha Se sella fecha del Se sella N° de 'Se B
Se procede a la N - . > » . 5 Libro de Decretos la
. . P en la Bandeleta y el » Mensajeenlal P Mensajeenlal®y =P o
protocolizacién en si ) . ) . protocolizacion de
Extractin hoja en la hoja de firmas )
la medida
Y

Carga en el sistema
APO datos de la
Bandeleta
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Tramitacion de Mensaje de pedido de acuerdo al Senado de la Nacion (solicitud de acuerdo para el
nombramiento de los funcionarios que lo requieran, o el retiro de los mismos)

Unidad Decretos
(Protocolizacidn)

Unidad Decretos
(Mesa de Entradas)

Unidad Leyesy

Honorable Senado de la

Pagina N° 4

Tramites Especiales Nacion
Remite Mensaie Recibe y Registran
ey » | enWord “Libro de
antecedentes P>
Original Acuerdos del
e Presidente”
A 4 A 4
Se remite: Extractin, R:SIE: ;23?;?‘; @ Saca copias Para
y el expediente y/o I Libro dge B <t Guarda SLyT y envia
antecedentes de Decretos copia autenticada
v 4
Luego despacha al Or|g|:al con
Organismo iniciador antece.terl\_:::; s€
de la medida Ll
Y
Confecciona remito i
y entrega - Recibe
Documentacion

Recibe y Archiva

v

Remito B

Firma remito
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Tramitacién de Mensaje de pedido de acuerdo al Senado de la Nacién (solicitud de acuerdo para el
nombramiento de los funcionarios que lo requieran, o el retiro de los mismos)

Pagina N° 5

H ble Senado de | Unidad L Tramit S .
onorable F,”a odela nida eyes?y ramites Ministerio Correspondiente
Nacion Especiales

El acuerdo es
concedido

Remite original del
pliego d

.|  Recibe Pliego
original

v

Registra en Libro de
Acuerdos y controla
los datos del
Funcionario al que
se le conceden el
Fin acuerdo

v

Digitaliza Resolucion
del Senado

Almacena en disco F
de la Unidad

—

Archiva original

Y
Despacha bajo Recibe
recibo Fopia > documentacion
autenticada

v

Recibe remitoy
archiva

A

Firma remito

v

Elabora Decreto de
designacion o
promocion

Fin
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Narrativo del proceso de tramitacion de Mensaje de Pedido de Acuerdo al
Honorable Senado de la Nacion (Solicitud de acuerdo para el nombramiento

de los funcionarios que lo requieran, o retiro de los mismos)
Ministerio de Competencia Primaria o PEN:

1. Personal del Ministerio de competencia primaria o personal de la SLyT se
presentan en la Mesa de Entradas de la Unidad Decretos de la SLyT con el

Mensaje de pedido de acuerdo al HSN

Unidad Decretos (Mesa de Entradas):

2. Reciben el Mensaje con pedido de acuerdo al HSN y derivan a la DGDyD
para su conocimiento y posterior envio a la Unidad de Asistencia
Administrativa quien de acuerdo al tema deriva a la Direccion de Asesoria
Técnica o Direccion de Servicio Técnico.

Direccion de Asesoria Técnica o Direccion de Servicio Técnico
3. La Direccion recibe y deriva al area que corresponda (Direccion de Asesoria
Técnica — Areas I, Il o IV o Direccién de Servicio técnico — Areas | 0 V),
esta analiza y realiza informe técnico. Luego lo remite a la Direccidn
correspondiente.- Unidad de Asistencia Administrativa-Esta ultima envia a la
DGDyD.

Direccion General de Despacho y Decretos
4. Recibe y analiza si hay observaciones. Si las observaciones no son
subsanables devuelve al Ministerio de Competencia Primaria que dio origen
a la medida. Si no hay observaciones o son subsanables contintda en el

punto 6.

Ministerio de Competencia Primaria:
5. Recibe Mensaje con observaciones corrige, y continua en el punto 1.
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Direccion General de Despacho y Decretos
6. Firma Dictamen y envia a la Unidad Administrativa de la Direccion General
de Asuntos Juridicos, para el caso que requiera intervencion, de no ser asi

continda en el punto 10.

Unidad Administrativa (DGAJ)
7. Recibe y deriva para su analisis y confesion del Dictamen Juridico. Luego

envia a la DGDyD para la continuacién del tramite.

Direccion General de Despacho y Decretos
8. Recibe y analiza si hay observaciones. Si las observaciones no son
Subsanables devuelve al Ministerio de Competencia Primaria que di6 origen
a la medida. Si no hay observaciones o son Subsanables continta en el

punto 10.

Ministerio de Competencia Primaria:

9. Recibe el mensaje con observaciones corrige, y continua en el punto 1.

Direccion General de Despacho y Decretos
10.Envia al Ministerio de origen para su refrendo en caso de encontrarse

refrendado continua en el punto 12.

Ministerio de origen
11.Refrenda el Mensaje en caso de corresponder y devuelve a la DGDyD el

mensaje firmado.

Direccion General de Despacho y Decretos
12.Recibe e incluye en la carpeta de Firmas del Sr. Presidente solo el proyecto
de mensaje y bandeleta, el resto de la documentacion lo envia a
protocolizacion para su guarda. Una vez firmado envia para su

protocolizacion.

Unidad Decretos (Protocolizacion):
13.Recibe Mensaje de Pedido de Acuerdo al HSN con toda la documentacion

interna de la SLyT y la Bandeleta.
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14.Retira de la Unidad Decretos (Mesa de Entradas)el Extractin, este resume
toda la informacion del expediente y/o antecedente que acompafan a la
medida.

15.Procede a la preparacion de la medida para su protocolizacion.

16.Agregan sellos faltantes, se revisa la compaginacion y se folia.

17.Junta toda la documentacién interna que corresponda resguardar y que no
se incluya en el expediente con la Bandeleta.

18.Se sella numero y fecha en la Bandeleta y el Extractin.

19.Se sella la fecha en la primera hoja del mensaje. Se sella niumero de
mensaje en la primera y en la hoja de firmas.

20.Se registra en el Libro de decretos la protocolizacion de la medida.

21.Carga en el Sistema APO los datos de la Bandeleta.(Tema, provisorio, fecha
y nimero definitivo)

22.Remite Extractin y el expediente a Unidad Decretos (Mesa de Entrada) los
antecedentes y mensaje original a la Unidad de Leyes y Tramites

especiales.

Unidad Decretos (Mesa de Entradas):
23.Recibe y procede a su registro en el Libro de Despacho y Decretos.
24.Despacha copia legalizadas (enviadas por la Unidad de Leyes y Tramites

Especiales) y expediente al Organismo iniciador de la medida.

Unidad de Leyes y Tramites Especiales:
25.Recibe y registra en archivo Word “Libro de Acuerdos”. En el mismo vuelca:
Numero y fecha de envio, Ministerio que dio origen, Tema, causante, cargo,
fecha de acuerdo, Decreto de designacion.
26.Saca copias para guarda en la SLyT
27..0riginal y antecedentes personales se remiten al HSN.

28..Confecciona remito para entrega del Mensaje.

Honorable Senado de la Nacioén:
29.Recibe y firma Remito.

Unidad de Leyes y Tramites Especiales:

30.Recibe remito y archiva.

66



Honorable Senado de la Nacion:
31.Si el acuerdo es concedido, remite pliego a la SLyT- Unidad de Leyes y

Tramites especiales-. Si no es concedido fin del proceso.

Unidad de Leyes y Tramites Especiales:
32.Recibe pliego original.
33.Registra en Word “Libro de Acuerdos”.
34.Digitaliza la Resolucion del HSN y almacena en Disco F.
35.Archiva original.

36.Remite Copias autenticadas al Ministerio con competencia primaria.

Ministerio de Competencia Primaria:

37.Recibe documentacién y firma remito.

Unidad de Leyes y Tramites Especiales:
38.Recibe remito y archiva.

El Ministerio con competencia primaria:

39.Elabora decreto de Designacion o promocion.
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2.6 Proceso Protocolizacion

oluciones v Disposiciones

Protocolizacion de Decretos de: Necesidad y Urgencia, Promulgacion, Observacion Total, Observacion Parcial sin promulgacion, Promulgacion
Parcial, Secretos, Publicos con anexos Secretos. Mensajes de: Proyecto de Ley, HSN {(Acuerdos), HCN comunicando el distado de un decreto,
Re L

Y
Retira de Mesa de
Entrada de Decretos
el EXTRACTIN

Ly

Direccion
General de . L
Unidad Decretos (Protocolizacidn)
Despachoy
Decretos
INICIO
v
Envia Expediente y e:x:ei?;mn:er(; €
Actos de gobierno P antecedentes. Una
para,su . vez firmada llega
prgiecolacion original y bandeleta

Se solicitan
mediante UER del
Ministerio de
Justiciay Derechos
Humanos

excepto para
resoluciones y
disposiciones

v

El Extractin resume
la informacién
necesaria del
expediente y/o
antecedente que
acompafan a la
medida

Se procede a la
preparacion de la

Se procede al Foliado del
Decreto de forma
correlativa a continuacion

- Se agregan sellos
faltantes

Se agrupa la Doc Interna
que corresponda
resguardar y que no se
incluya en el expediente
con la Bandeleta

) P -Revisién de la P del Expediente. Sies  —J

medida para su = L = ] -

o an compaginacion. Decreto de Promulgacion,
protocolizacion . .

o Mensaje se folia con el
N°1
A4
Se sella N* y fecha
Se procede a la -

protocolizacion

P en la Bandeletay el
Extractin
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Protocolizacion de Decretos de: Necesidad y Urgencia, Promulgacion, Observacion Total, Observacion Parcial sin promulgacion,
Promulgacién Parcial, Secretos, Publicos con anexos Secretos. Mensajes de: Proyecto de Ley, HSN (Acuerdos), HCN comunicando el
| dis: n decr Resoluciones v Disposiciones

Unidad de Leyesy

. ) Unidad Decretos (Protocolizacion)
Tramites Especiales

M NO
A 4 Y
Se sella fecha del Se sella fecha del
. Decreto, Resolucién
Mensaje enla 1° PR
hoja 0 Dlsposmu?n enla
1° hoja
Y Y
Se sella N° de
Se sAeIIa N° de Decreto/
Mensaj? enla pa:te Resolucion /
superior dela 1 Disposicién en la
hoja parte central del
margen superior de
la 1° hoja
A 4
Se sella N° de 4
mensaje a Se sella N° de
continuacion de Decreto/
“Mensaje N°” en la Resolucidn /
hoja donde firman Disposicion
las autoridades continuacion de
“Decreto N*"/
"Resolucion N°"/
Y "Disposicion N*” en
Se registra en el la hoja donde
Libro de Decretos la firman las
protocolizacion de autoridades
la medida
Sttiene @nexos se
Sella N° de Decreto/
Yy Disposicidn/
Carga en el sistema resolucionenla 1’y
APO datos de la ultima hoja (parte
Recibe y registra Bandeleta central del margen
para la prosecucién (< suparior)
del tramite +
Se remite mensaje Y
original Se registra en el
Y :;?:::32:\1:?; Libro de Decretos /
corresponde a la L't?m de .
Envia coplas Unidad de Leyes y Resoluciones /Libra
autenticadas Tramites Especiales, de DISDOISICIC.W‘]ES la
para la prosecucion pl’OtDCOhZEFIDn de
de su tramite laledica
Y Y
3:; 3
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Protocolizacion de Decretos de: Necesidad y Urgencia, Promulgacion, Observacion Total, Observacian Parcial sin promulgacion,

Promulgacion Parcial, Secretos, Publicos con anexos Secretos. Mensajes de: Proyecto de Ley, HSN (Acuerdos), HCN comunicando el distado
| de un decreto, Resoluciones v Disposiciones

Unidad Decretos
(Mesa de Unidad Decretos (Protocolizacion) Unidad Despacho
Entradas)
Recibe copias NO Sl
autenticadas s Disposicién o
¢ resulucion?
- Y Y
Recibe y registra en S GRS . L X
of Libra de Entradas de ) Carga en el sistema Orlglr.\al se re'mn.:e al
e <t Decretos el Extractin —— APO datos de la Gabinete Técnico
y el Expediente y/o Bandeleta para su archivo
Decretos
Antecedentes
A ! v
Se remite copia Recibe y Despacha
Se saca una autenticada y al Organismo
fotocopia de la expediente ala P Interno de la SLyT
medida unidad Despacho iniciador de la
para su despacho misma
s’'un Decretg
secreto o
publico con
anexo secreta?
Se remite copia
Se archiva original certificada a
en gabinete Técnico B Ministros,
Secretario o
Méxima Autoridad
l de la cartera
La copia se escanea Inicladora
y via Extranet
Presidencia se
realiza la Si #0n Decrato NO
publicacion de la Publico con
medida. Si tiene ley I —
Promulgada ecretos?
también se publica
Posteriormente se — Laparte Publica
envia al BO copias
certificadas
¢ b 4 L 4
Una vez publicada la i igi
medida ':e carga en La parte Secreta > See:rg;;:aFﬁ':i:al
el sistema APO la
§ . fecha de publicacion
Recibe y adjunta y concluye el trmite
con el resto de la Y
documentacion. l Se registra en el
Publico: copia Libro de Decretos
completa Se envia copias Secretos Ubicado en
Publico/Secreto: certificadas para la Caja Fuerte
copia de la parte adjuntar al resto de
publica. la documentacién
Secreto: se
despacha
expediente sin copia
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Narrativo del proceso de Protocolizaciéon de los distintos Actos de Gobierno.

Direccion General de Despacho y Decretos:

1. Envia expedientes 'y Actos de Gobierno para su protocolizacion.
Unidad Decretos (Protocolizacion):

1. Recibe expediente y antecedentes.

2. Recibe la medida original firmada por autoridad competente, junto a la
Bandeleta.

3. Si se trata de designaciones 0 contrataciones, verifica que tenga el
Certificado de Reincidencia. En caso de no tenerlo lo solicitan mediante UER
del Ministerio de Justicia y Derechos Humanos.

4. Retira de la Unidad Decretos (Mesa de Entradas) el Extractin, excepto para
Resoluciones o Disposiciones. Este resume toda la informacién del
expediente y/o antecedente que acompafan a la medida.

5. Se procede a la preparacion de la medida para su protocolizacion.

6. Se agregan sellos faltantes, se revisa la compaginacion y se procede al
foliado del Decreto en forma correlativa a continuacion del expediente. Si es
Decreto de Promulgacién o Mensaje se folia a partir del nimero 1, si no lo
es se folia a en forma correlativa a continuacion del expediente.

7. Se agrupa la documentacion interna que corresponda resguardar y que no
se incluya en el expediente con la Bandeleta.

8. Se sella numero y fecha en la Bandeleta y el Extractin.

9. Se sella de acuerdo al tipo de documento:

9. a Mensajes:
9. a.1 Sella Fecha del Mensaje en la primera hoja.
9. a.2 Sella N° de Mensaje en la parte central del margen superior
de la primera hoja.
9. a.3 Sella N° de Mensaje a continuacion de “Mensaje N°” en la
hoja donde firman las autoridades.
9. a.4 Se registra en el Libro de Decretos la protocolizacion de la

medida
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9. a.5 Carga en el Sistema APO a partir de los datos de la
Bandeleta.

9. a.6 Se remite Mensaje original protocolizado y antecedentes si
correspondiere a la Unidad de Leyes y Tramites Especiales
para la prosecucion de su tramite

9. a.7 Se remite a la Unidad Decretos (Mesa de Entradas) el

Extractin, el Expediente y todos sus antecedentes.

Unidad Leyes y Tramites Especiales:
9. a.8 Recibe Mensaje original protocolizado y envia copias

autenticadas a la Unidad Decretos (Mesa de Entradas)

Unidad Decretos (Mesa de Entradas):

9. a.9 Recibe copias autenticadas del Mensaje de la Unidad de
Leyes y Tramites Especiales (punto 9.a.6) y el Extractin, el
Expediente y todos sus antecedentes de la Unidad Decretos
(Protocolizacion) (punto 9.a.7)

9. a.10 Recibe y registra en el libro de Despacho y Decretos

9. a.11 Despacha, al Ministerio de Origen, la copia autenticada junto
con los antecedentes (expedientes)

9. b Resolucion y Disposicion:

9. b.1 Se sella Fecha de la Resolucién y Disposicion en la primera
hoja.

9. b.2 Se sella N° de Resolucién o Disposicion en la parte central
del margen superior de la primera hoja.

9. b.3 Se sella N° de Resolucion o Disposicion a continuacion de
“Resolucién N°” o “Disposicion N°” en la hoja donde firman las
autoridades.

9. b.4 Si tiene anexos se sella N° de Resolucién o Disposicién en la
1° y ultima hoja (parte central del margen superior).

9. b.5 Se registra en el Libro de Resoluciones o Libro de
Disposiciones segun corresponda la protocolizacion de la
medida y se carga en APO

9. b.6 Original se remite a la Unidad Decretos (Gabinete Técnico)

para su archivo.
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9. b.7 Se remite copia autenticada a la Unidad Despacho para ser
enviada al Organismo interno de la SLyT iniciador de la

medida junto con el expediente.

9. c Decreto:

9. c.1 Sella Fecha del Decreto en la primera hoja.

9. c.2 Sella N° del Decreto en la parte central del margen superior de
la primera hoja.

9. c.3 Sella N° de Decreto a continuacion de “Decreto N°”, en la hoja
donde firman las autoridades.

9. c.4 Si tiene anexos se sella N° de del Decreto en la 1° y ultima
hoja (parte central del margen superior).

9. c.5 Se registra en el Libro de Decretos la protocolizacién de la
medida.

9. c.6 Carga en el Sistema APO a partir de los datos de la
Bandeleta.

9. ¢.7 Envia a Unidad Decretos (Mesa de Entradas) el Extractin,

expediente y / o antecedentes

Unidad Decretos (Mesa de Entradas):

9. ¢.8 Recibe y Registra en el libro de Despacho y Decretos.

Unidad Decretos (Protocolizacion):

9. ¢.9 Si es un Decreto Publico con anexos Secretos se remite
copias certificadas en sobres cerrados a Ministros, Secretario,
y autoridades maximas de la cartera indicadora.

9. ¢.10 Se archiva parte secreta en caja fuerte de la DGDyD vy se
registra en el libro de Decretos Secretos.

9. c11 La parte publica original se archiva en la Unidad de Decretos
(Gabinete Técnico).

9. c.12 Se escanea y via extranet Presidencia se realiza su
publicaciéon. Si tiene Ley promulgada también se publica.
Posteriormente se envian originales al BO.

9. c.13 Una vez Publicada la medida se carga en el sistema APO la
fecha de publicacion y concluye el tramite.

73



9. c.14 Se remite copia a la Unidad Decretos (Mesa de Entradas)

Unidad Decretos (Mesa de Entradas):
9. c.15 Recibe documentacion y adjunta con la recibida en el punto
9.a.8.
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SECRETARIA LEGAL Y TECNICA
DE LA PRESIDENCIA DE LA NACION

UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA

INFORME FINAL N° 9/2016

CUMPLIMIENTO DE LAS TAREAS QUE EMANAN DE LAS
RESPONSABILIDADES PRIMARIAS DE LA DIRECCION GENERAL DE
DESPACHO Y DECRETOS

ANEXO |V

1. LIBROS
Segun lo manifestado por el auditado, la DGDyD en el periodo auditado contaba

con 3 libros que se detallan a continuacion:

Rubrica Denominacién |N° [Caract elhes Hojas Ultimo Folio
N° [Fecha "| Rubricados J Utilizado
Libro de 1 |Manual - Fijas 109
Decretos
Libro de
Decisiones |1 |Manual - Fijas 101
Administrativas
lero_ de . 63(Resoluciones)
Resoluciones y| 1 |Manual - Fijas . g
i T 65(Disposiciones)
Disposiciones

Es dable mencionar que ninguno de los libros existentes en el &rea auditada se
encontraba rubricado.

Asi mismo cabe destacar que a raiz de la incorporacion del sistema de GESTION
DOCUMENTAL ELECTRONICA (GDE) y de acuerdo a la Resolucion N° 4/16 de la
Secretaria de Modernizacién Administrativa que establece en su articulo 3° que los
organismos comprendidos en el articulo 2 de la Resolucién N° 65/16 del Ministerio
de Modernizacién deberan tramitar los proyectos de Resolucién y Disposicion a
través del modulo GENERADOR ELECTRONICO DE DOCUMENTOS OFICIALES
(GEDO) del Sistema de GESTION DOCUMENTAL ELECTRONICA a partir del 15
de julio de 2016 se procedi6 al cierre de los mencionados libros.
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2. CUMPLIMIENTO DEL DECRETO 333/85

Con el fin de verificar el cumplimiento del Decreto 333/85 en lo referente a las
normas de elaboracion, redaccion y diligenciamiento de los proyectos de actos y
documentacion administrativos, esta UAI SLyT procedié a tomar una muestra de
Mensajes, Proyecto de Ley, Decretos, Resoluciones y Disposiciones; arrojando los
resultados que se detallan en el cuadro que se expone a continuacion:

Tamafio y tipo de Todos los
2.1.1 _ OK
Papel vistos
2542/2015 OK

Izquierdo 35 mm
2545/2015 Derecho 18 mm

Inferior 30 mm

Derecho 20 mm
Resto OK
2483/2015 Margenes OK

Derecho 16 mm

Margenes: 2484/2015

Izquierdo 40mm

Derecho 10 mm
Inferior 25 mm 2482/2015

_ Resto OK
El margen superior de
A Derecho 19 mm
2.1.2 | las hojas siguientes a | 2481/2015
Resto OK

la primera sera de 50
2019/2015 Margenes OK

Izquierdo 35 mm
2018/2015 Derecho 14 mm
Inferior 32 mm

mm.

El margen inferior en
la hoja final seréa de 60

mm como minimo

Derecho 45 mm
Resto OK
Izquierdo 37 mm
1951/2015 Derecho 19 mm
Inferior 20 mm
2.1.3 | Lugary Fecha Todos los OK

2354/2015
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vistos

_ Todos los
2.1.4 | Encabezamiento ) OK
vistos
_ Todos los
2.1.5 | Varios ) OK
vistos
Caracteres Todos los
2.1.6 ; _ OK
Mayusculos vistos
Terminacion con la
_ Todos los
2.1.7 | Frase “Dios guarde a _ OK
- vistos
Vuestra Honorabilidad
Tamafo y tipo de Todos los
3.1.1 _ OK
Papel vistos
1894/2015 OK
Inferior 30 mm
1951/2015
Resto OK
3.1.2 | Mérgenes idem 2.1.2 Inferior 15 mm
1726/2015
Resto OK
Inferior 15 mm
1113/2015
Resto OK
_ Todos los
3.1.3 | Encabezamiento _ OK
vistos
Todos los
3.1.4 | Varios _ OK
vistos
Caracteres Todos los
3.24 ; _ OK
Mayusculos vistos
Tamafo y tipo de Todos los
4.1.1 _ OK
Papel vistos
810/2015 OK
4.1.2 | Margenes idem 2.1.2 | 809/2015 OK
808/2015 Derecho 20 mm
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Resto OK

Izquierdo 47 mm

807/2015 Derecho 15 mm
Inferior ok
Izquierdo 30 mm
806/2015 Derecho 15 mm
Inferior ok
805/2015 OK
804/2015 OK
Izquierdo 44 mm
803/2015 Derecho 16 mm
Inferior 35 mm
Derecho 8 mm
17/2015
Resto OK
800/2015 OK
799/2015 OK
798/2015 OK
14/2015 OK
Mal Centrada la
17/2015 fecha respecto
4.1.3 | Lugary Fecha del escudo
Resto de los
_ OK
vistos
Partes componentes
_ Todos los
4.1.4 | del texto (vistoy _ OK
vistos
considerando)
No respeta
o _ 14/2015 interlineado
4.1.5 | Varios (interlineado)
doble
17/2015 No respeta
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interlineado

doble
Resto de los
) OK
VIStos
Tamafo y tipo de Todos los
51.1 _ OK
Papel vistos
Izquierdo 35 mm
Res.
Derecho 15 mm
81/2015 _
Inferior 28 mm
Izquierdo 35 mm
Res.
Derecho 15 mm
69/2015 _
Inferior ok
Res. Izquierdo 47 mm
57/2015 Resto OK
Izquierdo 36 mm
Res.
Derecho 13 mm
56/2015 _
Inferior 50mm
. Izquierdo 36 mm
5.1.2 | Margenes Ildem 2.1.2 | Res.
Derecho 15 mm
47/2015 _
Inferior 50 mm
Izquierdo 35 mm
Res.
Derecho 15 mm
46/2015 _
Inferior 42mm
Res. Inferior 33 mm
45/2015 Resto OK
_ Inferior 32 mm
Disp. 14
Resto OK
_ Inferior 30 mm
Disp. 13
Resto OK
Disp. 12 Inferior 30 mm
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Resto OK
Disp. 11 OK

Disp. 10 OK
Inferior 40 mm
Resto OK

Disp. 9

No respeta
47/2015 interlineado de
fecha

No respeta
5.1.3 | Lugary fecha 46/2015 interlineado de
fecha

No respeta
45/2015 interlineado de

fecha
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3. CUMPLIMIENTO DEL DECRETO 659/47

Segun lo relevado e informado por el auditado la Secretaria Legal y Técnica
durante el periodo auditado realizé un Unico envio al Archivo General de la Nacién
en el mes de noviembre el cual incluyo los Actos administrativos que se exponen a

continuacion:

e Decretos Ao 2013 Del 1 al 2350 (exceptuando los Mensajes, que fueron

oportunamente enviados al HCN)
e Decisiones Administrativas Afo 2013 Periodo 1°

e De lal ala 1075 (exceptuando los Mensajes, que fueron oportunamente

enviados al HCN)
e Decisiones Administrativas Ano 2013 Periodo 2°

e De la 1l ala 257 (exceptuando los Mensajes, que fueron oportunamente
enviados al HCN)

Del mismo modo el 4 de diciembre de 2015 se remitié al Archivo General de la
Nacién Decretos de diversos periodos que antes eran secretos y reservados,
autorizandose su publicacién oportunamente, y publicados.

En este sentido al momento de las tareas de campo en el Gabinete Técnico- area
donde se guardan y custodian los Decretos, Resoluciones, Disposiciones, Leyes
etc- quedan pendientes de remitir al Archivo General de Nacion, Decretos 2014,
Decretos 2015, Decisiones Administrativas 2014, Decisiones Administrativas 2015
y Leyes a partir del N° 27.001(afio 2015).

En virtud de lo expuesto ut supra surge que no se estaria cumpliendo con el envio
de los actos correspondientes al Archivo General de la Nacion en legal tiempo y

forma.

Por otro lado la DGDyD tiene entre sus responsabilidades primarias no solo
custodiar los actos de gobierno sino también microfilmar/escanear los mismos. Al
momento de la presente auditoria la DGDyD tenia escaneado los siguientes actos
de gobierno:

a) Decretos hasta el N° 405/16 (falta 406 al 798)

b) Todas las Decisiones Administrativas
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c) Leyes hasta N° 27.246, faltando aun de la ley 27.247 en adelante.

e) Mensajes hasta el 2015, faltando aun el afio 2016.

Lo que respecta a Resoluciones, Resoluciones conjuntas, Disposiciones,

Convenios, no se procedio al escaneo de ninguna de ellos.

En este sentido en el periodo auditado no se estaria cumpliendo cabalmente con la
responsabilidad primaria de escanear los actos de gobierno con el fin de una mejor

custodia de los mismos.

Asi mismo se pudo observar que el lugar fisico destinado para el archivo transitorio
o definitivo de los actos de gobierno segun corresponda, no cuenta con
matafuegos, teniendo en cuenta el valor que representa la documentacion
resguarda en dicho sitio y el metraje y la carga de fuego existente, seria
conveniente la instalaciébn de los elementos necesarios para que en caso de

incendio puedan ser utilizados en forma inmediata.

4.- ESTADISTICAS

1 Estadistica de Proyectos:

1.1 Proyectos que se envian a las Unidades Asistencia Administrativa/Asesoria
Técnica. Entrados / reingresados Notas

2013 9.523 3.856
2014 7.873 4.606
2015 6.344 2.499

1.2 Proyectos que Ingresan a la Privada de la Direccion General de Despacho y

Decretos.

2013 18.305 3.856 5.324
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Memorandos de

Memorandos de

Asistencia
- _ Legales
Administrativa
2014 15.746 4.606 4.796
2015 5.916 2.499 4.087

1.3 Proyectos que Egresan de la Privada de la Direccién General de Despacho y

Decretos
Firma/ Carpeta _
Refrendo Despach | Intervencié
Ao | Refrendo . ala
Interior : ar Nota | n alegales
JGM Firma
2013 3.904 236 4.752 3.856 7.366 5.432
2014 3.753 178 5.024 4.606 4.327 5.026
2015 1.212 93 4.563 2.499 4.309 3.533

1.4 Estadistica de Decretos, Mensajes y Decisiones Administrativas

Mensajes
- Provisorios Ante Decretos con Otros Decisiones
ANO . . o
Ingresados | Proyectos | Firmados | proyecto | mensajes | Administr.
de ley
2013 3.994 600 2.358 45 167 1.370
2014 4.436 692 2.800 54 192 1.410
2015 4918 629 2.954 41 198 1.370
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1.5 Tabla de proyectos y anteproyectos analizados por las Direcciones de Asesoria
Técnica y Servicio Técnico, memorandos producidos en dicha area e informes

elaborados en base a consultas realizadas por diversos organismos:

Provisorio

S r'gntei-to Bandeleta | Dictamene | Informe | Actuacione
Ingresado P 3; S S S S
201
3 9.523 600 8.045 18.305 531 156
221 7.873 500 4.300 15.746 411 311
221 6.344 349 4.810 5.916 693 37

1.6 Tabla de proyectos y anteproyectos registrados en la Unidad Asistencia
Administrativa, tareas desarrolladas con relacion al tramite de los mismos y
notas elaboradas en esta area relacionadas con dichos actos administrativos

Tipeados en dicha Unidad

‘ RP(;ZYS'?:)JC"%Z Actuaciones Memorandos | Bandeletas
2013 9.523 156 3.856 817 751
2014 7.873 311 4.606 725 650
2015 6.344 37 2.499 1.910 1.800

1.7 Estadistica de Leyes

L(_ayes L(_ayes Prom. De Prom. Por gk
sancionadas | Sancionadas hecho Decreto Promul.
N° cantidad Cant.
26.843 a
26.929 87 52 35 87
(afio 2013)
26.930 a
27.121 192 101 91 192
(ano 2014)
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27.122 a
27.247
(afio 2015)

126

55

71

126

1.8 Estadistica de Mensajes tramitados

Di-g?;glos Proyfg;o i Comunicaciones Acuerdos
2013 212 45 23 144
2014 245 54 o8 164
2015 239 41 23 175
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