% : NG FOJAS
[ DOCUMENTACION ENTREGADA . NO | REQUE

RIDO
1.- Documento Nacional de ldentidad del solicitante. I

| s
! 2.- Acle de designacion de autoridades de |a Institucicn. En caso de apoderado: poder general ¢ especial.

3.- Estatuto Institucional.

4.- Constancia de Inscripcidn en la Inspeccion General de Justicia o en el Registro Nacfonal de Cooperativas
0 Mutuales, segin corresponda.

5.- Certificado o Resolucion Municipal de habilitacian al uso

'8 - Contrato que acredite Ja ocupacion del inmueble.

7.~ Plangs de obra civil, aprobados por el municipio, incluyendo ampiaciones.

8.- Habllitacion de incimbencia en la modalidad
) Organismo de educacion provincial ,
b} Organisma de salud

9= Constancia de Inscripcién ante la AFIP

i 10.- Contrato de Respensabilidad Civil ‘comprensiva’.

11~ Contralo de Servicio de emergencia médica (sdlo para el caso de las Jurisdicciones donde se ofrace
dicho servicio).

12.- Habilitacion del sistema de prevencian contra incendios.

13-Plany planc de evacuacion aprobaco

[ 14.- Confrol de calidad del agua
a) Analisis de la potabilidad del agua

1. Fisico- quimico

2. Bacteriologico

b) Constancia de limpieza de tanquas

15.- a} Constancia de Inscripcian como generador de residuos patogénicos y Ultimo
manifiesto -
b) Acrecitar exencion

,"1 6.- Copia del contrato con recclector de residuos pategénicos. j

s Descripcion del proyecto y de la peblacion a atender

18.- Planificacion del Servicio y de las Actividades

19 - Crganigrama profesional y carga horaria

| 20.- Copla de los ttulos profesionales

21.- Habilitacion de ascensores v libro dé inspecciones (en caso de existir on ol inmueble}

PARA LA PROSECUCION DEL TRAMITE MARCAR LO QUE CORRESPONDA:

A fin de dar inicio al tramite requerido se le nofifica al interesadc que debera completar  la
documentacion que se indica como nc presentada en el presente formulario, dando asi
cumplimiento 2 lo dispuesto por Resolucién P.D.SPBALP.D.  N°(2/2013, sin la cual no podra
darse inicio al expediente. Queda Ud. debidamente notificada/o -

Caratllese, pase a ..o (Organo competente en la
cateqorizacién de prestadores).-

Firma del interesado

MESA DE ENTRADAS

Aclaracion

DNA L CAESC ] N

FECHA DEL CONTROL DE DOCUMENTACION ..ol b



INSTRUCTIVC
La dosumentacion requerida debera sjustarse a los raquisitos descriptos a continuacién:

i.- Primera y sequnda hoja de! documento requerido

2.- Acta de Asamblea con designacién de autoridades, que indique la calidad de Presidente vio representante legal de la Institucitn. En caso de
designar un apoderado, éste debera acreditar 1a representacion invocada y su vigencia con el poder respectivo.

3.- Estatuto de la instilugitn en &t que debera constar el objeto soclal de la misma: "atencidn de la persona con discapacidad”.

4 - Resolucién que otorga personeria a la Institucian.

5.- Constancia emitida por s municipalidad correspendiente del lugar donde se prestara el servicio que acredite que la Institucion se encuentra
habilitada en forma definitiva o provisoria para funcionar comerciaimente. En aguellos casos que la Habilitacién se expida por un términe determinado,
|a categorizacion se emitira por el trmino abarcado por fa habilitacién. En aquellos casos en que el municipio no admita el comienzo de un nuevo
iramite hasta operado el vencimiento del anterior, la institucion acreditara ef inicio del nuevo tramite dentro de los 10 (DIEZ) DIAS habiles subsiguientes
al vencimiento de fa habifitacion anterior, cumplide o cual se extenderd la calegorizacion por el términe de 90 (NOVENTA) dias corridos improrrogables,
dentro de los cuales deberd acreditarse la habilitacion munigipal. En caso de omision de alguno de los requisitos mencionadas, cperara sin mas tramite
ia baja del prestador. En aguelias Jurisdicciones donde la habilitacion al uso no se corresponda con exaciitud & la nomina de prestaciones enunciadas
en el Marco Basico de Organizacion y Funcionamiento de Prestaciones y Establecimizntos de Atencion a Personas con Discapacidad se aceptard &
rubre municipal existente gUe concuerde con los servicios prestados a personas, que sean de caracter ambulatoric ylo de alojamiento segun
corrgsponda.

&.- Cscritura de dominio a nombre de [3 institucidn o contrato de alquiler o comodato mediantz ef cual se acredita ef caracter legal en que se ocupa el
inmueble y el destino o actividades que se desarrollaran en el mismo. La vigencia minima del contrato de alquiler o comodato debe ser de tres afios.
Los instrumentos plblicos deberén estar inscriptos en ef registro de la Propiedad inmueble de la jurisdiccion respectiva.

7.- Planas del inmueble en gl cual 5e brindara la prestacion, aprobada por el Departamento de Obras Particulares del municipio que comesponda.
Dabera incluir 1a fotalidad de 105 sectores de la sede y las ampliaciones declaradas. Los planos que cumplen con este requisito son aquellos que
reflejen la reafidad del inmueble al momento de (a auditoria en temeno. Debe incluir [a tetalidad de la planta fisica donde se brinda la prestacion y debe
ester firmado por autoridad jurisdiccional competente, pudiendo haber variaciones en cuanto al departamento municipal que tiens incumbencia para
¢llo. En retacion con la leyenda que pudieran contener los planos varian dependiendo de cada municipio y por scbre toda depende del momento de Ia
presentasion del plano en relacion con el momento de la construceién, ampllacién o refaccion de la planta fisica. En general ef selto de aprobado rige
para aquelios planos presentados con anterioridad a la construccion, siendo &l sello de visado/registrade/ empadronade para aquellos cases donde la
presentactén de los planos es posterior & la construccionfampliacién. Ambos casos son asimilables a los fines del cumplimiento del requisito safvo
expresa aclaracion del municipio. Cabe aclarar que en los casos en que la construccion del edificio se realice en forma parcial respecto a la informacién
que presente el plano, es incumbencia del municipio la correspondiente aprobacion parcial o no del mismo.

8 - Habilitacion para brindar la prestacion requerida. ltem a} Educacion Inicial, EGE, Formacion Laboral sera per el orgenismo provincial
correspondiente; item h) Hogar, Centro de Dia, Centro Educativo Terapéutico, Servicio de Rehabilitacién seré por el organismo provingial
correspondiente, o en st caso, conforme lo establecito en fa normativa local vigente.

&.- Constancia emitida por la Administracion Federal de Ingresos PUblices en la qus se inseribié la institucién que indica su Razén Social, N° de CUIT y
la vigencia de la inscripcion. Puede obtenerse por Infernel en la pagina www. afip. gov.ar

10.- Péliza de seguro que indigue la cobeitura de Responsabllidad Civil Comprensiva para la sede institucional donde se prestara el servicio. Debera
estar vigente al momento de iniciar &l tramite y renovarse en las mismas condiciones mientras esté inscripto en &l Registro. La ubicacion de’ riesge
dehe coingidic con ¢ lugar donde efectivamente se brinda la prestacion. Asimismo deberan adjuntarse las condiciones particulares de la pélizaen
cuestién. Dado que dicha documentacion tiene fecha de vencimiento, se corroborara la vigencia de la misma al momente de la auditoria en terrenc,
11.- Contrato o convenio de adhesion como area protegida, que contenga los derechos y ohligaciones de fas partes. Deberd estar suscripto por ambas
partes. La cobertura debe contemplar tanto fas urgenciag como lag emergencias. La cobertura debera otorgarse en |z sede de la institucion donde se
brinda la prestacion a categorizar. El mentado contrato o canvanio debera contener entre sus clausulas, el término de duracién, los dias y horarios en
que se brinda la cobertura e indicar en forma explicita la poblacion protegida: afumnos, residentes /o concurrentes. El contrato o convenio requerido
deberd estar vigente al momento de iniciar ¢ frémite v renovarse en las mismas condiciones mieniras esté inscripto en el Registro. Para el caso de
aquellas jurisdicciones donde no exista el servicio de emergencias médicas, deberd acreditarse tal circunstancia mediante una declaracion jurada
efectuada a tal efecto con indicacién del Hospital o dependencia que brindara el mismo.

12.- Certificado de hatilitacidn emitide por Bemberos o entidad competente municioal. Asimismo se autoriza la presentacion de un certificado expedido
por un profesional Inganiero especializado sn Seguridad e Higiene matriculado —con nota adjunta que acredite su incumbencia — 2 fin de susfituir el
requisite de presentacién de dicho cerlificado de bomberos en aquellos supuestes en que se acredite en forma fehaciente la imposibilidad de obtencian
dal mismo. Deber estar vigente al momento de iniciar el tramite y rencvarse mientras esté insciipto en el Registro.

13- Plano aprobado por hombsros o entidad competente municipal. En los cases que no exista en el municipio autoridad encargada de aprobarlos
mencionados plancs, debera acreditarse tal clrcunstancia con copia de una normaliva locat que asi o disponga como asi también la presentacion de un
cerfificado expedida por un profesional Ingenlert especializado en Seguridad e Higiene matriculado. En tados los casos, fa documentacion debera estar
vigente al momento de iniciar el tramite.

14.- a) Certificado que acredite la realizacion del examen bacterioldgico v fisico-quimica con detalle y conclusion que correbore la calidad del agua;
“apta para consumo humano” de acuerdo al Cédigo Alimentario Argentino. Dicho certificado debera estar emifido por el distibuidor de agua de la zona
o por laboratorio de analisis privade habilitado. La muestra deberd tomarse del interior del inmueble. fl certificado debera encontrarse vigente al
momento de iniciar el iramite y renovarse semestralmente (mestralmente en verano) mientras esté inscripto en el Registro Nacional de Prestadores.
El analisis de potabitidad de agua bacterioiogico come el fisico-quimico debera realizarse tanio para ei agua de red como de pozo. b} Presentar factura,
certificado a constancia extendida por la empresa que realizé el trabajo. Si el servicio fuera brindado en forma gratuita dicha circunstancia debera
acreditarse en forma expresa, y encontrarse debidamente firmada por quien la extiende consignando asimismo su DNl y fecha en que se lleva a cabola
limpiaza respectiva. Debera estar vigente al momento de iniciar el tramite y renovarse semestralmente mientras esté inscripto en el Registro Nacional
ds Prestadores. Dado qus dicha documentacion fene facha de vencimiento, se corroborara la vigencia de la misma al momento de ta auditoria en
terreno.

15.- Congtancia de inscripcién emitida por la autoridad jurisdiccionai competente de Salud o Ambignte o la normativa de excepcidn perfinente.

16.- Conlrato de prestacion del senvicio de recoleccion de residues patogénicos entre la Institucion y la empresa recolectora habilitada, que indigue su
aplicagion para la sede que se solicita categorizar. Debera estar vigente al mamento de iniclar ef framite y renovarse mientras esté inscripto en el
Registra. Dade que dicha documentacion tiene fecha de vencimiento, se corrchorars la vigencia de la misma al momento de la auditoria en terreno.
17.- Deseripeion del Ohjetive General y Objetivos Espectficos del ipo de servicio, el cual debe quedar expiicitado. Tambien contiene el encuadre
Tedrico-Cientifica de la prestacian a brindar y los diagnésticos y edades de la poblacién & atender, incluyenda los criterios de admisién y egreso.

18.- Para categorizar servicios de rehabilitacion se debera presentar |a planificacion de cada unc (5 kinesiologia, terapia ocupacional, fonoaudiclogia,
&it). En el caso de servicios de atencion deberd tener en cuenta as actividades mencionadas en el Marco Basico. Cada modalidad prestacional se
presentara por separado. y

19.- Incluir Nombre y Apellida, Tiulo, Funcion y carga horaria semanal, detallandc dias y herario que concurre. Para Diractor y/o Subdirector consignar
|a carga horaria diaria. Cada modalidad prestacicnal se presentara por separado.

20.- Los mismos deben estar legalizados por &l organismo educative correspandiente, y cuanda carresponda a certificados otorgados por una
sunisdiccion diferente a1 lugar donde Se ctorgard la prestacion, deberé, ademas, estar legalizado por €l Ministerio del interior. Los profesionales de la
Salud deberan presentar la inscripcion ante la Superintendencia de Servicios de Satud vigente. {waw sssalud.gov.ar). Dado que la nomina de
profesionales pusde mocificarse, se comoborard fa documentacion pertinente al momento de a auditoria en terreno.

21 .- Nota firmada por el representante legal de la institucién donde se consigna el centro de salud mas cercana a la institucion.

22 - Constancia que zoredite 1a habilitacion otorgada por la Municipalidad respectiva. Los ascensores deben tener regislro de inspeccion en donde debe
figurar el (dtimo servicio de mantenimiento.

B. Toda la documentacion debe ser presentada en original, copia cerificada por escribano puiblico o Juez de Paz en su caso. Caso contrario debera
exfinirse en orginal al momento de ingresar la documentacion en este Organismo, para la certificacion de las copias respectivas. Finalmente se
recuenda que todas las notas, informes o similares deberan encontrarse firmados y sellados por el representante de la institucion.



