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INSTRUCTIVO PARA LA EJECUCION DE PROYECTOS
CON FINANCIAMIENTO DEL BANCO INTERNACIONAL
DE RECONSTRUCCION Y FOMENTO

Aportes No Reembolsables
para la creacion o fortalecimiento de Centros Tecnoldgicos

CENDES-ST 2023 Il — Instituciones Publicas

Este instructivo incluye los principales lineamientos, con base en el REGLAMENTO
OPERATIVO DEL “PROGRAMA DE INNOVACION PARA EL CRECIMIENTO
INTELIGENTE” (PRESTAMO BIRF N° 9434-AR), aprobado por Resolucion del
Directorio de la Agencia 1+D+i 414/22 para la correcta ejecucion del aporte no
reembolsable otorgado por la Agencia I+D+i para realizar las actividades programadas
en el proyecto.

Los recursos del financiamiento se desembolsaran bajo la modalidad de reembolso de
pago hecho o anticipos financieros o pago directo a proveedores y a lo establecido en el
contrato y previa verificacion y aprobacion técnica de la ejecucion de las actividades
previstas en el proyecto, mediante la presentacion, por parte de la entidad beneficiaria
(EB) de informes de avances técnicos parciales o finales y rendiciones de cuentas en
caso de corresponder.

1. PROCEDIMIENTOS DE ADQUISICION Y/O CONTRATACION

En el cuadro siguiente se indican los métodos aplicables para cada tipo de contratacion
Ilevada a cabo en el marco de los proyectos:

Categoria Meétodos de Seleccion
>= U$S 350.000 Solicitud de Ofertas
Obras < U$S 350.000 Solicitud de Cotizacion
Sin limite SD previa justificacion
< U$S 5.000.000 y >= U$S -
Bienes y1100.000 Solicitud de Ofertas
Servicios de no|< U$s 100.000 Solicitud de Cotizacién
Consultoria . .
Sin limite SD previa justificacion
Consultor |- Seleccién Competitiva
Individual
Sin Limite SD previa justificacion
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Solicitud de ofertas (SDO)

La SDO es un método competitivo con el que se invita a presentar Ofertas. Debe
utilizarse cuando, debido a la indole de los Bienes, las Obras o los Servicios de No-
Consultoria que habradn de suministrarse, el Prestatario puede especificar requisitos
detallados a los que los Licitantes deben responder en sus Ofertas.

Las adquisiciones que se realizan con esta modalidad conllevan un proceso de una sola
etapa. Por lo general, para las SDO se utilizan criterios de calificacion (requisitos
minimos normalmente evaluados como pasa/no pasa) y no se emplean criterios de
evaluacion con puntajes.

Solicitud de Cotizacion (SDC)

La SDC es un método competitivo que se basa en la comparacion de cotizaciones de
precios de distintas empresas.

Este método puede resultar méas eficiente que las modalidades mas complejas cuando es
necesario adquirir cantidades limitadas de Bienes o Servicios de No- Consultoria ya
disponibles en el mercado, o productos basicos con especificaciones estandar, o cuando
se necesita contratar Obras civiles sencillas y de bajo valor.

SD previa Justificacion

Por motivos de adecuacion, optimizacion de la relacion calidad-precio y proporcion,
podria ser necesario utilizar la Seleccion Directa, que consiste en ponerse en contacto y
negociar con una sola empresa.

Este método de seleccidn puede ser conveniente cuando haya solo una empresa que
puede satisfacer los requerimientos o se justifique utilizar una compafiia de preferencia.
La Seleccidn Directa puede resultar adecuada en las siguientes circunstancias:

a) Un contrato existente para la adquisicion de Bienes o la contratacion de Obras o
Servicios de No- Consultoria, adjudicado mediante procedimientos aceptables
para el Banco, puede extenderse para abarcar Bienes, Obras o Servicios de No-
Consultoria adicionales de naturaleza similar, siempre que:

a. se lo justifique;
b. no pueda obtenerse ventaja alguna mediante un proceso competitivo;
c. los precios correspondientes al contrato extendido sean razonables.

b) La estandarizacion de Bienes que deben ser compatibles con otros Bienes ya
existentes puede justificar que se efectien compras adicionales al proveedor
original, si ya se han analizado de manera satisfactoria para el Banco las ventajas
y desventajas de recurrir a otra marca o fuente de equipamiento.

c) Los equipos necesarios son propios de una Unica fuente y solo pueden obtenerse
de ella.

d) La adquisicion de ciertos Bienes de una empresa en particular es esencial para
lograr el desempefio requerido o para preservar la garantia funcional de un
equipo, un elemento de Planta o una instalacion.

e) Los Bienes, las Obras o los Servicios de No-Consultoria suministrados en el pais
del Prestatario por una empresa estatal, una universidad, un centro o institucion
de investigacion del pais del Prestatario son de naturaleza Unica y excepcional.
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En todos los casos de Seleccion Directa, el Prestatario deberd verificar lo siguiente:
a) que los precios sean razonables y coherentes con los valores de mercado de
elementos similares;
b) que los Bienes, las Obras o los Servicios de No-Consultoria requeridos no se
dividan en paquetes de adquisiciones mas pequefios para evitar procesos
competitivos.

Metodos Particulares de Adquisicion de Firmas Consultoras

Para este tipo de contrataciones existen diversos métodos de seleccién que se deben
determinar en funcidn a las particularidades de la consultoria y el presupuesto estimado
de la misma.

Estos casos deberan resolverse particularmente, analizando caso a caso cuél seria el
mecanismo adecuado para realizar el proceso.

Consultores Individuales

Los servicios para tareas que cumplan con los siguientes requisitos:
a. NO requieren un equipo de expertos;
b. no requieren apoyo profesional adicional de la oficina central; y
c. la experiencia y las calificaciones de la persona son un requisito primordial,
podran ser adquiridos en el marco de contratos adjudicados a consultores
individuales, mediante la evaluacion de las calificaciones y la experiencia
pertinente de los Consultores Individuales que hayan expresado interés en respuesta
a la solicitud o la invitacion.

2. TRATAMIENTO DE NO OBJECIONES

El FONTAR, revisara todos los documentos con caracter previo y otorgara una no
objecidn en las siguientes etapas:

Bienes, obras y servicios de no Consultoria:
* No Objecion a los Documentos de Licitacion (pliego)
» No Objecion al Informe de Evaluacion de ofertas/cotizaciones (Preadjudicacion)

Consultores Individuales:
* No Objecion a los TDR
* No Objecion al Informe de Evaluacion

Solicitud de cotizacién

BIENES y SERVICIOS de no Consultoria hasta U$S 100.000 - OBRAS desde U$S 0.-
hasta U$S 350.000

1) EIl Beneficiario elabora las Bases del Concurso utilizando el pliego modelo del
BIRF al que se le agrega las especificaciones técnicas. Designa la Comisién de
Preadjudicacion
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2) El Beneficiario remite la documentacion al FONTAR que administra el
instrumento dentro del cual hace el procedimiento.

3) El FONTAR revisa, tramita la no objecion a la DIGFEL y autoriza continuar o
remite observaciones.

4) El Beneficiario realiza el procedimiento:

a) Remite Cartas de Invitacion a cotizar el Pliego a los proveedores, se debe invitar
a un minimo de TRES (3) empresas que puedan proveer el bien o prestar el
servicio y la Carta de aceptaciéon ACG para Oferentes Proponentes (Cotizaciones
- Ofertas).

b) EIl Beneficiario analiza técnicamente las ofertas recibidas, confecciona una
planilla comparativa y elige la de menor precio que se ajuste a la especificacién
técnica.

c) Confecciona Acta de Apertura, , Formulario Evaluacion - (para SDC), Informe
de Preadjudicacion (debe mencionar el tipo de garantia de mantenimiento de
oferta y autorizacion de los signatarios de las ofertas).

5) EIl Beneficiario remite al FONTAR copia de la siguiente documentacion:

a) Invitaciones a cotizar

b) Ofertas recibidas

c) Carta aceptacion ACG para Oferentes Proponentes (Cotizaciones - Ofertas)
firmada por cada uno de los proveedores que participaron del proceso.

d) Formulario Estandar Evaluacion Obras (con lotes y anexos)

e) Acta de Apertura

f) Informe Técnico de Evaluacion de Ofertas

9) Cuadro Comparativo

h) Acta de Preadjudicacion

6) El FONTAR revisa, tramita no objecion de la DIGFEL y autoriza continuar o
remite observaciones.

7) EIl Beneficiario adjudica, informa el resultado a los oferentes que participaron y
suscribe ORDEN DE COMPRA o CONTRATO DE BIENES o SERVICIOS o
CONTRATO DE OBRAS el cual debe incluir la Carta aceptacion ACG
Contratistas Proveedores (Orden de Compra - Contrato).

8) El Beneficiario remite al FONTAR solicitud de desembolso y Planilla de detalle de

pago acompanado de:

a) Copia de la Orden de Compra o Contrato
b) Copia de Factura, Invoice ¢ Proforma Invoice emitida a la orden de la

Institucion o Empresa adquirente

c) Copia de la Péliza de Caucién o Garantia bancaria (en los casos donde existe un

anticipo)

d) Carta aceptacion ACG Contratistas Proveedores (Orden de Compra - Contrato).
e) Solicitud de desembolso

f)

Datos bancarios del proveedor
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9) EI FONTAR revisay tramita el desembolso ante la DIGFEL.
Solicitud de ofertas

BIENES y SERVICIOS de no Consultoria desde U$S 100.000.- hasta U$S
5.000.000 - OBRAS desde U$S 350.000

1) EIl Beneficiario elabora las Bases de la Licitacion utilizando el pliego modelo del
BIRF al que se le agrega las especificaciones técnicas. Designa la Comision de
Preadjudicacion

2) El Beneficiario remite la documentacion al FONTAR que administra el
instrumento dentro del cual hace el procedimiento.

3) El FONTAR revisa, tramita la no objecion a la DIGFEL y autoriza continuar o
remite observaciones.

4) El Beneficiario realiza el procedimiento:

a) Realiza una publicacion en un medio de alcance nacional (Diario de circulacion
nacional o Boletin Oficial), de acuerdo con el Modelo de Aviso.

b) Realiza el envio o entrega del Pliego junto con la Carta aceptacion ACG para
Oferentes Proponentes (Cotizaciones - Ofertas).

c) Realiza la Apertura en el dia indicado, el plazo debe ser minimo 30 dias corridos
para que los interesados puedan preparar y presentar las ofertas después del
Aviso. Se analizan técnicamente las ofertas recibidas, confecciona una planilla
comparativa y elige la de menor precio que se ajuste a la especificacion.

d) Confecciona Acta de Apertura, Acta de Evaluacion Técnica, Planilla de
Comparacion de Ofertas, Informe de Preadjudicacion (mencionar garantia de
mantenimiento de oferta y autorizacion de los signatarios de las ofertas)

5) EIl Beneficiario remite al FONTAR copia de la siguiente documentacion:

a) Aviso de publicacion

b) Copia de ofertas recibidas / Copia de Garantias de mantenimiento de ofertas o
Manifiesto de garantia de oferta / Carta aceptacion ACG para Oferente
Proponente (Cotizaciones - Ofertas) firmada por cada uno de los proveedores
que presentaron ofertas.

c) Formulario Estandar Evaluacion Obras (con lotes y anexos)

d) Acta de Apertura

e) Informe Técnico de Evaluacion de Ofertas

f) Cuadro Comparativo de precios

g) Acta de Preadjudicacién

6) El FONTAR revisa, tramita no objecion a la DIGFEL vy autoriza continuar o remite
observaciones.

7) EIl Beneficiario adjudica, informa el resultado a los oferentes que participaron y
suscribe ORDEN DE COMPRA o CONTRATO DE BIENES o SERVICIOS o
CONTRATO DE OBRAS el cual debe incluir la Carta aceptacion ACG
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Contratistas Proveedores (Orden de Compra - Contrato).

El Beneficiario remite al FONTAR solicitud de desembolso y Planilla de detalle de
pago acompanado de:

a) Copiade la Orden de Compra o Contrato

b) Copia de Factura, Invoice ¢ Proforma Invoice emitida a la orden de la
Institucion o Empresa adquirente

c) Certificado de Proveedor

d) Copia de la Poliza de Caucion o Garantia Bancaria (en los casos donde existe un
anticipo.

e) Carta aceptacion ACG Contratistas Proveedores (Orden de Compra - Contrato).
firmada por el proveedor adjudicado.

f) Datos bancarios del proveedor

g) Solicitud de desembolso

El FONTAR revisa y tramita el desembolso ante la DIGFEL.

Seleccion directa

1)

2)

3)

4)

5)

El Beneficiario remite al FONTAR que administra el instrumento, nota
solicitando autorizacion para la realizacion de una Compra o Contratacion Directa,
adjuntando: DDJJ de compra directa que la fundamenta, presupuesto del proveedor
o factura pro forma segln corresponda, modelo de orden de compra a utilizar y la
Carta aceptacion ACG para Oferentes Proponentes y Consultores (Cotizaciones -
Ofertas).

El FONTAR revisa, tramita no objecion de la DIGFEL y autoriza continuar o
remite observaciones.

El Beneficiario adjudica y suscribe ORDEN DE COMPRA o CONTRATO DE
BIENES o CONTRATO DE SERVICIOS el cual debe incluir la Carta aceptacion
ACG Contratistas Proveedores (Orden de Compra - Contrato).

El Beneficiario remite al FONTAR solicitud de desembolso y Planilla de detalle de
pagos acompafiado de:

a) Copiade la Orden de Compra o Contrato

b) Copia de Factura, Invoice emitida a la orden de la EB

c) Copia de la P6liza de Caucion (en los casos donde existe un anticipo)

d) Carta aceptacion ACG Contratistas Proveedores (Orden de Compra - Contrato)
firmada por el proveedor.

e) Instrucciones de pago.

EI FONTAR revisa y tramita el desembolso ante la DIGFEL.
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CONSUL TORES INDIVIDUALES:
SELECCION COMPETITIVA:

Si para la tarea propuesta no existe un sélo consultor que pueda realizarla o la
contratacion no se ajuste a ninguno de los incisos de seleccion directa, deberan
optar por éste método de contratacion.

En éste método se consideran dos alternativas como viables:

1- Seleccion competitiva de consultores individuales: Se recomienda dar
publicidad al proceso en el boletin oficial o en un diario de amplia difusion
mediante la “Solicitud de Expresiones de Interés”, particularmente cuando el
prestatario no conozca individuos calificados y experimentados o0 no sepa si estan
disponibles. Se recomienda igualmente cuando los servicios sean complejos,
cuando pueda resultar ventajoso publicitar mas ampliamente el proceso o cuando
sea obligatorio segun la ley nacional.

En las solicitudes de expresiones de interés se deberan incluir los términos de
referencia completos. Los consultores individuales se seleccionaran de entre los
que hayan expresado interés en respuesta a la solicitud.

2- Seleccion competitiva limitada: Cuando el prestatario conozca individuos
calificados y experimentados y esté al tanto de su disponibilidad, en lugar de
publicar una Solicitud de Expresiones de Interés, podra invitar a aquellos
consultores que considere calificados para proporcionar los servicios de
consultoria necesarios. En esa invitacion deberan incluirse los términos de
referencia completos. Los consultores se seleccionardn de entre los que hayan
expresado interés en respuesta a la invitacion.

Para obtener la No objecion de la contratacion, en ambos casos deberan presentar:

< Nota de elevacion: debe contener los datos de la persona que se quiere contratar,
plazo y monto total del contrato. La nota debe estar firmada por el RAP del
proyecto.

< TDR para Seleccion competitiva de consultores (segiin modelo proporcionado por
el FONTAR), indicando la fecha de invitacion.

< Constancias de invitacion a los postulantes 6 Publicacion en el boletin oficial o en
un diario de amplia difusion (segin el método seleccionado).

< Currriculum Vitae de los postulantes, firmados y con aclaracion de firmas.

< Carta aceptacion ACG para Oferentes Proponentes y Consultores debidamente
firmada por los postulantes.

< Acta de Seleccion y Excel de valoracion de los CV de donde surge el ganador:
dichos documentos deben ser firmados por 3 integrantes del proyecto que hayan
hecho la evaluacion de los postulantes. La fecha del acta debe ser posterior a las
notas de aceptacion.

< Modelo de Contrato de locacion de Obra o de Servicios con su anexo. El monto
de los honorarios se debe ajustar a la norma vigente y el documento debe ser
enviado sin firmas y sin fecha en esta instancia.
Se aclara que la contratacion efectiva de la persona debe realizarse luego de
recibir la No objecion por parte del FONTAR.
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SELECCION DIRECTA:

Pueden optar por esta opcién siempre y cuando no haya posibilidad de hacer una
seleccion competitiva, dada la criticidad de las tareas, el perfil que se requiere y/o
el trabajo a realizar.

Asimismo y con la debida justificacion, se debera dar alguna de las siguientes
circunstancias mencionadas en el punto 7.39 de las Regulaciones de adquisiciones
para Prestatarios en Proyectos de Inversion:

Las tareas son una continuacion de un trabajo anterior realizado por el Consultor
individual después de haber sido seleccionado de manera competitiva;

Un consultor individual tiene experiencia y calificaciones pertinentes
excepcionalmente valiosas para el trabajo.

En estos casos deberan presentar:

Nota de elevacion de Seleccion directa: el modelo de nota seré proporcionado por
el FONTAR. La nota debe contener firmay Aclaracion del RAP del proyecto.
TDR para Seleccion directa debidamente completo, con todos los datos que se
solicitan en el documento.

Hoja de Vida o Curriculum Vitae del consultor, debidamente firmado y aclarado.
Carta aceptacion ACG para Oferentes Proponentes y Consultores debidamente
firmada.

Acta de Seleccion del CV firmada por 3 integrantes del proyecto que hayan hecho
la valoracion del postulante.

Modelo de contrato de locacién de Servicios con su anexo (contamos con un
modelo). El monto de los honorarios se debe ajustar a la norma vigente y el
documento debe ser enviado sin firmas y sin fecha en esta instancia.

Se aclara que en estos casos también, la contratacion efectiva de la persona debe
realizarse luego de recibir la No objecion por parte del FONTAR.
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3. MODALIDADES DE DESEMBOLSO

3.1. Anticipo financiero para consultores individuales

Notificada la no objecion al procedimiento de contratacion, la Agencia I+D+i otorgara
un anticipo financiero por 6 meses correspondiente a los honorarios del consultor
contratado. Para ello deberan presentar la siguiente documentacion:

- Solicitud de Desembolso y Detalle de Pagos.

- Carta aceptacion ACG Contratistas Proveedores y Consultores (Orden de

Compra - Contrato)
- Contrato debidamente suscripto entre el consultor y la EB
- Datos bancarios de la empresa

Para los posteriores anticipos se debera presentar la rendicion de cuentas certificada del
semestre desembolsado.

Para el caso de que se trate de RRHH se debera presentar el alta temprana en AFIP
junto con la solicitud del anticipo y los datos bancarios de la empresa.

3.2. Pago directo a proveedor Bienes
PAGOS AL EXTERIOR:

1. Nota de elevacion: indicar nombre y numero de proyecto completo,
procedimiento que solicitan que se pague, rubro al que se imputara, monto a
desembolsar y documentos que se adjuntan a dicha nota. La misma debe ser
firmada por el RAP del proyecto.

2. Solicitud de Desembolso y Detalle de Pagos (segin modelo). Indicar el monto
en la moneda en la que se haya adjudicado la compra. Ambos documentos
deben ser firmados por el RAP.

3. Factura Proforma o Invoice: la misma debe contener la siguiente informacion:

o Fecha de la Factura Proforma o Invoice: debe ser una fecha actual y el
documento debe estar en vigencia cuando lo envien al FONTAR,;

o Se debe expresar la condicion de compra (CIF, FOB, CIP, etc.);

e Se debe expresar la forma de pago (generalmente se utiliza 100%
Anticipado o Prepayment);

o Plazo de entrega Estimado (si el pago es anticipado el plazo de entrega
estimado debe ser posterior a la fecha estimada de pago). Se recomienda
que en la invoice diga “x weeks/month/days” after payment”. Por ejemplo:
“3 weeks after payment”;

o Datos bancarios del proveedor (Nombre y domicilio completo del Banco,
denominacién de la cuenta coincidente con el nombre del proveedor que
figura en la INVOICE, N° de cuenta, N° de SWIFT y N° de IBAN solo en
caso de pago a Europa);

4. Copia de Orden de compra o Copia de Contrato: firmados por beneficiario y
proveedor. ElI documento debe tener fecha igual o posterior a la no objecion,
indicar si incluye o no IVA, mencionar la forma de pago, lugar y fecha de
entrega de la adquisicién. En cualquiera de ambos casos, se debe adjuntar
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también la Carta aceptacion ACG Contratistas Proveedores y Consultores
firmada por ambas partes.
5. De acuerdo a la Forma de Pago:

o Poliza de Caucion o Garantia Bancaria por el monto anticipado; 6

o Papeles de embarque; 6

o Documentacion de Nacionalizacion: en este caso no es necesario que la
Invoice indique plazo de entrega pero la Commercial Invoice debe tener
fecha de vencimiento anterior al pago que se va a realizar.

o Declaracion jurada de importacion de bienes: Se debe imprimir en hoja
con membrete de la institucion (segin modelo). La misma debe ser
enviada escaneada y firmada y Certificada.

e SIRA.

e Certificado ROECYT

Si la Institucion Beneficiaria debe pagar una parte de la Factura deben indicarlo en una
nota que deberd ser firmada por la autoridad de la institucion que realiza la compra

Los pagos directos a proveedor se realizaran para importes superiores a US$ 5.000. La
documentacion a presentar sera la siguiente:
- Solicitud de desembolso y detalle de pagos
- Factura
- Orden de compra o contrato suscripto
- Carta aceptacion ACG Contratistas Proveedores y Consultores (Orden de
Compra - Contrato)
- Para los casos de que el importe supere los US$ 10.000 deberan presentar una
garantia bancaria o seguro de caucién. Si el bien ya fue entregado podran
presentar el remito.
- Datos bancarios del proveedor

Para el caso de importaciones:

- Solicitud de desembolso y detalle de pagos

- Factura o proforma (Deben incluir los términos de pago, Incoterms y fecha de

entrega o despacho de los bienes)

- Orden de compra o contrato suscripto

- Carta aceptacion ACG Contratistas Proveedores y Consultores (Orden de
Compra - Contrato)

- Para los casos de que el importe supere los US$ 10.000 deberan presentar una

garantia bancaria o seguro de caucion. Alternativamente podran presentar los

papeles de embarque.

- DDJJ de importacion de bienes

- SIRA

- Posicion arancelaria

- Datos bancarios del proveedor (Nombre y domicilio completo del Banco,

denominacion de la cuenta coincidente con el nombre del proveedor que figura en

la INVOICE, N° de cuenta, N° de SWIFT y N° de IBAN solo en caso de pago a

Europa).
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3.3. Pago directo a proveedor Obras
ANTICIPO

Solicitud de Desembolso y Planilla Detalle de Pagos.

Factura A, B o C (segln corresponda) conformada por el Director del Proyecto
Carta de Aceptacion

Contrato debidamente suscripto

Carta  aceptacion ACG  Contratistas  Proveedores 'y  Consultores
(Orden de Compra - Contrato)

Garantia de Contrato

Garantia de Anticipo

Computo y Presupuesto (en el formato original) de la firma adjudicada

En soporte papel

En soporte digital

Curva de avance fisico por mes

Acta de Inicio

Datos bancarios (Nota detallando: CBU — Denominacién de la cuenta — CUIT).
Nota de Aprobacion del FONTAR de la adquisicion

CERTIFICADOS

Solicitud de Desembolso y Planilla Detalle de Pagos.

Factura A, B o C (segun corresponda) conformada por el Director del Proyecto
Garantia de Fondo de Reparo (de corresponder)

Certificado de avance (en el formato original)

En soporte papel

En soporte digital

Curva de avance fisico por mes

Informe de avance de obra con fotos

Datos bancarios (Nota detallando: CBU — Denominacion de la cuenta — CUIT).
Nota de Aprobacion del FONTAR de la adquisicion

3.4. Reembolso de pago hecho

Para efectuar la presentacion de la rendicion de cuentas se debera adjuntar (de acuerdo a
los modelos adjuntos) la siguiente documentacion:

e NOTA DE ELEVACION firmada por quien suscribiera el contrato o por
unapersona con capacidad para obligar a la EB.

e INFORME TECNICO Firmado por el director del proyecto (segin modelo
adjunto).

¢ FORMULARIOS DE RENDICION: Los formularios de rendicion se deberan
presentar en original, intervenidos por el Contador Certificante, con firma
certificada en el respectivo Consejo Profesional (segin modelo adjunto).
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Toda informacidn presentada no deberd contener tachaduras, raspados, enmiendas, etc.,
que impidan su legibilidad.

Ademas no se aceptaran las siguientes operatorias 0 medios de cancelacion:

e Anticipos no facturados: No se aceptan cancelaciones previas a la fecha de

emision de la factura para proveedores nacionales. Es decir, que la cancelacion

se debe realizar con posterioridad a la fecha de emision de la factura.

Depositos en efectivo por ventanilla o cajero.

Cheques cobrados por caja o ventanilla.

Cheques de terceros.

Subdivision de importes en un mismo mes menores a $1.000 para evitar la

bancarizacion.

e Facturas de monotributistas que no estén categorizados correctamente de
acuerdo a los montos rendidos.

e Gastos generales

Si se detectaran durante la ejecucion del proyecto que se han realizado gastos de esta
naturaleza los mismos no seran considerados elegibles y seran sustraidos del monto
asignado al FONTAR y/o de la contraparte segin corresponda, ain en el supuesto en
que se encuentren previstos en la formulacion del proyecto.

Documentacidn respaldatoria de las rendiciones de cuenta

En el caso que corresponda, la documentacion respaldatoria de las rendiciones de cuenta
debera estar disponible en original para ser revisada a requerimiento del FONTAR.
Ademas, con cada Rendicion de Cuentas se debera adjuntar copia de:

e Factura del proveedor y/o contratista mayores a $150.000 (pesos ciento
cincuenta mil), recibo del proveedor y/u orden de pago y la correspondiente
cancelacion:

e Cheque propio: se deberé adjuntar el correspondiente extracto bancario (NOTA:
no se aceptaran cheques cobrados por caja o ventanilla).

e Transferencia bancaria: se deberd adjuntar el recibo emitido por la
correspondiente entidad financiera y el extracto bancario (NOTA: no se
aceptaran depdsitos en efectivo por ventanilla).

e Tarjeta de crédito corporativa: se debera adjuntar la factura, el resumen de la
tarjeta de crédito y el pago total correspondiente.

Para el caso de la adquisicion de bienes importados, se deberd adjuntar copia de la
correspondiente factura (y/o proforma), SWIFT, comprobante de liquidacion de divisas
y extracto bancario.

Recursos Humanos, se debera adjuntar como minimo los recibos de sueldos de junio y
diciembre (si dichos meses se encuentran incluidos en la rendicién) de cada persona.

Para el caso de pasantias se debera presentar una copia del Convenio Marco (entre la
Institucion Educativa y la EB) y de los Acuerdos Individuales con los pasantes.
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Las facturas y recibos deberdn cumplir con los REQUISITOS LEGALES E
IMPOSITIVOS VIGENTES y ser emitida a nombre de la EB.

Los Recibos de Sueldos deberdn cumplir con los REQUISITOS LEGALES E
IMPOSITIVOS VIGENTES relativos a cada forma de contratacion laboral (Relacion de
dependencia, personal temporario, prestacion de servicios profesionales, pasantias, etc)

El FONTAR podra solicitar a los beneficiarios comprobantes con su correspondiente
cancelacion independientemente del monto del mismo.

INSTRUCCIONES PARA LLENADO DE LA PLANILLA DE RENDICION DE
CUENTAS QUE SE ADJUNTA

Para poder utilizar correctamente el archivo Excel de Rendicion de Cuentas deberd
habilitar las macros de Excel. Para habilitarlas abra Excel, busque en la barra
Herramientas, luego Macros, Seguridad y elija la opcion Medio. Luego abra el archivo
de Rendicion de Cuentas, al abrirlo saldrd un cuadro de Advertencia de Seguridad,
seleccione Habilitar Macros, al hacerlo la barra de Excel desaparece. Para poder usar las
opciones Guardar Como (para guardar el archivo), Cerrar (cierra el Excel), Imprimir
Rendicion (se debe utilizar para imprimir la version definitiva, dicha version se imprime
con fecha y hora la cual debera coincidir con la que presente en papel), Imprimir
COPIA Rend (cuando desee imprimir copias de la version definitiva), Imprimir Todo
(en cualgquier momento de la carga de datos puede utilizar esta opcion para verificar si la
impresion es correcta).

Los gastos estaran ordenados por rubro, de acuerdo al presupuesto aprobado, y en orden
cronoldgico por fecha de factura.

1. Debe completarse el nombre del proveedor a quien se le adquirio el bien o el
nombre de la persona a quien se le esta abonando un servicio. EI N° de Factura, Fecha 'y
Costo Total.

2. En la columna de Descripcion se solicita una descripcion lo mas amplia posible
(la misma debe coincidir con lo descrito en la factura).

3. En las columnas referentes a Cancelacion debe especificarse N° de recibo y/u
Orden de Pago y/o N° de cheque.

4. En Total Imputado al Proyecto se debe indicar el monto de la factura que se
asigna al proyecto.

5. En N° de Folio y Libro se debera indicar si el gasto se encuentra registrado en
libro contable.

6. En Pais de Origen indicar el pais de procedencia del bien adquirido.

7. Para los RRHH se deberé indicar el CUIL/CUIT, N° de Factura o Recibo segun
corresponda, Fecha, forma de Cancelacion, Profesion, Funcion en el Proyecto, Costo
Total o Sueldo Bruto segin corresponda, Porcentaje de Dedicacion segun lo aprobado
en el presupuesto.

CANCELACION DE OPERACIONES
Todos los pagos totales o parciales de sumas de dinero superiores a $1.000 (pesos mil),
deben realizarse de acuerdo a la Ley N° 25.345 de Prevencién de la Evasion Fiscal.
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4. SUPERVISION DE LA EJECUCION DEL PROYECTO

La Agencia I+D+i, a través de sus Organos competentes, por si o por terceros
contratados por ésta, supervisara la ejecucion de los proyectos financiados, realizando,
en la medida que lo estime necesario, inspecciones técnicas y contables en cualquier
momento de la ejecucion del/los proyecto/s pudiendo requerir toda informacion que
juzgue necesaria, la que debera estar en la direccion legal que figura en el contrato. Esto
altimo con el fin de comprobar el destino dado a los FONTAR otorgados por el
Programa y de los de otras fuentes utilizadas, prestando atencidén especial a los
siguientes aspectos:

Avance de la ejecucion de los proyectos segun el plan de trabajos acordado
Documentacion de la ejecucion financiera.

Registros contables inherentes al proyecto.

Documentacion probatoria de los gastos e inversiones realizadas conforme al
plan de erogaciones.

Propiedad de los bienes.
El equipamiento y remanente de bienes de consumo adquiridos para la ejecucion del
proyecto, quedara en propiedad de la EB.

Responsabilidad de la EB.
La EB debera velar por el buen uso de los recursos que le sean asignados para su
administracion y debera cumplir fielmente con la normativa vigente.

Modificaciones al presupuesto

Todas las modificaciones sustanciales que sufra el presupuesto deberan ser solicitadas a
través de una nueva version del formulario de costos y con un detalle de las causas
técnicas que motivaron dicho cambio.

Contabilidad

Se deberan mantener individualizadas las operaciones en los registros contables. Para el
caso en que el beneficiario no esté obligado a llevar libros de comercio y confeccionar
una contabilidad en forma legal, deberd conservar la documentacion de respaldo de
todas y cada una de las erogaciones.
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