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Como agregar documentacion a tu Expediente en TAD

El presente instructivo te servira de guia para Agregar documentacion a tu
Expediente en el marco del FONADIS en la Plataforma de Tramites a
Distancia (TAD).

Paso 1

Ingresa a TAD en el siguiente enlace:
https://tramitesadistancia.gob.ar/#/inicio
Hacé clic en Ingresar.

Coronavirus COVID-19 conocé informacion y recomendaciones del Ministerio de Salud.,

| INGRESAR & ‘

Inicio / Trémites a Distancia

Tramites a Distancia - TAD

Realiza tus trdmites de manera virtual ante la Administracién Publica Nacional

Tramites Frecuentes

NICar - Registros, Solicitud apostilla/legalizacion Certificaciones Eléctricas-
Renovaciones y Otras... para documentos publicos... Excepcion por uso...
INICIAR TRAMITE INICIAR TRAMITE INICIAR TRAMITE

Argentinaunida

Paso 2

Se abrird una nueva ventana en la que deberas seleccionar una opcion:

Si representas a una institucidn hacé clic en la opcidén “AFIP con tu Clave
fiscal”.

Si sos Persona Humana hacé clic en la opcién “DNI y tu numero de
tramite”.

Selecciona la opcidn que corresponda.

Completa los datos y campos solicitados para ingresar a la Plataforma TAD
gue te permitira Agregar documentacion a tu expediente ya iniciado.
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Ingresar

Podés ingresar a TAD a través de:

/A AFIPcontu dave fiscal

ﬁ DNIy tu nimero de tramite

Clave de seguridad social de ANSES

NIC para no residentes

MiArgentina

NUNCA ME REGISTRE ;COMO DEBO HACER?

Paso 3

Se abrird una nueva ventana de la Plataforma TAD.

Para consultar tu expediente hacé clic en la barra superior de la pantalla
en el botdn “Mis tramites”.

@ Tramites a Distancia [NTEEGR TV S YRR GV ii2l NOTIFICACIONES ~ CONSULTA

Maria Gabriela ANDRADE ~

Iniciar Tramite

Busca tu tramite por Nombre, Organismo o Tematica relacionada

Buscar tramite, organismo, categoria, temas... n

Tenés 2407 tramites disponibles

Organismo
& NICar - Registros, Renovaciones y Otras Operaciones ($)
NIC Argentina
9 #Dominios de Internet #NIC Argentina #Tecnologfa de la Informacién y Comunicacién - TIC
Ministerio de Justicia y Derechos Humanos L7 #Participacion ciudadana y Derechos
Consultar, registrar, renovar, delegar, transferir y disputar dominios de Internet.

Ministerio de Obras Publicas o

Secretarfa de Asuntos Estratégicos - SAE 2]
P i ia.gob. i ia/misTramites yles para 2]
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Paso 4

Se abrird una nueva ventana bajo el titulo “Iniciados”.

Debajo apareceran Tus tramites cargados con los siguientes datos:
Nombre: Nombre del programa bajo el cual presentaste tu proyecto.
Referencia: Numero de expediente.

Estado: Iniciacion.

Creacion: la fecha en la que presentaste tu proyecto por TAD.

Hacé clic en los 3 puntitos junto a la fecha de creacidon para subir y asociar
documentacidn a tu expediente ya iniciado.

\ﬂ Tramites a Distancia INICIAR TRAMITE m NOTIFICACIONES  CONSULTA
¥

Maria Gabriela ANDRADE v

NUEVA : n
CARPETA o
Iniciados

Tareas pendientes

La visualizacion de sus tramites y/o tareas esta sujeta al nivel de autenticacion utilizado al iniciar sesion

Iniciados
Borradores Nombre Referencia Estado Creacion
Finalizados <

E Programa de Apoyos Técnicos par... EX-2022-58334669- -APN-UEP#AND Iniciacion 09/06/2022 H
Mi unidad o oo

.5 Programa de Apoyos Técnicos par... EX-2022-54338385- -APN-UEP#AND Iniciacion 31/05/2022
Mis Compartidos
Compartidos Conmigo

Mostrando 12 2 de 2-ver 5 v n

Paso 5

Se desplegara un menu de opciones.
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Hacé clic en “Presentacion a agregar”.

éTra'mitesa Distancia INICIAR TRAMITE YISRBINYIISl NOTIFICACIONES CONSULTA
&

Maria Gabriela ANDRADE ~
NUEVA a tarea de B 90be®a
CARPETA . =
Iniciados
Tareas pendientes
S La visualizacion de sus tramites y/o tareas estd sujeta al nivel de autenticacion utilizado al iniciar sesion
Iniciados
Borradores Nombre Referencia Estado Creacion
Finalizados
B Programa de Apoyos Técnicos par... EX-2022-58334669- -APN-UEP#AND Iniciacion 09/06/2022
Mi unidad 3 5
E Programa de Apoyos Técnicos par. EX-2022-54338385- -APN-UEP#AND Iniciacion
Mis Compartidos
Compartidos Conmigo 1) Presentacion a agregar
Mostrando 1a 2 de 2- ver. 5 v n B Mover

Paso 6

Se abrird una nueva ventana bajo el titulo “Presentacion a Agregar”.
Debajo aparecera la opcidn “Motivo” junto a una flecha que al despegarla
te ofrece un menu de opciones.

Selecciona la opcidn que se ajuste a tu consulta y hacé clic.

Presentacién a agregar

Si desea incorporar nueva documentacion al expediente en curso, ingrese el motivo aqui para que su sclicitud sea analizada. Sera notificado
con |a aceptacion o rechazo de su pedido y, de corresponder, podra presentar la documentacidn solicitada

Motivo:

Agregar més documentacién

Modificar un documento
Cancelar tramite
Presentacion judicial

Otros
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Paso 7

Debajo del botén “Motivo” se cargara la opcidn que hayas seleccionado
en el paso anterior.
Por ejemplo, “Agregar mas documentacion”.

v

Presentacion a agregar

Si desea incorporar nueva documentacion al expediente en curso, ingrese el motivo aqui para que su solicitud sea analizada. Sera notificado

con la aceptacion o rechazo de su pedido y, de corresponder, podra presentar la documentacion solicitada

Motivo:

Agregar més documentacin

Archivo~ Editar v Insertar~ Vistas~ Formato~ Tabla~

(i}
[l
il
([}
|»
‘
|=
‘
3]

Formato~  Verdana v 1pt - B I U

Paso 8

En el campo en blanco debajo de “Motivo” ingresa una o varias razones
asociadas por las cuales querés agregar documentacion.
Por ejemplo, “Actualizacién de documentacion”.

Presentacion a agregar

Si desea incorporar nueva documentacion al expediente en curso, ingrese el motivo aqui para que su solicitud sea analizada. Ser notificado

con la aceptacion o rechazo de su pedido y, de corresponder, podra presentar la documentacion solicitada.
Motivo:

Agregar més documentacién

Archivo~ Editar v Insertar v Vistas~ Formato~ Tabla v

Formato v Verdana v 1pt - B 7 U

i}
10}
1]
[}
|
|»
N

Actualizacién de documentacién
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Importante

De no ingresar ningun motivo en el campo blanco citado en el paso
anterior, te aparecerd un cartel de “Advertencia” junto a la leyenda: “Para
continuar se debe ingresar el motivo de la presentacion” y el botdén
“Cerrar”.

Si no completas el campo “Motivo”, no podrds adjuntar la documentacion.

Advertencia

Para continuar se debe ingresar el motivo de la presentacion

CERRAR

Paso 9

Debajo de “Adjunta documentacidén” podras seleccionar la opcidon que te
permita agregar documentacion al expediente presentado originalmente
en TAD.

Los documentos obligatorios apareceran marcados con un asterisco.
Hacé clic en el botén “Adjuntar” junto al enunciado “Documentacién
Complementaria”.
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Adjunta documentacion:

Los documentos marcados con % son obligatorios.

para ion del archivo
Documento con Firma Externa m
Documentacion Complementaria
Documento de redaccion libre
Documento de Firma Conjunta
QUIEN LO FIRMA
Informe Audiovisual

firmado por la ini ion Publica con Firma Conjunta Q SELECCIONAR
QUIEN LO FIRMA

Paso 10

Se abrird una ventana que te permitira adjuntar tus documentos.
Selecciona el botdn “Adjuntar de PC”.

Subir informacion
Tamafio maximo de 20MB. Extensiones permitidas: pdf, doc, docx, xIsx, jpg,
jpeg, png, bmp, gif, tiff, tif, html, dwf.

ADJUNTAR DEPC MIS DOCUMENTOS ADJUNTOS

+ Arrastre el archivo aqul
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Paso 11

Se abrira una ventana en la que podras seleccionar los archivos que
querés adjuntar.

Podras seleccionar mas de un archivo y de a uno por vez.

Recorda ponerles a los documentos que subas un nombre acorde a lo que

adjuntas.
@ Abrir *
1+ » Esteequipo » Escritoric * TAD v O Buscar en TAD
Organizar « Nueva carpeta == v [ o
[ Escritorio " Nombre Fecha de modificacién Tipo
¥ Descargas [ reperte tramite TAD 2/6/2022 09:23 Microsoft Edge
|=| Documentos TAD - Cémo jmiss S TS YD 12:36 Microsoft Edge
) 0 Tipo: Microsoft Edge PDF Document g
=| Imagenes Tamarfio: 201 KB
modelo respuest Fecha de modificacion: 2/6/2022 09:23

REMITO&-11 M
TAD
UEP GABI

@ OneDrive
[ Este equipo

=¥ Red

v < >

Mambre: v| Archivos personalizados ~

Paso 12

Aguardd unos instantes mientras se cargan tus documentos.
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Cargando.

Paso 13

Los documentos que adjuntes apareceran debajo del enunciado que
seleccionaste con un numero asignado de manera automatica por el
sistema.

Esta accion se repetira cada vez que adjuntes un documento.

Cada adjunto tendra un nimero diferente que sera asignado de manera
automatica por el sistema.

Adjunta documentacion:

Los documentos marcados con % son obligatorios.

Documento para conservar extension del archivo ¥ ADJUNTAR
Documento con Firma Externa Q3 ADJUNTAR
Documentacién Complementaria

]  cuimina |

VW] x cuminan |
Documento de redaccion libre # REDACTAR
Documento de Firma Conjunta ‘Q SELECCIONAR

QUIEN LO FIRMA

Informe Audiovisual S ADJUNTAR

D firmado por la ini; ion Publica con Firma Conjunta ‘Q SELECCIONAR
QUIEN LO FIRMA ~
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Paso 14

Finalizada la carga de tus documentos hacé clic en el botdn “Confirmar
tramite”.

Documentacion Complementaria

2 RE-2022-€
@ RE-2022-€
Documento de redaccion libre # REDACTAR
Documento de Firma Conjunta Q SELECCIONAR
QUIEN LO FIRMA
Informe Audiovisual {3 ADJUNTAR
Documento firmado por la Administracion Publica con Firma Conjunta ‘Q SELECCIONAR
QUIEN LO FIRMA|
CONFIRMAR TRAMITE

& = " ~
Preguntas Frecuentes Contacto Manual de Usuario Términos y Condiciones

Argentinau

Paso 15

Se abrird una ventana con el titulo “Presentacion a Agregar” que te
confirmara la accién realizada junto a la siguiente leyenda: “Se gener¢ el
documento correctamente con el numero IF (...)".

Dichos numeros son generados por el sistema y contienen la
documentacién que adjuntaste.

Presentacion a Agregar

P

Se genero el documento correctamente con el nimero: IF-2022-66506211-APN-DTD#JGM

Documentacién adjunta:
* RE-2022-66500056-APN-DTD#JGM
* RE-2022-66502004-APN-DTD#JGM

Argentinau
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