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Introduccion

Solicitud de Variantes de obra y Ampliaciones de plazo

Este tramite permitira solicitar variantes de obra y ampliaciones de plazo de obras, ejecutadas en el marco de la suscripcion de
convenios y/o contratos del Ministerio de Obras Publicas. El uso de la plataforma brinda mayor agilidad y transparencia en la
gestion publica, ademas de generar un canal de comunicacién formal y directo entre las partes.

IMPORTANTE: A los efectos de agilizar la gestion, se solicita a las y los usuarios que, antes de confirmar el tramite, verifiquen
que los datos y la documentacidn requerida sea la correcta.
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Ingreso a la plataforma

La Plataforma Tramites a Distancia (TAD) permite realizar tramites ante la Administracion Publica a través de notebooks, ta-
blets, celulares, etc, pudiendo gestionary llevar el seguimiento de los mismos sin tener que acercarse a una mesa de entrada.

1. Ingresar a https://tramitesadistancia.gob.ar

2. Hacer click en la opcion “AFIP”.

% Tramites a Distancia [N« TRAMITES REGISTROS PUBLICOS CONSULTA TU EXPEDIENTE

INGRESAR » m BORA NIC NO RESIDENTES CON DNI MI ARGENTINA

Tramites

Busca tu tramite por Nombre, Organismo o Tematica relacionada.

Los tramites con el fcono @ indican que el mismo es pago.

Buscar trémite, organismo, categoria, temas...

Importante: Debera contar con clave Fiscal nivel 2 o mayor.

3. Completar con el N° de CUIT de la persona juridica que realizara el Tramite a Distancia, clave fiscal (nivel 2 o superior) y hacer
click en “Ingresar”.

/AFOI CLAVEFISCAL TRAMITES TURNOS DEPENDENCIAS PRENSA f W o in

ACCESO CON CLAVE
FISCAL

TU CLAVE

Teclado Virtual

INGRESAR

¢Olvidaste tu clave?

iNo tenés Clave Fiscal? F

OBTENELA

¢Qué es Clave Fiscal? | Ayuda | Consejos de
Seguridad




4. Confirmar datos y aceptar términos y condiciones.

Confirmar Datos
Homibaes y Apelidos: I
Hombies®: |
Apelidan [ ]
“
Tipo e decumsnbe "
Mo de documento
Sawar "
Contacto
Comea® -
Teebidomns* -
Demicilio
Paig Ll [Provomria®
Depanaments” . Localidss*
Calle* Al s
Piso/Diepha: Cidupo postal
Coraran® o
Telédon®. T
Domicilio
Pais ArgEntea Provincia®:
Depanaments* v Localidad®
Calle® Alvsn
Pisa/Depte Codiga posal
Ohservaciones
HTML Editor - Full Versicn
TERMINOS Y CONDICIONES DE USO DEL MODULO DE TRAMITES A DISTANCIA
B Aceptolos tesminos y condsciones
-

Campos que luego NO se podran modificar

5. Apoderamiento de Persona Juridica a Persona Humana: El tramite lo debera realizar una persona humana en representacion

de la Provincia/Municipio/Empresa/Organismo.

Ingresar a la opcién “Apoderados”, seleccionar “Persona Juridica” (solo el Administrador de Relaciones en AFIP de la Per-
sona Juridica podra generar apoderados).

6. Ingresar en “Actuar en representacion de” el CUIT del Organismo que representa y hacer click en el icono de Lupa. Al in-

gresar el CUIT figuraran los datos de la persona juridica sobre la que requiere autorizar apoderados.
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6| Tramites a Distancia (TAD)

Tramites a Distancia
é Presidencia de la Nacién INICIAR TRAMITE  MIS TRAMITES MIS REGISTROS NOTIFICACIONES CONSULTA
S aquién v LESLIE ANN CHRISTINE ~
Apoderados

Gestiona la configuracion de apoderamiento

APODERADOS POR MI PERSONAS QUE ME APODERARON ]| PERSONA JURIDICA

Debera ser Administrador de Relaciones en AFIP

30120004405 mb

I Apoderados de ERUPTION DU VOLCAN BLANCA ROSA 30120004405 I

Aca se listan todos tus apoderados. Asigna un apoderado para que pueda realizar tramites en tu nombre, firmar documentacion y mas

7. Ingresar el N° de CUIT/CUIL del nuevo apoderado a quien quiere autorizar para que realice tramites en representacion de la
Persona Juridica y hacer click en “Agregar”.

APODERADOS POR M| PERSONAS QUE ME APODERAR(

)N PERSONA JURIDICA

Debera ser Administrador de Relaciones en AFIP

Actuar en representacion de:

30120004405 n
SOLICITAR

Apoderados de ERUPTION DU VOLCAN BLANCA ROSA 30120004405

Aca se listan todos tus apoderados. Asigna un apoderado para que pueda realizar tramites en tu nombre, firmar documentacion y mas.

MNuevo Apoderado

20304487330

BELINO CABEZONVER [+ AGREGAR |

8. Al configurar las condiciones de apoderamiento podra autorizar al apoderado para modificar los datos de la Persona Juridica
y limitar los plazos en los que podra actuar en representacion.

APODERADOS POR MI PERSONAS QUE ME APODER

{ON  PERSONA JURIDICA

Debera ser Administrador de Relaciones en AFIP

Actuar en representacion de:

30120004405 n

Apoderados de ERUPTION DU VOLCAN BLANCA ROSA 30120004405
Configuracion de apoderado | BELINO CABEZONVER
Permisos:

Puede modificar "Mis datos”

Apoderar con vencimiento

Seleccione la opcién que corresponda:
® Dar poder a BELINO CABEZONVER sobre todos los tipos de tramite
O Especificar los tramites que BELINO CABEZONVER puede apoderar




9. Tildar la opcién de todos los permisos o tramites especificos. En el caso de seleccionar “Especificar los tramites del apo-
derado” deber3 utilizar los filtros de buisqueda v tildar los tramites que habilita realizar (también puede limitar la cantidad de
veces que podra realizar el tramite tildando la opcion correspondiente).

O Dar poder a BELINO CABEZONVER sobre 10dos los tipos de tramite
® Especificar los tramites que BELINO CABEZONVER puede apoderar

Seleccionar Todos
Seleccione los filtros para aplicar NIC Argentina cionar
Organismo w Seleccion de tramites
Seleccione una opcidn v A
Descargo de Disputa
Tematica #NIC Argentina #Dominios de internet #Secretaria Legal y Técnica #Registros

UiLimitar la cantidad de veces que realiza el tramite, a partir del dia 02/07/2018
Solicitud de Habilitacion de Zonas Especiales
Categorla #NIC Argentina #Dominios de internet #Secretaria Legal y Técnica #Registros
s [“Limitar la cantidad de veces que realiza el tramite, a partir del dia 02/07/2018

2 Pedido de Informe sobre un Dominio de |
#NIC Argentina #Dominios de internet #Secretaria Legal y Técnica #Registros
“Limitar la cantidad de veces que realiza el tramite, a partir del dia 02/07/2018
n r..r - m 1.
#NIC Argentina #Dominios de internet #Secretaria Legal y Técnica #Registros
“Limitar la cantidad de veces que realiza el tramite, a partir del dia 02/07/2018

10. Hacer click en “Confirmar” una vez finalizada la configuracion de las condiciones de apoderamiento. Podra visualizar el
listado de apoderados de la Persona Juridica y realizar acciones sobre los mismos.

Debera ser Administrador de Relaciones en AFIP

Actuar en representacion de:

30120004405 n

Apoderados de ERUPTION DU VOLCAN BLANCA ROSA 30120004405

Acé se listan todos tus apoderados. Asigné un apoderado para que pueda realizar tramites en tu nombre, firmar documentacion y mas.

Nuevo Apoderado

Buscar por CUIT/CUIL n

CuiL/cuIm Nombre Fecha de apoderamiento Fecha de vencimiento

Acciones
20304487330 BELINO CABEZONVER 02/07/2018 m

Importante
Para mayor informacion o consultas ingresar a:
- Tutoriales: https://tramitesadistancia.gob.ar/ayuda.html#4

- Preguntas frecuentes: https://tramitesadistancia.gob.ar/ayuda.html#5
- Sobre Apoderamientos ver: https://tramitesadistancia.gob.ar/ayuda.html#5
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Seleccionar tramite

1. Desde el buscador indicar el nombre del tramite “Solicitud de Variantes de obra y Ampliaciones de plazo” (al ingresar
varios caracteres ya podra visualizarlo), o bien seleccionar tramite desde Organismos/Ministerio de Obras Publicas.

SOLICITUD DE VARIANTES DE| n

Se encontro 1 resultado

Solicitud de variantes de Obra y Ampliaciones de plazo
e #Ministerio de Obras Publicas
(0] Por medio de este tramite debera ser utilizado a los efectos de iniciar la solicitud de variantes de obras, asl como
ampliaciones de plazo de obras que se encuentren en ejecucion vigente bajo la érbita del Ministerio de Obras
xteriores y Culto (0] Publicas.
Iniciar tramite

1. El tramite consta de tres instancias:

\, / /
CONFIRMAR DATOS ADJUNTAR CONFIRMAR
DEL SOLIOTANTE DOCUMENTOS TRAMITE

2. Seleccionar iniciar tramite “AFIP".

INICIO | TRAMITES | REGISTROS PUBLICOS CONSULTA TU EXPEDIENTE

ANSES BORA NIC NO RESIDENTES AFIP CON DNI MI ARGENTINA




Solicitud de variantes de Obray
Ampliaciones de plazo

#Ministerio de Obras Piblicas

El presente trdmite permitird solicitar variantes de obra y ampliaciones de plazo de obras
ejecutadas bajo la érbita del Ministerio de Obras Publicas resultantes de la suscripcién de
Convenios o Contratos.

El uso de la Plataforma brinda mayor agilidad, transparencia en la gestién piblica y generando
un canal de comunicacién formal y directo entre las partes.

IMPORTANTE: A los efectos de agilizar la gestion se solicita a los usuarios, antes de confirmar el
tramite, verificar que los datos y la documentacion requerida sea la correcta.

Iniciar tramite

CON DNI BORA AFIP MI ARGENTINA

3. Hacer click en “Iniciar tramite”, luego Continuar (apareceran los datos del solicitante).

Solicitud de variantes de Obra y Ampliaciones de plazo

#Ministerio de Obras Publicas
Por medio de este tramite debera ser utilizado a los efectos de iniciar la solicitud de variantes de obras, asi como
ampliaciones de plazo de obras que se encuentren en ejecucion vigente bajo la érbita del Ministerio de Obras

% DETALLES | INICIAR TRAMITE

Publicas.

4. Hacer click en el botdn correspondiente al tramite que desea realizar:
Solicitud de variantes de Obra y Ampliaciones de plazo

=
J } ( 2 ) v
3 ¥4

Adjunta documentacion:

Los documentos marcados con % son obligatorios.

Antes de comenzar...

Seleccione las opciones que correspondan:

SOLICITUD DE AMPLIACIONES DE PLAZO

SOLICITUD DE VARIANTES DE OBRA

Instructivo de Solicitud de Variantes de obra y Ampliaciones de plazo

(¢)



Solicitud de Ampliaciones de plazo

1. Si quiere realizar la solicitud de ampliacion de plazo debera seleccionar esta opcion.
Para iniciar el tramite debera completar los campos que se despliegan y adjuntar toda la documentacion respaldatoria solicitada.

Los campos sefalados con * son de caracter obligatorio.

Formulario “Ampliaciones de plazo”

1. Completar los campos que se despliegan a continuacién. Al finalizar, se generara, automaticamente, un documento con toda la
informacion cargada.

Datos del Tramite %

Datos de la reparticion | -

Solicitud de Ampliacion de Plazo %

DATOS DE LA REPARTICION

Datos de la reparticion | -
DATOS DE LA OBRA
Mombre de la Obra

Cédigo de |a obra
Codigo SIPFFE

DATOS DE CONVENIO/CONTRATO

& El Comvenia/Contrato se firmd.
antes de 20187

DATOS DEL SOLICITANTE
Sclicitante’Razan social segin

COMESponds

CUIm

DATOS DE LA AMPLIACION DE PLAZO

M* de solcitud de Ampliacion
de plazo

Fecha de finalizacion de plazo —l—
contractual actual b o
MNueva fecha de finalizacicn de |—
plazo contractusl b M
Cantidad de dias sobictados

para amplar el plazo
contractual

Justificacson del pedido de
ampliasion de plaro (Resumen)

GUARDAR




Datos del tramite

Seleccionar la reparticion
que corresponda

Seleccionar la opcion del desplegable que corresponda:

« Ente Nacional de Obras Hidricas de Saneamiento (ENOHSA)
« Secretaria de Infraestructura y Politica Hidrica

 Secretaria de Obras Publicas

« Otros (especificar)

Guardar

Solicitud de pago de ampliacién de plazo

Datos de la reparticion

Seleccionar la reparticion
que corresponda

Datos de la obra

Seleccionar la opcion del desplegable que corresponda:

« Ente Nacional de Obras Hidricas de Saneamiento (ENOHSA)
 Secretaria de Infraestructura y Politica Hidrica

 Secretaria de Obras Publicas

« Otros (especificar)

Nombre de la obra

Completar nombre conforme figura en el contrato/convenio

Codigo de laobra

Indicar codigo de la obra

Cédigo SIPPE

Datos del contrato/convenio

Indicar cddigo SIPPE del Sistema de Gestion de Obras

¢El contrato/convenio se firmé
antes de 2016?

Si la respuesta es SI: Completar con N°
de Expediente, Dependencia con la que
suscribié el contrato/convenio, Fecha
de suscripcion, monto en $y en letras. ¥: 00 Expodient=

Dependencia con Iz que
suseribio en Convenio/Contrato

DATOS DE CONVENIO/CONTRATO

#El Convenio/Contrato se firmd

antes de 20167 S

[«

Facha de suscripcion de
Convenio/Contrato

EH

Mente del Convenio/Contrato
ens

Meonto del Convenio/Contrato
en lefras

Si la respuesta es NO: Completar con N° GDE de Expediente, Dependencia con la
que suscribié el Contrato/Convenio, Fecha de suscripcion, monto en $y letras.

DATOS DE CONVENIO/CONTRATO

ZEl Convenio/Contrato e firmé —————————————————
= -
antes de 20167

N° de Expediente GDE

N° de Expediente GDE 1|

2|

Dependencia con la que
suscribio en Convenio/Contrato -

4

Fecha de suscripcion de
Convenio/Contrato

Monto del Convenio/Contrate
en s

Monto del Convenio/Contrate
en letras

Instructivo de Solicitud de Variantes de obra y Ampliaciones de plazo
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12| Tramites a Distancia (TAD)

Datos del solicitante

Solicitante/Razodn social segtin Completar con el nombre de la Provincia/Municipio/Ente o Razon Social seguin co-
corresponda rresponda.
CUIT ‘ Completar N° de CUIT del Organismo solicitante sin guiones.

Datos de ampliacién de plazo

N° de solicitud de Ampliacion de Completar con el N° de Ampliacion que esta solicitando.

plazo

Fecha de finalizacion de plazo Completar con la fecha de finalizacién del plazo conforme al Convenio/Contrato vi-
contractual actual gente.

Nueva fecha de finalizacién de Completar con nueva fecha de finalizacién del plazo contractual conforme la am-
plazo contractual pliacién solicitada.

Cantidad de dias solicitados para Completar con cantidad de dias de la ampliacion de plazo que esta solicitando.
ampliar el plazo contractual

Justificacion del pedido de Completar de forma resumida con la justificacion de la solicitud de ampliacion de
ampliacién de plazo (resumen) plazo que esta realizando.

Importante: Carga de N° GEDO

Haciendo clic en la “Lupa” encontrara la guia para la carga

1° Actuacion (puede buscarla haciendo click en la Lupa y seleccionando la opcién que corresponda)
2° Afio

3° Numero de la actuacion

4° Reparticion (Puede buscarla haciendo clic en la lupa y seleccionando la opcién que corresponda)

N°® GDE de Expediente

2. Una vez cargados todos los datos hacer click en “Guardar”.
Se generara automaticamente un documento que contendra toda la informacion registrada.

Tendra las opciones de Modificar/Eliminar/Ver

Solicitud de Ampliacion de Plazo %

PD-2022-11977926-APN-DNGDEZJGM




3. Para ver hacer click en “Ver”.

Al seleccionar la opcion Ver podra visualizar un documento GDE con los datos e informacion de carga.

Repiablica Argenting - Poder Ejecutive Nachonal
2021 - Ado de Homenaje al Premio Nobel de Medicina Dr. Clsar Milstein

Solicited Ampliacion Plazo
Ninmere: FLL.2022-11989592-APN-DNGDEGM

CIVDAD DE BUENOS AIRES
Martes 29 de Moviembre de 2022

Referencia: Solicitud de Amphiaciin de Plazo

DATOS DE LA REPARTICION
Datos de la reparticsin: Secretaria de Infraestructura v Politica Hidrica
DATOS DE LA OBRA

Mombre de la Obra: OBRA Z
Cidigo de la obra: 123
Coddigo SIPPE: 1234

DATOS DE CONVENUNCONTRATO

LEl Convenio/'Contrato se firmd antes de 20167 5i

N* de Expediente: 1234/15

Dependencia con bn que suscribio en Convenio'Contrato: MINISTERIO X
Fecha de suscnipeion de Convenso/Contrato; 01012015

Monto del Convenio'Contrato en % 1000000

Monto del Convenso/Contrato en letras: UN MILLON

DATOS DEL SOLICITANTE

Soliciante Razon social sepin comesponda: MUNICIPIO X
CUIT: ITIRT6TI6AL

DATOS DE LA AMPLIACION DE PLAXO

N* de solicitud de Ampliacion de plazo: |
Fecha de fimalizacion de plazo contractual actual: 3071 172022

Nueva fecha de finalizacion de plazo contractusal: 101272022

Cantidad de dias solicnados P.I'B.l.ll")lm’ el plum contractual; 10

Jusuficacion del pedido de amphiacion de plazo (Resumen): JUSTIFICACION DE LA SOLICITUD DE
AMPLIACION DE PLAZO

Lty P et ol O Pl
T 2030 11 78 %057 43

Corimay Elirbeih DELGADO
XTHTET MY
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14| Tramites a Distancia (TAD)

Documentacion a adjuntar

A continuacion, se detalla la documentacion que debe adjuntarse.

Datos generales

Nota de solicitud de ampliaciéon de
plazo (contratista/comitente)*

Adjuntar Nota de solicitud de ampliacién de plazo con firmay sello de las autorida-
des competentes.

Documentacion que respalde/
justifique la solicitud de ampliacion

de plazo (PDF)*

Adjuntar la documentacion que estime pertinente a los efectos de informary justi-
ficar el pedido de ampliacién. La misma debe contar con firma y sello de las autori-
dades competentes.

Nuevo Plan de Trabajo y curva de
Inversién (PDF firmado por las

autoridades competentes)*

Adjuntar el nuevo Plan de Trabajo y la curva de inversién en formato PDF, con firma
y sello de las autoridades competentes.

Convenio y/o Contrato de Obra

vigente (PDF)

Adjuntar el Convenio/Contrato, segiin corresponda, suscripto con el Ministerio.

Acta de inicio de Obra (PDF)

Adjuntar el Acta de Inicio de Obra, con firmay sello de las autoridades competentes.

Acto administrativo de adjudicacién

(PDF)

Adjuntar el Acto administrativo de adjudicacion de la Obra, con firma y sello de las
autoridades competentes.

Acto Administrativo de aprobacion
de solicitud de ampliacion (PDF)

Adjuntar el Acto administrativo de aprobacion de lasolicitud de ampliacion con fir-
ma y sello de las autoridades competentes.

Conformidad/No objecion de
la solicitud de ampliacion de
plazo expedido por autoridad
competente (PDF)

Adjuntar documento en el que la autoridad competente presta No objecion a la so-
licitud de la ampliacion de plazo que se esta tramitando, con firma y sello.

Plan de trabajo y curva de inversién

vigente (PDF)

Adjuntar Plan de trabajo y curva de inversion vigente en formato PDF con sello y
firma de las autoridades competentes.

Designacion de Inspeccion de Obra

(PDF)

Adjuntar documento de designacion de inspector/a de obra en formato PDF con
firmay sello de las autoridades competentes.

Designacion de Representacion

Técnica (PDF)

Nota de solicitud de la contratista
solicitando ampliacion de Plazo

- Obligatorio para obras por
convenio (PDF)

Adjuntar acreditacion de Representante Técnico en formato PDF con firma y sello
de las autoridades competentes.

Adjuntar Nota de solicitud de la contratista solicitando ampliacion de Plazo (Obliga-
torio para Obras por Convenio) en formato PDF con firma y sello de las autoridades
competentes.

Solicitud de Ampliaciones de Plazo
por dias de lluvia (Notas de pedido)

(PDF)

Adjuntar, de corresponder, ampliaciones de Plazo por dias de lluvia NO trabajados
(Notas de pedido), en formato PDF, con firmay sello de las autoridades competentes.

Solicitud de Ampliaciones de Plazo
por causas ajenas a la contratista

(Notas de pedido) (PDF)

Adjuntar, de corresponder, solicitud de ampliaciones de plazo por causas ajenas a la
contratista (Notas de pedido) en formato PDF, con firma y sello de las autoridades
competentes.

Ampliaciones de plazo anteriores

aprobadas (PDF)

Adjuntar Ampliaciones de plazo anteriores aprobadas, en formato PDF, con firmay
sello de las autoridades competentes.

Otros documentos

Adjuntar todos los documentos que considere pertinentes/relevantes para la ges-
tion del tramite/solicitud.




Importante
Todos los documentos que adjunte deberan contar con la firma y el sello de la autoridad competente. Si tiene dudas

respecto a los archivos a adjuntar comuniquese con la o las personas referentes con quien/es habitualmente lleva la
gestion de la obra.

¢Como adjuntar documentos?

1. Para adjuntar documentos puede ha- Subir informacién
cerlo desde Adjuntar de PC o desde

Tamafio maximo de 20MB. Extensiones permitidas: pdf, doc, docx, xlsx, jpg,
Mis documentos adjuntos.

]peq, png, bmp, gif, tiff, tif, himl, dwt.

ADJUNTAR DE PC MIS DOCUMENTOS ADJUNTOS

+ Amrastre el archivo agul

Mis documentos adjuntos: Si ya rea-
lizd otros tramites puede reutilizar, de
corresponder, los archivos. B

Mis documentos adjuntos

Buscar en esta tabla...

Fecha de
Documento creacion Adjuntar
Nota de solicitud de ampliacién de plazo Nov 22, 2022 % @
(contratista/comitente)
Nota de solicitud de ampliacién de plazo Nov 17,2022 % @

(contratista/comitente)

CERRAR

Adjuntar de PC: Seleccionar la opcién “Buscar documento” que requiere adjuntar y seleccionar “Todos los archivos” para
poder visualizarlos.

Meombre: | MOTA DE SOLICTUD DE PAGC DE CERTIFICADO DE OBRA w | |Tudas los archivos = |

| Abrir | | Cancelar |

Instructivo de Solicitud de Variantes de obra y Ampliaciones de plazo
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16| Tramites a Distancia (TAD)

2. Al adjuntar el documento, la plataforma le asignara un N° de referencia. Puede ELIMINAR o VER, se recomienda visualizar el
archivo para chequear que sea el correcto.

Mota de solicitud de pago de Certificado %
RE-2022-11956259-APN-SSGA#MM

3. En el caso de documentos con formato XLS, para visualizarlo, debera:
» Guardar el archivo
* Seleccionar “Abrir con”
« Seleccionar un visualizador de PDF (Adobe Acrobat DC, Nitro Pro, u otros.)

En el margen superior izquierdo encontrara el XLS “embebido/adjunto” como se muestra en la siguiente imagen:

Abrir con > Adobe Acrobat DC
Conceder acceso a > | @ Firefox
B Adadir al archivo... Google Chrome
B9 Anadir a "IF-2022-11956260-APN-SSGA_23MM.rar" B Microsoft Edge
BE Adadiry enviar por email... Bl nitro Pro
BE Adadir a "IF-2022-11956260-APN-SSGA_23MM.rar" y enviar por email @ Word 2016
@ Attachments X
@ E- @& B &

LL

a I % PLANILLA ACTA DE MEDICION _TAD.x I

Republica Argentina - Poder Ejecutivo Nacional
2021 - Afio de Homenaje al Premio Nobel de Medicina Dr. César Milster

Documentacion varia
Nimera: IF-2022-11956260-APN-SSGA#MM

CIUDAD DE BUENOS AIRES
Martes 20 de Septiembre de 2022

Referencia: Plamlla/Acta de Medicion (XLS)

Documento Embebido TAD

SENTEPEERTRT o

Carina Elizabeth DELGADO
27287673642

4. Finalmente, hacer clic sobre el XLS para abrir.



Confirmar tramite

Una vez completados los datos y adjuntados los documentos hacer click en “Confirmar tramite”. Visualizara que “El tramite
se inicié con Exito”, contara con un N° de tramite y se generara un Expediente con toda la informacion cargada.

2 P )

El trAmite se inicié con éxito

Numero de tramite

Nomerg de tramite: EX-2020-00315142- -APN-C_DGAJMPFMPYT

Documentacion asociada;

IR 20200031 51 M-APN L _DGa) MPEMP YT

(20200031 5131-4PN-C_DGAIMPEMPYT

IR 20200081 81 39-APN L _DGAJMPELPYT

|F 2020031 SAEF-APN-C_DGaAJMPIMEYT

= I b= I+ |+

IF-2020-0031 81 18-4PN L_DGalMBIMEYT

Instructivo de Solicitud de Variantes de obra y Ampliaciones de plazo
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Solicitud de Variantes de obra

1. Parainiciar el tramite de Solicitud de Variantes de obra debera seleccionar dicha opcion, completar los campos que se desplie-
gan vy adjuntar toda la documentacion respaldatoria indicada. Las sefialadas con * son de caracter obligatorio.

Solicitud de variantes de Obra y Ampliaciones de plazo

X (@) ,

Adjunta documentacion:

Los documentos marcados con 3 son obligatorios.

Antes de comenzar...
Seleccione las opciones que correspondan:

SOLICITUD DE AMPLIACIONES DE PLAZO

SOLICITUD DE VARIANTES DE OBRA M




Formulario “Variantes de obra”

1. Completar los campos que se despliegan a continuacion. Al finalizar, se generara, automaticamente, un documento con toda
la informacion cargada.

Datos del Tramite 3

Datos de |z reparticidn [+

GUARDAR

Solicitud de Variante de Obra %

Diatos de la repartician -

Datos de la Obra
Mombre de la Obra

Codigo de la obra

Codiga SIPPE

Tipo de Warisnte | -

Datos de Convenio/Contrato

4El ConveniolContrato se firma
antes de 20167

-

Datos del Solicitante

Solictante’Razon socisl segin
corresponda

Cuir

Datos de Solicitud de Variante de Obra
M* de variznte de Obea

;L3 variante implica una
ampliacion de plazo de obra?

iLa variante implica
mayormenor financiamiente?

Justificacion del pedide d=
wariante de obra

Instructivo de Solicitud de Variantes de obra y Ampliaciones de plazo
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Datos generales

Seleccionar la reparticion
que corresponda

Solicitud de variante de obra

Seleccionar la opcion del desplegable que corresponda:

» Ente Nacional de Obras Hidricas de Sanemiento (ENOHSA)
* Secretaria de Infraestructura y Politica Hidrica

» Secretaria de Obras Publicas

+ Otros (especificar)

Guardar

Datos de la reparticion

Seleccionar la reparticion
que corresponda

Datos de la obra

Seleccionar la opcion del desplegable que corresponda:

» Ente Nacional de Obras Hidricas de Saneamiento (ENOHSA)
* Secretaria de Infraestructura y Politica hidrica

* Secretaria de Obras Publicas

+ Otros (especificar)

Nombre de la Obra

Completar nombre conforme figura en el Contrato/Convenio

Codigo de la Obra

Indicar Codigo de la Obra

Cédigo SIPPE

Datos de variante

Indicar Codigo SIPPE del Sistema de Gestion de Obras

Seleccionar del desplegable la
opcién que corresponda

Datos del convenio/contrato

- Adicional/Demasia

 Balance de Economias/Demasias

+ Modificacién de obra (cambio en proyecto original)
» Reduccion/Economia

¢El Contrato/convenio se firmo
antes de 2016?

Si la respuesta es Sl: Completar con N° de Expediente, Dependencia con la que
suscribid el Convenio/Contrato, Fecha de suscripcién, monto en Sy en letras.

DATOS DE CONVENIO/CONTRATO

& El Convenio/Contrato se firma
antes de 20167

1

4]

o

N de Expediente

Dependancia con ls que
suscribio en Convenio/Contrato

Fecha de suscripcion de
CaonvenioiContrato

=

Maonto del ConveniolContrato
end

Monto del Convenio/Contrato
en letras




Datos del solicitante

Si la respuesta es NO: Completar con N° GDE de Expediente, Dependencia con la
que suscribio el Convenio/Contrato, Fecha de suscripcion, monto en Sy letras.

DATOS DE CONVENIO/CONTRATO

LEl Convenio/Contrato ze firmd  —5
m -
anles de 20167

N°® de Expediente GDE

N° de Expediente GDE

>
2|

Dependencia con la que -
suscribio en Convenio/Contrato

Fecha de suscripcion de
Convenio/Contrato

B

Monto del Convenio/Contrato
ens

Monto del Convenio/Contrato
en letras

En el caso de completar N° GDE, ver nota “Importante” *

Solicitante/Razon social segtin
corresponda

Completar con el nombre de la Provincia/Municipio/Ente o Razén Social seguin co-
rresponda.

CUIT ‘

Completar N° de CUIT del Organismo solicitante sin guiones.

Datos de solicitud de variantes de obra

N° de variante

Completar con el N° de variante que esta solicitando.

¢La variante implica una ampliacién
de plazo de la obra?

Sila respuesta es SI:
Completar la cantidad de dias solicitados para ampliar el plazo contractual.
Nueva fecha de finalizacion de plazo contractual.

Si la respuesta es NO:
Pasa a la siguiente pregunta.

éLa variante implica mayor/menor
financiamiento?

Silarespuesta es Sl:

Tildar la opcién que corresponda (Modificacion de Obra/Adicional_ Demasia/ Re-
duccién _ Economia)

Dependiendo de lo seleccionada, completar: Nuevo monto en Sy letras.

Sila respuesta es NO:
Pasa a la siguiente pregunta.

Justificacion del pedido de variante
de obra (resumen)

Completar de forma resumida con la justificaciéon de la solicitud de variante de obra
que esta realizando.

Al completar todos los campos “Guardar”.

Instructivo de Solicitud de Variantes de obra y Ampliaciones de plazo
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Importante: Carga de N° GEDO

Haciendo clic en la “Lupa” encontrara la guia para la carga

1° Actuacion (puede buscarla haciendo click en la lupa y seleccionando la opcién que corresponda)
2° Ano

3° Numero de la actuacion

4° Reparticion (puede buscarla haciendo clic en la lupa y seleccionando la opcién que corresponda)

N° GDE de Expediente | Q

2. Una vez cargados todos los datos hacer click en “Guardar”. Podra modificar, eliminar o ver el documento que se genera..

Se generara automaticamente un documento que contendra toda la informacion registrada.

Solicitud de Variante de Obra %

IF-2022-11978762-APN-DNGDE#JGM

3. Para ver hacer click en Ver.

=

Repiblica Argentina - Pader Ejecutive Nacional
2021 - Ao de Homenaje al Premio Nobel de Medicina Dr. César Milstein

Solicitud de Variantes de Obra
Namero: [F-2022-11989678-APN-DNGDE2JGM

CIUDAD DE BUENOS AIRES
Martes 29 de Noviembre de 2022

Referencia: Soliciud de Varianie de Obra

Dates de la reparticibn: Secretaria de Obras Publicas
Datos de la Obra

Nombre de la Obra: OBRA Z
Coudigro de la obra: 123

Codigo SIPPE: 123
Tipo de Variante: Adicional /Demasia

Datos de Convenio/Contrato

+El Convenio/Contrato se firmé antes de 20167 : Si

N7 de Expediente: 1234/15

Dependencia con la que suscribio en Convenio/Contrato : MINISTERIO X
Fecha de suscripcion de Convenio/Contrato: 01/01/2015

Mento del Convenio/Contrato en $: 1000000

Monto del Convenio/Conirato en letras : UN MILLON

Datos del Solicitante

Solicitante/Razon social segiin corresponda: MUNICIPIO X
CUIT : 27287673642

Datos de Solicitud de Variante de Obra

N de variante de Obra : 1
;La variante implica una ampliacion de plazo de obra?: No
;La variante implica mayor/menor financiamiento? : No

Justificacion del pedido de variante de obra: JUSTIFICACION DEL PEDIDO DE VARIANTE DE OBRA

T T e

Carina Elzsbett DELGADO
26T AL




Documentacion a adjuntar

Para proseguir con el tramite debera adjuntar los documentos que se requiere. Los indicados con * son de caracter obligatorio.

Datos generales

Nota de solicitud de ampliaciéon de
plazo (contratista/comitente)*

Adjuntar Nota con firmay sello de las autoridades competentes.

Documentacion que respalde/
justifique la solicitud de variante
de obra (PDF firmado por las
autoridades competentes )*

Adjuntar la documentacion que estime pertinente a los efectos de informar vy justi-
ficar el pedido de la variante. La misma debe contar con firmay sello de las autori-
dades competentes.

Planilla de Economias y Demasias,
con los analisis de precios
correspondientes (XLS)*

Adjuntar planilla de economias y demasias con los analisis de precios correspon-
dientes en formato XLS.

Planilla de Economias y Demasias,
con los analisis de precios
correspondientes (PDF firmada por
las autoridades competentes)*

Adjuntar planilla de economias y demasias con los analisis de precios correspon-
dientes en formato PDF, con sello y firma de las autoridades competentes.

Nuevo Plan de Trabajo y curva
de Inversion (PDF firmado por
autoridades competentes)*

Adjuntar el nuevo Plan de Trabajo y la curva de inversion en formato PDF, con firma
y sello de las autoridades competentes.

Nuevo Plan de Trabajo y curva de
Inversion (XLS) *

Adjuntar el nuevo Plan de Trabajo y la curva de inversion en formato XLS.

Convenio y/o Contrato de Obra
vigente

Adjuntar el Convenio/Contrato, seguin corresponda, suscripto con el Ministerio.

Acto administrativo de adjudicacion
(PDF)

Adjuntar el Acto administrativo de adjudicacién de la Obra, con firma y sello de las
autoridades competentes.

Acta de inicio de Obra (PDF)

Adjuntar el Acta de Inicio de Obra, con firmay sello de las autoridades competentes.

Designacion de Inspeccion de Obra
(PDF)

Adjuntar documento de designacion de inspeccion de obra en formato PDF con
firmay sello de las autoridades competentes.

Designacion de Representacion
Técnica (PDF)

Adjuntar acreditacion de la designacion de la representacion técnica en formato
PDF con firmay sello de las autoridades competentes.

Plan de trabajo y curva de inversion
vigente (PDF)

Adjuntar Plan de trabajo y curva de inversion vigente en formato PDF con sello y
firma de las autoridades competentes.

Nota de solicitud de la contratista
solicitando modificacion/variante
de obra (Obligatorio para Obras por
Convenio) (PDF)

Adjuntar Nota de solicitud de la contratista solicitando variante de obra (Obligato-
rio para Obras por Convenio) en formato PDF con firma y sello de las autoridades
competentes.

Computo y presupuesto a valores
basicos (PDF)

Adjuntar cdmputo y presupuesto a valores basicos en formato PDF con sello y firma
de las autoridades competentes.

Documento Aprobatorio de BED
(PDF)

Adjuntar documento aprobatorio del Balance de Economias y demasias en formato
PDF con sello y firma de las autoridades competentes.

Instructivo de Solicitud de Variantes de obra y Ampliaciones de plazo
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Acto administrativo aprobatorio
por parte del Comitente (Obras por
Convenio) (PDF)

Adjuntar conformidad/no objecién respecto a la solicitud de la variante expedido
por la autoridad competente, con sello y firma de quien/es corresponda.

Conformidad/No objecion de la
solicitud de variante expedido por
autoridad competente” (PDF)

Adjuntar documento en el que la autoridad competente presta No objecién a la soli-
citud de la variante de obra que se esta tramitando, con firmay sello.

Notas de pedidos y Ordenes de
servicios que justifican la variante
de obra solicitada” (PDF)

Adjuntar notas y ordenes en formato PDF con sello y firma de las autoridades com-
petentes.

Planilla Resumen total, compuesta
por: precio a precio contractual,
precio a precio contractual, items
sujetos a reajuste (ISRI), economias
a rebalancear a precio contractual y
Economias a precio contractual) en
caso de Obras por CONVENIO (XLS)

Adjuntar Planilla en formato XLS.

Nota de pedido recibido por el
libro de Obra en caso de Obras por
CONVENIO (PDF)

Adjuntar nota en formato PDF con sello y firma de las autoridades competentes.

Articulo del Pliego o Convenio
donde se establece el % de
modificaciones de obra (PDF)

Adjuntar extracto del documento (Pliego/Convenio) en el que se especifica el %
aceptado/establecido para modificar la obra, en formato PDF con sello y firma de
las autoridades competentes.

Si la variante de obra implica
modificaciones ambientales,
sociales o de seguridad e higiene
incorporar la documentacion
justificadora (PDF)

Adjuntar, de corresponder documentacion respaldatoria, en formato PDF con selloy
firma de las autoridades competentes.

Otros Documentos

Adjuntar todos los documentos que considere pertinentes/relevantes para la ges-
tion del tramite/solicitud.

Importante

Todos los documentos que adjunte deberan contar con la firma y sello de la autoridad competente. Si tiene dudas

respecto a los documentos a adjuntar comuniquese con el/los referentes con quien/es habitualmente lleva la gestion
de la obra.

¢Como adjuntar documentos?

Ver pagina 15.

Confirmar tramite

Ver pagina 17.



Seguimiento de tramite

Desde la plataforma podra realizar diferentes acciones en relaciéon tanto al seguimiento del expediente como a la recepcion de
notificaciones y subsanaciones, lo que permite un canal de comunicacién formal entre el Ministerio y el organismo que realiza
el tramite.

Visualizacion del tramite

1. Una vez realizado el tramite podra contar con informacion sobre el estado ingresando a Mis tramites. En esta seccion en-
contrara: Tareas pendientes/ Tramites Iniciados/ Borradores (en el caso de comenzar la iniciacion de tramites sin finalizarlo).

@‘I’rﬂmlmabiﬂanm mician TRAMITE ENERUTSERIZE NOTIFICACIONES APODERADOS — CONSULTA

Carina Elizabeth DELGADD

e T e e A P P ST e —
Iniciados

Yy Presentaciin Digital de Certificad A2 \PN-SSGATMM En gestidn de la solicitud

Mi unidad

Mis Compartidos I Presentacion Digital de Certificad EX-2022-1 1349859 -APN-SSGAFMM En gestion de la solicmud 08 € ver detalle

‘Compartidos Conmigo
) Presentacia

Mogwando 1 a2 de 2 ver H » n [
@ Consultar expediente

&4 Compartir

2. Haciendo click en los 3 puntos verticales puede: Ver detalle/Agregar presentacion/Mover/Consultar Expediente, y Compartir.

@‘Mmlwsanistanm HICiAR TRAM TERIEER TR SO TIFICACIONES  APODERADOS  CONSULTA

Carna Elizabeth DELGADD »

Tareas pendientes Iniciados
Iniciados
o -
Boradores
Finalizados Nombre )
Yy Presentacidn Digital de Certificad EX-2022-1 1956283 -APN-SSGATMM i gestion dela solciiid
Mi unidad
Mis Compartides E Presentacion Digital de Certificad EX-2022-11349859 -APN-SSGASMM En gestion de la solicitud b
Comgartidos Conmigo

S T ] B o
@ Consultar expediente

&4 Compartis

Instructivo de Solicitud de Variantes de obra y Ampliaciones de plazo
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Notificaci

ones

1. Eltramite sera analizado por las areas competentes del Ministerio de Obras Publicas y podra recibir Notificaciones, que seran
informadas a través de un correo electrénico que llegara a la casilla registrada.

2. Paravisualizar ingresar a “Notificaciones”, hacer click en el icono de descarga.

Tramites a Distancia

INICIAR TRAMITE ~ MIS TRAMITES JIDIIS(®-Ie(1[[IS30 APODERADOS CONSULTA

Notificaciones

Enterate de las actualizaciones de tus tramites o las notificaciones de documentacion oficial

Notificaciones Documentos Externos

Buscar por N* de trémite, nombre de tramite, apoderado, etc

Fecha Nombre Mensaje Namero de tramite Acciones
14/09/2022 Solicitud de Desembolsos o prueba sin valor adm EX-2022-95625364- -APN- _{»-
Rendicion de Cuentas DGD#MOP
11/09/2022 Solicitud de Desembolsos o Cancelacion de solicitud de sub ion del expedi "EX-2022-95248992- -APN-  EX-2022-95248992- -APN- £
Rendicion de Cuentas DGDEMOP” DGD#EMOP

CARINA ELIZABETH DELGADO -

Subsanaciones

1. En el caso de requerir informacion adicional o considerarse errénea la documentacién recepcionada, el Ministerio solicitara

“Subsanaciones” |as cuales visualizara ingresando a Mis tramites/Tareas pendientes. También recibira un correo electronico
que notifica este pedido de subsanacion.

NUEVA CARPETA

1
Tareas pendientes
E |

é Tramites a Distancia INICIAR TRAMITE VR 7V 1§12l NOTIFICACIONES ~ APODERADOS ~ CONSULTA

Buscar por nombre, referencia, estado de trémite o usuario emisor de tarea de firma.
Tareas pendientes

La visualizacion de 5us tramites /o tareas esta sujeta al nivel de autenticacien utilizado al iniciar sesion.

CARINA ELIZABETH DELGADO ~

Borradores

Eihalizados Nombre Referencia Estado Creacion

it E Solicitud de Desembolsos o Rendi... MODIFICAR DOCUMENTO _ACTUALIZAR DATOS SUBSANACION 20/09/2022 H

i unidas
Mis Compartidos
Compartidos Conmigo
Mostrando 1 a1 de 1-ver: 5 v
H . [T TSN}
2. Hacer click en los 3 puntos verticales, opcién “Subsanar tramite”.
P
Tatsia pondsinie Tareas pendientes
Iniciados
La visualizacson de sus tramites y/o tareas e51a sujeta al nivel de autenticacicn utiizada al niclar sesion

Bomadores
Finalizados Hombie Referencia Estado Creacién

: Yy Solicitud de Desembolsos MODIFICAR DOCUMENTO _ACTUALIZAR DATOS SUBSANACION
Mi unidad
Mis Comparidos M Compartis

e = A
Compartidos Conmigo
Mostrando 12 | de 1+ ver 5 ~ A Subsanar wamite




3. En pantalla figurara/n el/los documentos que debera modificar, actualizar y/o rehacer conforme lo solicitado por el area del
Ministerio, y que se encontrara especificado en el siguiente recuadro. Asimismo, encontrara el/los documentos a adjuntar.

MODIFICAR DOCUMENTO _ACTUALIZAR DATOS

Adjunta documentacion:

Los documentos marcados con % son obligatorios.

Curva de avance: Proyectada vs. real firmada por las autoridades competentes (PDF) ¥

CONFIRMAR TRAMITE

4. Adjuntar documento con las modificaciones requeridas. Puede Eliminar o Ver. Se recomienda antes de hacer click en “Con-
firmar tramite”, revisar todo el documento.

Adjunta documentacion:

Los documentos marcados con 3% son obligatorios.

Curva de avance: Proyectada vs. real firmada por las autoridades competentes (PDF) % % ADJUNTAR
IF-2022-99716158-APN-DGD#MOP I LUnLG) EA 5
b
Q
(]
©
3
5. Hacer click en “Confirmar tramite”. Se indicara que la tarea de subsanacién ha sido completada con éxito. 5
‘S
.0
a
MODIFICAR DOCUMENTO _ACTUALIZAR DATOS g
>
o
Na
o
(]
©
2 2
[J]
3
c
0
e T
>
[]
©
ki
La tarea de subsanacion ha sido completada con éxito =
=
w0
(]
©
o
2
=
)
3
b=}
[}
£
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Otras acciones

Mis tramites

Nueva carpeta: Desde esta opcion se crean las carpetas o subcarpetas de cada cuenta TAD.

Tareas pendientes: La visualizacion de sus tramites y/o tareas esta sujeta al nivel de autenticacion utilizado al iniciar sesion.

Iniciados: Se podran realizar las siguientes acciones:

+ Ver detalle: Permite consultar a la persona usuaria el nombre del tramite, su re-

6 Ver detalle ferencia, el estado, la fecha de caratulacién, su nimero de expediente y si lo ha
iniciado la persona usuaria o un apoderado.

- Presentacion a agregar: Permite a la persona usuaria agregar un documento o
bien enviar informacion a la Administracién sobre el tramite iniciado. Esta opcion
esta disponible sélo si el tramite esta en proceso. Se debe tener en cuenta que no

todos los tramites tienen habilitada la accion.

b Mover : . . . :

« Mover: Permite seleccionar tramites para organizarlos en carpetas personaliza-
das por las personas usuarias.

« Consultar Expediente: Permite acceder a la documentacion del expediente, su
estado y ubicacién actual.

« Compartir: Permite compartir el documento con otro usuario en TAD. Al presio-

&.q.{:mnpanir nar sobre la accidn, se despliega una ventana donde se debera ingresar la CUIT/

CUIL de la persona usuaria TAD con el que desea compartir el documento.

f@ Presentacion a agregar

@ Consultar expediente

Borradores: Muestra los tramites aun no confirmados con la posibilidad de retomar la carga.

Finalizados: La persona usuaria encontrara en esta opcion aquellos tramites resueltos por la administracion. Podra consultar el
contenido de los mismos, pero ya no se podra operar sobre ellos debido a que son tramites que se enviaron a Guarda Temporal
o Archivo Definitivo.

Mi Unidad: La organizaciéon en Mi Unidad no implica ninglin cambio sobre los tramites que seguiran estando en sus secciones
correspondientes (Finalizados, Iniciados, Borradores, etc.).

Mis compartidos: En esta seccidn la persona usuaria TAD encontrara aquellos expedientes, tareas, notificaciones o documen-
tos que haya compartido con otras personas usuarias TAD.

Compartidos conmigo: Esta seccion permite consultar aguellos documentos, tareas o expedientes que hayan sido comparti-
das a la cuenta de la persona usuaria.
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