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1. Introduccion al Portal

Vamos a conocer una nueva forma de presentar y gestionar proyectos en la Agencia I+D+i.

Agenciar es un sistema de presentacion y gestion de proyectos de la Agencia I1+D+i que
buscan ser financiados por alguno de los tres fondos que tiene la Agencia, estos son el
FONTAR, el FONCYT y el FONARSEC.

Aqui podra nuclear toda la informacidn relevante a su perfil, a sus nuevos proyectos vy a los
que estardn en proceso una vez que los inicie. También podra postularse como evaluador/a'y
desde alli analizar otros proyectos.

Conocera en mayor detalle cada una de las secciones del portal y paso a paso, cdmo presentar
un proyecto a cualquiera de las convocatorias actuales (PICTO, PICTE, PICT, PMF, RC, etc.).

Para esta guia vamos a seleccionar el RC 2023, sin embargo, los siguientes pasos son
similares para todos los demas instrumentos. A pesar de esto, es muy importante prestar
atencion al llamado y a las bases y condiciones que se deben cumplir para aplicar a cada tipo

de subsidio.
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2. Registrarse

e Seingresa a www.agenciar.agencia.gob.ar/agencia-digital/autenticar

Agenciar

()
* Sistema de Presentacién y Gestidn de Proyectos
-—

e Hacer clic en “ingresar”: esto abre una nueva ventana emergente que da la opcién de
autenticarse por medio de AFIP, ANSES, miArgentina o RENAPER.

e Seleccionar alguna de aquellas opciones: es importante tener en cuenta que se
necesita estar previamente registrado en una de estas cuatro entidades.

&D?DEP INGRESAR

anses INGRESAR

nJiArgentina

i | Registro Nacional
'@-ﬁl—m—-a
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e Una vez hecha la autenticacidn, la pantalla regresa al portal y se procede a registrarse
en Agenciar. Se muestra una nueva ventana con la solicitud de algunos datos
obligatorios.

Registrarse

[ Nombre de usuzng *

Nombre de usuario: es el nombre con el cual se va a identificar dentro del portal. Luego se le
solicitan sus nombres reales junto con los apellidos.

Tipo de documento: aqui va a figurar el tipo de documento que haya utilizado para
autenticarse en el paso anterior. No se puede modificar.

N° de documento: segin sea el caso aqui va a figurar el n°® del documento (CUIT/CUIL o
pasaporte), que haya ingresado para autenticarse en el paso anterior. No se puede modificar.

Luego debe ingresar su género y correo electrdnico.

Contrasena: esta se encuentra en grisado y no se puede editar ni tampoco se va a utilizar.
Siempre va a ingresar a la plataforma a través de la autenticacién inicial.

e Luego de ingresar sus datos hacer clic en “registrarse”. Si todo fue validado
correctamente, recibird un mensaje confirmando el registro. En el caso de que el
sistema no valide correctamente el registro recomendamos volver a revisar los datos
ingresados, y si esto no resuelve el problema, contactarse directamente con

usi-soporte@mincyt.gob.ar.

Una vez ingresado al portal, a la izquierda encontrard una barra con diferentes secciones.

~

o] Agencia

Mis Datos
Mi CV
Mis Proyectos

Notificaciones
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3. Mis Datos

En esta seccion, va a encontrar los datos cargados al momento de registrarse en Agenciar.

e Para agregar redes sociales hay que hacer clic sobre el campo vacio (ver siguiente
imagen) y pegar la URL de su usuario en esa red. Por ultimo, hacer clic en el botén
verde de confirmar.

Se puede cargar el CV personal en formato PDF o Word. Esto es una condicién para poder
postularse como evaluador/a, o si se quiere agregar como complemento al perfil un CV con
formato distinto al de CVar. No es obligatorio para la presentacion de postulaciones, pero
sugerimos postularse ya que de esa manera podran asigndrsele proyectos para evaluar en
futuras convocatorias de Agencia, por consultas al respecto comunicarse con
Se puede editar el correo electrénico, agregar una foto de perfil y modificarla en cualquier
momento (ver imagen).

= '_.'. Agencia 1+D+i a
[1] Agencia ~ Mis Datos
Mis Datos = -
iy Datos de Registro Redes Sociales
i Nombres: CNN
Mis Proyectos b ;H - Apeiticos: A [m [-10)]
Natificaclones - Tipo de documento: CUIT/CUIL 10)
Usuario: canon Niimero de documento: 20 N
(o] Género: Varon 2 ®
= cusc oo / 4—f S | & 0o
Cambiar foto de perfil. | - 06
iDesea formar parte del Banco m
de evaluadores/as? Egg‘jl'.'“a’ o borrar red

Pagina web personal,
organismo, proyecto,
etc.
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4. MicCVv

Aqui se encuentran los datos asociados y sincronizados con CVar. Por esta razon, no se puede
editar ningin campo. Para ello es necesario hacerlo desde la pdgina web de CVar
(http://cvar.sicytar.mincyt.gob.ar/auth/index.jsp). CVar es un registro unificado y normalizado a
nivel nacional de los datos curriculares del personal cientifico y tecnoldgico. Es importante
cargar y tener actualizada la informacion curricular ya que esta quedara asociada y
sincronizada con los proyectos.

e,
%% % Agencia l+D+ Externo )
el

nig ™
[ Agencia Experticia en CyT Formacidn Académica Cargos Fotmacidn de RRHH en CyT Praduceion y Servicios Financiamiento CyT, EX >

Mis Datos
Datos Personales '\

Uhtimo Acceso: Fecha: 26/12/2022 Hora: 01:24
Nombre: CRISTIAN [N
Apellido: A

Sexo: MASCULING

Mis Proyectos

Notificaciones

Condicion Nacionalidad: Nativo
C.ULT/C.ULL: 203

Tipo Documento: DN Niimero Documento: 35NN Infarmacién
Datos de Nacimiento >— sincronizada
Fecha Nacimiento: 26/02/1991 con CVar

Pais: Argentina
Provincia: Capitzal Federal
Partido/Departamento: Capital Federal

Direccién Residencial
Calle: Fef
MNiamero; 3900

Piso: -/j

Los datos curriculares de CVar se sincronizan y asocian automaticamente con el
proyecto hasta ultimo momento y quedan “congelados” al momento de presentar el
proyecto definitivo en la Agencia. Esto quiere decir que se pueden actualizar incluso
mientras estamos en medio de la carga de un proyecto. Esto aplica tanto para la
persona responsable del proyecto como para la persona sub-responsable.

e Por consultas relacionadas a CVar dirigirse a: registracioncvar@mincyt.gob.ar o
consultacvar@mincyt.gob.ar.

e Para resolver consultas sobre la importacién de datos curriculares desde CVar a la
Base de Datos del FONCyT dirigirse a: usi-soporte@mincyt.gob.ar.


http://cvar.sicytar.mincyt.gob.ar/auth/index.jsp
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5. Mis proyectos

Aqui se pueden gestionar, visualizar los datos y estados de todos los proyectos en los que
participa.

Dependiendo del rol que se tenga en el proyecto, se podra editar o visualizar. Por ejemplo, si
el usuario es el/la Investigador/a Responsable (IR) del proyecto, entonces podra editarlo,
pero si se trata del/la Sub-Responsable (SR) sélo podra visualizarlo. Por lo tanto, para evitar
cambiar de roles o de usuario durante la carga, solicitamos que el proyecto se cree
directamente desde el usuario del/la IR de la presentacion.

En la grilla de proyectos se puede ver:

e Cadigo: codigo del proyecto asignado por el sistema.

e Titulo: titulo del proyecto especificado por el usuario.

e Llamado: detalla el lamado que corresponde el proyecto.

e Rol: rol que cumple el usuario logueado para el proyecto que se esta cargando .
o IR: Investigador/a Responsable
o SR:Sub-Responsable

e Estado: etapa actual en la cual se encuentra el proyecto.

e Actualizacion de Estado: fecha en la cual adquirié el dltimo estado.

e Fecha de Creacidn: dia/mes/ano de la primera vez que fue guardado el proyecto por
el usuario.

e Fondo: muestra el nombre del fondo para el cual se presenta el proyecto.
e CUIL Responsable: nimero de CUIL del responsable del proyecto.

e Resolucion: nimero de resolucidn de la admisidn del proyecto.

[ agencia ~ Mis Proyectos
Mis Datos Nuevo
Micv Y

Mi:

Notificaciones Actualizacion de ) (* Fecha de
Liamado Est R . CUIL Responsable ) |Resolucién
Estado Creacion

Codigo Titule

orusiz022120000 | TR

ETCBTEB 30/12/2022 291212022 20359571012
prueba 01

Investigador/a|

T
01-US1-2022:06-00002 p"‘:‘;:; Trayectoria resentado 29/12/2022 20/12/2022 20224481862
ueba 02

Consolidada

o1-Usi2022-13.00003 | Tl de

prueba 03 ETCBTEB Anulado 30/12/2022 29/12/2022 20359571012

otusi2022-13.00004 || T

prueba 04 ETCBTEB Verificado 30/12/2022 20/12/2022 20350571012

e Acciones: segun el estado en el que se encuentre el proyecto y del rol del usuario, se
podran realizar distintas acciones sobre ellos.
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Se puede filtrar el listado de proyectos segun su estado/etapa, titulo, fondo, ano y llamado.

Mis Proyectos

Filtro

Estado/Etapa h Titulo O\ Fondo - Afo Llamado Q @
. N Actualizacion de Fecha de -
codigo Titule Llamado Rol Estado Fondo CUIL Responsable Resolucion Acciones
Estado Creacion
01-US1-2022-13-00001 Titulo de ETCBTEB IR Edicién 30/12/2022 29/12/2022 FONCYT 20359571012 ]
prueba 01 / [ ©
} Investigador/a
Titulo de .
O1-USI20220600002 0y Trayectoria 6R Presentado 29/12/2022 29/12/2022 FONCYT 20224481862 9 ®@ O [ x ]
Consolidada
Titulo de
01-USI-2022-13-00003 prueba 03 ETCBTEB GC Anulado 30/12/2022 29/12/2022 FONCYT 20359571012 ®
01-USI-2022-13-00004 Titulo de ETCBTEB IR Verificado 30/12/2022 29/12/2022 FONCYT 20359571012
e prueba 04 I 8@ 0@

por pgina 10 1-2de?2

También se puede descargar la grilla completa en formato de plantilla .xs.

Cadigo

01-USI-2022-13-00001

01-USI-2022-06-00002

01-USI-2022-13-00003

01-USI-2022-13-00004

Mis Proyectos

Titulo
Titulo de
prueba 01

Titulo de
prueba 02

Titulo de
prueba 03

Titulo de
prueba 04

Llamado

ETCBTEB
Investigador/a
Trayectoria
Consolidada

ET CB TEB

ET CB TEB

Rol

GR

GC

IR

Estado

Edicién

Presentado

Anulado

Verificado

Actualizacion de
Estado

30/12/2022

29/12/2022

30/12/2022

30/12/2022

Fecha de
Creacion

25/12/2022

29/12/2022

291272022

29/12/2022

Fondo

FONCYT

FONCYT

FONCYT

FONCYT

Descargar
listado

\

CUIL Responsable Resolucion

20359571012

20224481862

20359571012

20359571012

ttems por pagina 10 1-2de2

@ © ™

Nuevo

Y

Acciones

®

LO N + T I x|




Segun el estado en el que se encuentre el proyecto, se podran realizar distintas acciones:
@ Visualizar Proyecto: Permite abrir una vista NO editable del proyecto.

-

/" Editar: Permite editar el proyecto solo al usuario IR.

® Anular: Permite anular el proyecto solo al usuario IR.
© Descargar Presentacion del Proyecto en PDF: Descarga el proyecto entero.
& Generar Constancia en PDF: Descarga la constancia para firmar por IR.

Cargar Constancia Avalada: Permite cargar la constancia firmada por IR.

O 0

Descargar Constancia Avalada: Permite descargar la constancia firmada.
> Enviar Proyecto: Envia el proyecto para ser evaluado.
B Descargar la Plantilla para Desistir: En caso de desistir, se descarga la plantilla.

@ Cargar Desistir Avalado: Sube la plantilla completa y firmada para desistir.

La siguiente tabla muestra cdmo se habilitan las distintas acciones segun los
diferentes estados del proyecto.

Descargar

Cargar Descargar Enviar Plantilla

Constancia Constancia
Avalada Avalada

Cargar
Desistir
Avalado

Estado/Accién Visualizar Editar Anular Descargar Generar

Proyecto Proyecto Constancia

Proyecto para
Desistir

Edicién

Anulado

Verificado

Presentado

En la proxima seccion se vera el proceso completo de cdmo postular un nuevo proyecto para
el RC 2023. Se deberdn completar cada una de las pestanas que conforman el formulario de
presentacion.
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5.1. Postulacidn de un proyecto RC 2023

Recordar que el/la Investigador/a (IR) y el/la Sub Responsable (SR) deben estar registrados
tanto en CVar como en Agenciar. Este ultimo punto ya se cubrid en la seccion 2 de la
presente guia.

Es importante tener en cuenta que el inicio del proyecto puede ser realizado por cualquier
persona, sin embargo luego de guardar el proyecto, sélo podra continuar la ediciéon y
presentacion del proyecto el/la (IR). Por lo tanto, para evitar cambiar de roles o de
usuario durante la carga, solicitamos que el proyecto se cree directamente desde el
usuario del/la IR de la presentacion.

Resulta fundamental leer las Bases y Condiciones de la convocatoria a fin de tener claro
si puede aplicar o no a la postulacion.

e Una vez ubicado en la secciéon “Mis Proyectos”, lo primero es hacer clic sobre el botén
“‘Nuevo’”.

Mis Proyectos \

Actualizacion de
Cédigo Titulo Llamado Rol Estado 1ad Fecha de Creacién Fondo CUIL Responsable Resolucién Acciones
stado

e Luego se selecciona desde el menu desplegable el fondo al que que se quiere aplicar,
en este caso es el FONCYT. A continuacion el tipo de instrumento, en este caso es el
RC2023.

Postulacion de Proyecto

Seleccione los siguientes campos para continuar.

Fondo nstrumentc

FONGYT PICTE - Proyectos de Investigacion Cientifica Tecnol...
UslI - Usi
nstrumento  Nombre del llamado peseripe PICT 2022 - Proyectos de Investigacion Cientificay T..
FONTAR  ASIS ANR ASIS - FORMULADORES Apune:[ RC 2023 - Reuniones Cientificas - 2023 ]‘-— Je Proyecios Provinciales.

FONCYT PICT 2022 ET-SH-CB Equipos de Trabajo de dreas Sociales y Humanas gue solicitan beca

FONCYT PICT 2022 ETSH-SB Equipos de Trabajo de dreas Sociales y Humanas que no solicitan beca



https://cvar.sicytar.mincyt.gob.ar/auth/index.jsp
https://www.agenciar.agencia.gob.ar/agencia-digital/autenticar
http://www.agencia.mincyt.gob.ar/upload/BASES%20RC%202022-vf.pdf
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e Por Ultimo se selecciona el llamado, por ejemplo RPN Presencial.

Postul

acion de Proyecto

Seleccione los sigulentes campos para continuar.

-
ondo
FONCYT

\

nsirumento Llamado
RC 2023 - Reuniones Cientificas - 2023 T RPN Presencial T ]

Fondo

FONTAR

FONCYT

FONCYT

FONCYT

Instrumento  Nombre del llamado

ASIS ANR ASIS - FORMULADORES

PICT 2022 ET-SH-CB

PICT 2022 ETSH-SB

PICT 2022 ET-TEB-CB

Descripeion

Aportes No Reembolsables para la Asistencia Técnica para la formulacidn de Proyectas Provinciales

Equipos de Trabajo de areas Sociales y Humanas que solicitan beca.

Equipos de Trabajo de dreas Soclales y Humanas que no solicitan beca

Equipos de Trabajo de dreas Tecnologicas, Exactas y Biomédicas gue solicitan beca.

Mas abajo en la ventana, se puede ver qué significan cada una de estas abreviaturas de
los llamados. Para esto, hay que pasar las paginas del glosario de abreviaciones haciendo
clic en la flecha que se encuentra abajo a la derecha de la ventana (ver siguiente imagen).

e Para esta guia vamos a seleccionar RPN Presencial, sin embargo, los pasos siguientes
son muy similares para todos los demas llamados. A pesar de esto, es muy importante
prestar atencion al llamado y a las bases y condiciones que se deben cumplir para
aplicar a cada tipo de subsidio.

FONGYT

FONCYT

FONCYT

FONCYT

nstrumento  Nombre del liamado

PICT 2022 INVI

PICT 2022 TC

PICTE PICTE NUEVOS LABORATORIOS 2022

PICTE PICTE REPARACION Y OPTIMIZACIGN 2022 (PICT-RO 2022) Destinados a la reparacion, optimizacion y actualizacion de equipamiento cientifico-tecnolagico

Instrumente Liamade

RC 20-23-- Reuniones Cientificas - 2023 - RPN Presencial

Descripeide
Investigador/a Inicial para todas las dreas temdticas.
Trayectoria Consolidada para todas las dreas tematicas.

(PICT-E-NL-2022) Destinados a la compra de equipamiento cientifico-tecnoldgico

FONCYT

FONCYT

FONCYT

FONCYT

FONCYT

RC 2023  RPIPresencial

RC 2023  RPIVirtual

RC 2023 RPN Presencial

Reuniones Periédicas Internacionales en modalidad presencial

Reuniones Pericdicas Internacionales en modalidad virtual

RC 2023 RPM Virtual

RC2023  SPN Presencial

RC 2023 SPN Virtual

Reuniones Periddicas Nacionales en modalidad presencial Hacer clic para
pasar las paginas
Reuniones Periddicas Nacionales en modalidad virtual del g|053 rio

Primeras Reuniones Nacionales en modalidad presencial

Primeras Reuniones Nacionales en modalidad virtual
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e Luego de seleccionar el llamado, dar clic en “continuar”.
3
Postulacién de Proyecto
Seleccione los siguientes campos para continuar.
Fonda . nstrumento . Lizmado .
FONCYT RC 2023 - Reuniones Cientificas - 2023 RPN Presencial
== -
Fondo Insirumento  Mombre del llamado Descripcion
FONTAR  ASIS ANR ASIS - FORMULADORES Aportes No Reembolsables para la Asistencia Técnica para la formulacién de Proyectos Provinciales
FONCYT PICT 2022 ETSHCB Equipos de Trabajo de areas Scciales y Humanas que solicitan beca
FONCYT PICT 2022 ET-SH-SB Equipos de Trabajo de dreas Soclales y Humanas que no solicitan beca
FONCYT PICT 2022 ET-TEB-CB Equipos de Trabajo de areas Tecnologicas, Exactas y Biomédicas que solicitan beca.

La aplicacion lleva al formulario y despliega un resumen de las fechas relevantes del
llamado. Veamos qué dice:

Estas realizando una presentacién en la Agencia I+D+i

Llamado: Ventanilla Permanente

Nombre: RPN Presencial

Afo: 2023

Fecha de Apertura: 05/07/2023

Ultimo dia para editar el proyecto: 11/10/2023
Fecha de cierre: 18/10/2023 13:00:00

Aclaracién: Recuerde que antes de la fecha del cierre de la convocatoria,
debera adjuntar al proyecto la constancia avalada para ser presentado
formalmente ante la Agencia.

Primero informa que el llamado es de tipo “ventanilla permanente”, luego el nombre de la
misma, su ano y su fecha de apertura. Tener en cuenta el item que dice: “Gltimo dia para
editar el proyecto”. Esto quiere decir que a partir de esa fecha no podremos editar
nuestros proyectos y, si no generamos la constancia, el proyecto quedara no
admisible. Esto es asi para poder tramitar con tiempo la presentacién y firma de la
constancia (antes llamada caratula) del proyecto en la institucién correspondiente.

La “Fecha de Cierre” es la Ultima fecha en la cual se podra cargar la constancia firmada y
enviarla junto con el proyecto.
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Cierre parcial de

creacion, edicion y envio

Cierre de envio de

constancia con firma

Segundo miércoles de abril 13:00hs

Tercer miércoles de abril 13:00hs

Segundo miércoles de octubre 13:00hs

Tercer miércoles de octubre 13:00hs

Cierre parcial de edicion: Hasta la fecha y hora indicada en los cierres parciales podran
crearse o editarse proyectos, y serd el ultimo dia para generar la constancia (declaracion
jurada de lo que se ha cargado de forma virtual). El proyecto debe quedar en estado
“verificado” (dicho estado NO corresponde a que el proyecto esté totalmente presentado o

enviado).

Si a la fecha de cierre parcial de edicidn online la persona responsable no ha generado

la Constancia, el proyecto quedara no admisible

Cierre de envio de constancia con firma: Hasta la fecha y hora indicada en los cierres de
constancia, la persona responsable podra subirla a la plataforma Agenciar y enviarla con su
firma como Responsable. El proyecto debe quedar en estado “presentado”.

De no guedar en estado “presentado” con la constancia firmada, sera anulado de manera

automatica v quedard no admisible.

Para mas informacién respecto del llamado siempre estan a disposicion las

bases v condiciones de la convocatoria. Para soporte, comunicarse con
usi-soporte@mincyt.gob.ar.



http://www.agencia.mincyt.gob.ar/upload/BASES%20RC%202022-vf.pdf
mailto:usi-soporte@mincyt.gob.ar
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5.2. Identificacion

En esta pestana se ingresa toda la informacion general relevante al proyecto.

Primero se muestra la “informacion del llamado”. Esta estd grisada y no es posible
modificarla ya que son datos que corresponden al llamado en si. Se visualiza el nombre del
llamado, la fecha de apertura, la fecha limite para la entrega de la constancia avalada
(firmada) y por ultimo el ano del llamado.

Organizacior Presupuesto Grupos Adicionales Adjuntos

Luego estd la informacidon del proyecto. Prestar atencion a todos los campos con
asteriscos rojos que indican que son obligatorios.

e Tipo de Proyecto: en el caso de las RPN Presencial la Unica opcién disponible es
“RPN Reuniones Periddicas Nacionales”. Esto va a coincidir siempre con el tipo de
llamado seleccionado al crear un nuevo proyecto.

e Titulo: ingresar un titulo descriptivo del proyecto.

e Area tematica principal: seleccionar alguna del ment desplegable.

Informacicn del Proyecto r Tigo de Proyecio 1

),

RPN - Reuniones Periddicas Nacionales

Periodo Unico
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e Periodo de Duracién: est3 fijado en “Periodo Unico” y no se puede modificar.

e Duracion: hay que explicitar que se trata de 1 (un) periodo Unico. Para esto se hace clic
en la flecha a la derecha del campo, como se muestra en la siguiente imdgen.

Periode ge Duracic

Pericdo Onico

Hacer clic
para definir
una duracién

Es importante tener en cuenta que este campo (Duracion) debe ser completado
para que mas adelante, el sistema permita cargar el presupuesto del proyecto. Si
este campo “duraciéon” no esta completo, el sistema no habilita la carga del
presupuesto.

e El pais estd fijado en Argentina. Luego se elige del menu desplegable |a Provincia, el
Departamento y |a Localidad en donde se realizard el encuentro.

e Palabras claves en espanol: Se escriben (o copian y pegan) 5 palabras claves
separadas por coma.

e Objetivos especificos: se detallan los objetivos de la reunidn.

e Lugar de reunion: |a direccion fisica en donde se realizara la reunidn, o en caso de ser
virtual, sélo indicar la localidad del/la IR.

e Cadigo postal: ingresar el codigo postal de la localidad en donde se va a realizar la
reunion. En caso de ser virtual, indicar solamente el cddigo postal del/la IR.

e Fechas de inicio/fin de reunidn: para seleccionar las fechas, hacer clic sobre el icono
del calendario que se encuentra a la derecha del campo a completar (ver siguiente
imagen). Es importante recordar que los dias de reunion deben ser correlativos, no se
aceptardn reuniones que se presenten como un ciclo de conferencias o charlas en
distintos meses.

FEBRERO 2023 ~ < 2

y

Hacer clic
20 21 22 23 24 25 26 para definir

- @ fechas

e T T T e T

16/02/2023 - 28/02/2023 E
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Para el resto de los campos: Se pueden escribir, o copiar y pegar hasta 3000

caracteres incluyendo espacios.

Beneficios esperados *

Politica de género *

Antecedentes de reuniones previas *

Expositores/as nacionales *

Expositores/as extranjeros/as invitados/as *

¥

Vi

#

P

A

Tip: siempre que ubiquemos el puntero en el centro de cualquiera de los
campos, se desplegara una pequefia ventana emergente con ayuda

respecto a dicho campo.

Citar integrantes destacados/as del Comité
Cientifico-académica que son parte de la
organizacion del evento: en el adjunto podra agregar

un OV resumido de quisnes considers més.
relevantes. No agregar nuevamente a Responsable y
Subresponsable, ya que los CVs figuran desds CVAr
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5.3. Guardar en borrador

Si en esta instancia se quiere guardar el proyecto como borrador, primero es necesario
tener cargados los datos del/la Investigador/a Responsable (IR) del proyecto, el cudl
necesariamente debe estar registrado en CVar. Para esto, hay que dirigirse a la
pestana “Grupos” y en donde dice “Informacion del/la Responsable del Proyecto” se
carga el CUIT/CUIL de quien sea el/la IR.

Identificacion

Organizacion

Informacion del/la
Responsable del Proyecto

M CUIT/C

Presupuesto -I Adjuntos

&N CVar Recuerde que es requisito para enviar I8 invitacion

Aclaracién importante:

Hay que tener en cuenta que luego de cargar al/la IR, sélamente éste/a podra

continuar con la carga del proyecto. Por lo tanto, para evitar cambiar de roles o
de usuario durante la carga, solicitamos que el proyecto se cree directamente
desde el usuario del/la IR de la presentacidn.



https://cvar.sicytar.mincyt.gob.ar/auth/index.jsp
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Una vez cargados estos datos, ya es posible guardar en borrador el proyecto.

Informacién del/la e

Responsable del Proyecto 203 °

cr
I g mail.com
Varén ¥

Escribir o copiar y pegar un texto de hasta 3000 caracteres.

¥
60 /3000
[T agencia ™
Mis Datos
A
Micv
Mis Proyectos
Notificaciones

\ ¥

Para mas informacién respecto del llamado, estdn a disposicidn las bases v condiciones de
la convocatoria. Para soporte, comunicarse con usi-soporte@mincyt.gob.ar.



https://www.argentina.gob.ar/sites/default/files/2022/12/bases_pict_2022_01.pdf
mailto:usi-soporte@mincyt.gob.ar
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5.4. Organizacién

En esta pestana se ingresa toda la informacién relevante a la Institucién Organizadora,
Auspiciante, Adherente y Sponsor.

e Lo primero es ingresar el nombre o CUIT/CUIL de la Institucién Organizadora. Por
ejemplo, al escribir “Universidad Nacional de Cérdoba”, se puede ver que el buscador
muestra la institucion, se le hace clic y el resto de los campos se completan
automaticamente. Pueden agregarse mas de una. Este campo es obligatorio.

e Se aplica el mismo procedimiento para la Auspiciante, Adherente y Sponsor. En
cada caso, pueden agregarse mas de una. Estos campos no son obligatorios.

Identificacion Presupuesto Grupos Adjuntos

Instituciones

Organizaciones

Organizadora .
Q
& ENCLEs olic
Auspiciante -~
Mombre/CUIL/CUIT Q,
or faver sol al aqui
Adherente [~
Q
5 encuent f; ol alta de aqu
Sponsor . Q
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5.4.1. Solicitar alta de instituciones

En todos los casos, es posible solicitar el alta de instituciones si no se encuentran
previamente cargadas en el menu desplegable.

e Hacer clic debajo del campo del nombre de cada institucién en el botén “aqui”.

Instituciones
Organizaciones

Organizadora

| 5i su institucion no se encuentra, por favor solicite el alta desde aqul l\

e Seleccionar del menu desplegable qué tipo de institucién se quiere dar de alta. Luego
de seleccionado el tipo, cerrar el ment pulsando la tecla “ESC”.

e Se carga la informacion de la institucidon que se desea ingresar.

Una vez realizado el pedido de alta, se debera esperar al menos 24 horas para que se
corrobore la informacion cargada y se confirme la solicitud. Se le informara al usuario por
correo electrénico cuando ya se encuentre disponible.

Solicitud de Alta de Institucién
Solicitud de Alta de Institucion

T INSTITUCION BENEFICIARIA

& DEPENDENCIA
[CJ UNIDAD EJECUTORA
() ADOPTANTE

[ ORGANIZADORA

Para mas informacién respecto del llamado, estdn a disposicion las bases v condiciones de
la convocatoria. Para soporte, comunicarse con usi-soporte@mincyt.gob.ar.



http://www.agencia.mincyt.gob.ar/upload/BASES%20RC%202022-vf.pdf
mailto:usi-soporte@mincyt.gob.ar

5.5. Presupuesto

En esta seccion se vera cdmo cargar el presupuesto.
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Si no se completa el campo de “duracion” en la pestana de identificacion, no sera
posible anadir items al presupuesto. Esto ya fue hecho en la seccion 5.2 de la presente

guia.

Informacion del llamado

QOrganizacion

Periede de Duracio

Periodo Onico

Hacer clic
para definir
una duracién
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Lo primero es entender cdmo se organiza y estructura la carga del presupuesto: primero
se muestra el “beneficio maximo por proyecto”, este valor va a cambiar dependiendo
del tipo de proyecto. En este caso, como se estd postulando a un proyecto del tipo “RPN
Presencial”, el beneficio maximo es de $2.500.000. Al lado, a medida que se cargan los
items del presupuesto, se nos muestra el remanente del beneficio total.

A continuacién se encuentra una tabla que muestra un resumen del presupuesto en pesos
y en porcentajes.

Identificacian Organizacion m Grupos Adicionales Adjuntos
52 SD'C.UDUEU] [ Remanente $2.500.000 DC]

Total

Total

Rubro Beneficio Contraparte Total
Total 50,00 $0,00 §0,00

Porcentajes 0% 0% 100%

ACILE LTS = Ltilice este boton para calcular los porcentajes de beneficio

No confundir el “total” del presupuesto del proyecto (que incluye el subsidio + la
contraparte), con el “subsidio solicitado” (es decir, sélo el subsidio aportado por la
Agencia). Sin embargo, tener en cuenta que en RC no es necesario incluir un monto

de contraparte.
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Ahora se completa el presupuesto:

e Primero se elige un rubro, por ejemplo “insumos”.

$ 2.500.000,00 Remanente $ 2.500.000,00

/v

Total

Perioda 1 ALt )

Servicios de terceros
Gastos de impresiones y publicaciones vinculadas a la reunion

/' NEUMos aparte

Viajes y vidticos

e Luego se hace clic en “anadir item”.

Periodo 1 RIS
Insumos - + Afiadir item ‘~\
Rubro Descripeion Beneficio Contraparte Acciones
Total

e Se abrird una ventana emergente y aqui se puede escribir una descripcion del item e

ingresar el monto del subsidio que se solicita para este item. Luego se hace clic en
“guardar”.

Nuevo item

$500.000 $0
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e Asi se puede continuar cargando items. También podemos consultar la tabla resumen
del presupuesto.

Rubro Beneficio Contraparte Total

Insumos $ 500.000,00 $0,00 $ 500.000,00
Servicios de terceros % 100.000,00 $0,00 $100.000,00
Gastos de impresiones y publicaciones vinculadas a la reunidn % 80.000,00 $0,00 $ 80.000,00
Viajes y viaticos 4 320.000,00 $0,00 $320.000,00
Total $ 1.000.000,00 $ 0,00 $ 1.000.000,00
Porcentajes 100 % 0% 100 %

Recordar que para el rubro de “Servicios de terceros” los montos pueden ser Unicamente
de hasta el 70% sobre el total del subsidio solicitado. Es decir, si se va a solicitar un
subsidio de $2.500.000, entonces lo maximo que es posible solicitar para estos rubros es
de $1.750.000.

e Para asegurar el cumplimiento de esto dltimo, una vez cargado todo hacer clic en
“Validar presupuesto”. Si todo esta correcto entonces el sistema dara un aviso de que
“La validacion por rubros es correcta”.

Total
Rubro Beneficio Contraparte Total
Insumos $ 500.000,00 50,00 § 500.000,00
Servicios de terceros $100.000,00 $0,00 $100.000,00
Gastos de impresiones y publicaciones vinculadas a la reunion $80.000,00 50,00 § 80.000,00
Viajes y viaticos $320.000,00 50,00 $320.000,00
Total 5 1.000.000,00 50,00 5 1.000.000,00
Porcentajes 100 % 0% 100 %

RIS CET T Ll * Utilice este botdn para calcular los porcentajes de beneficio

Ver Validaciones

Rubro Beneficio Contraparte Total

Insumos $ 500.000,00 $0,00 $§ 500.000,00
Servicios de terceros $100.000,00 $ 0,00 $100.000,00
Gastos de impresiones y publicaciones vinculadas a la reunidn $ 80.000,00 $0,00 $ 80.000,00
Viajes y vidticos § 320.000,00 50,00 §320.000,00
Total $ 1.000.000,00 $ 0,00 $1.000.000,00
Porcentajes 100 % 0% 100 %

La validacion por rubros es correcta

LE LR CET T * Utilice este boton para calcular los porcentajes de beneficio

Ver Validaciones

e (aso contrario, se puede hacer clic en “ver validaciones” para ver si hay un exceso del
70% en el rubro de “Servicios de terceros”.
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Total
Rubro Beneficio Contraparte Total
Insumos $ 500.000,00 $0,00 § 500.000,00
Servicios de terceros $100.000,00 50,00 $100.000,00
Gastos de impresiones y publicaciones vinculadas a la reunién 4 80.000,00 50,00 §80.000,00
Viajes y vidticos $ 320.000,00 50,00 $ 320.000,00
Total $ 1.000.000,00 $ 0,00 $ 1.000.000,00
Porcentajes 100 % 0% 100 %

La validacién por rubros es correcta

* Utilice este botdn para calcular los porcentajes de beneficio
Ver Validaciones B st

; . Validacion de montos por rubros
Formulario de Presentacion de Proyect S > P

w0 E
: o Perpi 1 5
a3 8518 y
- » B item

6n de Proyect: * Validacion de montos por rubros

w  Senvicios de terceros

£ Porcentaje total del Subsidio <= 70%

Flemanenta 50,00

Validacion incorrecta: debe revisar y corregir el presupuesto

e A continuacion, se ingresa el costo total estimado de la reunion (incluyendo si las
hubiere, otras fuentes de financiamiento).

e Por ultimo, se debe ingresar la justificacién del subsidio solicitado.

Para mas informacion respecto del llamado, estan a disposicidn las bases y condiciones de
la convocatoria. Para soporte, comunicarse con usi-soporte@mincyt.gob.ar.



https://www.argentina.gob.ar/sites/default/files/2022/12/bases_pict_2022_01.pdf
mailto:usi-soporte@mincyt.gob.ar
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5.6. Grupos

En esta pestana se define la configuracion de las personas que formardn parte del
proyecto.

e Aqui se comienza definiendo alfla Investigador/a Responsable (IR) del proyecto.
Para esto, se ingresa el nimero de CUIT/CUIL de quien vaya a cumplir ese rol. Es
importante tener en cuenta que para que el/la IR pueda ingresar debe tener el alta
en CVar junto con su informacién curricular actualizada ya que Agenciar
sincroniza sus datos desde alli. Luego se debe seleccionar su identidad de género y en
el caso de seleccionar “otra identidad” se solicita especificarlo.

e e - R

Informacion del/la
Responsable del Proyecto [ CuIL* °

Informacic

Responsable del Proyecto 203 NN a

|
-i(flqmawl com
Waron

Escribir o copiar y pegar un texto de hasta 3000 caracteres.

e Luego se define al/la Sub-Responsable (SR) del proyecto. Para esto, se ingresa el
numero de CUIT/CUIL de quien vaya a cumplir ese rol. Es importante tener en cuenta
que para que el/la SR pueda ingresarse debe tener el alta en CVar junto con su
informacion curricular actualizada ya que Agenciar sincroniza sus datos desde alli.
Luego se debe seleccionar su identidad de género y en el caso de seleccionar “otra
identidad” se solicita especificarlo.

Siendo que la persona habilitada para cargar los datos del/la sub-responsable es
el/la IR, es muy importante consultar y confirmar todos los datos con la misma
persona.



https://cvar.servicios.sicytar.mincyt.gob.ar/
https://cvar.servicios.sicytar.mincyt.gob.ar/
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Informacion del/la Sub-
Responsable

&

En el caso de haber actualizado o modificado alguno de los datos provenientes de CVar
que se visualizan en el formulario (por ejemplo, el correo electrénico), simplemente se
debe borrar el nimero de CUIT/CUIL del IR y volver a ingresarlo para que los cambios se
vean actualizados. Para el caso del/la SR, simplemente se debe eliminar a aquella persona
haciendo clic en el cesto de basura (ver 3ra imagen del punto 5.6.1) y volver a ingresar su
nimero de CUIT/CUIL, seleccionando nuevamente la casilla que dice “enviar invitacién”
(ver proximo punto 5.6.1).

Para mas informacién respecto del llamado, estdn a disposicion las bases v condiciones de
la convocatoria. Para soporte, comunicarse con usi-soporte@mincyt.gob.ar.



http://www.agencia.mincyt.gob.ar/upload/BASES%20RC%202022-vf.pdf
mailto:usi-soporte@mincyt.gob.ar

5.6.1. Invitaciones
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Una vez realizada la carga de los datos del/la sub-responsable, se puede marcar la casilla
que dice “Enviar invitaciéon” vy, la proxima vez que el proyecto sea guardado, se le
enviara una invitacion a formar parte del grupo al correo electrénico laboral que tenga
cargado en CVar y que figura en el formulario.

Informacién del/la Sub-
Responsable

20

T

Varén

Enviar invitacién

Escribir o copiar y pegar un texto de hasta 3000 caracteres incluyendo espacios,

En el caso de que el/la sub-responsable esté registrado/a en Agenciar, también se le

enviard una copia al correo con el que se encuentre registrado.

Una vez guardado en borrador el proyecto, automaticamente la invitacién pasarad al
estado de “Invitacion enviada”. En caso de que la persona designada no responda o, el
correo no llegue, etc.,, se puede reenviar la invitacion cuantas veces como sea

necesario.

e Si el/la SR acepta la invitacidn, aparecera el mensaje de “invitaciéon aceptada” en el

mismo lugar.
Informacian del/la Sub- o™
Responsable 20 N °
I
—

Varon

Invitacion enviada

Escribir o copiar y pegar un texto de hasta 3000 caracteres incluyendo espacios.

[{ND llego la invitacion? Reenviar ]
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Aclaraciones importantes

Esta invitacion es vadlida hasta que el/la investigador/a responsable genere la
constancia. Pasada dicha instancia, la invitacion caducard, no podrd ser aceptada y
por lo tanto esa persona no quedara incorporada al proyecto.

NO quedara incorporado/a como SR, el/la integrantes del proyecto que no
acepte la invitacion (que le llegara a su correo electronico laboral registrado
en CVar) antes de que el/la IR genere la constancia de la presentacion. Se
debera cargar el proyecto nuevamente para que quede incorporado/a.

En el caso de que algun integrante no esté registrado en CVar, NO se le enviara una
invitacion, no podra aceptarla y por lo tanto cuando se genere una constancia y el
proyecto no pueda volver a editarse, este miembro quedara fuera del proyecto.

En caso de querer cancelar la invitacion y por lo tanto eliminar al integrante
del proyecto, haciendo clic en el cesto de basura que figura debajo de cada
invitacion se realizara dicha accion. También aplica para cambiar a los
integrantes de un grupo a otro (ver siguiente imagen).

¢No llego la invitacion? Reenviar

Grupo Colaborado

+ Aiadir Investigador

3 o

29
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5.7.Adjuntos

En la pestana “Adjuntos” se encuentra el campo “CV Comité Cientifico” el cudl es
obligatorio. Alli se debe adjuntar un documento conteniendo el CV sintetizado de los/as
integrantes mas destacados/as del Comité Cientifico, de Expositoras/es Nacionales y
Extranjeras/os que haya cargado en los campos. Este documento debe ser como maximo
de 10 pdginas en total incluyendo todos los CVs para facilitar la evaluacién. Debe agregar
los datos relevantes de los CVs mas destacados. No debe incluir a Responsable y
Subresponsable ya que estos CVs se extraen desde CVar.

De forma opcional y si corresponde, también podemos subir la documentacién necesaria
al Suplemento “Politica Cientifica”.

Es importante que el nombre del archivo sea representativo de su contenido, corto, sin
espacios (se puede utilizar guién medio o guidn bajo para reemplazar los espacios) y sin
simbolos especiales.

El archivo debe estar en formato PDF y no pesar mas de 20 MB.

identificacion Organizacién Presupuesto Grupos
NOTA : Si en un campo necesita mas de un documento, debe seleccionarlos al mismo tiempo para cargalos. \
l’\(fj.."'.{‘.!i
emento P entif 0 ﬂ\
Tipo de Archive: PDF
Cantidad Minima: 1
Cantidad Maxima: 1
Tamafio Maximao: 20 MB
e Para cargar el documento debemos hacer clic en el “clip” y se abrird una ventana
emergente para seleccionarlo.
Formulario de Presentacion de Proyecto
Identificacion Organizacién Presupuesto Grupos
h o x =

Tipo

Documento Adob... 3 n x =

Documento Adob...

Nombre: | adjunte.pdf
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Identificacion Organizacion Presupuesto Grupos

NOTA : Si en un campo necesita mas de un documento, debe seleccionarlos al mismo tiempo para cargalos.
OV Comité Clentifico =

Adjuntos
adjunto pdf p x =
adjunto?. pdf] B x M=

Para mas informacion respecto del llamado, estdn a disposicidn las bases v condiciones de
la convocatoria. Para soporte, comunicarse con usi-soporte@mincyt.gob.ar.


https://www.argentina.gob.ar/sites/default/files/2022/12/bases_pict_2022_01.pdf
mailto:usi-soporte@mincyt.gob.ar
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5.8. Generar Constancia

Una vez que todo el formulario se encuentre completo, es importante revisarlo
bien antes de generar la constancia, ya que luego no es posible volver a editar el
formulario.

Aclaracion importante:

Una vez que genere la constancia del proyecto (oprimiendo el botén “Generar
Constancia”) no podra continuar editando la presentacion.

e Hacer clic en el botdn “Generar Constancia”. De este modo, se genera la constancia y
ademas se descarga en el equipo del usuario.

La generacion de la constancia no estara disponible hasta que no hayamos guardado en
borrador al menos una vez el proyecto, o si falta completar alguno de los campos

obligatorios.

o ° e e

NOTA : Si en un campo necesita mas de un documento, debe seleccionarlos al mismo tiempo para cargalos.

Adjuntos

adjunto.pdf

‘Guardar en borrador Generar Constancia <

Una vez generada la constancia, el proyecto pasara al estado de “Verificado”.

Para mas informacion respecto del llamado, estan a disposicidn las bases v condiciones de
la convocatoria. Para soporte, comunicarse con usi-soporte@mincyt.gob.ar.


http://www.agencia.mincyt.gob.ar/upload/BASES%20RC%202022-vf.pdf
mailto:usi-soporte@mincyt.gob.ar

5.9. Cargar constancia firmada
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Este es el Ultimo paso para completar de manera exitosa la carga y envio del proyecto.

Esta accion se puede realizar solo una vez, por lo tanto es importante revisar muy

bien que se esté cargando el archivo correcto.

Se debe recordar que la constancia avalada y firmada (solo por el IR) se puede subir hasta
el dia de la fecha indicada en las bases v condiciones o en la ventana emergente que
aparece cuando se abre el proyecto.

e Para cargar la constancia hay que hacer clic en el icono del “clip”, seleccionar el archivo
y dar clic en aceptar.

Mis Proyectos

Nuevo

Y

)

. < Actualizacién de Fecha de
Cadigo Titulo Llamado Rol Estado . Fondo CUIL Responsable  Resolucién Acciones
Estado Creacion
olusizozzizoon e ETCBTES IR Edicién 301272022 29/12/2022 FONCYT 20359571012 |
prueba 01 e F 4 L] ®
Titulo d Investigador/a
01-USI-2022-06-00002 m::a 092 Trayectoria GR Presentado 29/12/2022 29/12/2022 FONCYT 20224481862 9 (O + '+ | a
P Consolidada
Titulo de
01-USI-2022-13-00003 prueba 03 ETCBTEB GC Anulado 30/12/2022 29/12/2022 FONCYT 20359571012 ®
01-US1-2022-13-00004 Thelo ds ET CB TEB R Verificado 30/12/2022 29/12/2022 FONCYT 20359571012 T8 &
prueba 04 L] l— @
items por pagina 10 ~2de2
am . .
e Por ultimo, hacer clic en la flecha verde de enviar.
=3
Mis Proyectos
Nuevo
)
N Actualizacién de Fecha de N
Cadigo Titulo Liamado Rol Estado Fondo CUIL Responsable Resolucion Acciones
Estado Creacion
01-USI-2022-13-00001 Titulo ce ET CB TEB IR Edicion 30/12/2022 2912/2022 FONCYT 20350571012 s W
prueba 01 e /s 1 @
Titulo de Investigador/a
01-US1-2022-06-00002 rueba 02 Trayectoria GR Presentado 29/12/2022 29/12/2022 FONCYT 20224481862 9 ®© o (4] [ x|
prueoa 02 Consolidada
Titulo de )
01-USI-2022-13-00003 prueba 03 ETCBTEB GC Anulado 301272022 291272022 FONCYT 20359571012 ®
01-USH-2022-13-00004 Tituio de ET CB TEB IR Verificado 30/12/2022 2912/2022 FONCYT 20350571012 e e
i prueba 04 e e = >

tems por pagina 10 -2de2

El proyecto se considera presentado cuando se adjunta la constancia firmada y se
envia. Luego de realizada esta accidn, el proyecto pasara al estado de “Presentado”.

Para mas informacidn respecto del llamado, estan a disposicion las bases v condiciones de
la convocatoria. Para soporte, comunicarse con usi-soporte@mincyt.gob.ar.



http://www.agencia.mincyt.gob.ar/upload/BASES%20RC%202022-vf.pdf
http://www.agencia.mincyt.gob.ar/upload/BASES%20RC%202022-vf.pdf
mailto:usi-soporte@mincyt.gob.ar

