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INTRODUCCION

El sistema de Registro de Entidades AXIS constituye un sistema de registro integral, orientado
a centralizar la informacion relativa a las Compafias Aseguradoras y Reaseguradoras,
requerida por la SUPERINTENDENCIA DE SEGUROS DE LA NACION (SSN) conforme la
normativa vigente.

OBJETIVOS DEL SISTEMA

El Registro de Entidades AXIS tiene por objeto cumplir con la funcion primaria de contralor que
tiene a su cargo SUPERINTENDENCIA DE SEGUROS DE LA NACION (SSN). En virtud de ello, el
sistema de registro permite que las Compafias Aseguradoras y Reaseguradoras puedan
informar, en tiempo y forma, toda modificacion relativa a la sociedad, tales como
modificaciones en su composicién accionaria, designacién de directores y del 6rgano de
administracion, cambio de domicilio social, etc.

OBJETIVO DEL PRESENTE MANUAL

El presente manual tiene como finalidad dar a conocer a las Compafias Aseguradoras y
Reaseguradoras las funcionalidades del sistema de registracion, sirviendo como guia para la
correcta y optima utilizacion del mismo.
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INGRESO AL SISTEMA

Deberas ingresar a: http://entidades.ssn.gob.ar/ y contar con usuario de Login Universal, el cual
se obtiene a través de Gestion de Usuario (ver manual Gestiéon de Usuario)

Unavezrealizado el ingreso, deberas autenticar tu usuario completando los datos solicitados
en la pantalla que se muestra a continuacion.

Sistema desarrollado por la Superintendencia de Seg de la Nacion.
Login de Usuario Universal
Para poder al si: debe tener de acceso a

Por favor ingrese sus datos:

) Usuario: Deberas ingresar el generado mediante Gestion de Usuario.

. Clave: Debe ser la misma utilizada al momento de la generacién de
usuario.

) Entidad: Deberas colocar el numero de registro de la entidad ante la SSN.
(€j:9999)

) CUIL: Corresponde al numero de CUIL del usuario registrado.
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INICIO
NUEVAS PRESENTACIONES

En esta pestafna debera seleccionar:

- El tipo de Asamblea.

- ElI N° de asamblea. La misma deberd ser mayor al tltimo nimero de asamblea registrada (para
el mismo tipo de asamblea).

- Fecha de asamblea que debera ser mayor o igual a la tltima fecha de asamblea registrada
(para el mismo tipo de asamblea).

.
i | AXIS QOSSN SEmmmoachse

NuEvA PRESENTACION

Tipo Asamblea: N Asamblea: Fecha: |

Ordinaria
Extraordinaria

Acta de Directorio
Estatuto Constitutivo
Nota CUDAP

- Luego podra seleccionar el tipo de presentacion que desea cargar:

Indicar Cantidades: (Si selecciona precanga, estas cantidades se agregaran a las que s precanguen)

ACCIonistas: '_ | Carga % Minoritario
Directorio: '
Otros Cargos:

Carga Tramites

Continuar

Aclaraciones:

- Si informa todos los accionistas, incluyendo los que tienen % minoritario, no debera cliquear la
opcion "Carga % Minoritario”.

- Si s6lo informa los accionistas mayoritarios, debera cliquear la opcion "Carga % Minoritario”.

- Se podra realizar de igual manera una carga total o parcial de la presentacion. Para las cargas
parciales podra informar una cantidad minima en cada médulo (para accionistas debera modificar
los porcentajes para que la cantidad sea la adecuada) y luego en la pestaiia de “listado temporales”
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podra editar su carga y continuar agregando los representantes faltantes hasta la confirmacién de la

presentacion.
- Si la sesidon permanece inactiva por 1h, la misma caducara.

- Independientemente de las presentaciones a cargar, todas deben tener valor 0, para continuar

con la carga, de lo contrario aparecera una leyenda indicando los datos faltantes:

NuUEVA PRESENTACION

« La cantidad de Accionistas debe estar completa
» La cantidad de Directores debe estar completa
* La cantidad de Otros Cargos debe estar completa

Tipo Asamblea: Ordinaria r N Asamblea: 111 Fecha: [14/01/2016

Indicar Cantidades: (Si selecciona precarga, estas cantidades se agregarsn a las que se precarguen)

Accionistas: | ||:|Carga% Minoritario

Directorio: | |

Otros Cargos: | |

Wicarga Tramites

Aclaraciones:
- La carga de accionistas minoritario es opcional.

- Datos de los accionistas - % minoritario, posee como rango de valor entre 0.01 y 2.00, de no

cumplir con lo requerido aparecera la siguiente advertencia:

Mueva PRESENTACION

@ = El % Minoritario es un rango comprendido entre 0.01 y 2.00

Tipo Asamblea Ordinaria v N Asamblea 111 Fecha: [14/01/2016

Indicar Cantidades: (56 selecoiona precaipa, estas cantidades se ajregaran a |as que e precanguen)

Acciomistas 1 #icarga % Minaritario
Directorio 0
Otros Cargos 0

Carga Tramites

Detalle ® minoritario &

% participacin

(Cont ‘]Ei

- Si carga accionistas con porcentaje minoritario, en el campo “Detalle”, debera completar con
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una palabra referencial al accionista/s minoritario/s, y en el campo “Porcentaje”, debera completar el
porcentaje total de todos los accionistas minoritarios (maximo 2). Como vera en el siguiente

ejemplo:
Detalle % minoritario [Dos accionistas
% participacion 1

Validaciones:

Tipo de asamblea

- Campo obligatorio
- Valores posibles: Asamblea Ordinaria, Asamblea Extraordinaria, Acta de Directorio
Nudmero de asamblea

- Campo obligatorio

- Debe ser mayor al Ultimo nimero de asamblea registrada (para el mismo tipo de asamblea)
Fecha

- Campo obligatorio

- Debe ser mayor o igual a la ultima fecha de asamblea registrada (para el mismo tipo de
asamblea)

- Debera completarse con formato dd/mm/aaaa

ALTA PRESENTACION

La siguiente pantalla permite la carga de Accionistas, directorio, otros cargos, tramites para
seleccionar la opcion deseada debera presionar sobre el icono “+”:

.
| AXIS OSSN SZimmremsse

ALTA PRESENTACION
Accionistas
Directorio
Otros Cargos
Tramites
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ACCIONISTAS

En la siguiente pantalla debera cargar los datos procedentes del accionista, teniendo en cuenta los

datos obligatorios (marcados con *).

ALTA PRESENTACION

Accionistas |+

Tipo AcCionista
Apellido / Razbn Social:
Tipa Do *

Cuit: *

Acciones Suscriptas: *

Seleccionar... ¥

Cap. Suscripty; ©

Directorio +

Otros Cargos |+

Controlas|

Seleccionar,.,., ¥
Nombre: *

N® Do *

Seria: ™

% Participacion: ™

Cap. Integradao; *

Votos Fais Seleccionar...
Domiciliado en el Pais: * Seleccionar... ¥
Provincia: " Lescalichacd: =
Calla: ™ N®
Codigo Postal: ™ Piso / Puerta
E standanz ar

- El usuario debera seleccionar el tipo de personeria deseada para continuar correctamente con

la carga del formulario:

Selaccionar... ¥
Seleccionar...
Fisica

s N

Validaciones:

Personeria

- Campo obligatorio

- Valores posibles: Fisica, Juridica
Apellido

- Campo obligatorio so6lo para Personeria Fisica
Nombre

Manual Entidades-Axis | Versionado 1.0.1 — Octubre 2022

Pagina | 8




Ministerio de Economia SSN l SUPERINTENDENCIA DE
Argentina SEGUROS DE LA NACION

- Campo obligatorio so6lo para Personeria Fisica

Razoén Social

- Campo obligatorio so6lo para Personeria Juridica

Tipo de documento

- Campo obligatorio solo para Personeria Fisica

- Valores posibles: DNI, LE, LC, PAS

- En caso de ingresar el pasaporte solo debera ingresar los numeros, no las letras.
Numero de documento

- Campo obligatorio solo para Personeria Fisica

CUIT / CUIL/ CDI

- Campo obligatorio solo para Personeria Fisica y Juridica
- Se verifica validez y formato idem AFIP

Debera completarse sin espacios ni guiones.

Serie
- Campo obligatorio

Acciones suscriptas

- Campo obligatorio

% Participacion

- Campo obligatorio

- Rango de valor entre 0.07 y 100.00. Decimales separados por punto (.)

Capital suscripto

- Campo obligatorio

- Rango de valor >= 0

Capital integrado

- Campo obligatorio

- Rango de valor >= 0

Votos

- Campo obligatorio

- Rango de valor >= 0

Pais de origen

- Campo obligatorio

- Combo desplegable

Domiciliado en Argentina

- Campo obligatorio solo para Pais de origen distinto de “Argentina”

- Valores posibles: SI, NO

Domicilio - Calle

- Campo obligatorio

- Normalizado solo para pais de origen “Argentina” o “Domiciliado en Argentina” con valor SI
- Texto libre si pais de origen es distinto de “Argentina” y “Domiciliado en Argentina” con valor
“NO”

Domicilio — Nimero

- Campo obligatorio

- Normalizado solo para pais de origen “Argentina” o “Domiciliado en Argentina” con valor SI
- Texto libre si pais de origen es distinto de “Argentina” y “Domiciliado en Argentina” con valor
“NO”

Domicilio — Localidad

- Campo obligatorio

- Normalizado solo para pais de origen “Argentina” o “Domiciliado en Argentina” con valor SI
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- Texto libre si pais de origen es distinto de “Argentina” y “Domiciliado en Argentina” con valor
“NO"

Domicilio — Provincia

- Campo obligatorio

- Normalizado solo para pais de origen “Argentina” o “Domiciliado en Argentina” con valor SI

- Texto libre si pais de origen es distinto de “Argentina” y “Domiciliado en Argentina” con valor
“NO”

Domicilio — Cédigo Postal

- Campo obligatorio

- Normalizado solo para pais de origen “Argentina” o “Domiciliado en Argentina” con valor SI

- Texto libre si pais de origen es distinto de “Argentina” y “Domiciliado en Argentina” con valor
“NO”

Aclaracidn: El rango de valores aceptados en el campo % es entre 0.01 w 100,00, ¥3 que siun accionista
tiene porcentaje menor a 2 es recomendable que sea ingresado como % Minoritario, La suma del %
participacidn debe sumar 100, incliyendo el % minoritario de hasta el 2%,

Estandanzar . . . . . o
— |- Presionando este icono podra estandarizar los campos “domicilio”.
Seleccionar|. Este icono permite seleccionar el domicilio correcto.
Pails ARGENTINA v
Domiciliado en el Pais: * Si v
Provincia: * CAPITAL FEDERAL Localidad: * CIUDAD AUTONOMA DE B
Calle; AVDA JULIO ARGENTINO | N® 21
Cédigo Postal: * 1067 Piso / Puenta
Calle Localidad Provincia CP
AVDA JULIO ARGENTINO ROCA CIUDAD AUTONOMA DE BS AS CAPITAL FEDERAL 1067  |Seleccionar]
Estandanzar
Controlar| . .
=22 Este icono permite controlar los datos cargados, para luego ser almacenados. De haber

errores de carga o faltantes de datos obligatorios, se mostraran los correspondientes mensajes
indicando cada caso.

Guardar |

- Presionando este icono podra almacenar la informacion, previamente verificada. Este icono
solamente aparece cuando el icono “controlar” no devuelve errores.

DIRECTORIO

En esta pantalla debera cargar los datos correspondientes al directorio. Todos los campos marcados
con * son obligatorios.
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Directorio 4

T — T —— T

Tipo Doc.: * Nomero: [ Jeumr L ]
FecNacimiento *[ ] tugar™ L leefesien [ ]
Pais de Origen: * [Seleccionar... v

Cargo: [ seleccionar... ¥ | Vigencia Desde * l:l Vigencia Hasta: * l:l

Domicilio Particular

Estandarizar|

Domicilio Comercial

N T S E— T S
e L YL I

Estandarizar|
cényuge Cvive Nombre: | | Apettido: | |cuit:| |
Padre: [vive Nombre:| |Apeltido: | |cuil: | |
Madre: Cvive Nombre:| |Apeltido: | |cuil: | |

Otros Cargos

Aclaraciones:

- Todas las direcciones se normalizan en el caso de que el pais sea Argentina, de no serlo el
texto es libre.

- Los datos de los padres son obligatorios, en caso de que estar domiciliados en la Republica
Argentina el campo “cuit” debe ser correcto, ya que sera validado por el sistema.

. En la opcién “Cargo” debera seleccionar solo funciones de cargos unicos. (No se podran
repetir los cargos para dicho directorio):

Administrador v

Administrador B
Apoderado —
Asesor

Auditor Externo
Autorizado
Consgjero
Director Suplente
Director Titular
Fundador
Gerente General
Integrante Consejo de Vigilancia |
Liguidador |
Ofro Cargo -
Persona con Aporte Irevocable
Presidente

Prosecretario

Protesorero

Representante

Secretario

Sindico Suplente v
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Liquidador “
QOtro Cargo

Persona con Aporte Imevocable
Presidente

Prosecretario

Protesorero

Fepresentante

Secretario

Sindico Suplente

Sindico Suplente

Sindico Suplente

Sindico Titular

Sindico Titular

Subgerente

Tesorero

Vicepresidents

Vicepresidente Primero
Vicepresidente Segundo

Vocal Suplente

Vocal Titular ~7

Estandanzar| _ Presionando este icono podra estandarizar los campos de “Domicilio”.

ntrolar . :

—————1 - Este icono permite controlar los datos cargados, para luego ser almacenados. De haber
errores de carga o faltantes de datos obligatorios, se mostraran los correspondientes mensajes
indicando cada caso.

B

H

- Este icono permite almacenar la informacién. Solo aparecera una vez que la informacién
haya sido verificada previamente por el sistema a través del icono “controlar” si este no devuelve
errores se guardara correctamente la informacion.

Validaciones:

Apellido y nombre

- Campo obligatorio

Estado Civil

- Campo obligatorio

- Valores posibles: Soltero, Casado, Viudo, Divorciado
Tipo de documento

- Campo obligatorio

- Valores posibles: DNI, LE, LC, PAS

Numero de documento

- Campo obligatorio

- En caso de ingresar el pasaporte solo debera ingresar los numeros, no las letras.
CUIT / CUIL/ CDI

- Campo obligatorio

- Se verifica validez y formato idem AFIP

- Debera completarse sin espacios ni guiones

Fecha y lugar de nacimiento
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Campo obligatorio
La fecha debera completarse con formato dd/mm/aaaa

Profesion

Campo obligatorio
Descripcion menor a 20 caracteres

Cargo

Campo obligatorio
Combo desplegable

Vigencia Desde:

Campo obligatorio
Debe ser mayor o igual a la fecha de la asamblea

Vigencia Hasta:

Campo obligatorio
Debe ser mayor o igual a la fecha desde

Pais de origen

Campo obligatorio
Combo desplegable

Domicilio Particular - Calle

Campo obligatorio
Normalizado solo para pais de origen “Argentina”
Texto libre si pais de origen es distinto de “Argentina”

Domicilio Particular — NiUmero

Campo obligatorio
Normalizado solo para pais de origen “Argentina”
Texto libre si pais de origen es distinto de “Argentina”

Domicilio Particular — Localidad

Campo obligatorio
Normalizado solo para pais de origen “Argentina”
Texto libre si pais de origen es distinto de “Argentina”

Domicilio Particular — Provincia

Campo obligatorio
Normalizado solo para pais de origen “Argentina”
Texto libre si pais de origen es distinto de “Argentina”

Domicilio Particular — Cddigo Postal

Campo obligatorio
Normalizado solo para pais de origen “Argentina”
Texto libre si pais de origen es distinto de “Argentina

Domicilio Comercial - Calle

Campo obligatorio
Normalizado solo para pais de origen “Argentina”
Texto libre si pais de origen es distinto de “Argentina”

Domicilio Comercial — Numero

Campo obligatorio
Normalizado solo para pais de origen “Argentina”
Texto libre si pais de origen es distinto de “Argentina”

Domicilio Comercial — Localidad

Campo obligatorio
Normalizado solo para pais de origen “Argentina”
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- Texto libre si pais de origen es distinto de “Argentina”
Domicilio Comercial — Provincia

- Campo obligatorio

- Normalizado solo para pais de origen “Argentina”

- Texto libre si pais de origen es distinto de “Argentina”
Domicilio Comercial — Cédigo Postal

- Normalizado solo para pais de origen “Argentina”

- Texto libre si pais de origen es distinto de “Argentina
Cényuge — Apellido

- Campo obligatorio si estado civil es “Casado”
Cényuge — Nombre

- Campo obligatorio si estado civil es “Casado”
Cdnyuge — CUIL

- Campo obligatorio si estado civil es “Casado”

- Se verifica validez y formato idem AFIP

Padre - vive

- Campo obligatorio

- Valores posibles: SI, NO

- En caso de indicar que vive debera completar obligatoriamente los campos apellido, nombre y
cuil.

Padre — Apellido

- Campo obligatorio

Padre — Nombre

- Campo obligatorio

Padre — CUIL

- Campo obligatorio si pais de origen es “Argentina” y “vive” tiene valor “SI”
- Se verifica validez y formato idem AFIP

- Debera completarse sin espacios ni guiones

Madre - vive

- Campo obligatorio

- Valores posibles: SI, NO

- En caso de indicar que vive debera completar obligatoriamente los campos apellido, nombre y
cuil.

Madre — Apellido

- Campo obligatorio

Madre — Nombre

- Campo obligatorio

Madre — CUIL

- Campo obligatorio si pais de origen es “Argentina” y “vive” tiene valor “SI”
- Se verifica validez y formato idem AFIP

- Debera completarse sin espacios ni guiones

ACLARACION: Cuando se designe una nueva conformacion del directorio de una entidad, se debera
cargar TODO el nuevo directorio (titulares y suplentes), incluyendo los directores que renueven el
mismo cargo. Esto tiene como finalidad que el sistema registre de forma correcta el periodo por el cual
fueron designados, en caso contrario, se rechaza la carga efectuada por incompleta.
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OTROS CARGOS

En la siguiente pantalla debera cargar los datos del promotor o gerente. Todos los campos marcados
con * son obligatorios.

Otros Cargos +

Nombre Estado Chl: ™ Déwprziada *

Daoc. Tipo: ® SelecCiongr.., T MEmero: © Cuit: ¥

Apellido

Foc MNacimeento: * Lugar Profesidn; =

Fais e Origen; = | Seleccionar... L]

Carga:. = Sebccionar... T Vigencia Desde: * Vikpencia Hasta: ©
Domicilic Pamicular

Frovincia- Locabidad: * Calle:

N = Cidign Postal: *

[Estandanzar
Damicilio Comercial
Provincia Localidad Calle

N Codigo Postal

|Estandang a

Comywge: Chyive Mombng Apellido Cuit
Fadlre Wi Mombee Apellsdo il
Madre Wi Mo bae Apellsdo Cuil

Controlar

Aclaraciones:

- Domicilio comercial es un dato obligatorio que no se encuentra especificado y debe
estandarizarse.

Los datos de los padres son obligatorios, en caso de que estar domiciliados en la Republica
Argentina el campo “cuit” debe ser correcto, ya que sera validado por el sistema.

m

standanzar . : . : " e
— 1 - Presionando este icono podra estandarizar los campos de “Domicilio”.

e

ntrolar

————1 - Este icono permite controlar los datos cargados, para luego ser almacenados. De haber
errores de carga o faltantes de datos obligatorios, se mostraran los correspondientes mensajes
indicando cada caso.

|

|

- Este icono permite almacenar la informacién. Solo aparecera una vez que la informacién
haya sido verificada previamente por el sistema a través del icono “controlar” si este no devuelve
errores se guardara correctamente la informacion.

Validaciones:

Apellido

Campo obligatorio
Nombre

Campo obligatorio
Estado Civil

Campo obligatorio
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- Valores posibles: Soltero, Casado, Viudo, Divorciado
Tipo de documento

- Campo obligatorio

- Valores posibles: DNI, LE, LC, PAS

Numero de documento

- Campo obligatorio

- En caso de ingresar el pasaporte solo debera ingresar los numeros, no las letras.

Numero de documento

- Campo obligatorio

- Se verifica validez y formato idem AFIP

Fecha nacimiento

- Campo obligatorio

- Debera completarse con formato dd/mm/aaaa
Lugar nacimiento

- Campo obligatorio

Profesion

- Campo obligatorio

- Descripcién menor a 20 caracteres

Cargo

- Campo obligatorio

- Valores posibles: Gerente, Promotor

Descripcion Cargo

- Campo obligatorio

Vigencia Desde:

- Campo obligatorio

- Debe ser mayor o igual a la fecha de la asamblea
Vigencia Hasta:

- Campo obligatorio

- Debe ser mayor o igual a la fecha desde

- Pais de origen

- Campo obligatorio

- Combo desplegable

Domicilio Particular - Calle

- Campo obligatorio

- Normalizado solo para pais de origen “Argentina”
- Texto libre si pais de origen es distinto de “Argentina”
Domicilio Particular — Numero

- Campo obligatorio

- Normalizado solo para pais de origen “Argentina”
- Texto libre si pais de origen es distinto de “Argentina”
Domicilio Particular — Localidad

- Campo obligatorio

- Normalizado solo para pais de origen “Argentina”
- Texto libre si pais de origen es distinto de “Argentina”
Domicilio Particular — Provincia

- Campo obligatorio

- Normalizado solo para pais de origen “Argentina”
- Texto libre si pais de origen es distinto de “Argentina”
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Domicilio Particular — Cédigo Postal

- Campo obligatorio

- Normalizado solo para pais de origen “Argentina”

- Texto libre si pais de origen es distinto de “Argentina

Domicilio Comercial - Calle

- Campo obligatorio

- Normalizado solo para pais de origen “Argentina”

- Texto libre si pais de origen es distinto de “Argentina”
Domicilio Comercial — Numero

- Campo obligatorio

- Normalizado solo para pais de origen “Argentina”

- Texto libre si pais de origen es distinto de “Argentina”
Domicilio Comercial — Localidad

- Campo obligatorio

- Normalizado solo para pais de origen “Argentina”

- Texto libre si pais de origen es distinto de “Argentina’
Domicilio Comercial — Provincia

- Campo obligatorio

- Normalizado solo para pais de origen “Argentina”

- Texto libre si pais de origen es distinto de “Argentina”

Domicilio Comercial — Cédigo Postal

- Normalizado solo para pais de origen “Argentina”

- Texto libre si pais de origen es distinto de “Argentina

Cényuge — Apellido

- Campo obligatorio si estado civil es “Casado”

Cényuge — Nombre

- Campo obligatorio si estado civil es “Casado”

Cdnyuge - CUIL

- Campo obligatorio si estado civil es “Casado”

- Se verifica validez y formato idem AFIP

- Debera completarse sin espacios ni guiones

Padre - vive

- Campo obligatorio

- Valores posibles: SI, NO

- En caso de indicar que vive debera completar obligatoriamente los campos apellido, nombre y
cuil.

Padre — Apellido

- Campo obligatorio

Padre — Nombre

- Campo obligatorio

Padre — CUIL

- Campo obligatorio si pais de origen es “Argentina” y “vive” tiene valor “SI”

- Se verifica validez y formato idem AFIP

- Debera completarse sin espacios ni guiones

Madre - vive

- Campo obligatorio

- Valores posibles: SI, NO

- En caso de indicar que vive debera completar obligatoriamente los campos apellido, nombre y

J
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cuil.

Madre — Apellido

- Campo obligatorio

Madre — Nombre

- Campo obligatorio

Madre — CUIL

- Campo obligatorio si pais de origen es “Argentina” y “vive” tiene valor “SI”
- Se verifica validez y formato idem AFIP

- Debera completarse sin espacios ni guiones

ACLARACION: Cuando se designe una nueva conformacién del érgano de fiscalizacion de una
entidad, se debera cargar TODOS los nuevos sindicos designados (titulares y suplentes),
incluyendo aquellos que renueven el mismo cargo. Esto tiene como finalidad que el sistema
registre de forma correcta el periodo por el cual fueron designados, en caso contrario, se rechaza
la carga efectuada por incompleta.

TRAMITES

En la siguiente pantalla, podra seleccionar el tipo de tramite que desea cargar. Se podran cargar varios
tramites simultaneamente.
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ALTA PRESENTACION
Accionistas +
Directorio [+

Otros Cargos |+

Tramites +

Tramibes +

* s

Aclaracion:
- Los campos correspondientes a cada tipo de “tramite” seleccionado, son obligatorios, sin
excepciones.

P : e . . . Estandanzar :
- En el campo “cambio de domicilio”, debera presionar el icono IE==—==== para confirmar el
domicilio.

¥l Cambio de domicilio

Provincia: Localidad: Calle: |
N Cddigo Postal:
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————1 - Este icono permite controlar los datos cargados, para luego ser almacenados. De haber
errores de carga o faltantes de datos obligatorios, se mostraran los correspondientes mensajes
indicando cada caso.

Validaciones:

Tramites — Cambio de domicilio

Domicilio - Calle

- Campo obligatorio

- Normalizado

Domicilio — Niumero

- Campo obligatorio

- Normalizado

Domicilio — Localidad

- Campo obligatorio

- Normalizado

Domicilio — Provincia

- Campo obligatorio

- Normalizado

Domicilio — Cédigo Postal

- Campo obligatorio

- Normalizado

Nuevo estatuto

- Campo obligatorio (a partir del afio 2014) Tramites — Cambio de denominacién Nueva
denominacion

- Campo obligatorio

Nuevo estatuto

- Campo obligatorio (a partir del afio 2014) Tramites — Cambio de tipo societario Nuevo tipo
societario

- Campo obligatorio

- Valores posibles: S.A., Cooperativa, Mutual
Fecha

- Campo obligatorio

- Debe ser mayor o igual a la fecha desde y mayor o igual a la fecha de la asamblea
- Debera completarse con formato dd/mm/aaaa
Observaciones

- Campo obligatorio

Nuevo estatuto

- Campo opcional (a partir del afio 2014) Tramites — Informa Reforma de Estatuto Fecha
- Campo obligatorio

- Debe ser mayor o igual a la fecha desde y mayor o igual a la fecha de la asamblea

- Debera completarse con formato dd/mm/aaaa

Observaciones

- Campo obligatorio
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Tramites — Aumento de Capital dentro del quintuplo

Fecha

- Campo obligatorio

- Debe ser mayor o igual a la fecha desde y mayor o igual a la fecha de la asamblea
- Debera completarse con formato dd/mm/aaaa

Observaciones

- Campo obligatorio

Tramites — Informa Cesion de Cartera

Compaiiia a la cual cede su cartera

- Campo obligatorio

- Combo desplegable que contiene todas las compaiias activas

Fecha

- Campo obligatorio

- Debe ser mayor o igual a la fecha desde y mayor o igual a la fecha de la asamblea
- Debera completarse con formato dd/mm/aaaa

Observaciones

- Campo obligatorio

Tramites — Informa Transferencia de Fondo de Comercio

Compaiiia a la cual transfiere

- Campo obligatorio

- Combo desplegable que contiene todas las compaiias activas

Fecha

- Campo obligatorio

- Debe ser mayor o igual a la fecha desde y mayor o igual a la fecha de la asamblea
- Debera completarse con formato dd/mm/aaaa

Observaciones

- Campo obligatorio

Tramites — Informa Liquidacién Voluntaria

Fecha

- Campo obligatorio

- Debe ser mayor o igual a la fecha desde y mayor o igual a la fecha de la asamblea
- Debera completarse con formato dd/mm/aaaa

Observaciones

- Campo obligatorio

Datos del Liquidador - Apellido

- Campo obligatorio

Datos del Liquidador — Nombre

- Campo obligatorio

Datos del Liquidador — Tipo de documento

- Campo obligatorio

- Valores posibles: DNI, LE, LC, PAS

Datos del Liquidador — Niumero de documento

- Campo obligatorio

- En caso de ingresar el pasaporte solo debera ingresar los nimeros, no las letras.
Datos del Liquidador - CUIT
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Campo obligatorio
Se verifica validez y formato idem AFIP
Debera completarse sin espacios ni guiones

Tramites — Informa Escision

Compaiiia a la cual escinde

Campo obligatorio
Combo desplegable que contiene todas las compaiiias activas

Fecha

Campo obligatorio
Debe ser mayor o igual a la fecha desde y mayor o igual a la fecha de la asamblea
Debera completarse con formato dd/mm/aaaa

Observaciones

Campo obligatorio

Ramos a escindir

Campo obligatorio Tramites — Informa Fusién Tipo de fusion
Campo obligatorio
Valores posibles: Absorbe a, Es absorbida por

Compaiiia/s a la/s que absorbe:

Campo obligatorio solo para “Tipo de Fusion” con valor “Absorbe a”
Se permite seleccionar una o mas compafias

Compaiiia por la cual es absorbida:

Campo obligatorio solo para “Tipo de Fusion” con valor “Es absorbida por”
Se permite seleccionar sélo una compainia

Fecha

Campo obligatorio
Debe ser mayor o igual a la fecha desde y mayor o igual a la fecha de la asamblea
Debera completarse con formato dd/mm/aaaa

Observaciones

Guardar|

Campo obligatorio

- Este icono permite almacenar la informacion. Solo aparecera una vez que la informacion

haya sido verificada previamente por el sistema a través del icono “controlar” si este no devuelve
errores se guardara correctamente la informacion.

Mensaje de la pagina entidades.ssn.gob.ar:

La grabacion ha sido exitosa

Adlaracion: Al zuardar, la asamblea se guarda en estado CARGA INICIADA. La compafilapodra

rmodificarlacuantasveces sea necesarin, hasta que la misma sea confirmada.
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LISTADOS TEMPORALES

En la siguiente pantalla podra visualizar el listado de presentaciones pendientes/temporales:

LisTand TEMPORALES

Tipo Asamiblea  N° Fecha Accionistas % Min  Directorio  Otros Cargos  Tramites Estado Confirrmace
Tricial 1 Dol 0 "} 0 0 Q et ] L2000 ﬁ E
Ordinaria 13 NS 0 Qa 0 o 1} Rechazada 02016 ﬂ ﬁ 6 a
Ordinaria 3 OSIV216 0 1} 0 0 1 L e r ] 0512016 ﬁ

Orclinaris 1002 ORIV0I6 ] 1] i o 1 Erwerificacion 1270002016

Crdrais 1003 CG/016 o o o 0 1 Cargs Triciacts ﬁ ﬁ 6 @

Q - Presionando este icono podra modificar y/o cargar presentaciones nuevas que aun no estén
confirmadas para la asamblea seleccionada:

[Modificar Presentacicn
Indique los datos que desea agregar a la asamblea seleccionada
ACCORisTaL L .C.irg,i = Mingritario

Directorio

Otros Cargos
Carga Tramites

[Aceptar] [ Cancelar |

- Presionando este icono podra imprimir el comprobante de dicha presentacién.

. En caso que esté confirmada la presentacion se puede ver el comprobante. En caso de que no
solo se puede ver el detalle

- En caso de estar confirmada la asamblea, se observaran las siguientes pantallas:
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Impresion

Tipo Asamblea: 1
N* Asambilea: Inicial
Fecha Asamblea: 30/10/2015

Ver Detalle| \Ver Comprobante|

[Cancelar|

V2016 idades ssn.gob. A=SUF
DeraLLe Asamsiea Estaturo Constirutivo N°: 1 FecHa: 19/05/2014

Accionistas +

Y

Tipo Acclonista Juridica v

Razén Social: COMPANIA REGIONAL DE

Cuit 30714314585 Serie A

Acclones Suscriptas 8100 % Participacion 100,00

Cap. Suscripto: 2025000 Cap. Integrado 2025000

Votos 1 Pais ARGENTINA v
Domiciliado en el Pais Si v

Provincia CAPITAL FEDERAL Localidad: CIUDAD AUTONOMA DE B

Calle CERRITO N® 740

Codigo Postal 1010 Piso / Puerta 1

Directorio |+

Nombre MAURO JOSE Apellido: [DACOMO S:ﬁco Otro v
Tipo Doc DNI v Namero: 16764606 Cuit 23167646089
Fec.Nacimiento: 05041964 | Lugar Argentira Profesion: |presiderte
Pais de Origen: |ARGENTINA v
Vigencia = Vigencia

rgo Presidente 19/05/2014  fete 30/10/2015
Carg - Desde Hasta
Domicilio Particular
Provincia: |CAPITAL FEDERAL Localidad CIUDAD AUTONOMA DE B|Calle JOSE PEDRO VARELA
N® 3726 Codigo Postal: 1417 |Piso / Puerta:3A

Domicilio Comercial

Provincia: CAPITAL FEDERAL |Localidad CIUDAD AUTONOMA DE BCalle LAVALLE
N® 1783 |Cédigo Postal: 1048 Piso / Puerta:3A
Conyuge: LiVive Nombre Apellido: Cult

Padre Vive Nombre Apellido Cuil

Madre ViveNombre Apellido Cull

Otros Cargos |+
Tramites |+
Imprimir

- En caso que la asamblea se encuentre en estado Carga iniciada o a confirmar, podra ver las
siguientes pantallas:
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Impresion

Tipo Asamblea: 1002
N' Asamblea: Ordinaria
Fecha Asamblea: 06/10/2016

\Ver Detalle [Ver Comprobanta|
Cancelar

DeTaLLE AsamBLEA ORrDINARIA N°: 1111 FecHa: 14/01/2016

Accionistas

Directorio

Otros Cargos

Tramites

# Informa Reforma de Estatuto
Fecha: 14/01/2016

. rueba
Observaciones: P

Mostrar Todo| Permite ver los detalles que posee la presentacion.

Impnmir . : e .
g Presionando este icono podra imprimir los detalles de la asamblea pendiente.

- Presionando este icono, podra eliminar la presentacién temporal, confirmando el siguiente
cuadro de didlogo:

entidadesdes.ssn.gob.ar dice:

jEsta seguro que desea eliminar la asamblea?

@ - Este icono aparecera solamente cuando la asamblea esta pendiente de confirmacién.
Presionando este icono confirmara la presentacion. La cual una vez confirmada, no podra ser
modificada. Aparecera el siguiente cuadro de dialogo:
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Mensaje de la pagina entidades.ssn.gob.ar:

¢Esta seguro que desea confirmar la entrega?

|_| Evita que esta pagina cree cuadros de didlogo adicionales.

Aceptar ‘ Cancelar

Aclaraciones:

- Si la entrega es rechazada, debera eliminar la presentacion cuando la cantidad de formularios
a informar sea menor a los rechazados, o debera editar la presentacién cuando la cantidad de
formularios sea igual o mayor.

- Una vez confirmada la entrega debera imprimir el comprobante y traerlo a Mesa de entradas
de la SSN, dirigido a la Gerencia de Autorizaciones y Registros.

LISTADOS APROBADOS

En la siguiente pantalla podra visualizar los listados “Aprobados”. Aqui podran consultarse datos que
ya han sido aprobados por la SSN. Presionando en las diferentes pestafias [+] puede accederse a la
informacion pertinente de cada elemento.

LisTapo APROBADOS
Accionistas [+
Directorio |+

Otros Cargos &

CERRAR SESION

Esta pestafia permite salir del aplicativo.

CONTACTO

En caso de presentar dudas o consultas, tanto del sistema como de la parte administrativa,
solicitamos que te comuniques a través de las siguientes vias:

Consultas administrativas: gayr@ssn.gob.ar
Consultas sobre el uso del sistema/aplicacion: mesadeayuda@ssn.gob.ar
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