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Modo de presentacion de la solicitud

La presentacion de la documentacion formal del expediente se efectia de manera virtual
quedando a cargo del representante legal de la organizacién requirente o de quien éste
autorice; o del propio solicitante en el caso de Solicitantes Personas Humanas.

Debera a tal efecto contar con su clave fiscal y haber adherido a la plataforma TAD (Tramites

a Distancia).

Acceso a la presentacion

Se puede realizar desde un dispositivo mdvil con acceso a internet a través del sitio:
https://tramitesadistancia.gob.ar/tramitesadistancia/inicio-publico

Alli se visualizara la siguiente imagen:
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Para ingresar con sus datos a la plataforma debera dirigirse a la parte superior derecha de la
pantalla y optar por la opcién AFIP (marcada como 1 en el ejemplo).


https://www.argentina.gob.ar/sites/default/files/manual-tad_09012020.pdf
https://www.argentina.gob.ar/sites/default/files/manual-tad_09012020.pdf
https://www.argentina.gob.ar/sites/default/files/manual-tad_09012020.pdf
https://tramitesadistancia.gob.ar/tramitesadistancia/inicio-publico
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El sitio lo redireccionara automaticamente a la pantalla siguiente, donde debera identificarse en
primer lugar colocando la CUIT (marcada con el nimero 2 en la imagen siguiente) del
responsable legal de la organizacion solicitante (la misma persona que ingresa al sitio de AFIP).

(FOF CLAVEFISCAL TRAMITES TURNOS DEPENDENCIAS PRENSA f ¥ o in

- ACCESO CON CLAVE
FISCAL
L
4 CUIT/CUIL
132 |

SIGUIENTE

¢Olvidaste tu clave?

¢No tenés Clave Fiscal?

4 OBTENELA
- a
- ¢Qué es Clave Fiscal? | Ayuda | Consejos de

[A
Seguridad
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Ingrese su clave fiscal (la misma que usa para la web de AFIP).



Una vez confirmada su clave en la plataforma TAD sera redireccionado a la siguiente pantalla:

Tramites a Distancia o NI R TN il MIS TRAMITES  NOTIFICACIONES APODERADOS CONSULTA
Presidencia de la Nacién

FhFHAAAE -

Iniciar Tramite

Busca tu trdmite per Nombre, Organismo o Temdtica relacionada

Buscar tramite, organismo, categoria, temas... n

Tenés 2040 tramites disponibles
Organismo
Certificado de Vigencia de Matriculas (5]

NIC Argentina i I 5 H Py {
#Ministerio de Justicia y Derechos Humanos #Inspeccion General de Justicia - IGJ #Registros,
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Escriba en el buscador de la plataforma TAD el nombre del tramite: Emprender con
Perspectiva de Género. La pantalla ird mostrando los resultados de los tramites encontrados
con las palabras escritas.

Emprender con Perspectiva de Género n

Se encontro 1 resultado

Organismo
h Emprender con Perspectiva de Género

NIC Argenting o] o ;
#Ministerio de Desarrollo Productivo

Ministerio de Juslicia y Derechos HUmanos o) Eltramite permiteal/a la Solicitante pastular su proyecto en el marco dela Convocatoria "Emprender con
perspectiva de género” de la Subsecretaria de Emprendedores del Ministerio de Desarrollo Productive

Ministerio de Obras Poblicas [0]

Secretarla de Asuntos Esiral £gicos - SAE (o] Mostrandn 1 a1 de 1-ver 5 - n

Instituto Nacional de Servicios Sociales para (o]

Jubiladosy Pensicnados- INSSJP

Turisma Social [0]

Instituto Macional de Tecnologla Agropecuaria @

Superintendencia de Servicios de Salud- S8S (o]

Comrssimim himmimimal A Gamid Ay Slidn A ~m

PASO 5

Una vez identificado el tramite, podra hacer clic en DETALLES donde podra leer una breve
descripcion del mismo.
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Apoderamiento:

Importante: los proyectos de solicitantes Emprendimientos Personas Juridicas que
no sean ingresados bajo el CUIT correspondiente a su razon social seran
desestimados.

De ser un solicitante persona humana avance hacia el Paso N°6. De tratarse de un
emprendimiento Persona Juridica, si actila en representacion de una entidad,
verifique la realizacion correcta del tramite de apoderamiento antes de avanzar.

En el caso de solicitantes personas juridicas, el tramite debera ser realizado a nombre de su
razén social. Para su realizacién, una persona humana debera ser apoderada bajo el CUIT de la
persona juridica. El tramite que se describe a continuacidon generara el apoderamiento de una
Persona Juridica a una Persona Humana para habilitarla a realizar el tramite en TAD.

Para realizar el tramite apoderamiento, debera en primer lugar dirigirse a la seccion
“Apoderados” visible en la parte superior de la pantalla, sefalizada en la siguiente imagen:



A continuacion, debera completar la informacién de la persona que sera apoderada:

Apoderados

Gestiona la configuracion de apoderamiento

Apoderados por mi

Aca se listan todos s apoderados. Asigna un apoderado para gue pueda realizar wamites en w nombre, firmar
documentacion y mas

Muevo Apoderado
CUIT sin guiones n
+ AGREGAR
IUAN PEREZ A

Adn no ha registrado ningtn apoderado

Una vez agregada con el botdn verde debe seleccionar la opcién de dar apoderamiento sobre
todos los tramites o seleccionar tramites especificos, como se puede ver en la siguiente imagen:
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Apoderados por mi

nfiguracién de apoderada | JUAM-PEREZY

Permisas;
Puede madificar “Mis danos®

ApOOerar Con Yencimeento

Seleccion® la opcidn que cormesponda

Dar-poderzJUAN-PEREZ-sobre-todos tipos-de-tramite-
(3 Especificarlostramites-que JUAN-PEREZ-puede realizary

En ese momento tildas la opcidn correspondiente, confirmas y estara listo el tramite. En la siguiente
imagen vas a poder ver como aparecen los apoderados:

Apoderados por mi

Aca se listan todos tus apoderados

Asignd un apoderado para que pueda realizar trdmites en tu nombre, firmar
documentacion y mas.

Nuevo Apoderado
cuiL/cuIT Nombre Fecha de apoderamiento Fecha de vencimiento  Acclones
2545983335  JUAN PEREZ 02/08/2020 m

Tramites a Distancla Preguntas Frecuenes Contacte Manual de
wy Presidencia de la Nacion i . : . y

PERSONA HUMANA APODERADA

Al quedar listo el tramite anterior por parte de la persona juridica; la persona humana apoderada
podra ver desde su TAD, en la seccion de NOTIFICACIONES, su constancia de apoderamiento.
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Realizados estos pasos, para iniciar cualquier tramite a nombre de la persona juridica, el
apoderado ingresando a TAD con su nuimero de CUIT, tiene la opcidon en “SELECCIONES A
QUIEN REPRESENTAR”, como ve en la imagen a continuacion, y seleccionar el nombre/cuit de
quien lo apodera y actuar en su nombre y representacion.

é Tramites a Distancia = MIS TRAMITES
¥y Presidencia de la Nacion

Sslacoone a quisn representar A

I
g AGUSTINA PAEZ Ternatica relacionada
Buscar tramite, organismo, categoria, temas n
Tenés 2043 tramites disponibles
Organismo
Certificado de Vigencia de Matriculas $)
2Ministerio de Justicia y Derechos Humaneos 2inspeccion General de Justicia -
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Para comenzar con el tramite, hacer clic en “Emprender con Perspectiva de Género” y luego en
INICIAR TRAMITE tal como figura en la siguiente imagen:
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Se encontro 1 resultado
Organismo
Emprender con Perspectiva de Género
NIC Argenting (0]

Emprender con Perspectiva de Género

#Ministerio de Desarrollo Productivo

Este tramite tiene como finalidad brindar asistencia econdmica a Emprendedores y
Emprendedoras en la ejecucion de proyectos con el ohjetivo de impulsar y consolidar la
participacion de las mujeres v/o personas de identidades no hinarias en la creacion, el
desarrollo ¥ 1a consolidacion de emprendimientos, promoviendo la autonomia econémica yla
inclusion financiera; v apoyar la produccion de hienes y servicios con potencial de mejorar las
condiciones de vida de mujeres y/o que cuestionen y desnaturalicen los roles v estereotipos de
género.

Iniciar tramite

AFIP MI ARGENTINA

Argentina u nida Términos y Candiciones Ayuda
PASO 7

A continuacion, la plataforma TAD le solicitara que confirme sus datos de suscripcion:

Datos del solicitante

Nombre e ek
Apsllidos: hkdkidkd
cujoum: ik

Carreo elecindnico de N ar
aving.

Teldlans e contashs: ok T A

= VER COMPLETO

CONTINUAR ‘
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Una vez confirmados los datos y por ende cumplimentada la instancia anterior, presione
CONTINUAR.

CONTINUAR

an PASO 9

En la pantalla siguiente se requerira que seleccione el tramite que desea completar. Debe
seleccionarse “Aplicacion al Programa de Emprendedores”

Emprender con Perspectiva de Género

j § v

Adjunta documentacion:

Los documentos marcados con % son obligatorios.

Antes de comenzar...

Seleccione las opciones que comrespondan:

PRESENTACION DEL PROYECTO
DOCUMENTACION PARA LA FORMALIZACION DEL BENEFICIO
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Seleccione el tramite que desea cargar e inicie la carga de la documentacion:

Debera completar primero los datos del emprendedor y del proyecto:

Datos del empre

Datos del emprendedor y el proyecto %

Formulario de plan de negocios pre-seleccionado en PDF %

Constancia de Cuenta Bancaria ¥

Certificado MiPyME %
D io ia (Facturas pro-f ylop p *
Carta Compromise firmada por rep legal (Anexo IIl) %

Constancia de inscripcion en AFIP %

Documentacién legal (copia simple del Acta de i vigente con la ia de 1GJ o Registro
correspondiente y copia simple del DNI del apoderado) %

Documentacion legal (Si es Persona Humana: copia simple del DNI - Si es Persona Juridica: Copia
simple del Estatuto Social vigente con la constancia de I1GJ o Registro Correspondiente) %

Ampliacién de documentacion

ndedor y el proyecto #

% ADJUNTAR

% ADJUNTAR

% ADJUNTAR

i B B A B B B
1 | [ 1 HlE
H B HE 555%

-

# COMPLETAR

Seleccionada ese tramite, se desplegara un formulario para completar los siguientes datos:
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Luego de ingresar los datos completos de la imagen anterior, debera chequear “estoy de acuerdo
debajo del cuadro de texto; y completar la informacion sobre el Certificado Mipyme.

Puede encontrar informacién sobre el certificado MiPyme  ingresando
en: https://pyme.produccion.gob.ar/certificado/.

Estoy de acuerdo ™

M= Tramite Certificado
Reagistro PYME

Fecha de Vencimiento

Cerificado Registro PYME

IMPORTANTE: RECORDA QUE NO PODES INGRESAR UN CERTIFICADD DE REGISTRO QUE HAYA
VEMNCIDO

Ademas, debera completar los datos del representante legal o del apoderado en caso de tratarse
de una persona juridica; y los datos propios del solicitante en el caso de Personas Humanas:


https://pyme.produccion.gob.ar/certificado/

Datos representante legal/Apoderado

Apellido

MNombre
Ministerio de _
Desarrollo Productivo Caracter
ArgEntlna Teléfono fijo/celular

A PASO 11

Concluida la carga de la informacién inicial, debera adjuntar los documentos previamente
digitalizados (pueden ser en formato Excel, PDF, DOC, DOCX, XLSX, JPG, JPEG, PNG, BMP, GIF,
TIFF, TIF, HTML, DWF) en cada uno de los contenedores segun corresponda.

El primero que se debera presentar es el siguiente.

Formulario de Presentacién de Proyecto %

El contenedor documental se encuentra identificado de la siguiente manera:

% ADJUNTAR

A PASO 12

Al hacer clic en el boton “adjuntar” se podra ver el recuadro para subir informacion:
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Debera realizar estos mismos pasos para la carga de toda la documentacion requerida.

Una vez cargada la informacién, la plataforma confirmara la recepcién del documento
brindandole un nimero de identificacion tal como muestra la proxima imagen:

Facturas pro-forma y/o presupuestos referidas al plan de inversiones
IF-2020-19313597-APN-sSEvCRamoP [l e

Para verificar la informacion subida, podra verificarlo haciendo clic en la opcién “ver”:

Si el documento visualizado no es el correcto lo podra eliminar con la opcion “eliminar”:

Recuerde que podra confirmar cuales son los documentos requeridos para la solicitud en el
detalle de los Anexos respectivos a las Bases y Condiciones de cada llamada a presentacion de
proyecto.

IMPORTANE:

Antes de confirmar la carga completa de la informacién, tenga a bien verificar los siguientes
puntos:
e Formulario de Presentacion de Proyecto:

e Constancia de la cuenta bancaria:



Ministerio de
Desarrollo Productivo

" Argentina

o La cuenta corresponde al solicitante y la informacion contenida en la constancia
es completa.

e Certificado MiPyME:
o El certificado esta emitido a nombre del Solicitante.

e Documentacion respaldatoria (Facturas pro-forma y/o presupuesto):

o El total de las facturas pro-forma y presupuestos estan dirigidas al Solicitante y
contienen: membrete de proveedor, nimero de CUIT, plazo de validez de la
oferta; e indican si el monto incluye IVA y otros impuestos, dando el tratamiento
impositivo correcto a los mismos tomando en consideracion la condicién fiscal del
solicitante y el proveedor frente a dichos impuestos.

o Los bienes de capital a adquirir en el marco del Proyecto deberan ser de origen
nacional, entendiéndose por tales, los producidos en la REPUBLICA ARGENTINA.
Si por las caracteristicas del bien a incorporar no se pudiera adquirir en el
Territorio Nacional se debera, ademas de presentar las proformas y los
presupuestos correspondientes, acompanar una nota firmada por quien sea
Solicitante justificando la correspondiente excepcidn para su analisis por parte de
la Unidad Ejecutora.

o En el caso que los Proyectos contemplen el pago de salarios, quien sea
Solicitante debera presentar detalle del perfil a contratar, la justificacion de la
necesidad de su incorporacién a los fines del Proyecto, el monto estimado a
abonar y la modalidad de contratacion. Si el Proyecto contempla el pago de
salarios como contraparte, quien sea Solicitante debera presentar la ndmina del
personal considerado, Gltimo Formulario AFIP F931 y su correspondiente
comprobante de pago y el ultimo recibo de sueldo de cada trabajador/a para
respaldar la valorizacién de dicho gasto

e Declaracién Jurada de la Convocatoria que consta como Anexo II de las presentes Bases y
Condiciones con firma y aclaracion del titular, representante legal o apoderado.

e Facturas proforma y/o presupuestos con membrete y/o datos de la empresa emisora (deberan
contener: razén social, CUIT, domicilio, datos de contacto, fecha de emisidn y plazo de validez),
correspondientes a la totalidad de las inversiones incluidas en el Formulario de Presentacion de
Proyecto, utilizados para valorizar el plan presentado, sin incluir items no contemplados en el
mismo
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Documentacién adicional que el/la Solicitante considere relevante para el analisis de su solicitud.

an PASO 14

Concluida la carga de la informacién y la presentacién de la documentacion, corresponde
confirmar la presentacién donde quedara efectivizada la documentacion formal.

Ampliacién de documentacién m
Certificacion de origen de bienes a adguirir m
VOLVER CONFIRMAR TRAMITE

La plataforma concluira la instancia informandole su nimero de expediente que presenta el siguiente
formato:

Numero de tramite: EX-20gdsrsABN-SSE MDP
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IMPORTANTE

Podra realizar seguimiento a su expediente toda vez que ingrese a la plataforma TAD
debera ir a la opcion MIS TRAMITES.

Para verificar cuando se requiere una nueva accion del solicitante podra ingresar a la opcion
“Tareas pendientes” que se visualiza en el margen izquierdo de la pantalla dentro de la
opcion MIS TRAMITES.



