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Seccion | - Objetivo, alcance, normativa
v definiciones generales del Instructivo

Objetivo

Formalizar el procedimiento administrativo de inscripcién, mediante el aplicativo de
Tramites a Distancia (TAD), de las Instituciones Previsionales en el Registro de Entidades
Previsionales (REP), a efectos de operativizar la validacion de los entes previsionales que se
registraran, como también la habilitacion del modo consulta para los representantes
legales que hayan realizado el proceso de inscripcion.

Alcance

Describir la operatoria de inscripcion, mediante la utilizacién del Sistema TAD, en el
Registro de Entidades Previsionales regulado por la Resolucion MTEySS N°1054/20 y
normativas reglamentarias, complementarias y aclaratorias que se dicten. El procedimiento
abarca desde el instante en que cada entidad, por intermedio de su Representante Legal,
valida sus datos identificatorios, contintia con el ingreso de la informacion solicitada en el
marco de la Resolucion SSS N°2/2021 adjuntando, en caso de corresponder, la
documentacion respaldatoria, y culmina con la generacion de un expediente electronico que
continuara los pasos administrativos ante la Direccion Nacional de Coordinacion de los
Regimenes de la Seguridad Social dependiente de la SECRETARIA DE SEGURIDAD SOCIAL
DE LA NACION.

Normativa

e Resolucion MTEySS N° 1054/2020
e Resolucion SSS N° 2/2021

« Normativas reglamentarias, complementarias y aclaratorias que se dicten
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Sistemas involucrados

TAD - Tramites a Distancia https://www.argentina.gob.ar/jefatura/innovacion-
publica/administrativa/tramites-a-distancia

AFIP - Administrador de Relaciones con Clave Fiscal

Definiciones y consideraciones

v Razon social: refiere a la denominacion de la Entidad Previsional conforme se

establece en la norma vigente de creacion y/o funcionamiento de la misma.

Tipo de entidad: refiere a si la misma es una Caja Provincial, Municipal, para
Profesionales o bien una Entidad de Complementacion Previsional.

Correo electronico Institucional: es el domicilio virtual constituido por la Entidad
Previsional para que el REP efectie de forma valida y eficaz las notificaciones y
comunicaciones que deba practicar con la misma.

Representante legal: es la persona que juridicamente representa a la Entidad
Previsional (Presidente, Secretario General, Director o la denominacion que le
otorgue la norma de creacion o de funcionamiento de la entidad al maximo
representante del érgano ejecutivo).

Ley Provincial, Municipal u otra norma: se deben consignar las normas de creacion
y sus modificatorias, asi como también las normas vigentes que rigen el
funcionamiento de la Entidad Previsional.

Ambito de aplicacion personal y territorial: refiere a la obligacion juridica que vincula
a la Entidad Previsional con los afiliados y beneficiarios previsionales. El ambito de
aplicacion personal establece, por ejemplo, que los abogados en ejercicio de la
profesion en forma independiente de una determinada provincia, por el hecho de
estar ejerciendo la citada profesion en forma independiente se encuentran obligados
a afiliarse a la Caja Profesional (en este supuesto, Ambito de Aplicacion Personal:
abogados en ejercicio de la profesién en forma independiente; Ambito de Aplicacion
Territorial: es la provincia en la que ejercen la profesion que los vincula con la citada
caja profesional). Asimismo, se deben detallar las profesiones que se encuentran
contenidas en la Entidad Previsional, y todo otro aspecto que permita caracterizar al
sujeto obligado, pudiendo ser solo una profesion o actividad la que se encuentre
regulada por la Entidad Previsional o bien varias profesiones o actividades
reguladas por la misma. En el supuesto Cajas para empleados publicos Provinciales
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o Municipales también se debera detallar, en los casos que corresponda, las
diferentes actividades y la caracterizacion establecida para determinar el ambito de
aplicacion personal de las mismas.

v" Requisitos de Acceso: ej.: 65 afos los hombres, 60 afios las mujeres y 30 afios de
servicios con aportes.

v" Determinacion del haber: ej.. Promedio actualizado de los ultimos 120
M (1,5% x cantidad de afios de aportes) + PBU.

Abreviaturas

e EP: Entidad Previsional
e ECP: Entidad de Complementacion Previsional

¢ RPE: Representante Legal de la Entidad
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Seccion Il - Narrativa

01. Tramites a Distancia (TAD)

Tramites a Distancia es una plataforma que permite al ciudadano realizar tramites ante la
Administracion Publica de manera virtual, pudiendo gestionar y realizar el seguimiento de
los mismos sin la necesidad de tener que acercarse a la mesa de entradas de un
Organismo.

Tené en cuenta que, para poder inscribir a la Entidad Previsional a través de este
tramite, previamente el representante de la entidad debe haber sido validado como
Administrador de Relaciones ante la AFIP.

02. Ingreso al sitio Tramites a Distancia (TAD)

https://tramitesadistancia.gob.ar/tramitesadistancia/inicio-publico

La primera vez que accedas, vas a completar algunos datos personales y aceptar los
términos y condiciones del sitio.

Tramites a Distancla !
Presidencia de la Nacion

I -
Confirmar Datos
Wombros y Apolidas:
Nombros~: [
Apolidoss [
cur. I
T . Campos que luego no se
Moo de documenne: | aress numesos e 09 podran modificar
Sewn:
Contacto
Comeo*: v
Teléfano': oy |
Domicilio
— —
Departamento®; Localidad®
Calle’ Alrura il 0
Pisa/Dapta Cadiga postal*
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https://tramitesadistancia.gob.ar/tramitesadistancia/inicio-publico

02.01. Cuando ya ingresaste en la pagina de Tramites a Distancia, escribi
en el buscador “Registro de Entidades Previsionales”.

& Tramites a Distancia M TRAMITES REGISTROS PUBLICOS ~ CONSULTA TU EXPEDIENTE
N2
INGRESAR > \E NIC NO RESIDENTES || AFIP | CONDNI  MIARGENTINA

Buscar tramite, organismo, categoria, temas.. n

e 0

Tramites Registros publicos Ayuda
Listado de tramites en linea disponibles. Encontra los registros publicos. Tutoriales, Manuales y Preguntas
frecuentes

02.02. El buscador te da una unica opcidn, hacé click en “Inscripcion al
Registro de Entidades Previsionales”.

é Tramites a Distancia [[N[e[ol TRAMITES REGISTROS PUBLICOS CONSULTA TU EXPEDIENTE

Tramites

Busca tu tramite por Nombre, Organismo o Tematica relacionada

Los tramites con el fcono @) indican que el mismo es pago

registro de entidades previsionales n

Se encontro 1 resultado

Organismo
Inscripcion al Registro de Entidades Previsionales

NIC Argentina o i}
#Ministerio de Trabajo, Empleo y Seguridad Social
Ministerio de Justicia y Derechos Humanos o EI REP permite registrar a las entidades previsionales sustitutivas y/o complementarias al Sistema Integrado
Previsional Argentino (SIPA), que administran regimenes de prevision de alcance nacional, provincial, municipal
Ministerio de Obras Publicas o sectorial y para profesionales.
Secretarfa de Asuntos ESIralegicos - SAE o
Mostrando 131 de 1- 5 v n
Instituto Nacional de Servici ialespara @ ostiando T a e fver
Jubilados y Pensionad sJP
Turismo Socia o
Instituto Nacional de Tecnologfa Agropecuaria @
Registro Nacional de las Personas- ReNaPeR o
Superintendencia de Servicios de Salud - SSS o]
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02.03. La pagina te ofrece dos opciones de ingreso, ingresa por “AFIP”.

Home / Tramites / Inscripcion al Registro de Entidades Previsionales

Inscripcion al Registro de Entidades
Previsionales

#Ministerio de Trabajo, Empleo y Seguridad Social

El Registro de Entidades Previsionales (REP), identifica e inscribe a las Entidades Previsionales
sustitutivas y/o complementarias al Sistema Integrado Previsional Argentino (SIPA),
contribuyendo a una mayor transparencia de la Seguridad Social.

E1 REP posihilita que toda persona tenga acceso a la informacidn referida a las Entdades
previsionales inscriptas: sus normas de creacién, funcionamiento, autoridades y prestaciones que
otorga.

Para mayor informacién ingresar a :
hittps:/[www.argentina.gob.ar/trabajo/seguridadsocial/registro-entidades-previsionales

Iniciar tramite

MI ARGENTINA

02.04. Una vez que hayas ingresado con clave fiscal, escribi en el
buscador “Registro de Entidades Previsionales”. Te aparece un unico
resultado, hacé click en “Apoderado”.

é Tramites a Distancia INeECR YAVl MIS TRAMITES  NOTIFICACIONES - CONSULTA

Juan Pablo LINARDI ~

Iniciar Tramite

Busca tu tramite por Nembre, Organismo o Tematica relacionada

registro de entidades previsionales| ﬂ

Se encontré 1 resultado

Organismo
Inscripcion al Registro de Entidades Previsionales
NIC Argentina o o . .
#Ministerio de Trabajo, Emplea y Seguridad Social
Ministerio de Justicia y Derechos Humanos [0 El REP permite registrar a |as entidades previsionales sustitutivas y/o complementarias al Sistema Integrado
Previsional Argentino (SIPA), que administran regimenes de prevision de alcance nacional, provincial, municipal,
Ministerio de Obras Publicas [0} sectorial y para profesionales.
Secretarla de Asuntos Estratégicos - SAE o @ DETALLES | INICIAR TRAMITE
Instituto Nacional de Servicios Sociales para [0}
Jubilados y Pensionados - INSSJP
Mostrando 12 1de 1-ver 5 ~ n
Turismo Social o
Instituto Nacional de Tecnologia Agropecuaria @
Registro Nacional de las Personas- ReNaPeR o
Superintendencia de Servicios de Salud - SSS o
Servicio Nacional de Sanidad y Calidad o

Agroalimentaria - SENASA
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02.05. Tenés que cargar el CUIT de la Persona Juridica a la que representa
o de la cual es Administrador de Relaciones. Eso habilita a apoderar a
personas humanas para que actiien en representacion de la entidad.

@TrémitesaDistancia INICIAR TRAMITE ~ MIS TRAMITES  NOTIFICACIONES JENZWSiTNTol g CONSULTA

Apoderados

Gestiona la configuracion de apoderamiento

Apoderados por mi Personas que me apoderaron | Persona Juridica

Debera ser Administrador de Relaciones en AFIP

Actuar en representacion de:

Buscar por CUIT. n

02.06. Luego de vincular el CUIT con el apoderado, se puede iniciar el
tramite. Ingresa a “Iniciar tramite” y entonces ya podés comenzar a
cargar los datos de la Entidad Previsional.

Iniciar Tramite

Busca tu tramite por Nombre, Organismo o Tematica relacionada

registro de entidades previsionales n

Se encontro 1 resultado

Organismo
Inscripcidn al Registro de Entidades Previsionales
et #Ministerio de Trabajo, Empleo y Seguridad Social
ANSES El REP permite registrar a las entidades previsionales sustitutivas y/o complementarias al Sistema |I'HEQI'EGO

Previsional Argentino (SIPA), que administran regimenes de prevision de alcance nacional, provincial, municipal,

R DETALLES  INICIAR TRAMITE

Ministerio de Relaciones Exteriores y Culto sectorial y para profesionales.

e © o ©

Prueba2
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02.07. Ingresa los datos de la Entidad Previsional.

Datos de |a Entidad %

Datos de la Entidad
cuIT

Razén social

Tipo de entidad
Fecha de consfitucion |

Sitio web institucional

Provincia: | -

Domicilio Departamenta: \ | -
Localidad: | [~

Calle / Ruta

Ndmero

Fiso

Departamenio / Oficina
Codigo Postal

Codigo de area
Teléfono

Correo electronico institucional

02.08. Ingresa los datos del Representante Legal de la Entidad.

Representante Legal de la Entidad

Nombrefs

Apellidofs

Cargo

Periodo de vigencia (desde) | @
Perioda de vigencia (hasta) | B

GUARDAR
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02.09. Ingresd Normas de creacién, Ambito de aplicacion personal y
territorial y Acuerdos de Reciprocidad y/o de Cooperacidon que pudiera
haber celebrado la Entidad con otros organismos previsionales.

Formulario de Normas de Creacion y Acuerdos %

Normas de Creacion y de Funcionamiento de la Entidad

Tipo de norma -

Nimero

Afio

Ambito de aplicacion personal y

territorial
4

[+ ° Acuerdos de Reciprocidad / Cooperacion con Qrganismos Previsionales Vigentes

Acuerdo de reciprocidad [l
Acuerdo de cooperacion O
Acuerdo N*

]

Fecha de acuerdo

Ambito de aplicacion

Mombre del organismo
coordinador al que la Entidad
se encuentra nucleada

GUARDAR

02.10. Ingresa la Nomina de Autoridades de la Entidad.

Némina de autoridades %

<> ° Némina de Autoridades

MNombrefs

Apeliidors

Cargo

Periodo de vigencia (desde) E

Periodo de vigencia (hasta) I=)

GUARDAR
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02.11. Ingresa datos relacionados a las prestaciones que otorga la
Entidad.

& COMPLETAR

Prestaciones Previsionales y de Seguridad Social #

Prestaciones Previsionales y de Seguridad Social

Tipos de prestacion

Jubilacién ordinarna
Pension por fallecimiento
Invalidez

Prestacion no contributiva

] L T ]

Otras

Entidad de Complementacion Previsional

&Es una Entidad de
complementacion Previsional?

<

GUARDAR

Por cada prestacion que se otorgue, detalla los requisitos de acceso y determinacion del
haber.

Tipos de prestacion

Jubilacion ordinaria Si -

Requisitos de acceso

Determinacion del haber
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02.12. En caso de que se trate de una Entidad de Complementacién
Previsional, debés completar los siguientes datos:

Entidad de Complementacion Previsional

£Es una Enfidad de
complementacion Previsional?

|Sﬂ- |v

Cantidad de aportantes totales

Cantidad de beneficiarios
totales

Monto promedio

Forcentaje de aportes

Forcentaje de contribuciones

Cantidad de beneficiarios por
jubilacion ordinaria

Muonlo promedio

Cantidad de beneficiarios por
pension por fallecimiento

Monto promedio

Cantidad de beneficiarios por
pension por invalidez

Monto promedio

CFH] o Momina de Empleadores Comprendidos

Razon social

cur

Cantidad de aportantes

Promedio de gastos administrativos totales correspondientes a los
ultimos 3 ejercicios economicos o a los existentes desde el momento
de creacion de la entidad

Promedio de gastos
administrativos totales
] o Datos del ejercicio econémico

Ejercicio correspondiente al
afio

Gastos totales

GUARDAR
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02.13. Adjunta Norma de creaciéon y de funcionamiento de la entidad.

Norma de creacion y de funcionamiento de la entidad %

Subir informacion
Tamafo maximo de 20MB. Extensiones permitidas: pdf, doc, docx, xIsx, jpg,
jpeq, png, bmp, gif, tiff, tif, html, dwf.

ADJUNTAR DEPC MIS DOCUMENTOS ADJUNTOS

=+ Arrastre el archivo aqui

02.14. Adjunta Acuerdo de Reciprocidad / Cooperacion con organismos
previsionales vigentes.

Acuerdos de reciprocidad / cooperacién con organismos previsionales vigentes %

Subir informacion
Tamafio maximo de 20MB. Extensiones permitidas: pdf, doc, docx, xIsx, jpg,
jpeg, png, bmp, gif, tiff, tif, html, dwf.

ADJUNTAR DE PC MIS DOCUMENTOS ADJUNTOS

+ Arrastre el archive agui

02.15. Adjunta Acta de Designacion de autoridades.

Acta de designacién de autoridades %

Subir informacion
Tamafio maximo de 20MB_ Extensiones permitidas- pdf, doc, docx, xIsx, jpg,
jpeqg, png, bmp, gif, tiff, tif, html, dwf.

ADJUNTAR DEPC MIS DOCUMENTOS ADJUNTOS

+ Arrastre el archivo aqui
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02.16. Adjunta Acta / Nota de Designacion del RLE.

Acta de designacion del Representante Legal de la entidad %

Subir informacién

Tamafio maximo de 20MB. Extensiones permitidas: pdf, doc, docx, xIsx, jpa.
peg, png, bmp, gif, tiff, tif, html, dwf.

ADJUNTAR DEPC MIS DOCUMENTOS ADJUNTOS

+ Arrastre el archivo aqui

02.17. Adjunta los tres tltimos ejercicios econémicos.

Ejercicios Econémicos (correspondientes a los 3 tiltimos o a los existentes desde el momento de
creacion de la entidad) %

Subir informacién

Tamafio maximo de 20MB. Extensiones permitidas: pdf, doc, docx, xlsx, jpa,
ipeg, png, bmp, gif, tiff, tif, html, dwf

ADJUNTAR DE PC MIS DOCUMENTOS ADJUNTOS

=+ Arrastre el archivo aqui
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02.18. Confirmar Tramite.

Asegurate de adjuntar toda la documentacion obligatoria y luego confirma el tramite.

Datos de |a Entidad %

& RE-2021-00091028-APN-DNGDE# JGM [ % ELIMINAR | @ VR
Formulario de Normas de Creacitn y Acuerdos %
& RE-2021-00091029-APN-DNGDE# JGM [ % ELIMINAR | @ VER]
Némina de autoridades %
&% RE-2021-00091030-APN-DNGDE# JGM [ % ELIMINAR | @ VER]
Prestaciones Previsionales y de Seguridad Social %
9 RE-2021-00091031-APN-DNGDE# JGM [ x ELMINAR | @ VER
Norma de creacion y de funcionamiento de la entidad %

@ INLEG-2021-00091032-APN-DNGDE# J6M EEGl X

Acuerdos de reciprocidad / cooperacidn con organismos previsionales vigentes % ADJUNTAR
Acta de designacién de autoridades % % ADJUNTAR

[ 1F-2021-00091033-APN-DNGDE# M EETLG) EXED

Acta de designacion del Representante Legal de la entidad % % ADJUNTAR

& IF-2021-00091034-APN-DNGDE2JGM ETaG EXED

Unicamente por las Entidades de Complementacién Previsional: Ejercicios Econdmicos
(correspondientes a los 3 tltimos o a los existentes desde el momento de creacion de la entidad)

Confirmacién y Generacién del nimero de tramite
/—-—-1

2 Y. Q}
N

Una vez confirmado el tramite, el sistema nos otorgara el nimero del
Expediente que lo identifica y también podremos observar cada uno de los
documentos que adjuntamos y conforman nuestro tramite
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02.19. Finalizacion de Inscripcidn al Registro de Entidades Previsionales.

Inscripcion al Registro de Entidades Previsionales

bo
9
&)

I El tramite se generé con éxito ]

Numero de tramite

Numero de Expediente > l Numero de tramite: EX-2017-01944799- -APN-MPI

Documentos que

adjuntamos y completamos

Documentacion asociada:

—_—
RE-201701944798-APN-MP

RE-2017-01944794-APN-MP

RE-2017-01944789-APN-MP

Acciones /
PV:2017-01944800-APN-MP E
&
&
&

03. Gestiones en la plataforma

03.01. Consulta de Tramites.

Permite descargar los
documentos, entre
ellos, la caratula del
expediente

Permite visualizar los tramites Iniciados y Finalizados, también los borradores. Permite ver
el estado de los mismos y las tareas pendientes a realizar para continuar con el proceso.

é Tramites a Distancia

NUEVA
CARPETA

Tareas pendientes
Iniciados
Borradores

Finalizados

Mi unidad
Mis Compartidos

Compartides Conmigo

Buscar por nombre, referencia, estado de tramite o usuario emisor de tarea de firma
Iniciados

La visualizacion de sus trdmites y/o tareas estd sujeta al nivel de autenticacién utilizado al iniciar sesion
Nombre Referencia Estado

E Inscripcidn al Registro de Entidad. . EX-2021-00091041--APN-DNGDE#J_.  Iniciacion

Mostrando 121 de 1-ver. 5 v -

Registro de Entidades Previsionales

INICIAR TRAMITE YEREGEAY =S NOTIFICACIONES APODERADOS CONSULTA

Juan Pablo LINARDI ~

Creacién

27/09/2021 H
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03.02. En “Consultar expediente”, permite visualizar el expediente, sus
archivos adjuntos y sus tareas pendientes.

NUEVA Buscar por nombre, referencia, estado de tramite o usuario emisor de tarea de firma n ONkb® &
CARPETA

Iniciados

Tareas pendientes

La visualizacion de sus tramites y/o tareas esta sujeta al nivel de autenticacion utilizado al iniciar sesion.

Iniciados
Borradores Nombre Referencia Estado Creacién
Finalizados

E Inscripcion al Registro de Entidad... EX-2021-00091041- -APN-DNGDE#J..  Iniciacién 27/09/2021
Mi unidad

€ verderalle

Mis Compartidos
Compartidos Conmigo Mostrando 1a 1 de 1-ver 5 ~ @j Presentacion a agregar

Mover

@ Consultar expediente

&+Compartir
il I. LI 4 d h o o I o
03.03. Visualizacion de archivos adjuntos al expediente.
Documentos Tareas Tramites asociados Tramitacion conjunta
Fecha de Fecha de
Documento Referencia asociacion creacion Accion

RE-2021-00091060-APN-DNGDE# JGM Constancia de Consulta del Expediente: EX-2021-00091041- - 27-09-2021 27-09-2021 @ &+
APN-DNGDE#JGM 12:44:57 12:44:57

RE-2021-00091057-APN-DNGDE#JGM Constancia de Consulta del Expediente: EX-2021-00091041- - 27-09-2021 27-09-2021 @ &+
APN-DNGDE#JGM 12:40:05 12:40.05

PV-2021-000917043-APN-DNGDE#JGM Pase 27-09-2021 27-09-2021 @ £+
12:30:22 12:30:22

RE-2021-00091028-AFPN-DNGDE%JGM Datos de la Entidad 27-09-2021 27-09-2021 @ &+
12:30018 12:04:51

RE-2021-00091029-APN-DNGDE%JGM Formulario de Normas de Creacién y Acuerdos 27-09-2021 27-09-2021 @ &,_'_
12:30018 12:08:30

BE: - siueme -

03.04. A su vez, ingresando a “Presentacion a agregar”, permite al
usuario TAD subir un documento de manera voluntaria al Expediente
Electrdnico en poder de la Administracion Publica Nacional (APN).

Gﬁmnahﬂmu IMICIAR TRAMITE [ECESITENEES HOTIFICACIONES  APODERADOS  OOMNSLLTA

MUEVA CARPETA . ﬂ i BRI

Threaa Pandbiesis Iniciados

L S e £ i A % L e S o B Y A P e

Iescaacain

g 16 T [ ]
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03.05. Tareas pendientes.

Al acceder a "Tareas pendientes”, vas a encontrar los pedidos de subsanacion de
documentos que envie la APN.

@TrémitesaDistancia INICIAR TRAMITE UUEREGTYINS NOTIFICACIONES APODE

NUEVA CARPETA Buscar por nombre, referencia, estado de tramite o usuario emisor de tarea de firma.

Tareas pendientes Iniciados
Iniciados ) . § :
La visualizacion de sus tramites y/o tareas esta sujeta al nivel de autenticacion utilizado al iniciar sesién
Borradores
Finalizados Nombre Referencia Estado
. E Inscripcién al Registro de Entidad... EX-2021-00091041--APN-DNGDE#JGM Iniciacién
Mi unidad
Mis Compartidos
Compartidos Conmigo
Mostrando 1 a 1 de 1-ver. 5 A n

03.06. Notificaciones.

La solapa “Notificaciones” es el acceso en donde podés ver las notificaciones
que envia la Administraciéon Publica Nacional.

Q Tramites a Distancia INICIAR TRAMITE ~ MIS TRAMITES el S (W10 [o]1] 2 | APODERADOS  CONSULTA

Juan Pablo LINARDI ~

Notificaciones

Enterate de |as actualizaciones de tus tramites o las notificaciones de documentacion oficial

Notificaciones Documentos Externos

Buscar por N* de tramite, nombre de tramite, apoderado, etc n
Fecha Nombre Mensaje Namero de tramite Acciones
Na tenés ninguna notificacion

Mostrando 0 a 0 de 0- ver. 5 b
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