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ENVIO DE LA INFORMACION A TRAVES DE LA
PLATAFORMA TAD

Tramites a Distancia (TAD) es una plataforma que permite al ciudadano realizar tramites
ante la Administracion Publica de manera virtual desde una PC, pudiendo gestionar y llevar
el seguimiento de los mismos sin tener que acercarse a una mesa de entrada.

Mediante la plataforma TAD las entidades aseguradoras deberan ingresar la
presentacion para gestionar la Autorizaciéon de Planes y Coberturas de Seguro con el
objetivo de obtener la aprobacion de caracter particular conforme al Sistema de Pautas
Minimas.

En el médulo de referencia, las aseguradoras podran depositar los elementos técnicos y
contractuales para obtener la aprobacion conforme al Sistema de Pautas Minimas.

Para poder operar desde TAD la compafia y su maxima autoridad deben adherir el servicio
ante la

AFIP ingresando con clave fiscal a http://www.afip.gob.ar/.

En el manual https://tramitesadistancia.gob.ar/ManualUsuario.pdf, se visualizara el paso a
paso para adherir el servicio.

i IMPORTANTE: TODOS LOS FIRMANTES DEL TRAMITE DEBERAN ADHERIR AL i
' SERVICIO TAD. '


http://www.afip.gob.ar/
https://tramitesadistancia.gob.ar/ManualUsuario.pdf
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INGRESO AL SISTEMA

Para acceder a la plataforma TAD (Tramites a Distancia) debera ingresar al siguiente link
https://tramitesadistancia.gob.ar, clickear en la solapa AFIP y completar con nimero de
CUIT/CUIL y clave fiscal:

Tramites o Distancin " TRAMITE S ap TA 11 5% v
WCID  THAMITES  REGISTROS PUBLILOS  CONSUETA TU EXFEINERTE
@ Prusidencia de fa Nacién e et = v

NI M) RESIDENTES AR CON DN

-

Buscar tramite, organismo, categoria, temas n

Una vez que se ingreso6 al sistema debera dirigirse al boton INICIAR TRAMITE. Luego, la
entidad podra realizar la busqueda del tramite por organismo y/o por la denominaciéon del
mismo. En caso de hacerlo por organismo debera seleccionar Superintendencia de
Seguros de la Nacién en el margen izquierdo. En cambio, para buscar por tramite solo
debera escribir algunas letras relacionadas a la presentacion.

Tramdet & Dutincia o 1RAARTY 0 ACALION OOLIADOY  EONSULEA
@Pondnﬂcudc‘.auamon M" . e peandiil s o -

Iniciar Tramite

Bumcn tu TavEe oo Namdre, Organsse © Temities shaconads

Buogamds S¢ e por

planes - aprobacita n

Se encontraron 1 resultados

Organismo
® Planes - Aptobacion de Catactes Particular conforme el Sistema de Pautas
Minenas
. © o Lupeesirender T
. - o - ‘ v SR

-l N tad v Ll L PRI TRAMETE


https://tramitesadistancia.gob.ar/
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RLRERTEN ste icono permite visualizar la descripcion del tramite, para verificar que el
tramite seleccionado sea el correcto:

Descripcion

Presentacion para gestionar la Autorizacion de Planes y Coberturas de Seguro
con el ohjetivo de obtener la aprobacion de cardcter particular conforme al
Sistema de Pautas Minimas.

En el presente médulo, las aseguradoras que se encuentran autorizadas para
operar en cada Ramo, podran depositar los elementos técnicos y
contractuales, conforme al Sistema de Pautas Minimas (Punto 23.3 del
Reglamento General de la Actividad Aseguradora).

CERRAR

INICIO DEL TRAMITE

Para iniciar el tramite seleccionado, debera presionar el icono MASLUREEIMNE e mismo
consta de tres etapas:

Tramae 8 Diance O TRAMEITS  MOTINCAOONLS  AVOOETADOS  CONSMULTA
e Presidencia de la Nacion m 4 o o o o

Iniciar Tramite

Bnca tu v jor Nomore, Crpanesm o Temitics slacionads

Brogeas e b RTiTe por

planes - aplobacitn n

Se encontraron 1 resultados
Planes - Aptobacatn de Cardcter Particular conforme el Sistema de Pantas

Minenas

ot mowind Otbe Il J Vivemn O et Mt eidens W & Uigurd Of 18 NACOe - S5W



En esta etapa debera visualizar si los “Datos del solicitante” son correctos para proseguir

con la carga.

Z'EDITAR

Mis datos

Datos registrados

Agetido

Nombee

CAIT/CInL

Tipo de documento

Nio de docomento

Se80

Comren electinics de soan

Teletono g contacto
Domicilio

Pax

Calle
Pao/Depto

Obeervacionts

Letss #a senc tgmee

Carca

SERGIO
20188
DU - DOCUMENTO UNICO
1ant0)

aLtueng

m gm0

.t

Argestmng

CHuDAD DE SUERDS AIRES

roigue

anger

I’ETAPA

DATOS DEL SOLICITANTE

v
Frovecs

v Locaidad
Nane{o

Codigo posat

ANCELAR EDITAR DATOS

Planes - Aprobacion de Caracter Particular conforme el Sistema de Pautas
Minimas

Permite modificar los datos del solicitante que considere necesarios.

CUDAD DS BUENOS AIRES

CAIDAD DE BUENDS ARES
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EDITAR DATOS . . e ) ,
_ Este icono permite almacenar las modificaciones realizadas. Aparecera el
siguiente mensaje de aviso:

Datos personales actualizados con éxito

CANCELAR A presionar este icono no se registraran los cambios realizados.



Pagina |8

2° ETAPA

CARGA DE FIRMANTES Y ADJUNTE DE
DOCUMENTACION

En esta etapa el usuario deberd adjuntar los elementos requeridos por la SSN para
gestionar la autorizacion de Planes y Coberturas de Seguros conforme al sistema de
Pautas Minimas. Los elementos a presentar y los firmantes requeridos -segun
corresponda- son los siguientes:

. Planes - Aprobacién de Caracter Particular conforme el Sistema de Pautas
Minimas (*) | Firma Conjunta: Representante TAD y Responsable con firma
registrada ante SSN.

2. Copia del Acta de Directorio certificada por Escribano (*) | Firma Conjunta:
Representante TAD y Responsable con firma registrada ante SSN.

3. Condiciones Particulares (Frente de P6liza) | Firma Conjunta: Representante
TAD y Responsable con firma registrada ante SSN.

4. Formularios de Solicitud del Seguro | Firma Conjunta: Representante TAD y
Responsable con firma registrada ante SSN.

5. Formularios de Denuncia de Siniestro () | Firma Conjunta: Representante
TAD y Responsable con firma registrada ante SSN.

6. Nota técnica - Politica de Suscripcién y Retenciéon de Riesgos () | Firma
Conjunta: Representante TAD, Responsable con firma registrada ante SSN y
Actuario Externo.

1. Declaraciéon Jurada suscripta por el Presidente y dos miembros del Organo
de Administracién (+) | Firma Conjunta: Representante TAD, presidente y los
dos miembros del Organo de Administracion.

8. Declaracién Jurada suscripta por un Abogado (v) | Firma Conjunta:
Representante TAD y abogado externo.

9. Certificado de Incorporacién Individual |Firma Conjunta: Representante TAD
y Responsable con firma registrada ante SSN.

10. Formulario de Declaracién Jurada de Salud |Firma Conjunta: Representante
TAD y Responsable con firma registrada ante SSN.



1L
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Bases Técnicas | Firma Conjunta: Representante TAD, Responsable con firma
registrada ante SSN y Actuario Externo.

12,

Aval de Reaseguro (con membrete y firma del reasegurador) |Firma
Conjunta: Representante TAD y Responsable con firma registrada ante SSN.

3.

Opinion Actuarial | Firma Conjunta: Representante TAD y Actuario Externo.

14,

Declaracion Jurada suscripta por un Actuario | Firma Conjunta: Representante
TAD y Actuario Externo.

15.

Informacioén adicional | Firma Conjunta: Representante TAD y Responsable con
firma registrada ante SSN.

16.

Condiciones Contractuales () | Firma Conjunta: Representante TAD vy
Responsable con firma registrada ante SSN.

(+): CAMPO DE CARGA OBLIGATORIA.

Planes - Aprobacion de Caracter Particular conforme el Sistema de Pautas
Minimas - CAMPO OBLIGATORIO

En el mencionado campo, primero debera realizar la carga de los usuarios firmantes
(Firma Conjunta: Representante TAD y Responsable con firma registrada en SSN). Para
ello, debera clickear en “SELECCIONAR QUIEN LO FIRMA”.

Planes - Aprobacion de Carécter Particular conforme el Sistema de Pautas Minimas %
QUIEN LO FIRMA

Q) SE1 ECCIONAR
AI presionar este icono aparecera la pantalla de carga de usuarios firmantes.

Para ello, debera completar con N° de CUIT/CUIL y presionar el icono E
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Seleccionar quien lo firma

2 879809

CALISTEMES PEDRO MARCELD %
N* CUIT/CUIL Nombre y Apellido Amcinnes
|

1 20182101454 SERGIO EDUARDO ¢ * »

CANCELAR

n Presionando este icono se agregara el firmante seleccionado.
4 Permite ordenar de manera ascendente el orden en gue se presentan los usuarios.
¥ Permite ordenar de manera descendente el orden en gue se presentan los usuarios.

X Permite eliminar de la lista de firmantes el usuario firmante seleccionado.

Una vez realizada la carga de la totalidad de los usuarios firmantes,
debera hacer clic en GUARDAR FIRMANTES almacenandose la informacion.

1 1
1 1
1 1
i IMPORTANTE: La ubicacién de los firmantes es importante, ya que el proceso de |
i firma es correlativo y consecuente. Es decir, cuando firma el primer usuario, recién en i
I ese momento llega la firma al segundo y asi sucesivamente. !
1 1
1 1

i ATENCION: Debera haber cargado todos los usuarios firmantes para poder realizar la |
i carga de la denominacion de Plan y Ramo i

Una vez que se confirmaron y almacenaron los usuarios firmantes, aparecera
automaticamente la pantalla para la carga de la Denominacion de Plan y Ramo. En el
mismo debera consignar los datos que a continuacién se detallan.
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Denominacién de Plan y Ramo
Caodigo de la Entidad

2|

Denominacion del Plan
Ramo
Autorizacion de Ramo

 Solicita autorizacidn de —
Ramo?

Observaciones

Ramo Combinado familiar e Integral:

En caso de seleccionar el mencionado RAMO se desplegara un repetidor donde la entidad
debera indicar los Ramos que componen el Plan y el N° de Resolucién por el que se autorizd
cada uno.

En caso de NO solicitar autorizacion del RAMO COMBINADO FAMILIAR E INTEGRAL,
deberé indicar el N° de Resolucién por el que se autorizé el mismo.

Planes - Aprobacion de Caracter Particular conforme el Sistema de Pautas Minimas % Q SELECCIONAR
QUIEN LO FIRMA

Denominacién de Plan y Ramo
Cadigo de Iz Entidad ]

Denominacién del Plan Combinado Familiar
Ramo 1.020.00 - Combinado i

[+ . Plan de Combinadc Familiar e Integral

Ramo en el o
Ffa":” AU cempensn = [1010:00-incendic |~

N* de Resolucion por 2| que T =
se autorizo =l ramo

Plan de Combinado Familiar & Intagral

Ramos que componen e|

1.030.00 - Robo y Ries| v
Plan E—

N°® da Resolucion por i que

Lol 2222
se autorizo el ramo
Autorizacién de Ramo
Sclicita auterizacion d —
¢ Solicita autorizacion de o IS

Ramo?

¢ de ia il z
N® de R.est‘:luucn por g| que 2333
se autorizo el ramo

Observaciones
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Al presionar este icono la informacién se almacenara correctamente. Aparecera
el registro permitiendo visualizar, modificar o eliminar los datos almacenados:

Planes - Aprobacion de Caracter Particular conforme el Sistema de Pautas Minimas %

| % ELMINAR [ @ VER)

Visualizar el documento

Copia del Acta de Directorio certificada por Escribano - CAMPO OBLIGATORIO

Una vez finalizada la carga de los firmantes (tal cual lo explicado ut supra) aparecera
automaticamente la siguiente pantalla para efectuar la carga de la documental.

Subir informacion
Tamafic maximo de 20MB. Extensiones permitidas: pdf, doc, docx, xlsx, jpa,
Jpeq, png, bmp, gif, tiff, tif, html, dwf.

ADJUNTAR DE PC

=+ arrastre el archivo agqui

Una vez adjunto el archivo, quedara almacenado correctamente. El usuario podra
visualizarlo como asi también, eliminarlo.

Copia del Acta de Directorio certificada por Escribano %

izar €l documento m Cﬁﬂ

Visual

PARA EFECTUAR LA CARGA DEL RESTO DE LA DOCUMENTAL, DEBERA
REALIZAR LOS PASOS PRECEDENTEMENTE DETALLADOS
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3°ETAPA

CONFIRMAR TRAMITE

CONFIRMAR TRAMITE . . .
Este icono permite almacenar los datos cargados y continuar con el

tramite. Aparecera la siguiente pantalla indicando que el mismo esta pendiente la
generacion del nUmero de Expediente Electrénico hasta tanto finalice el proceso de firmas.

El tramite esta pendiente de generacion

Numero de tramite

La tramitacion comenzara una vez que los documentos sean firmados. Podés
seqguir el estado de las firmas en la seccion Tareas

Documentacion asociada:

Nombre Acciones
condiciones Contractuales &
Informacion adicional .‘.
Declaracion Jurada suscripta por un Actuario _$.
Opinion Actuarial _l:'
Opinien Actuarnial .&-
Aval de Reaseguro {con membrete y firma del reasegurador) _&_
Bases Técnicas _+.
Formulario de Declaracion Jurada de Salud -&-
centificado de Incorporacion Individual &
Declaracion Jurada suscripta por un Abogado .6_
Declaracion Jurada suscripta por el Presidente y dos miembros del Organo de Administracion .&.
Nota Técnica — Politica de Suscripcion y Retencion de Riesgos _vl&
Formularios de Denuncia de Siniestro _&-
Formularios de Solicitud del Seguro _&_
Condiciones Particulares (Frente de Poliza) _t
Copia del Acta de Directorio certificada por Escribano -&_
Planes - Aprobacion de Caracter Particular conforme el Sistema de Pautas Minimas &
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e Este icono permite descargar el archivo cargado previamente.

Tareas a| presionar este icono accedera a la siguiente pantalla donde podra visualizar
los documentos cargados, el estado de firmas, firmarlos o cancelarlos. También podra
acceder desde la solapa “MIS TRAMITES” > TAREAS PENDIENTES:

& Verdocumento a firmar Al presionar este icono podra visualizar el archivo cargado.

JRERPIS ¢ Pacap e 1 TIGAODNIE  MAOOCMEBD  TRMBETe
Prelitencis 90 b Maodn @

I 0 T T FRI0N TS - PUATAD B0 TAE G ) WAL BN PERALK DOCLANTS v v

. AT . LR ¢ P AREOOCET 36 LERCI PETIGON CORTITE @ B SRR DOCUMINTS ® ~ sxzmmisvre

L
"
I, S gt (n Cw w0 » e ad e L ) PERALY COCUANVTS s,
"
L

s g e OO Drmdumcin: Ao Matrars ow Ao aty fm e PP DOCAIDNTS O (eveww

——— - D

i)

B s

# Firmar p| presionar este icono aparecera la siguiente pantalla que permite realizar la

firma del documento. Para ello deberd presionar el icono [ vriRMAR [N partir de este
momento el documento dejara de ser una tarea pendiente permitiendo la continuacion del
proceso de firmas:

Selecciona el método de Firma

Firmar Digitalmente: Si aun no tenés firma digital, consulta las ventajas agui

«FIRMAR | XCANCELAR

@& Verdocumento a firmar Al presionar este icono podra visualizar el archivo cargado.

@ cCancelartarea presionando este icono se procederd a la cancelacion de dicho
documento. Aparecera el siguiente mensaje de aviso para confirmar la cancelacion:

Cancelar Tarea

i Esta seqguro que desea cancelar la tarea de firma?
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ESTADO DE FIRMAS

El estado de firmas UNICAMENTE podra ser visualizado por el usuario generador del
tramite. Para ellos debera ingresar a MIS TRAMITES » BORRADORES>> ! > VER

TAREAS.

S8 v = 1] g+
Estado de Firmas
Fecha de inicio de la tarea: 07/11/2018
N® CUIT/CUIL Nombre y Apellido Fecha de Firma
1 07/11/2018
2 Zin Firmar

XCERRAR

RECHAZO DE FIRMA

Si se rechaza la firma de un documento por parte de algunos de los firmantes la misma
aparecera en la solapa MIS TRAMITES> TAREAS PENDIENTES del usuario generador
de la presentacidon para modificar el documento y/o cancelar la misma.




LM PO DOt e

B\ e - Azonecse De Cantom Pamsc Opwmen Acvuw it FRMAN DOCLMENTO

O Cavele
Y Pt - 3panatias Do Coobom Pan Sanni taieied PRMAN DO SIENTD

[31 confeccionar documento permite cargar nuevamente el documento

Adjunth documentacion
Lo documenios marcados con % son abligatorkas

Resumen:

£ OSMTMALO Duntttad A St CONIRCSOnedo e vl Que Rrmes 1006 Jb Bomanted. Podd oo of Sa00 du bes Nimas o e seccuin Teses

FINALIZAR CONFECOON DOCUMENTO

IRl Al presionar este icono la modificacidon se almacenara correctamente

@ cancelar Al hacer clic en este botén se cancelara definitivamente la TOTALIDAD de la
presentacion por lo que deberé iniciar nuevamente la carga del PLAN. La entidad podra
utilizar los documentos que ya adjunt6 desde el botén "Documentos precargados™:

Cancelar Tarea

Si cancela la tarea, debera iniciar nuevamente el tramite y podra utilizar los documentos que ya
adjunto utilizando el botdn "Documentos precargados” j Desea cancelar la tarea?

FINALIZACION DEL PROCESO DE FIRMAS

Una vez que se realizd todo el proceso de firmas aparecerd en la pestafa
“NOTIFICACIONES” el numero de Expediente Electrénico. En este momento el
Expediente Electréonico generado ha ingresado a la bandeja de entrada de la Secretaria de
la Gerencia Técnica y Normativa de la SSN.
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Notificaciones

de las izeci de tug trémites o Ise notificaci de ion oficial

Notificaciones Documentos Extemnos

Buaqueda de tramite por
Buoocer por N de trémite. nombre de tramite, Bpoderado. eto n
Fecha Nombre Mensaje Numero de tramite Acciones

25102018 Planes - Aprobacion de Caracter Particular conforme el Sistema de TAREA FIRMA DOCUMENTO EX-2018-54232203- £
Pautas Minimas FINALIZADO -APN-GTYN#SSN

25102018 Planes - Aprobacion de Caracter Particular conforme el Sistema de DOCUMENTO FIRMA CONJUNTA EX-2018-54232203- EX
Pautas Minimas FINALIZADO -APN-GTYN#SSN

25M10/2018 Planes - Aprobacion de Caracter Particular conforme el Sistema de DOCUMENTO FIRMADO EX-2018-54232203- S
Pautas Minimas -APN-GTYN#SSN

25102018 Planes - Aprobacion de Caracter Particular conforme el Sistema de DOCUMENTO FIRMA CONJUNTA EX-2018-54232203- &
Pautas Minimas FINALIZADO -APN-GTYN#SSN

25/10/2018 Planes - Aprobacién de Cardcter Particular conforme el Sistema de DOCUMENTO FIRMADO EX-2018-54232203-
Pautaz Minimas -APN-GTYN#SSN

Mostranca 1 5 de 34-ver s 7] 2 3 45 6 7 Siguente »
2 Descarger

También se puede observar el nimero de expediente electréonico desde la pestaiia MIS
TRAMITES - INICIADOS.

CONSULTA DE EXPEDIENTE

Si desea consultar el expediente generado podrd hacerlo desde la opcion MIS
TRAMITES -INICIADOS > SELECCIONAR EL EXPEDIENTE A CONSULTAR >

CLICEN > * > CONSULTAR EXPEDIENTE.

| ssacoven |
=

— el T el [ 4]
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VER MAS p . . . - I
- Este botén permite visualizar los movimientos del tramite.

O ver detalle Este icono permite visualizar la descripcion perteneciente al expediente
seleccionado.

B Mover Este icono permite movilizar el expediente a una carpeta destinada por el

usuario en el buzén “MI UNIDAD”. Para agregar carpetas debera presionar el icono + y
aparecera la opcion “NUEVA CARPETA”. Deberd indicar el nhombre de la carpeta y
presionar el icono aceptar:

Mover a

SeeCcnm cMpets destne

No femn Saumd



Crear carpeta

Sarbeccinue Capeta destito

> Mistmtait

Los expedientes que no han sido iniciados se almacenan en la solapa MIS TRAMITES >

BORRADORES permitiendo editarlo en cualquier momento:

NUEVA CARPETA

Tareas pandwresy Borradores

Rl o)

——

Fiadaadod B, Aeirecrpatn aw siwsros - RENFO

Ll B\ Actusizacien de Dacos de Asaguradora

I‘~, MOShcacon Licentia o¢ Personad lnm
B\ Puesentacion de E510d00 Contasies o

n Fares — Aprohacn De Caacter Pame

Moo | a 5 de 3060 v

CERRAR SESION

Federmain Estado

Borrsoer

Borsoor

Booaoo

Baradod

Borrsoer
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Para salir del aplicativo debera presionar sobre nombre de usuario (arriba/derecha) y

seleccionar la opcién salir:

SERGIO EDUARDD -

Mis datos

EE=
D



