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ENVIO DE LA INFORMACION A TRAVES DE LA
PLATAFORMA TAD

Tramites a Distancia (TAD) es una plataforma que permite al ciudadano realizar tramites
ante la Administraciéon Publica de manera virtual desde una PC, pudiendo gestionar y
llevar el seguimiento de los mismos sin tener que acercarse a una mesa de entrada.

Mediante la plataforma TAD las entidades aseguradoras deberan ingresar la presentacion
para gestionar la Adhesion a Aprobacion de Caracter Particular de Planes y Coberturas de
Seguro (no aplicable para autorizaciones conforme al Sistema de Pautas Minimas).

Para poder operar desde TAD la compafiia y su maxima autoridad deben adherir el
servicio ante la AFIP ingresando con clave fiscal a http://www.afip.gob.ar/.

En el manual https://tramitesadistancia.gob.ar/ManualUsuario.pdf, se visualizara el paso a
paso para adherir el servicio.

IMPORTANTE: TODOS LOS FIRMANTES DEL TRAMITE DEBERAN ADHERIR ALE
SERVICIO TAD. |


http://www.afip.gob.ar/
https://tramitesadistancia.gob.ar/ManualUsuario.pdf
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INGRESO AL SISTEMA

Para acceder a la plataforma TAD (Tramites a Distancia) debera ingresar al siguiente link
https://tramitesadistancia.gob.ar, hacer clic en la solapa AFIP y completar con nimero de
CUIT/CUIL y clave fiscal:

Tramites o Distancia " TRAAITES ACY ap TA 11 SR ’
WCID  THAMITES  REGISTROS PUBLICOS  CONSULTA TU EXFEINENTE
@ Prusidencia de fa Nacién e st ie = v

NI M) RERSDENTES AFIF CON BN

,

Buscar tramite, organismo, categorla, temas n

Una vez que se ingreso al sistema debera dirigirse a la solapa INICIAR TRAMITE. Luego la
entidad podra realizar la busqueda del tramite por organismo y/o por la denominacion del
mismo. En caso de hacerlo por organismo debera seleccionar Superintendencia de
Seguros de la Nacidon en el margen izquierdo. En cambio, para buscar por tramite solo
debera escribir algunas letras relacionadas a la presentacion.

Trimites & Duatencie
TAMT WS THAMIIES b f CACONS A ALY 14
Q Prosidoncia de fa Nocion oo i . ; -~

Iniciar Tramite

Busca b tite oo Nomtes, Orgareamo 0 Tarnites wkaconass

Bnganty 30 ware Gor

Planes - Adhesicn B

Se encontraron 1 resultados

Organismo
& Planes -~ Adhesson a Aprobacones de Caracter Parncular (No aphicable a
Pautas Minimas)
. o assus " '


https://tramitesadistancia.gob.ar/
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RLEEIEN ste icono permite visualizar la descripcion del tramite para verificar que el

tramite seleccionado sea el correcto:

Descripcion

Presentacion para gestionar la Adhesién a aprobaciones de caracter particular
de Planes y Coberturas de Seguro (no aplicable para autorizaciones conforme
al Sistema de Pautas Minimas).

En el presente médulo, las aseguradoras podrén solicitar la autorizacion para
adherir a condiciones contractuales (Punto 23.2.1 del Reglamento General de
la Actividad Aseguradora).

CERRAR

INICIO DE TRAMITE

Para iniciar el tramite seleccionado, debera presionar el icono Il F| mismo
consta de tres etapas:

Trimites & Duatencie
TAMT A TRAMIIES b FEACONES Ay ALY s
@ Prosikdonca de fa Noclon O i . ; am

Iniciar Tramite

Busca by Siete oo Momtes, Orgareamo 0 Tarndtes taconads

P L
Planes - Adhesicn n

Se encontraron 1 resultados
Organismo
Planes - Adhesson a Aprobacones de Caracter Parncular (No aphicable a
Pautas Micimas)

o

v ety L= © PO THAMATI



En esta etapa debera visualizar si los “Datos del solicitante” son correctos para proseguir

con la carga.

Yrdmnes o Ot e
‘\!, Presidencia de ln Naclen

I’ETAPA

DATOS DEL SOLICITANTE

SN TRAMITE M RAMITE

WINELACIONES  APOREHALIY

Planes — Adhesién a Aprobaciones de Caracter Particular (No aplicable a Pautas
Minimas)

1

-

Dasos ded solichame

FEDITAR

Mis datos

Da0E 1eQiviranos

Apetico
Womees
cuiTicon.

Tig0 de documentn
W10 de decamrento
Sexn

COOes S0 0aIce d¢ M0

Teief0a0 02 Cartacta

Domicilio

Colw
PlsaiDepto

Obaervacones

b

Ppetdia

e

T s b 4

Iothma 3¢ Comtarry

DOCUIMENTON Dracaiga

SSRGIC

1820
urcoudng
n g gob
-t ananT
Argentne

CADAD OE BUENDS AIRES

Pamue

CANCE

LA

Fravines

Mamero

coog pesal

EINTAR DATOS

Permite modificar los datos del solicitante que considere necesarios.

CIUDAD DF BUTMOS AIRES

CWTAD OF BUENOS AIRES

N L
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CONSULTA
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EDITAR DATOS . . - . . )
- Este icono permite almacenar las modificaciones realizadas. Aparecera

el siguiente mensaje de aviso:

Datos personales actualizados con éxito

CANCELAR A presionar este icono no se registraran los cambios realizados.
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2° ETAPA

CARGA DE FIRMANTES Y ADJUNTE DE
DOCUMENTACION

En esta etapa el usuario debera presentar los elementos requeridos por la SSN para
gestionar la Adhesion a Aprobaciones de Caracter Particular de Planes y Coberturas de
Seguro (no aplicable para autorizaciones conforme al Sistema de Pautas Minimas). Los
elementos a presentar y los firmantes requeridos -segun corresponda- son los siguientes:

L

Planes - Adhesiébn A Aprobaciones De Caracter Particular (No Aplicable A
Pautas Minimas) (*) |Firma Conjunta: Representante TAD y Responsable con
firma registrada ante SSN.

Copia del Acta de Directorio certificada por Escribano (*) | Firma Conjunta:
Representante TAD y Responsable con firma registrada ante SSN.

Nota técnica - Politica de Suscripcidon y Retencién de Riesgos (*) | Firma
Conjunta: Representante TAD, Responsable con firma registrada ante SSN y
Actuario Externo.

Bases Técnicas | Firma Conjunta: Representante TAD, Responsable con firma
registrada ante SSN y Actuario Externo.

Aval de Reaseguro (con membrete y firma del reasegurador) | Firma Conjunta:
Representante TAD y Responsable con firma registrada ante SSN.

Opinidn Actuarial |[Firma Conjunta: Representante TAD y Actuario Externo.

Opinion Legal (sélo en caso de modificar/agregar condiciones contractuales) |
Firma Conjunta: Representante TAD y el Abogado externo.

Informacion adicional | Firma Conjunta: Representante TAD y Responsable con
firma registrada ante SSN.

(*): CAMPO DE CARGA OBLIGATORIA.
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Planes - Adhesion a Aprobacion de Caracter Particular (No Aplicable a Pautas
Minimas) - CAMPO OBLIGATORIO

En el mencionado campo, primero debera realizar la carga de los usuarios firmantes
(Firma Conjunta: Representante TAD y Responsable con firma registrada en SSN). Para ello
debera clickear en “SELECCIONAR QUIEN LO FIRMA”.

Planes — Adhesion A Aprobaciones De Caracter Particular (No Aplicable A Pautas Minimas) % Q SELECCIONAR
QUIEN LO FIRMA

Q. SE1ECCIONAR
AI presionar este icono aparecera la pantalla de carga de usuarios firmantes.

Para ello debera completar con N° de CUIT/CUIL y presionar el icono E

Seleccionar quien lo firma

2 879809 E

CALISTENES PEDRO MARCELO

N CUIT/CUIL Nombre y Apellido Accinnes
|

1 20182101454 SERGIO EDUARDO * * »

CANCELAR

Presionando este icono se agregara el firmante seleccionado.
4 Permite ordenar de manera ascendente el orden en gue se presentan los usuarios.
¥ Permite ordenar de manera descendente el orden en que se presentan los usuarios.

X Permite eliminar de la lista de firmantes el usuario firmante seleccionado.

Una vez realizada la carga de la totalidad de los usuarios firmantes,
debera hacer clic en GUARDAR FIRMANTES almacenandose la informacion.

Maksasaidl A\l presionar este icono se cancelara el proceso de carga de firmas.
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IMPORTANTE: La ubicacion de los firmantes es importante, ya que el proceso de
firma es correlativo y consecuente. Es decir, cuando firma el primer usuario, recién en
ese momento llega la firma al segundo y asi sucesivamente.

' ATENCION: Debera haber cargado todos los usuarios firmantes para poder realizar la
i carga de la denominacion de Plan y Ramo

Una vez que se confirmaron y almacenaron los usuarios firmantes, apareceréa
automaticamente la pantalla para la carga de los siguientes datos:

Entidad

=g %
Tmrez -
L Soicin mutorinecion ce Rame? -

Formularic de Adhesion
ratos de la Condiciones Contractuales a Utilizar

Ciicige c ln Entc Y
St contractusl @ Ltk

P -
- =

Autorizado por Resclucidn # Proveido N°

B D
— A
Do S =

@ D 17 e Ao Froveisse so rtegrn § Fan

En caso que contenga una unica Resclucions Proveido de
autorizacion, debera completar este campo con dicho

numero

S [

Froveiss D

Om Facha -

sz bas o lmn ol TE TITHET 1 SIDSEESLT B CEORD S8 EEE BED

28 EChS S EEhEEN N ¢ T ESEUET B D SISl VGETEE 0N DpEGETE Gul B Bty

miorrer, & ol he ico P [ - . (=% ]
£ 'l - prenenty b

Aoapis -

Para ello, debera completar los siguientes formularios:
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DATOS DE LA ENTIDAD ADHERENTE

e Seleccionar el cédigo de la Entidad.
e Seleccionar el Ramo al que corresponde el Plan a adherir.

e Indicar si solicita autorizacion de Ramo o ho. En caso de seleccionar la opcion “NO”
debera indicar el N° de Resolucién por el que se autorizé el mismo, su fecha y el N°
de expediente (para las que corresponda el formato a ingresar debe respetar :
RESOL-20XX-N°-APN- SSN#MF):

: Solicita autorizacion de N
- P
Rarmna? =

W* de Resclecion por & que se
autorizé el Ramo

De Fecha

=

N® Expediznte

¢ Ramo Combinado familiar e Integral. En caso de seleccionar que NO solicita la
autorizacion del RAMO la entidad debera indicar el N°de resolucién por el que se
autorizé el mismo, su fecha y el N°de expediente. Ademas deberé indicar los
Ramos que componen el Plan a adherir, indicando el N°de resolucién por el que se
autoriz6 el RAMO a la entidad adherente, su fecha y el N°de expediente.

5 '. Plan d& Combinado 2 Integrales

Rarmo

W de Resclucidn por &l que se
autorizo el Ramo

Oe Fecha

EH

W® de Expedientz

Obseriaciones

e En caso de seleccionar SI, deberé indicar tnicamente los Ramos que componen el
Plan indicando el N°de resolucién por el que se autorizé los mismo, su fecha y N°de
expediente.

FORMULARIO DE ADHESION - DATOS DE LAS CONDICIONES
CONTRACTUALES A UTILIZAR

e Seleccionar el codigo de la entidad del Plan a adherir.
e Indicar el elemento contractual a utilizar.

¢ Indicar el Ramo.

¢ Indicar el N° de expediente.

e Indicar el N°y fecha de Resolucién / Proveido por el cual fue autorizado.
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e En caso que contenga una Unica Resolucion/ Proveido de autorizaciéon, debera
completar el repetidor con dicho numero.

e Por ultimo, para confirmar la informacion cargada debera aceptar la declaraciéon
jurada seleccionando “si” en el desplegable.

Al presionar este icono la informacién se almacenara correctamente. Aparecera el
registro permitiendo visualizar, modificar o eliminar los datos almacenados:

Planes — Adhesion A Aprobaciones De Caracter Particular (No Aplicable A Pautas Minimas) %

’ ——
2 Visualizar el documento P Ll BRI £330

Al presionar este icono aparecera nuevamente el formulario para realizar
las modificaciones que desee. Una vez modificado el formulario deberé presionar el icono.

v Para almacenar los cambios correctamente:

Copia del Acta de Directorio certificada por Escribano - — CAMPO OBLIGATORIO

Una vez finalizada la carga de los firmantes (tal cual lo explicado ut supra) aparecera
automaticamente la siguiente pantalla para efectuar la carga de la documental.

Subir informacion
Tamafic maximo de 20MB. Extensicnes permitidas: pdf, doc, docx, xlsx, jpa,
Jpeqg, png, bmp, gif, tiff, tif, html, dwi.

ADJUNTAR DE PC

=+ arrastre el archivo agqui

Una vez adjunto el archivo, quedard almacenado correctamente. El usuario podra
visualizarlo como asi también, eliminarlo.
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Copia del Acta de Directorio certificada por Escribano %

Visualizar € documento m m

PARA EFECTUAR LA CARGA DEL RESTO DE LA DOCUMENTAL, DEBERA
REALIZAR LOS PASOS PRECEDENTEMENTE DETALLADOS
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3°ETAPA -

CONFIRMAR TRAMITE

CONFIRMAR TRAMITE . ) .
Este icono permite almacenar los datos cargados y continuar con el

tramite. Aparecerad la siguiente pantalla indicando que el mismo esta pendiente la
generacion del numero de Expediente Electrénico hasta tanto finalice el proceso de firmas.

El tramite esta pendiente de generacion

Numero de tramite

La tramitacion comenzara una vez que los documentos sean firmados. Podés
seqguir el estado de las firmas en la seccion Tareas .

Documentacion asociada:
Nombre Acciones
Informacion adicional 3
L=
Opinion Legal (solo en caso de modificar/agregar condiciones contractuales) &
Opinion Actuarial .&.
Aval de Reaseguro (con membrete y firma del reasegurador) &
Bases Técnicas 3
—
Nota Técnica — Politica de Suscripcion y Retencion de Riesgos _t
Copia del Acta de Directorio certificada por Escribano &
Planes — Adhesion A Aprobaciones De Caracter Particular (No Aplicable A Pautas Minimas) -&-

L Este icono permite descargar el archivo cargado previamente.

Tareas A presionar este icono accedera a la siguiente pantalla donde podra visualizar los
documentos cargados, el estado de firmas, firmarlos o cancelarlos. También podra acceder

desde la solapa “MIS TRAMITES” - TAREAS PENDIENTES:

& Verdocumento a firmar Al presionar este icono podra visualizar el archivo cargado.
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O LI TET i - @ Sl N

==

1 Mo gtesins te Cmmcier ¥ 0t Temwn - Postua e Jmrpo s eseaor de B TR DOCUADTY W e

I, Swmez agrstncion de Cwecw & S omawce or Dererin s Srmerry S LOCUMN & o
T Swntn et dr Cmbow # PRy el B0 Tahiey Patsodn (efwwe @ T FERAAR DOCUMIVTS - e - L

1 s Apschacite e Cancw ¢ ORI A WALIER PN W RSN | B8 I PR DOCANNTS Qe

—— 4 .

B s

# Fimar  p presionar este icono aparecerda la siguiente pantalla que permite realizar la

firma del documento. Para ello debera presionar el icono Rk A partir de este
momento el documento dejaréd de ser una tarea pendiente permitiendo la continuacién del
proceso de firmas:

Selecciona el método de Firma

Firmar Digitalmente: Si aun no tenés firma digital, consulta las ventajas aqui

«FIRMAR | XCANCELAR

@ Verdocumento a firmar Al presionar este icono podra visualizar el archivo cargado.

@ Ccancelartarea presionando este icono se procedera a la cancelaciéon de dicho documento.
Aparecera el siguiente mensaje de aviso para confirmar la cancelacion:

Cancelar Tarea

i Esta seqguro que desea cancelar la tarea de firma?
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ESTADO DE FIRMAS

El estado de firmas UNICAMENTE podra ser visualizado por el usuario generador del
I

tramite. Para ellos debera ingresar a MIS TRAMITES > BORRADORES - * = VER
TAREAS.

(Yoo S . @ S

[ oo | Bmon.am
S puliobis Borradores

——lar L il L B

B o - spnmecion s s et e

[ » T

L P ST —

. Usstescoe apmecos » Lee

B e~ At 0w Camoow (- mawe m

LR i e ;z-uxo
o —-

[ v 3 Bz P—
Estado de Firmas
Fecha de inicio de la tarea: 07/11/2018
N® CUIT/CUIL Nombre y Apellido Fecha de Firma
1 07/11/2018
2 Sin Firmar

XCERRAR

RECHAZO DE FIRMA

Si se rechaza la firma de un documento por parte de algunos de los firmantes la misma
aparecera en la solapa MIS TRAMITES - TAREAS PENDIENTES del usuario
generador de la presentacion para modificar el documento y/o cancelar la misma.




B eres - Azasacion De Sankowr Ptk Qpdn 20rom PO DOOUENT

D 1
B Paree - Aponacin De Cabom Pt Poves Tecacem FRALAR DOCUMENT

[£) Confeccionar documento permite cargar nuevamente el documento.

Adjunta documerntacion
Los documentos marcados con & son abligatonkas

Resumen:

2 OSUTALO Durttitard A 3ot COrIRCSnnedo Oie vl que Aimes 13006 s Momanted. Podvl oor of Seme00 du bes Nimas o e seccein Teses

FINALIZAR CONFECOON DOCUMENTO

GLLI LTI DD Al presionar este icono la modificacién se almacenara

correctamente.

@ cancelar Al clickear este botén se cancelara definitivamente la TOTALIDAD de la
presentacion por lo que debera iniciar nuevamente la carga del PLAN. La entidad podréa
utilizar los documentos que ya adjunté desde el botén "Documentos precargados™:

Cancelar Tarea

Sicancela la tarea, debera iniciar nuevamente el tramite y podra utilizar los documentos que ya
adjunto utilizando el boton "Documentos precargados” j Desea cancelar la tarea?

FINALIZACION DEL PROCESO DE FIRMAS

Una vez que se realiz6 todo el proceso de firmas aparecerd en la pestafa
“notificaciones” el nimero de Expediente Electréonico. En este momento el Expediente
Electronico generado ha ingresado a la bandeja de entrada de la Secretaria de la Gerencia
Técnica y Normativa de la SSN.
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Ererwin de lns sctunbzscicnes de tus rdemites o e nati e docus chcul
Notdicaciones Documemns Extemns
Edoqueds de ramee por
BOCH [ W Se AR survise & RAts spodead Kt
Fecha Wouelsr Menasje NOmero de wkmae Attiones
DAV 12008 Planes — Adbesitn 8 Aprebaciones de Cardcier Particular (Mo splicatee » TAREA FRMA DOCUMENTD EX.2018.55083%41 . *
Puartas Mnmas) FINALZADO AN GTYNSSEN
CS/TIROIE  Planes - Adhenitn & Aprcbaciones de Catdcier Partcuial (WO aplicatie » DOCUMENTD FIRMA CONJUNTA X201 850000541 - 2
Peastes Mimas) FINALZADO ~APN-GTYN#EEN
CANVI2ONE  Flanes — Adhesion o Aprcbeciones de Cardcier Partoular (No mplicable & DOCUMENTO FIRMADO 2201856803541 . ‘
Paiies Manmas) -AFN-GTYNOSSN
OANZ00E  Planes - Adbesiin a Aprobaciones de Carhcier Partiosiar (Mo aplicatie » DOCIMENTO FIRMA CONJUNTA X201 8 54893541 ‘
Pwrtes Moianas) FINALSZADO APN-GTYNESSH
OU1A0NE  Planes - nAp 3 de Tankerer M0 wpl . DOCUMENTD FRMADO FX-2015-34003341- A
Prafies Nevmas) -APN-GTYNPRSN
Msstiands T 43 de B e s t . 2 3 4 5 18 Sigueats «

También se puede observar el niUmero de expediente electréonico desde la pestafa MIS
TRAMITES >INICIADOS.

CONSULTA DE EXPEDIENTE

Si desea consultar el expediente generado podra hacerlo desde la opcion MIS
TRAMITES = INICIADOS - SELECCIONAR EL EXPEDIENTE A CONSULTAR >
CLICKEAR EN ¥ - CONSULTAR EXPEDIENTE.
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Planes - Adhesion a Aprobaciones de Caracter Particular (No aplicable & Pautas Minimas)

Estado. Inclacdn

Nimero del ramiae: £X-201 8-56803541- -APN-GTYNSSSN

Ubicacion sctuat GTYNSSSN-SECRETARIAGTYN

Ootumentos Tareas
Documenso Meterencis Accion
P22 B A5M0ISEE APN-OTYNESEN Carstule - b
IF 2018 564U 188 AP DTOAICN Menes ~ AAhesidn A AQnbecones De Caracter PamCules (Ne AShcabie A - &
Fautas MImes) o

1-2015-26001 BIEAPK-DTOSIGM Copts o Acts W per ® &
IF 2015 3030ITI S APKN- OTDOION NOAS TECNCA ~ PUiles dr Susciplan § Relpnan e Rl - ._
1F-2913- 36001209 AF - DTDN JGM Sasen Tecnicns ® &

.: Siguente »

DA Este icono permite visualizar los movimientos del tramite.

© verderale  Este icono permite visualizar la descripcion perteneciente al expediente
seleccionado

& vover Este icono permite movilizar el expediente a una carpeta destinada por el usuario
en el buzén “MI UNIDAD”. Para agregar carpetas deberd presionar el icono =4y aparecera
la opcion “NUEVA CARPETA”. Debera indicar el nombre de la carpeta y presionar el icono
aceptar:

Mover a

Seleccione carpets desting

No 2ems found
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Crear carpeta

Selecoonar carpeta destng

> M unidad

Los expedientes que no han sido iniciados se almacenan en la solapa MIS TRAMITES >>
BORRADORES permitiendo editarlo en cualquier momento.

CERRAR SESION

Para salir del aplicativo debera presionar sobre nombre de usuario (arriba/derecha) y
seleccionar la opcion salir:

SERGIO EDUARDO -

Mis datos

[E=
B




