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Ejemplo N° 1 – ALTA de Bienes Muebles y Semovientes. 
…………………………………………………………………………… 

 

 

 

 

 
República Argentina - Poder Ejecutivo Nacional 

2019 - Año de la Exportación 

ACTA 

Número: Ejemplo N° 1 

CIUDAD DE BUENOS AIRES 

21 de marzo de 2019 

 

Referencia: ALTA DE BIENES MUEBLES Y SEMOVIENTES 

 

 

En el día de la fecha se realizó exitosamente el ALTA de los bienes detallados en el sistema 

“BIENES PATRIMONIALES” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

Se adjuntan imágenes y altas del sistema en archivo embebido. 

-FIRMA-  
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Ejemplo N° 2 – TRÁMITE – DECLARACIÓN EN AFECTACIÓN ESPECÍFICA de 
Bienes Muebles y Semovientes. 
…………………………………………………………………………… 
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                                                                      Carátula 

Número: Ejemplo N° 2 

CIUDAD DE BUENOS AIRES 

21 de marzo de 2019 

 

Referencia: Carátula de Expediente: DECLARACIÓN EN AFECTACION ESPECÍFICA DE BIENES 

MUEBLES Y SEMOVIENTES 

 

 

 

Expediente: EX - 2018 – 36987452 – APN – DGAJ#MDS 

Fecha de Caratulación: 21/05/2018 

Usuario de Caratulación: Jimena Rodríguez (JRODRIGUEZ) 

Usuario Solicitante: Jimena Rodríguez (JRODRIGUEZ) 

Código de Tramite: GENE 0000 – DECLARACIÓN EN AFECTACION ÉSPECIFICA - Bienes 

Muebles y/ o Semoviente. 

Descripción: 

Email: 

Teléfono: 

 

Motivo de Solicitud de Caratulación: DECLARACIÓN EN AFECTACIÓN ESPECÍFICA – Bienes 

Muebles y/o Semovientes. 

 

 
-FIRMA-  
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Ejemplo N° 3 – DECLARACIÓN en AFECTACIÓN ESPECIFICA de Bienes 
Muebles y Semovientes. 
…………………………………………………………………………… 
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ACTA 

Número: Ejemplo N° 3 

CIUDAD DE BUENOS AIRES 

21 de marzo de 2019 

 

Referencia: DECLARACION EN AFECTACIÓN ESPECÍFICA DE BIENES MUEBLES Y 

SEMOVIENTES. 

 

Visto la resolución RESFC-2019-153-APN –AABE#JGM y su ANEXO I IF -2019-38633471-APN-

DNSRYI#AABE. Del Reglamento de Bienes Muebles y semovientes, que reglamentan el Decreto 

N° 895/2018 de la Ley de Presupuesto N° 27.431 de 2018, el Decreto Nº 1.382/12, 

Considerando que la Ley 22.520 y sus modificatorias, el Dto 801/2018, establecen las competencias 

atribuidas a los Ministros, que mediante la resolución Resol-2017-4440-APN-ME se creó el 

programa Escuelas Faro y que mediante la resolución CFE N° 285/2016 se creó el programa Escuela, 

Familia y Comunidad.  

Considerando el informe IF-2019-36985214-APN-DNGD#MDS, en el día de la fecha por medio de 

la presente ACTA, se declaran en AFECTACIÓN ESPECÍFICA los siguientes bienes muebles: 
Código de 

Catalogo 
Descripción Proyecto / Plan / Programa. Expediente 

4.3.5 -25.369 Proyectores Visuales 
Prog. Escuela, Familia y 

Comunidad 

EX – 2019 – 25874136- APN – 

SECIYCE#MECCYT 

4.3.8-65.789. Sillas Prog, Escuelas Faro 
EX – 2019 – 36985214 – APN – 

SPPCTIP#MECCYT 

Se adjuntan imágenes de los bienes detallados en archivo embebido.  

-FIRMA-  
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Ejemplo N° 4 – TRÁMITE: Declaración en Desuso de Bienes Muebles o 
Semovientes. 
…………………………………………………………………………… 
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                                                                     Carátula 

Número: Ejemplo N° 4 

CIUDAD DE BUENOS AIRES 

21 de marzo de 2019 

 

Referencia: Carátula de Expediente: TRÁMITE de Declaración de desuso de bienes muebles o 

semovientes. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
-FIRMA-  
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Ejemplo N° 5 – INFORME de Bienes Muebles o Semovientes. 
…………………………………………………………………………… 
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                                                                       INFORME 

 Número: Ejemplo N° 5 

CIUDAD DE BUENOS AIRES 

21 de marzo de 2019 

 

Referencia:  INFORME de bienes muebles o semovientes 

 

 

En el día de la fecha por medio del presente INFORME se detallan las condiciones de los siguientes 

bienes muebles: 

 

N° de 

Inventario 

Código de 

Catalogo 

Descripción Estado – Situación del Bien. 

2655 4.3.1.1893.2 MOTOBOMBAS Se quemó el motor, no hay repuestos por ser 

un modelo que se dejó de fabricar. 

2658 4.3.5.1590.1 
PRESENTADORES 

VISUALES 

Proyector roto, en la lente desactualizado 

modelo HANIMEX1000 para diapositivas 

año 1983 se adjunta foto n° de imagen 12 

3142 4.3.7.49217 MESAS PARA 

COMPUTADORAS 

Mesa de melanina rota, la parte de  base 

apoyo está totalmente partida en 2 partes sin 

poder ser reparada debido al mal guardado 

en depósito y el objeto que tuvo sobre esa 

base una caja fuerte hierro vieja 150kg, se 

adjunta foto n° de imagen 23. 

3149 4.3.8.69874. SILLAS Rotas, algunas pueden ser reparadas es 

posible reciclarse, pero no se cuentan con 

las herramientas necesarias para el reciclado 

ni tampoco con el banco de trabajo 

necesario. Se adjuntan fotos de los lotes 

armados n° de imagen  25/26/29. 

-FIRMA-  
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Ejemplo N° 6 – DECLARACIÓN EN DESUSO de Bienes Muebles y 
Semovientes. 
…………………………………………………………………………… 
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ACTA 

Número: Ejemplo N° 6 

CIUDAD DE BUENOS AIRES 

21 de marzo de 2019 

 

Referencia: DECLARACION DE DESUSO EN BIENES MUEBLES Y SEMOVIENTES 

 

 

Visto el IF-2019-36985214-APN-DNGD#MDS, en el día de la fecha por medio de la presente 

ACTA, se declaran en DESUSO los siguientes bienes muebles: 

 

 
Se adjuntan imágenes de los bienes detallados en archivo embebido. 

 

 

-FIRMA-  
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Ejemplo N° 7 – TRÁMITE Declaración en Rezago de Bienes Muebles y 
Semovientes. 
…………………………………………………………………………… 
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                                                                      Carátula 

Número: Ejemplo N° 7 

CIUDAD DE BUENOS AIRES 

21 de marzo de 2019 

 

Referencia: Carátula de Expediente: TRÁMITE - Declaración en Rezago de Bienes Muebles. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
   Motivo de Caratulación:  Declaración de Rezago de Bienes Muebles 

 

 

 

-FIRMA-  
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Ejemplo N° 8 – DECLARACIÓN en REZAGO de Bienes Muebles y 
Semovientes. 
…………………………………………………………………………… 
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ACTA 

Número: Ejemplo N° 8 

CIUDAD DE BUENOS AIRES 

21 de marzo de 2019 

 

Referencia: DECLARACION DE REZAGO EN BIENES MUEBLES Y SEMOVIENTES 

 

 

Visto el IF-2019-25874136-APN-DGA#MDS, en el día de la fecha por medio de la presente 

ACTA, se declaran en REZAGO los siguientes bienes muebles: 

 

 

 
Se adjuntan imágenes de los bienes detallados en archivo embebido. 

 

-FIRMA-  
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Ejemplo N° 9 – INFORME Herencia – Donaciones Recibidas de Bienes 
Muebles y Semovientes. 
…………………………………………………………………………… 
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                                                                            ANEXO 

Número: Ejemplo N° 9 

CIUDAD DE BUENOS AIRES 

21 de marzo de 2019 

 

Referencia: INFORME DE HERENCIA – DONACION RECIBIDA DE BIENES MUEBLES Y 

SEMOVIENTES 

 

 

En el día de la fecha se realizó la recepción de la siguiente obra de arte, según resolución de 

aceptación de donación RESOL -2019-25874196-APN- DGAJ#MTR  

 

Nº lote: 710390 

Referencia: 710390 

Técnica: Óleo 

Soporte: Lienzo adherido a tabla 

Medidas: 21 x 26 cm 

Autor: ROCA SASTRE, JOSÉ (1928 - 1997) 

Firmado: Si 

Descripción: "Paisaje". Óleo sobre lienzo adherido a tabla. Firmado en el ángulo inferior derecho. 

21 x 26 cm 

Valor:180,00 € -  

 
Se adjuntan imágenes de la obra y sus correspondientes certificados de autenticidad. En archivo 
embebido. 

-FIRMA-  
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Ejemplo N° 10 – CERTIFICADO DE PUBLICACIÓN SIENA de Bienes Muebles y 
Semovientes. 
……………………………………………………………………………… 

 

 

 

 

 

 

-FIRMA   
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Ejemplo N° 11 – TRÁMITE de TRASLADO de Bienes Muebles y Semovientes. 
…………………………………………………………………………… 
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                                                                    Carátula 

 Número: Ejemplo N° 11 

CIUDAD DE BUENOS AIRES 

21 de marzo de 2019 

 

Referencia: Carátula de Expediente: TRÁMITE DE TRASLADO DE BIENES MUEBLES Y 

SEMOVIENTES 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
-FIRMA-  
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Ejemplo N° 12 – NOTA SOLICITUD de TRASLADO de Bienes Muebles y 
Semovientes. 
…………………………………………………………………………… 
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NOTA 

Número: Ejemplo N° 12 

CIUDAD DE BUENOS AIRES 

21 de marzo de 2019 

A: Servicio Administrativo Financiero XXX – JRODRIGUEZ. 

Referencia: SOLICITUD DE BIENES MUEBLES Y SEMOVIENTES 

 

 

De mi mayor consideración,  

 

Por medio de la presente solicito a Usted el bien debajo detallado: 

 

 

4.3.7-49.204- MESAS P/COMPUTADORAS, Mesa p/computadora; material: aglomerado; 

terminación melanina, cantidad 10. 

 

El cual ha sido publicado en la plataforma SIENA publicación N° XXX. 

 

 

Sin otro particular saluda atte. 

 

 

 

 
-FIRMA-  
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Ejemplo N° 13 – LISTADO de Bienes Muebles y Semovientes. 
………………………………………………………………………… 
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                                                                       INFORME 

Número: Ejemplo N° 13 

CIUDAD DE BUENOS AIRES 

21 de marzo de 2019 

 

Referencia: *LISTADO DE BIENES MUEBLES Y SEMOVIENTES 

 

 

Por medio de la presente se otorga a la Dirección de Patrimonio del Ministerio de Salud y 

Desarrollo Social el bien debajo detallado: 

 

4.3.7-49.204- MESAS P/COMPUTADORAS, Mesa p/computadora; material: aglomerado; 

terminación melanina, cantidad 10. 

 

 

Sin otro particular saluda atte. 

 

*El Listado de Bienes a Otorgar, detalla si es posible entregar todo lo solicitado por el organismo, 

puede darse el caso de realizar una publicación y realizar entregas de cantidades parciales a diferentes 

organismos, como por ejemplo podría publicar 50 escritorios y 20 sillas en desuso y que un organismo 

solo precise 3 escritorio y 3 sillas, por lo que el Organismo publicante acuerde la entrega, como puede 

darse que un organismo precise la totalidad y rechace la entrega de parciales. 

 

 

 
-FIRMA-  
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Ejemplo N° 14 – ACTA de ENTREGA y RECEPCIÓN de Bienes Muebles y 
Semovientes. 
…………………………………………………………………………… 
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                                               ACTA DE FIRMA CONJUNTA 

Número: Ejemplo N° 14 

CIUDAD DE BUENOS AIRES 

21 de marzo de 2019 

 

Referencia: ACTA DE ENTREGA Y RECEPCIÓN DE BIENES MUEBLES Y SEMOVIENTES 

 

 

Por medio de la presente ACTA se realiza la ENTREGA y RECEPCION del bien debajo detallado: 

 

 

 

4.3.7-49.204- MESAS P/COMPUTADORAS, Mesa p/computadora; material: aglomerado; 

terminación melanina, cantidad 10. 

 

 

 

Sin otro particular saluda atte. 

 

 

 

 

 

 
-FIRMA CONJUNTA-  
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Ejemplo N° 15 – TRÁMITE – CESIONES GRATUITAS de Bienes Muebles y 
Semovientes.  
…………………………………………………………………………… 
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                                                                      Carátula 

Número: Ejemplo N° 15 

CIUDAD DE BUENOS AIRES 

21 de marzo de 2019 

 

Referencia: Carátula de Expediente: *CESION GRATUITA –  CESION PÚBLICA DE BIENES 

MUEBLES Y SEMOVIENTES 

 

 

Expediente: EX - 2018 – 36987452 – APN – DGAJ#MDS 

Fecha de Caratulación: 21/05/2018 

Usuario de Caratulación: Jimena Rodríguez (JRODRIGUEZ) 

Usuario Solicitante: Jimena Rodríguez (JRODRIGUEZ) 

Código de Tramite: GENE 0000 – CESION PUBLICA - Bienes Muebles y/ o Semoviente. 

Descripción: 

Email: 

Teléfono: 

 

Motivo de Solicitud de Caratulación: CESIÓN PÚBLICA – Bienes Muebles y/o Semovientes. 

 

 

* IMPORTANTE se debe tener en cuenta en este ejemplo el tipo de CESIÓN GRATUITA que se 

desea realizar, el cual será la descripción que se detallará en el tipo de trámite y en el motivo de 

solicitud, corresponde a la Caratulación de Cesión Pública, Cesión Directa, Cesión Condicionada, 

Cesión a Instituciones Privadas, Cesión a Estados o Instituciones Extranjeras. 

 
-FIRMA-  
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Ejemplo N° 16 – TRÁMITE – PERMISO DE USO de Bienes Muebles y 
Semovientes. 
…………………………………………………………………………… 
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                                                                      Carátula 

Número: Ejemplo N° 16 

CIUDAD DE BUENOS AIRES 

21 de marzo de 2019 

 

Referencia: Carátula de Expediente: PERMISO DE USO DE BIENES MUEBLES Y SEMOVIENTES 

 

 

Expediente: EX - 2018 – 36987452 – APN – DAMD#AABE 

Fecha de Caratulación: 21/05/2018 

Usuario de Caratulación: Jimena Rodríguez (JRODRIGUEZ) 

Usuario Solicitante: Jimena Rodríguez (JRODRIGUEZ) 

Código de Tramite: GENE 0000 – PERMISO DE USO - Bienes Muebles y/ o Semoviente. 

Descripción: 

Email: 

Teléfono: 

 

 

 

Motivo de Solicitud de Caratulación: PERMISO DE USO – Bienes Muebles y/o Semovientes. 

 

 

 
-FIRMA-  
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Ejemplo N° 17 – NOTA DE SOLICITUD DE PERMISO DE USO de Bienes 
Muebles y Semovientes. 
…………………………………………………………………………… 
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                                                                      NOTA 

Número: Ejemplo N° 17 

CIUDAD DE BUENOS AIRES 

21 de marzo de 2019 

A: Servicio Administrativo Financiero SAF XXX, JRODRIGUEZ 

Referencia: SOLICITUD DE BIENES MUEBLES Y SEMOVIENTES 

 

 

De mi mayor consideración: 

 

Por medio de la presente solicito a Usted, en calidad de PERMISO DE USO, los siguientes bienes 

debajo detallados:  

Sin otro particular saludo atte. 

 

 

 
-FIRMA-  
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Ejemplo N° 18 –  ANEXO al INFORME – PERMISO DE USO de Bienes Muebles 
y Semovientes. 
…………………………………………………………………………… 
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                                                                      ANEXO 

Número: Ejemplo N° 18 

CIUDAD DE BUENOS AIRES 

21 de marzo de 2019 

 

Referencia: PERMISO DE USO - LISTADO BIENES MUEBLES Y SEMOVIENTES 

 

 

Por medio del presente ANEXO, se detalla el listado de los bienes a otorgar el PERMISO DE USO: 

 

 

 

Sin otro particular saluda atte. 

 

 

 

 

 
-FIRMA-  
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Ejemplo N° 19 – INFORME de DEVOLUCIÓN de Bienes Muebles y 
Semovientes. 
………………………………………………………………………… 
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                                                                      INFORME 

Número: Ejemplo N° 19 

CIUDAD DE BUENOS AIRES 

21 de marzo de 2019 

 

Referencia: DEVOLUCIÓN DE PERMISO DE USO DE BIENES MUEBLES Y SEMOVIENTES 

 

 

Por medio del presente se certifica que los bienes detallados a continuación han sido devueltos en 

las condiciones detalladas: 

 

 

N° de 

Inventario 

Código 

de 

Catalogo 

Descripción Cantidad 
Estado – Situación del 

Bien. 

3185 
4.3.7-

45.519 

SILLAS DE 

ESTRUCTURA 

PLASTICO 

TAPIZADO  

100 

Se encuentran perfecto 

estado conservación sin 

roturas. 

3186 
4.3.7-

45.553 

SILLAS DE 

ESTRUCTURA 

DE ALUMINIO 

TAPIZADO 

100 

Se encuentran en buen 

estado de conservación 

con detalles del uso, sin 

afectar su operatividad. 

 

Sin otro particular saluda atte. 

 

 
-FIRMA-  
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Ejemplo N° 20 –  INFORME DE CONFORMIDAD DE DEVOLUCIÓN de Bienes 
Muebles y Semovientes. 
…………………………………………………………………………… 
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                                                                      INFORME 

Número: Ejemplo N° 20 

CIUDAD DE BUENOS AIRES 

21 de marzo de 2019 

 

Referencia: CONFORMIDAD DE DEVOLUCIÓN DE PERMISO DE USO BIENES MUEBLES Y 

SEMOVIENTES 

 

 

Por medio del presente INFORME, se brinda la CONFORMIDAD de DEVOLUCION de los 

bienes muebles otorgados en PERMISO DE USO: 

 

 

 

Sin otro particular saluda atte. 

 

 

 
-FIRMA-  
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Ejemplo N° 21 –  Trámite de DISPOSICION FINAL (Desecho) de Bienes 
Muebles y Semovientes. 
…………………………………………………………………………… 
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                                                                   CARÁTULA 

Número: Ejemplo N° 21 

CIUDAD DE BUENOS AIRES 

21 de marzo de 2019 

 

Referencia: Carátula de Expediente: DISPOSICION FINAL (Desecho) DE BIENES MUEBLES Y 

SEMOVIENTES 

 

 

 

Expediente: EX - 2018 – 25874196 – APN – DAMD#AABE 

Fecha de Caratulación: 21/05/2018 

Usuario de Caratulación: Jimena Rodríguez (JRODRIGUEZ) 

Usuario Solicitante: Jimena Rodríguez (JRODRIGUEZ) 

Código de Tramite: GENE 0000 – DISPOSICION FINAL (Desecho) - Bienes Muebles. 

Descripción: 

Email: 

Teléfono: 

 

 

 

Motivo de Solicitud de Caratulación: DISPOSICION FINAL (Desecho) – Bienes Muebles. 

 

 

 

 
-FIRMA-  
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Ejemplo N° 22 –  INFORME DE DISPOSICION FINAL (Desecho) de Bienes 
Muebles. 
…………………………………………………………………………… 

 

 

 

 
República Argentina - Poder Ejecutivo Nacional 

2019 - Año de la Exportación 

                                                                      INFORME 

Número: Ejemplo N° 22 

CIUDAD DE BUENOS AIRES 

21 de marzo de 2019 

 

Referencia: INFORME DE DISPOSICION FINAL (Desecho) DE BIENES MUEBLES Y 

SEMOVIENTES 

 

 

 

El presente INFORME, debe contener toda la información y documentación juntos con las 

imágenes del bien que formalizan la necesidad de disposición final del bien. 

 

En el caso de realizar una contratación o licitación se debe detallar la modalidad y motivación. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
-FIRMA-  



 

 Ejemplos del Instructivo de Trámites de Bienes Muebles y 
Semovientes 

24/26 

 

Ejemplo N° 23 – BAJA de Bienes Muebles y Semoviente 
…………………………………………………………………………… 

 

 

 

 

 
República Argentina - Poder Ejecutivo Nacional 

2019 - Año de la Exportación 

ACTA 

Número: Ejemplo N° 23 

CIUDAD DE BUENOS AIRES 

21 de marzo de 2019 

 

Referencia: BAJA DE BIENES MUEBLES Y SEMOVIENTES 

 

 

En el día de la fecha se realizó exitosamente el BAJA de los bienes detallados en el sistema 

“BIENES PATRIMONIALES” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

Se adjuntan imágenes y bajas del sistema en archivo embebido. 

-FIRMA-  
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Consultas. 
…………………………………………………………………………… 
 

Sobre procedimientos del Reglamento de Bienes Muebles y Semovientes: 

bienesmuebles@bienesdelestado.gob.ar 

Tel: 4318-3502. 

 

Sobre implementación de ONC – Oficina Nacional de Contrataciones:  

Compr.ar / Subast.ar / Bienes Patrimoniales. 

Mesa de Ayuda  
https://incidencias.modernizacion.gob.ar/servicedesk/customer/portal/6 
 

 

mailto:bienesmuebles@bienesdelestado.gob.ar
https://incidencias.modernizacion.gob.ar/servicedesk/customer/portal/6

